Zverejnéno 11.5.2023
Cinnost revizni komise

Revizni komise vykonavaji vnitfni kontrolu v nasich organizacnich
jednotkach. I kdyz tito Cinovnici nepracuji pfimo s détmi, jejich ¢innost
je také dulezita pro hladky a bezvadny provoz jednotky. Revizni komise
mUZe totiZ byt velkym pomocnikem i u stfedisek a rozhodné to neni jen
o kontrolovani podpis!

Zacinam s funkci v revizni komisi (]
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RK dohlizeji, jsou-li zdleZitosti Jundka radné vedeny a vykonava-Ii
Junak ¢innost v souladu se Stanovami a pravnimi predpisy,
zejména kontroluji veskeré hospodareni Jundka.

Revizni rad, 3 (4)

Predpisy a vzory dokumentl pro RK ()

Casto je revizni komise spojovéna s jen kontrolou Géetnictvi, to v3ak je jen €ast jeji
kontrolni ¢innosti.

RK kontroluji zejména:

. dodrZovani pravnich predpist a vnitfnich predpist Junaka,
. hospodareni se jménim kontrolované jednotky,
pInéni usnesenia rozhodnuti orgdnd kontrolované jednotky,
. rozhodnuti vedouciho O] a dalSich ¢inovnikd,
. plnéni rozpoctu kontrolované jednotky,
hospodareni kontrolované jednotky se smluvné vazanymi prostrfedky,
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. 0bsah, formalni nalezitosti a pInéni uzavienych smluv a jinych pravnich
dokumentd,
h. evidenci a zplUsob uloZeni dokumentace.
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49

RK v ramci své cinnosti provadéni rocné minimdalné: kontrolu
vyuctovani smluvné vdzanych prostredki prislusné Of, kontrolu
spravnosti a uplnosti rocni ucetni zavérky Of a ddle pripadné
kontroly vyplyvajici z dodrZovadni obecné platnych predpisd.

Revizni rad, 3 (9)

Rozdil mezi interni (vnitfni).a externi kontrolou

Revizni komise a jeji jednotka

V béznych situacich je ukolem RK ve spolupraci s vedenim jednotky, pracovat na
zlepSeni Urovné hospodareni, administrativnich a procesnich véci; v krizovych situacich
pak ma povinnost upozornit na zasadni pochybeni vedeni jednotky i nadrizené
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organizacni urovne (Revizni rad, 3.1 (18)) .

Clenové revizni komise maji pravo Géastnit se zasedani rady jednotky a maji také
pravo na jeji zapisy. Clenové revizni komise v3ak nejsou ¢leny rady, maji pouze poradni
hlas.

Revizni komise stfedisek a pristavli kontroluji svoje jednotky. Okresni revizni
komise kontroluje okres, ale ma pravo (a je to ¢asto Zadouci), aby do svého planu
kontrol zahrnula také kontroly podrizenych zakladnich jednotek, tedy stredisek

a pristavl. Krajska revizni komise kontroluje kraj, ale ma pravo (a je to ¢asto Zadouci),
aby do svého planu kontrol zahrnula také kontroly podFizenych okres( a zakladnich
jednotek. URKJ muiZe kontrolovat viechno a viechny :-)

Dokumenty revizni komise

‘ Revizni plan

Okresni, krajské RK a URKJ maji povinnost sestavit revizni plan na kazdy
kalendarni rok a schvalit jej do 1. ledna daného roku na svém zasedani.

Inspirovat se mdzes vzorem planu RK.

Strediskové komise maji revizni plany dobrovolné.

. Revizni zprava


https://krizovatka.skaut.cz/organizace/revizni-komise/zakladni-informace-o-revizni-komisi/2021-01/interni-vs-externi-kontrola
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https://krizovatka.skaut.cz/spisovna/dokumenty-urkj/vzory-revize

KaZdou zahajenou kontrolu musi RK dokonc it a sestavit z ni revizni

s v s

zpravu (ndleZitosti uvadi Revizni rad, 4.4 (42)).

Provést té jeji strukturou mdze komentovand revizni zprava.

Pro kontrolu tabora Ize pouzit nasledujici navod.

Oproti soukromé sfére nebo prostredi verejné spravy nemusime byt vsak
vZdy tak striktni, a to jak ve formdtech dokumentd, tak i ve formdch
komunikace.

DdleZité je ve zpravdch objektivné, srozumitelné a vécné popsat vysledky
provedené kontroly. Pri jejim psani je tfreba myslet na to, pro koho je vase
zprava urcena!

Je dobré si také uvédomit, Ze RK nemusi v reviznich zpravach uvadet
pouze pripadnad pochybeni a upozorriovat na to, co je potreba zlepsit.
Muaze i chvdlit.

Zprava o Cinnosti - ro€ni

Okresni, krajské RK a URK| maji povinnost za kazdy kalendafni rok
vypracovat ro€ni zpravu o €innosti a predlozit ji radé jednotky nejpozdéji
do 30. dubna nasledujiciho kalendarniho roku.

Inspirovat se mizes vzorem zpravy o ¢innosti RK.

Strediskové komise maji zpravy o cinnosti dobrovolné.

Souhrnna zprava o €innosti na sném

Na konci svého funkéniho obdobi ma kazda RK povinnost predlozit
souhrnnou zpravu o ¢innosti snému jednotky (ndleZitosti uvadi Revizni
rad, 3 (15)).

Inspirovat se mdzes vzorem souhrnné zprdvy o ¢innosti RK.

Tato zprava je také velmi dileZitd pro ndstupce ve funkci, aby védéli, co
predchozi RK ve svém funkcnim obdobi délala a méli na co navazat.


https://krizovatka.skaut.cz/organizace/revizni-komise/kalendar-revizni-komise
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Kalendar revizni komise

RK a skautlS

| jako ¢inovnik ve funkci revizni komise ti skautlS 2 mUZe pomahat, v roli revizni

komise:

e mas pfistup k zakladnim informacim o kontrolované jednotce
e potvrzujes vyGétovani nékterych dotaci MSMT (postup pro kontrolu dotaci na
vzdélavaci akce)
e muZes vyhledavat kontakty na €leny jinych RK
e zaloZzka ,Revizni komise” u O) umoznuje evidenci provedenych kontrol
v jednotlivych letech
o podrobngjSinavod zde (2
o pro RKVQJtato evidence mUZe byt voditkem, jak a s ¢im metodicky pomahat

revizordm u stredisek

Prehlednou a uplnou online evidenci jisté vyuZije nejen RK ale i vedeni OJ.

VyuZivani tohoto modulu ve skautiSu je pro OJ a jejich RK dobrovolné a zaleZi na
nastaveni u vas na stredisku, okrese Ci kraji.

PotrebujesS poradit?
Zkus oslovit néjakého zkuSenéjSiho revizora (napriklad z revizni komise u nadrizené
Jjednotky).

Dotazy z oblasti vnitfni kontroly mlze$ psat na revize@skaut.cz .

Aity, jako ¢len RK, mGzes vyuzivat nabidku vzdélavacich akci, najdes ji v databazi
vzdélavacich akci [Z nebo si na stfedisko/okres/kraj pozvat seminar
z nabidkyVzdélavani na klic.
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