Zverejnéno 31. 1. 2023

Datova schranka

K ¢emu je dobra datova schranka skautskému stredisku? Jak si ji zfidit
a jak to s “datovkami” vlastné je? Kazdy obcan Ci pravnicka osoba si
mUZe zfidit tzv. datovou schranku, kterd je urcena ke statem
garantovanému dorucovani elektronickych dokumentl mezi organy
verejné moci (napf. Urady) a rdznymi osobami. To se hodi i vSem
skautskym organizacnim jednotkam.

Datova schranka organizacni jednotky

Co je to datova schranka

Jde o elektronickou poStu, ktera vSak na rozdil od bézného e-mailu, ma
statem garantovanou funkénost a hlavné zarucéenou identitu
odesilatell i pFijemct (nejde tedy o zadné “anonymni schranky”).
NejvetSi vyuziti ma pro komunikaci s organy statni spravy (Urady), kterym
datovou schrankou muzZete posilat elektronické zprdvy zcela bezplatnég,
zatimco za papirové dopisy byste museli platit poStovné.

Kazda datova schranka ma svtj identifikator (tzv. IDDS, tvoreny
kombinace Cisel a pismen), ktery slouZi jako adresa pro zasilani v ramci
prostredi datovych schranek. BéZzné jej najdete v kontaktech na webech
instituci, skautské jednotky si ID datové schranky mohou uvést jako
kontakt i do skautlSu. Pfi posilani zpravy samozrejmé mdzete vyhledavat
adresaty nejen dle jejich IDDS, ale i béZné podle nazvu instituce i osoby.
Také existuje online seznam datovych schranek [Z (mUZete si tak vyhledat

napfr. vSechny skautské jednotky se zrizenou datovou schrankou).

Zfizeni i provoz datové schranky je zcela bezplatny. Zasilani zprav
orgadntim verejné moci (Gradam) je také bezplatné. Platili byste pouze za
zpravy posilané jinym fyzickym ¢i pravnickym osobam, ale tém je obvykle
dostatecné poslat bézen e-mail.

Pro koho je povinna


https://www.mojedatovaschranka.cz/sds/

Datova schranka je povinna pro organy statni moci a pravnické osoby
zapsané v obchodnim rejstriku. Bézni obcané si mohou datovou schranku
zfidit dle svého uvazeni.

Pro skautska strediska (okresy, kraje i ZvOJ; obecné vSechny spolky) se
od roku 2023 také stavaji povinné zfizenymi. Stat v obdobi leden az
bfezen 2023 tak povinné datové schranky zfidi i vSem zbyvajicim O], které
dosud datovou schranku nemély.

VSechny potfebné a uzitecné informace k pouzivani datovky v OJ najdete
v téchto textech a pouzivani neni nijak komplikované. Neni se ¢eho
obavat.

‘ K ¢emu se hodi a co ulehci

Datové schranky jsou s ndmi v Cesku jiz od roku 2009 a staly se b&Znou
soucasti komunikace prfedevsim s urady. Uz dlouho prevladaji vyhody
jejiho zfizeni a pouzivani nad nékterymi dil¢imi povinnostmi, které

s sebou obcas nesou. NejvétSi vyhodou je konec zatoulanych Urednich
papirovych dopistd, nebot Grady s vdmi budou povinné komunikovat
touto elektronickou cestou.

Jak je to tedy s vyhodami a nevyhodami datové schranky?

PFipravili jsme stru¢ny prehled prinost a uskali pouzivani datoveé
schranky.

A co tFeba prakticka zkuSenost strediska?

Prectéte si praktické zkuSenostmi s pouzivanim ve stfedisku. Bilbo
pohledem vedeni stfediska popisuje, jak datovky funguji (véetné mnoha
detailll, ukazky prostredi datovek a odkazl na dalsi zdroje), a hlavné jak
s ni na stfedisku pracuji a s ¢im mlZe pomahat i ve vasi jednotce.

Prinosy a uskali pouZzivani datové schranky

ZkuSenosti s datovou schrankou ve stredisku

Zpristupnéni noveé ziizené datové schranky
Pocatkem roku 2023 stat automaticky zacal zfizovat datové schranky vSem pravnickym

osobam, které je dosud nemély, tedy i vSem naSim organizacnim jednotkam
(pobocnym spolkdm). V takovém pripadé vedoucimu O] (statutarnimu organu)


https://krizovatka.skaut.cz/administrativa/rejstriky/datova-schranka/2022-01/prinosy-a-uskali-pouzivani-datove-schranky
https://krizovatka.skaut.cz/administrativa/rejstriky/datova-schranka/2022-01/zkusenosti-s-datovou-schrankou-ve-stredisku
https://krizovatka.skaut.cz/administrativa/rejstriky/datova-schranka/2022-01/prinosy-a-uskali-pouzivani-datove-schranky?documentSeriesId=a6c034aa-2bf2-42e9-95a1-0686d3902f2c
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prijde domu dopis “se Zlutym pruhem”, ve kterém najde informace o zfizené
datové schrance a pristupové udaje do ni. Stejné tak v budoucnu, pokud napriklad
vznikne nové skautské stredisko, po jeho zapsani do spolkového rejstfiku nasledné stat
zfidi automaticky i datovou schranku (pokud si o ni jednotka nestihne vyjimecné

pozadat sama rychleji).

Zprovoznéni nové datové schranky

Vyzvednuti dopisu s pristupovymi udaji

Pristupové Uudaje a informace o zrizeni nové datové schranky stat rozesila
pomoci doporuceného dopisu do vlastnich rukou pfimo vedoucimu
organizacni jednotky (pouze primo osobé statutarniho organu). Pokud
vas posta nezastihne doma, bude na vas dopis “se Zlutym pruhem”
cekat na posté a je potFeba si ho nejpozdéji do 10 dni prevzit. (Pokud
md vedouci Of zrizenou svou osobni datovou schrankou, prijdou
informace o zrizené datové schrance jednotky a o pristupu do ni
elektronicky do osobni datové schranky.)
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AUpozornéni: Na vyzvednuti dopisu mate 10 dni. Pokud to nestihnete,
dopis se vrati odesilateli a nastane tzv. “fikce doruceni”, po které se
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nejpozdéji do dalSich 15 dni se sama datova schranka jednotky
aktivuje, bez ohledu na to, zda jste se do ni pFihlasili ¢i nikoliv.

Nestihli jste pFistupové udaje vyzvednout?

Pokud jste si nestihli dopis s pfistupovymi udaji v€as vyzvednout, datova
schranka se vasi jednotce stejné aktivuje (nejpozdéji do 15 dni).
Dodatecné nastésti mlzete ziskat pristupové udaje [ na kterémkoliv
CzechPOINTu, podobné jako pfijakémkoliv zapomenuti tdajd. Dalsi

moznosti je Identita ob&ana. Tento zpUsob prihlaseni funguje pouze na
webu oficidlnich datovych schranek (v aplikacich tretich stran
nepochodite).

Udaje pro prvni pFihlaseni a k aktivaci datové schranky

V dopise se dozvite identifikator datové schranky (kazda datovka je
oznacena kombinaci 7 znakl pismen a Cisel), vase osobni uZivatelské
jméno a heslo pro prvni prihlaseni.

AZ se budete prihlasovat, nesplette si uZivatelské jméno a identifikator
datové schranky. Vypadaji podobné, ale lisi se délkou. UZivatelské jméno
je béZzné 6 pismen. Patfi vam jako konkrétnimu uZivateli (uZivatel jedné
datové schranky mdze byt vic), narozdil od identifikatoru, ktery je pro
celou schranku a slouzi jako “posStovni adresa”, na kterou se zpravy mezi
datovymi schrankami posilaji.



https://info.mojedatovaschranka.cz/info/cs/1002.html
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Vase datova schranka je pripravena

Vazeny uZivateli,

zasildme Vam pfistupové ddaje ke vstupu do datové schrinky, ke které mate opravnéni pfistupu
odpovidajici roll povéfené osoby nebo administratora.

Schrénka je registrovand pro Jundk - €esky skaut, Liberecky kraj, 2. s..

1D Vaii schranky je diuzdvm.
Sta€i se pfihldsit a mdZete ji zadit pouZivat,

Prvni pFihlaZeni do datové schranky provedete prostfednictvim stranky

g www.mojedatovaschranka.cz
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1. Otevfete siinternetovou stranku www.mojedatovaschranka.cz gl et
2. Pfihlaste se pomocl téchte tdaji nebo pomoci Identity obana:
_ljiivatelgi;.é j{-ﬁéno; : : - Ujivatelské jméno Vam zistane, dokud nepozadate

o wygenerovani nowjch pristupowych ddaji,

| Toto heslo budete potfebovat jen pro prvni pfihlaseni. |
Potom si he zmenite, abyste ho znal/a jen Wy
sam/fsama.

Ve schrance miiZete zprvy prijimat a odesilat hned. Stagl se prihlasit.
@ Schranka ale zagne fungovat | bez Vaseho pfihlaseni, a to po 15 dnech od dorugeni
tohoto dopisu, Potom uZ Vém drady budou posilat dokumenty jen do datové schranky.

Jednordzové heslo:

Datova schranka je ,virtualni® poitovni schrankou, kterd Vam umoZni elektronicky kc!n:uunikov_at
s dfady, firmami a dalimi osobami. UZetfl VAm &as i penize, nebof je podstatné rychlejsi, levnéjgi
a efektivnéjéi nef klasické papirové dopisy.

Nezapomeiite si v nastaveni Vasi datové schranky zapnout upozornéni na nové datové zpravy, ktera
budeu automaticky zasildna na Vami zadanou e-mailovou adresu.

Prvni prihlaSeni do datové schranky

Datové schranky se nachazi na webu mojedatovaschranka.cz 2. Zde
jednoduse provedete i své prvni prihlaseni - vyberte prihlaSeni pomoci
jména a hesla.
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Mite problémy s afihlidenim?®

Navody a tipy k datovym schrankam

Po prvnim prihlaseni se objevi privodce k dalSimu nastaveni vaseho Gctu
(viz dalsi krok). V budoucnu se jiz bézné po prihlaseni rovnou zobrazi
obsah vasi datové schranky.

Zakladni nastaveni datové schranky

V prvnim kroku pravodce aktivaci datové schranky si nastavte nové
vlastni heslo (to z dopisu slouzi opravdu jen pro prvni prihlaseni).

V zakladnim nastaveni po vas datovka bude pozadovat zménu hesla
kazdych 90 dni. Pokud si vSak nastavite dostatecné bezpecné heslo,
doporucujeme tuto volbu vypnout a v datové schrance si nastavit
trvalou platnost vaseho hesla.
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Mastavte si nové heslo

Stavajici heslo

0, kterd je uwréeno pouze pro prvnl plihlddend a 7 berpetnostnich diodd e

zadejte prvotni

heslo z dopisu

Nové heslo

Mowd hesle musi byl minimalng 8 zaakd digwhi o obsg at minimalng jedng velké, jedno malé pismenc a

jedrus Eislicd. P radind nového hasla Vam zobirazime masticky infoemnce o bezpednost zadaného besls

vytvofte si nove bezpecine heslo,
miliZete zrusit kratkou platnost

D HASTAVIT PLATMNOST Ha 50 DN ‘

Pokud tuto zménu nyni neprovedete a pozdéji si ji rozmyslite, miZete
platnost hesla kdykoliv zménit v Nastaveni > Moznosti prihlaseni >
Platnost hesla.

Dale si nastavte e-mailovou adresu, na kterou vam maji byt posilana
upozornéni, Ze na vas v datove schrance ¢eka nova zprava. Bez
nastavenych notifikaci byste museli datovku kontrolovat neustale ru¢né

a zbytecné byste si tak praci s ni komplikovali. Jednoduse tak zadejte svou
e-mailovou adresu a pro ovéreni vlozte ovérovaci kéd (Cislo), ktery vam do
e-mailu pfijde.

F DATOVE
SCHRANKY

— 0
Zadejte svou e-mailovou adresu

¥ iz newniida, tak na ni dostanete upazomini vidy, kdyd Vdm pfijde rpréva do Yad datowé scheanky.
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Jakmile mate e-mailové notifikace nastavené, tak ve chvili, kdy vam do
schranky pfijde jakakoliv zprava, na e-mail vam obratem pfijde
upozornéni z adresy notifikace@mojedatovaschranka.cz . V budoucnu

mUzZete nastaveni adresy zménit v Nastaveni > Notifikace > Notifikace e-
mailem.

Kromé e-mailové notifikace je mozné si zapnout i zasilani SMS
upozornéni. To je vSak zpoplatnéno jako Premium SMS a za kazdou
zpravu byste platili operatorovi 3 KC. Pro bézné pouzivani je obvykle
dostatecné zasilani notifikaci na e-mail, coz je zcela zdarma.

Zacnéte datovou schranku pouzivat

Timto mate svUj pristup do datové schranky nastaven a zobrazi se vam
primo obsah vasi datovky. Je to podobné jako v e-mailu (pfijaté zpravy,
odeslané zpravy atd.)

Od této chvile je datova schranka vasi organizacni jednotky aktivni
a vy z ni mliZete zpravy odesilat, ale hlavné vam do ni budou chodit
zpravy - nejcastéji od uradu (ty do ni od ted maji povinnost
dorucovat).

&

F DATOVE
SCHRANKY

DATOVA SCHRAMKA DATOVY TREZOR OTEVRIT .ZFO ZRIZENI IDEMTITY £ HASTAVENI

PRIAATE EFAYY

SYSTEMOVA SCHRANKA PROWOZCVATILE ISDS

« Zakladni informace k Vadi datové schrince
pitisaté zrrivy (i
GOESLANE ZPRANY
HISTORIE

OLOZIETE sousoRd

Zridte pristup i dalSim osobam
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Do kazdé datové schranky mdze mit pristup i vice nékolik osob. Ve
skautském prostredi je proto velmi vhodné (spiSe nutné), aby vedouci O]
pridal pristup i svému zastupci (i zastupclm). Stejné tak maze byt
vhodné, aby do datové schranky mél pristup hospodar nebo dalsi
Cinovnici, ktefi ji jménem organizacni jednotky budou pouzivat (napr. pro
komunikaci s méstem ohledné dotaci, finan¢nim Uradem kvali dariovému
pfiznani, ...).

Peclivé tedy zvazte, kdo dalSi kromé vedeni organizacni jednotky ma do
datové schranky mit pFistup. Vybranym osobdm pak muizete ve schrance
spolku vytvorit pristupovy Ucet s rozdilnymi pravy (pouze Cteni zprav,
zasilani zprav apod.). Stat jim zaSle jejich vlastni pfistupové udaje (viz bod
1) a oni se budou prihlaSovat svymi vlastnimi pfihlasovacimi udaji. Jak
dalSi osobé pridat pfistup do datové schranky jednotky, najdete v oficialni

napovédeé 0.

AUpozornéni: Nikdy nikomu nesdélujte své prihlaSovaci Gdaje.

PouZivate bankovni identitu (BankiD) nebo jinou Identitu ob¢ana?

Do datovych schranek, podobné jako do mnoha jinych sluzeb statu, se lze
prihlaSovat i pomoci tzv. Identity ob€ana. Typickym a asi
nejrozsifenéjSim zplisobem bude bankovni identita (BankID), které
mMoZna pouzivate spolu se svym internetovym bankovnictvim. Pfipadné
Ize pouZit i jiné zplsoby MojelD nebo e-Obcanka.

Pokud se na webu mojedatovaschranka.cz [Z pfihlasite pravé pomoci vasi

Identity obana, zobrazi se vam vybér, do jaké datové schranky se chcete
prihlasit (pokud mate napfr. stfediskovou, osobni ¢i podnikatelskou,
uvidite vSechny).

Je vSak mozné, Ze po prihlaseni se vam vybér Zadnych datovych schranek,
které z minulosti mate pfistupné nezobrazi, pak je potfeba v dané datové
schrance provést tzv. ztotoznéni osoby, aby se vase pfistupové udaje
spojili s pfihlasenim pomoci Identity obcana.

Navod najdete v tomto ¢lanku.

ZkuSenosti s pouzZivanim datovych schranek

Pripravili jsme ¢lanek s uzitecnymi tipy a zkuSenostmi skautskych jednotek
s pouzivanim datovych schranek. Vérime, Ze vdm pomuzou se v problematice dobre


https://info.mojedatovaschranka.cz/info/cs/96.html
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zorientovat a nabidnou uzitecné rady.

Clanek: ZkuSenosti s pouzivanim datové schranky - neni ¢eho se bat (4

Zalozeni datové schranky pro stredisko

Rozhodnete-li se pro své stredisko (okres Ci kraj) zridit datovou schranku sami

(a nechcete Cekat az na automatické zfizeni statem), bude nutna jedna navstéva
vedouciho organizacni jednotky na CzechPOINTu. Ten najdete na vétSiné obecnich
Uradd a post, takZze by to nemélo byt nijak komplikované (mapa kontaktnich mist [%).

Zfizeni je bezplatné, snadné, relativné rychlé a mélo by byt spojené s poslednim
papirovym dopisem, ktery vase stfedisko od uradu obdrzi (v budoucnu vam urady
budou psat uz jen elektronicky do datovky).

Zrizeni datové schranky

Zkontrolujte aktualni idaje ve spolkovém rejstfiku

Pfed samotnym Ukonem zfizeni schranky si ovérte, Ze statutarni organ
a jeho zastupce jsou radneé zapsana ve spolkovém rejstriku (2.

Vyrazte na CzechPOINT

Budete potiebovat najit misto, které je i kontaktnim mistem tzv. “Czech
pointu”. MiZe k tomu pomoci i mapa kontaktnich mist (2. Casto to je

posSta nebo obecni Urad.

Zridit datovou schranku mlze vedouci organizac¢ni jednotky. S ohledem
na zplsob zapisovani nasich zastupcl do spolkového rejstriku je opravdu
potfeba, aby u zalozeni byl pfimo vedouci OJ. Zastupci vedouciho OJ Ci
dalsi cinovnici mohou k datovce jednotky mit také pristup (mohou byt
pridani hned pfi zfizeni nebo kdykoliv dodatecné online uz z prostredi
datové schranky).

PoZadejte o zaloZeni datové schranky

Na CzechPOINTu ke zfizeni datové schranky jednotky budete potfebovat:

1. svlj obEansky prakaz k prokazani totoznosti a
2.1€O jednotky, pro kterou datovou schranku zFizujete


https://zpravodajstvi.skaut.cz/clanek/zkusenosti-s-pouzivanim-datove-schranky-nebojte-se-a-zalozte-ji-stredisku-uz-nyni
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Samotné zfizeni znamena jen nékolik Ukond Urednika, vase podepsani
potfebnych dokumentl a za par minut si Zadatel odnasi potvrzeni

o realizované zadosti o zfizeni datové schranky (s pridélenym “jednacim
cislem”).

Pockejte na dopis s pristupovymi udaji

Priblizné za tyden vam pfrijde posledni papirovy dopis “od Uuradu”. V tomto
dopise jiz najdete své pristupové Udaje pro prFistup do vasi nové datové
schranky jednotky.

Upozornéni: Datova schranka ma svij identifikator IDDS (pFidélena
kombinace znakd a Cisel), stejné tak kazdd osoba ma pro pristup do
datovky své, systémem vygenerované, uzivatelské jméno (bohuzel také
kombinace znakd a pismen, kterou nemuzete zménit). Do datové
schranky se prihlasujete uzivatelskym jménem a heslem, tak at'si to
nespletete s identifikdtorem datoveé schranky.

Pouzivejte datovou schranku

Jakmile mate datovou schranku zfizenou, uz se do ni jednoduse prihlaste
na webu www.mojedatovaschranka.cz [, zménte si své heslo a Uspésné
svou novou datovou schranku pouzivejte.

DalSi informace a dotazy

DalSiinformace o datovych schrankach najdete na webu mojedatovaschranka.cz (7,
pripadné se s dotazy a nejasnostmi ohledné pouzivani datovych schranek skautskymi
jednotkami obratte na podpora@skaut.cz a zkusime vam pomoci.
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