Smérnice k proplaceni cestovnich nahrad
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Uvodni ustanoveni
Smérnice upravuje podminky pro proplaceni cestovni nahrady ve spolku Junak — ¢esky skaut.
Mezi souvisejici predpisy patii zejména:
a) Hospodarsky fad,
b) zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozd¢jsich piepisu (dale zakonik prace),
) vyhlaska® pro dany rok, vydavana Ministerstvem prace a socialnich véci (dale vyhlaska
ministerstva).

Cestovni nahrady dle této smérnice se nefidi zdkonikem prace, ktery upravuje vztahy
s osobami v pracovné pravnim nebo jiném obdobném vztahu.

Dle zakoniku prace jsou proplaceny cestovni nahrady pouze zaméstnancim organizace
(osobam v pracovné¢ pravnim nebo jiném obdobném vztahu).

Proplaceni cestovnich nahrad

Cestovni nahrady se propléci

a) c¢inovniktm ustfednich organt,

b) ¢inovnikiim organizacnich jednotek,

c) dal§im ¢lentim organizace ¢i osobam,
vyslanym na sluzebni cestu v souvislosti s ¢innosti konanou ve prospéch organizace.
K proplaceni cestovnich néhrad je opravnéna ta jednotka, v niz ¢inovnik funkci vykonava
nebo Vv jejiz prospéch je ¢innost vykonavana.
Sluzebni cestou podle této smérnice neni doprava ucastniki mladsich 18 let a hromadna
doprava ucastnikti star§ich 18 let spojend s ucasti na akci ato vcetné jejich ptipadného
dospélého doprovodu. Sluzebni cestou dale neni samostatna cesta ¢lena mladsiho 18 let.
Naklady na tuto dopravu jsou proplaceny na zaklad¢ piedlozenych jizdnich dokladi, cestovni
ptikaz se nevypliuje ani nepiedklada.
V piipadé, ze je doprava dle ¢l. (7) vykonana osobnim automobilem, vztahuji se na vypocet
a prokazani cestovnich naklada pravidla pro sluzebni cestu dle této Smérnice.

Povolovani sluZebnich cest a schvalovani vyiactovani

Podminky, které mohou ovlivnit poskytnuti a vysi cestovnich nédhrad (napi. divod cesty nebo
zpusob dopravy) si vysilajici jednotka a vysilany dohodnou doptedu, a to idedlné v pisemné
podob¢ (napf. e-mailem, pies sdileny dokument, odsouhlasenou schiizkou v kalendafi
apod.)Domluvou o sluzebni cesté se vysilajici jednotka zavazuje vysilanému proplatit naklady
podle této smérnice, vysilany splnit ucel sluzebni cesty a fadné vyuctovat naklady cesty.

Sluzebni cestu povoluje a jeji vyuctovani schvaluje
a) starosta,
b) vedouci organiza¢ni jednotky nebo

! Vyhlaska o zméné sazby zakladni nahrady za pouZivani silni¢nich motorovych vozidel a stravného a 0 stanoveni
pramérné ceny pohonnych hmot pro ucely poskytovani cestovnich ndhrad, vydavana Ministerstvem prace a socialnich
véci (pro rok 2021 se jedna o vyhlasku ¢. 589/2020 Sb.), 1ze nalézt na www.mpsv.cz/web/cz/vyhlasky-2
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¢) vedouci akce, U sluzebni cesty konané v souvislosti s akei,
pfipadné jimi povéteni ¢inovnici.
Piislusna rada OJ muze vnitinim piedpisem stanovit vlastni pravidla pro povolovani
a schvalovani vyuactovani sluzebnich cest v rdmci moznosti danych touto Smérnici.

Vyse cestovnich nahrad

Cestovni nahrady pii pouZiti prostiedku hromadné dopravy

Vydaje za pouziti hromadné dopravy, vcéetné méstské hromadné dopravy, se proplaceji
Vv prokazané vysi. Soucasti cestovnich nadhrad jsou nezbytné vydaje za mistenky, ptiplatky pti
pouziti vlakl vyssi kategorie a zavazadla.

Cestovni nahrady pii pouZiti motorového vozidla

Pti pouziti motorového vozidla se cestovni ndhrady stanovuji nasledujicim zpiisobem:

a) vzdy je hrazena nahrada za spotiebované pohonné hmoty (dile PHM) za ujeté
kilometry, vypoctena dle vzorce:

nahrada = spotfeba PHM pro kombinovany provoz (viz ¢l. (22)) / 100 x cena PHM X
pocet ujetych kilometri
b) dale mize byt ptiznana nahrada za pouZiti vozidla az do vySe minimalni hodnoty
uvedené ve vyhlasce ministerstva .
O konkrétni vysi nadhrady za pouziti vozidla rozhoduje pfislusna rada OJ, pfipadné urci
pravidla pro jeji stanovovani.

Pt1 pouziti ptivésu je mozné sazbu nahrady za pouziti vozidla zvysit az o 15 %.

S osobou vyslanou na sluzebni cestu je moZné sjednat poskytnuti cestovnich ndhrad za pouZiti
motorového vozidla ve vysi ceny jizdného hromadného dopravniho prostiedku.

Ostatni cestovni nahrady

Nutné vedlejsi ndklady souvisejici se sluzebni cestou (napt. ubytovani, parkovné, rezervacni
poplatky) se proplaceji v prokdzané vysi a podle pravidel schvalenych ptisluSnou jednotkou.

Pti sluzebnich cestach dle této smérnice se nepropléci stravné a kapesné.

Pii sluZebnich cestach v Ceské republice nelze proplatit cestovni nahrady za cesty lizkovym
nebo lehatkovym vozem, cesty letadlem nebo vozem taxisluzby.

Nalezitosti vyuctovani cestovnich nahrad
Vyuctovani cestovnich nadhrad se provadi na cestovnim piikazu.

Pfi pouziti motorového vozidla je nutné ptilozit kopii technického priikkazu vozidla (v¢. ¢asti
s uvedenim spotieby pohonnych hmot). V piipadé¢ opakovanych sluZebnich cest staci kopii
piilozit jednou a OJ ji ulozi do piislusné evidence pro opakované vyuziti.

Cena PHM se stanovi dokladem o jejich ndkupu nebo se pouZzije piislusna primérné cena,
kterou stanovi vyhlaska ministerstva. Doklad o nakupu PHM prokazuje cenu v dobé konani
sluzebni cesty (nejdéle 3 mésice pred a 1 mésic po ceste).

Pti urceni spotifeby pohonnych hmot se pouZzije tidaj o spotiebé pro kombinovany provoz
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podle norem EU. U automobilti vyrobenych od r. 1999 se jedna o tfeti udaj spotieby.
V ostatnich piipadech se spotfeba vypocte jako aritmeticky pramér z tdaji uvedenych
Vv technickém prikazu.

Zavérecna a prechodna ustanoveni

Vyjimku z ustanoveni této smérnice mize povolit VRJ (typicky pifimo zpravodajka
pro ustiedi).

Organiza¢ni jednotka mize rozhodnout, Ze podle této smérnice postupuje od 1. 1. 2021.
Ke dni ucinnosti se zruSuje Smérnice k proplaceni cestovnich nahrad ze dne 26. 2. 2016.

Smérnice byla vydana dne 28. 4. 2021 a nabyva G¢innosti dne 1. 5. 2021.

Markéta Olisarova
zpravodajka VRJ pro ustiedi
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