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Vyhlaska 5/2020, k hospodareni Jihomoravského kraje TGM

1. Uvodni ustanoveni

(1.1) Tato vyhlaska upravuje zakladni pravidla v oblasti hospodateniJundka - Jihomoravského kraje TGM
(dalejen ,kraj“) zejména v téchto oblastech — provozni rozpocet kraje, hospodateni krajskych akci, proplaceni
cestovnich nahrad, bezhotovostni platebni styk, obéh uicetnich dokladt a pfipojovani podpisovych zaznamd,
uschova ucetnich zaznamt, majetek, jeho evidence a inventarizace.

2. Provozni rozpocet kraje

(2.1) Provozni rozpocet kraje (dale jen ,rozpocet”) je rocnim planem ndkladl a vynost kraje. Je vychozim
dokumentem pro hospodaiské fizeni kraje v¢. proplaceni Ucetnich dokladt z pokladny a bankovniho uctu
kraje.

(2.2) Rozpocet je sestavovan jako zdrojovy, schvaluje jej krajska rada (dale jen ,rada).

(2.3) Rozpocet predklada radé ke schvaleni predseda rady spolu s hospodaiskym zpravodajem nejpozdéji na
prvnim zasedani rady v kalendainim roce.

(2.4) Rozpocet se zpravidla sklada z nasledujicich rozpoctovych kapitol: Provoz kraje, Podpora vzdélavani a
vychovy, Podpora regionalnich akci/projektt, Podpora zahrani¢nich akci, Ostatni.

(2.5)Zmény v rozpoctu do vyse 20% prislusné rozpoctové kapitoly schvaluje pfedseda rady. Zmény
v rozpoctu prevysujici 20% ptislusné rozpoctové kapitoly schvaluje rada.

3. Hospodarteni krajskych akci

(3.1) Rozpocet akci pofadanych krajem schvaluje a vedouciho akce jmenuje svym rozhodnutim:

= rada pro velké akce ve smyslu Hospodatského tadu Jundka s predpokladanymi vydaji vyssimi nez
20 000 K¢ nebo delsiminez 6 dni;
pfedseda rady pro ostatni (malé) akce;
zpravodaj kraje pro akce pofadané v rozsahu jeho plsobnosti a rozpoctem kraje ptidélenych
prostredk.

(3.2) Za ptedlozeni rozpoctu, hospodateni na akci a vyuctovani akce kraji je odpovédny vedouci akce.

(3.3) Vedouci akce mlze pozadat o poskytnuti zdlohy, o jeji vysi rozhoduje v zavislosti na schvaleném
rozpoctu hospodatsky zpravodaj.

(3.4) Ucastnické poplatky a dalsivynosy akce mohou byt zasilany na bankovni ucty kraje po pfedchozi dohodé
s hospodaiskym zpravodajem. Rovnéz mohou byt z uctd kraje proplaceny naklady souvisejici

s akci.

(3.5) Vedouci akce je povinen vyuctovat akci nejpozdéji do 1 mésice od ukonceni jeji posledni casti.
V mimoftadnych ptipadech (napft. souvisejicich s terminy vyuctovani dotacnich prostiedkll) mtze byt Thita
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hospodatskym zpravodajem upravena.

(3.6) Vyuctovanim akce se rozumi sestaveni ptehledu pfijml, vydaji a vysledku hospodateni akce
a pfedani prvotnich dokladt.

(3.7) Prvotni doklady jsou zpracovany takto:
»  pfipevnéné na arch papiru formatu A4, je mozno vice dokladt nalepit na stejny arch,
= doklady vytisténé na termotiskarné (vétsina potravin) jsou doprovozeny jejich kopii nebo jsou
naskenovany na krajském disku

»  roztfidéni dokladd umoznuje clenéni ndkladli dle obsahu alespon na potraviny, material, sluzby,
»  jizdné (jizdenky) a cestovné (cestovni piikazy) vc. kopii technickych prikazi

4. Proplaceni cestovnich nahrad

(4.1) Proplaceni cestovnich nahrad se fidi dle Smérnice k proplaceni cestovnich nahrad.

(4.2) Sluzebni cesty predem schvaluje predseda rady nebo vedouci akce, jejiz pofadani schvdlila rada.

(4.3) Vyse nahrady pfi pouziti motorového vozidla je maximalné 3,5 K&/km.

(4.4) Vyse nahrady pfi pouziti motorového vozidla ke kontrolam tabort je maximalné 2,- K¢/km.

(4.5) K proplaceni jakékoliv cesty vlastnim vozidlem je tfeba vidy mit vypInény cestovni piikaz, kopii velkého
technického prikazu a doklad o koupi PHM (nebo je cena PHM stanovena dle primérné ceny stanovené
Vyhlaskou MPSV).

(4.6) Pfi urceni spotieby pohonnych hmot se pouZije ildaj o spotiebé pro kombinovany provoz podle norem
EU. Pokud tento udaj v technickém prikazu vozidla neni, vypocte se spotfeba jako aritmeticky primér z
udajt uvedenych v technickém prikazu.

(4.7) Osoba konajici sluzebni cestu je povinna ptedlozit vyuctovani cesty nejpozdéji 1 mésic po jejim

ukonceni, v ptipadé kontrol letnich taborli nejpozdéji do 2 mésicl. Pozdéjsi predlozeni muze byt diivodem
k odmitnuti proplaceni.

5. Bezhotovostni platebni styk
(5.1) Uhrady z bankovnich uctt kraje provadi opravnéné osoby.

(5.2) Opravnéné osoby jsou predseda rady, mistopfedseda rady a hospodafsky zpravodaj. V odlivodnénych
pfipadech mlize udélit predseda rady pravo k nahlizeni na ucet jiné osobé.

(5.3) Organizacni jednotky Junaka provadéjici bezhotovostni tthradu ve prospéch kraje doprovodi platbu
uptesnujicim textem v poli “Zprava pro piijemce”. Jako variabilni symbol pouzije jednotka:

= (islo dokladu (napf. faktury) v pfipadé platby na zakladé takového dokladu, nebo

= evidencni ¢islo té jednotky Jundka, ktera je ptivodkyni platby, nebo
= (islo ptidélené po dohodé s hospodatskym zpravodajem.
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6. Obéh ucetnich dokladl a pfipojovani podpisovych zaznamu
(6.1) Obéh ucetnich dokladli fidi hospodatsky zpravodaj.
(6.2) O proplaceni prvotnich dokladtt mtze hospodatského zpravodaje pozadat:

= zpravodaj nebo clen rady, jemuz je svéteno cerpani nékteré rozpoctové polozky nebo
» vedouci akce podpotené z rozpoctu kraje nebo jim povéfena osoba nebo

= cinovnik kontrolujici tabory, ktery je ke kontrole povéten predsedou nebo

= clen Junaka, ktery spInil podminky pro proplaceni zahrani¢ni akce.

(6.3) Prvotni doklady musi povinné obsahovat:

= polozkovy obsah ucetniho pfipadu a jeho ucastniky

» oznaceniucetniho dokladu

= penéznicastka nebo informace o cené za mérnou jednotku a vyjadfeni mnozstvi
= datum vystaveni dokladu

= sazba DPH, pokud je doklad s DPH.

(6.4) Na fakturach piedlozenych k proplaceni (Ci ve vyuctovani akce) musi byt uveden odbératel takto:
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Jihomoravsky kraj TGM, z. s.
Moravské nameésti 12, 602 00 Brno
ICO: 70933413

(6.5) Doklady piedlozené k proplaceni musi byt v souladu se schvalenym provoznim rozpoctem kraje,
v pfipadé akci podpotenych z rozpoctu kraje musi byt predlozené doklady soucasné v souladu s rozpoctem
dané akce.

(6.6) Prvotni doklady musi byt pfedany hospodafskému zpravodaji k proplaceni a zpracovani do 1 mésice po
uskutecnéni platby nebo po skonceni akce. Prvotni doklady vzniklé po 1. 12. je nutné predlozit neprodlene,
nejpozdéji pak do 28. 12. ptislusného kalendainiho roku.

(6.7) Doklady predlozené pozdéji nebo doklady nesplnujici povinné ndlezitosti prvotnich dokladt muize
hospodatsky zpravodaj odmitnout proplatit.

(6.8) Hospodaisky zpravodaj provadi formdini kontrolu dokladl a zodpovidd za ptedani podkladl
k zauctovani ucetni, a to v terminech vzajemné odsouhlasenych.

(6.9) Ucetni doklady podepisuji:

*  hospodaf kraje (jako osoba odpovédna za ucetni ptipad);

= hospodar akce ¢i vedouci akce v pripadé akci pofadanych krajem;

= Ucetnikraje (jako osoba odpovédna za zauctovani ucetniho ptipadu;

= pfedseda kraje (jako osoba odpovédna za Ucetnictvi kraje).
(6.10) Ucetni zaznamy, které se tykaji predevsim ucetni zavérky, evidence majetku ¢i zavérecné zpravy
o hospodateni, podepisuje osoba zodpovédna za sestaveni (hospodai, ucetni) ¢i spravu majetku

anasledné také predseda kraje.

(6.11) Vyuctovani dotacnich prostiedkl a pFispévkll podepisuje hospodai kraje, rovnéz je podepisuje
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a schvaluje ptedseda kraje. V predepsanych ptipadech podpis pfipojuje také clen revizni komise.
(6.12) Podpisovy zaznam muze byt spolecny pro vice Ucetnich dokladt.
(6.13) Hospodar kraje uklada kompletni ucetni dokumentaci do spisovny kraje po schvaleni ucetni zavérky.

Na zadost ucetni kraje je mozné ucetnictvi doCasné pfesunout k ucetni kraje, nejvyse se viak miize jednat o
Ucetnictvi 3 roky zpétné vzhledem k aktualné zpracovavanému roku.

7. Uschova ucetnich zaznamt

(7.1) Uschova Ucetnich zaznamu se ¥idi zakonem o Ucetnictvi a Smérnici k nakladani s dokumenty:

= 30let —mzdové listy nebo ucetni zaznamy, které slouzi pro diichodové zabezpeceni
» 10let—ucetniuzavérka a vyrocni zprava
= 10 let — ucetni doklady, ucetni knihy, inventurni soupisy, inventarni zapisy, uctovy rozvrh, zaznamy
dokladajici  formu  vedeného Ucetnictvi v  pfipadé pfijimani dotaci od statu
(jinak 5 let).
(7.2) Pokud vyplyva ze smluv nebo jiného piedpisu o Cerpani dotacnich prostfedkt delsi Thlita Uschovy,
uchovavaji se veskeré origindly dokladd vztahujici se k ¢erpani dotacnich prostiedki (projektu) po dobu

vyplyvajici ze smlouvy nebo jiného pfedpisu. Doklady (Sanony) s delsi Thtitou Uschovy je zapotfebi oznadit
datem pozadované uschovy.

8. Majetek, jeho evidence a inventarizace

(8.1) Za nakladani s majetkem, jako i spravnost vedeni jeho operativni evidence (v¢. ¢islovani) je odpovédny
hospodatsky zpravodaj.

(8.2) Kraj v operativni evidenci majetku eviduje tento majetek:
= Drobny nehmotny majetek jako mnehmotné wvysledky vyzkumu a vyvoje, software
a ocenitelna prava, u kterych ocenéni jedné polozky je vyssinez 7 000 K¢ a neptevysuje castku 60 000
K¢ s dobou pouzitelnosti delsinez 1 rok
= Drobny hmotny majetek jako majetek a soubory majetku, u kterého ocenéni jedné polozky je vyssi
nez 3 000 K¢ a nepfevysuje 40 000 K¢ s dobou pouzitelnosti delsinez 1 rok.
(8.3) Pti vyfazeni majetku z dlivodu likvidace je dokladem likvida¢ni protokol.
(8.4) Inventarizace majetku je provadéna kazdorocné v souladu se Smérnici k inventarizaci. Pfedseda rady
jmenuje inventarizacni komisi a ta provede fyzickou i dokladovou inventarizaci. Ta je provadéna nejdiive k

1.9. a nejpozdéji do 31. 12. daného roku. Vysledek je zapsan do inventarizacniho zapisu, a ten je pfedlozen
predsedovi rady ke kontrole.

9. Zavérecna ustanoveni

(9.1) Tato vyhlaska byla schvdlena KRJ dne 23. 11. 2020 a nabyva ucinnosti timto dnem.
(9.2) Ke dni nabyti uc¢innosti této vyhlasky se rusi dosud platné:

= Vyhlaska o tvorbé a Cerpani rozpoctu ze dne 1. 6. 2011
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= Vyhlaska o obéhu ucetnich dokladll a pfipojovani podpisovych zaznamt ze dne 10. 4. 2017
10. Souvisejici predpisy

= Hospodafsky fad Junaka

*  Smérnice k majetku Jundka

*  Smérnice k inventarizaci
= Smeérnice k proplaceni cestovnich nahrad

predseda KRJ:

Ing. Martin Hovorka, v. 1.

mistopredseda KRJ:

Ing. Michal Zednicek, v. .

hospodatska zpravodajka:

Ing. Petra Dufkova, v. .
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