
Junák, okres Hradiště

REVIZNÍ KOMISE

DOTAZNÍK
KE SKUTEČNOSTEM, KTERĚ JSOU PŘEDMĚTEM KONTROLY


č. j.  ________________________________________________________

kontrolovaná OJ ___________________________________________

období _____________________________________________________
V rámci kontroly, prováděné ve vaší OJ za výše uvedené období prosíme o vyplnění následujícího dotazníku. Jeho vyplnění může usnadnit a urychlit průběh kontroly. Vyplňujte jej pravdivě, podle skutečného stavu ve vaší OJ. Zakřížkujte vždy odpovídající možnost, popř. doplňte jiné údaje. 

Většina níže popsaných skutečností jsou povinnosti, vyplývající z obecně závazných právních předpisů či vnitřních předpisů Junáka, které by OJ měla bezvýjimečně plnit. Proto je zejména u záporných odpovědí vhodné uvést vysvětlení či komentář. Stejně tak považujete-li za vhodné či nutné uvést jakékoli jiné doplňující údaje, vysvětlení či komentáře, zkrátka cokoli, co pomůže osvětlit kontrolované skutečnosti,, uveďte je kamkoli do dotazníku, kde je volné místo (např. na druhou stranu posledního listu).
Je-li předmětem kontroly více období, je nutné vyplnit dotazník pro každé období zvlášť. V případě dotazů či nejasností neváhejte kontaktovat členy RK, provádějící kontrolu. 

Plnění povinností OJ na úseku obecných povinností podle Hospodářského řádu Junáka (HŘJ)
	
	ANO
	
	NE
	Rada OJ schválila pro kontrolované období rozpočet podle čl. 11 HŘJ.

	
	
	
	
	


	
	ANO
	
	NE
	Nejpozději do 6 měsíců po skončení kontrolovaného období byla statutárním orgánem předložena ke schválení zpráva o hospodaření v souladu s čl. 14 HŘJ.

	
	
	
	
	


Organizační jednotka vede účetnictví

	
	podvojné
	
	jednoduché
	

	
	
	
	
	


	
	ANO
	
	NE
	OJ byla v kontrolovaném období pořadatelem velkých akcí (s rozpočtem nad 20 000 Kč nebo doba trvání delší 6 dnů) – tábory nepočítaje.

	
	
	
	
	


Pokud ano, uveďte, prosím, jakých:

Název akce, místo konání
Celkem příjmy
Celkem výdaje
Zisk/ztráta
Rozpočet*
Vedoucí*
_________________________________   ________________   _______________    ______________   _____________  ____________

_________________________________   ________________   _______________    ______________   _____________  ____________

_________________________________   ________________   _______________    ______________   _____________  ____________

*) uveďte ANO/NE, zda měla akce předem schválený rozpočet, resp. zda byl předem jmenován vedoucí akce
Předložte, prosím, rozpočty a vyúčtování velkých akcí, nejsou-li součástí účetnictví, popřípadě další související dokumentaci k velkým akcím.

	
	ANO
	
	NE
	Hospodaření každé velké akce bylo ukončeno jejím finančním vyhodnocením a jejím zavedením do účetnictví OJ. 

	
	
	
	
	


	
	ANO
	
	NE
	OJ má schválená pravidla pro hospodaření malých akcí – s rozpočtem pod 20 000 Kč (rozhodnutím či vyhláškou rady OJ, rozhodnutím statutárního orgánu). 

	
	
	
	
	


	
	ANO
	
	NE
	Na každou malou akci sestavuje OJ předem samostatný rozpočet a každá malá akce je finančně vyhodnocena a zavedena do účetnictví OJ. 

	
	
	
	
	


Počet malých akcí, které OJ pořádala v kontrolovaném období: ____________________________

Předložte, prosím, přehled všech malých akcí a jejich rozpočty a vyúčtování, nejsou-li součástí účetnictví, popřípadě další související dokumentaci k malým akcím.

Plnění povinností v oblasti hospodaření se smluvně účelově vázanými prostředky

	
	ANO
	
	NE
	OJ v kontrolovaném období hospodařila se smluvně účelově vázanými prostředky (granty, dotace, dary, příspěvky – rozumí se i dotace junáckých krajů a okresů).

	
	
	
	
	


Pokud ano, uveďte s jakými:

Poskytovatel


Druh*
Účel


Výše


Smlouva (ANO/NE)**

_______________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________

*) uveďte, zda jde o dar, grant, dotaci, příspěvek, či jiný typ finanční podpory

**) uveďte ano/ne, zda je smlouva k příslušnému daru/grantu uložena v příruční spisovně střediska

U každého případu čerpání smluvně vázaných prostředků předložte, prosím, revizní komisi originál smlouvy o poskytnutí, originál vyúčtování, bylo-li poskytovatelem požadováno, popřípadě originály či kopie dalších relevantních listin.

Plnění povinností na úseku proplácení cestovních náhrad a telekomunikačních poplatků
	
	ANO
	
	NE
	OJ proplácela v kontrolovaném období cestovní náhrady.

	
	
	
	
	


Seznam činovníků, s nimiž má OJ uzavřenou smlouvu o proplácení cestovních náhrad:
Jméno činovníka

Funkce






Celková výše vyplacených 

náhrad v kontrolovaném období
________________________    __________________________________________________________    _________________________
________________________    __________________________________________________________    _________________________
________________________    __________________________________________________________    _________________________
________________________    __________________________________________________________    _________________________
________________________    __________________________________________________________    _________________________
________________________    __________________________________________________________    _________________________
Předložte, prosím, kopie všech smluv o proplácení cestovních náhrad.

	
	ANO
	
	NE
	OJ proplácela v kontrolovaném období cestovní náhrady za cesty konané motorovými vozidly.

	
	
	
	
	


	
	ANO
	
	NE
	V příruční spisovně střediska jsou založeny kopie velkých technických průkazů všech vozidel, která byla použita k cestám činovníků.

	
	
	
	
	


 Předložte, prosím, kopie velkých technických průkazů.

	
	ANO
	
	NE
	OJ proplácela v kontrolovaném období náhrady telefonních poplatků nebo náhrady za jiné telekomunikační služby (internet, fax).

	
	
	
	
	


Vyplácení telekomunikačních náhrad probíhá 

	
	na základě smlouvy o proplácení telekomunikačních poplatků
	
	na základě jednorázových proplacení faktur či kupónů
	

	
	
	
	
	


Seznam činovníků, kterým OJ proplácí telekomunikační náhrady:
Jméno činovníka

Funkce






Celková výše vyplacených 

náhrad v kontrolovaném období
________________________    __________________________________________________________    _________________________
________________________    __________________________________________________________    _________________________
	
	ANO
	
	NE
	OJ je zapojena do Skautské telefonní sítě.

	
	
	
	
	


Plnění povinností OJ na úseku nakládání s dokumenty a příruční spisovny
	
	ANO
	
	NE
	OJ vede centrální evidenci všech dokumentů (vydaných rozhodnutí, vyhlášek, přijaté a odeslané korespondence).

	
	
	
	
	


	
	ANO
	
	NE
	OJ vede příruční spisovnu.

	
	
	
	
	


	
	ANO
	
	NE
	OJ zajišťuje pořizování zápisů ze střediskových rad, jejich autorizaci vedoucím střediska a ukládání v listinné podobě v příruční spisovně.

	
	
	
	
	


	
	ANO
	
	NE
	OJ má v příruční spisovně uložen zápis z posledního volebního sněmu, potvrzený nadřízenou OJ (zakladatelem).

	
	
	
	
	


Plnění povinností na úseku revizního řádu a revizní činnosti

	
	ANO
	
	NE
	OJ má zajištěnu revizní činnost, má řádně ustavenou revizní komisi (zvolenou sněmem).

	
	
	
	
	


Uveďte, prosím, jména členů revizní komise a kontakty:

Předseda RK: ______________________________________ E-mail: _______________________________ Tel.: ____________________
Člen RK: _________________________________________   E-mail: _______________________________ Tel.: ____________________
Člen RK: _________________________________________   E-mail: _______________________________ Tel.: ____________________
	
	ANO
	
	NE
	Revizní komise v kontrolovaném období měla schválený revizní plán.

	
	
	
	
	


	
	ANO
	
	NE
	Revizní komise v kontrolovaném období provedla povinný minimální rozsah kontrol dle Revizního řádu Junáka.

	
	
	
	
	


Pokud ano, vypište, prosím, jaké kontroly RK provedla:

Termín

Předmět kontroly

_______________    _________________________________________________________________________________________

_______________    _________________________________________________________________________________________

_______________    _________________________________________________________________________________________

	
	ANO
	
	NE
	Revizní komise v kontrolovaném období provedla nad rámec povinného minimálního rozsahu kontrol dle Revizního řádu Junáka další kontroly.

	
	
	
	
	


Pokud ano, vypište, prosím, jaké:

Termín

Předmět kontroly

_______________    _________________________________________________________________________________________

_______________    _________________________________________________________________________________________

_______________    _________________________________________________________________________________________

Předložte, prosím, originály revizního plánu, oznámení o provedení kontrol, revizních zpráv, popř. dalších relevantních dokumentů k činnosti RK.

	
	ANO
	
	NE
	Revizní komise zajišťuje ukládání svých dokumentů, zejména revizních plánů, 

revizních zpráv a dalších dokumentů k provedeným kontrolám v příruční spisovně OJ.

	
	
	
	
	


Plnění povinností na úseku nakládání s majetkem
	
	ANO
	
	NE
	OJ vede operativní evidenci drobného majetku.

	
	
	
	
	


	
	ANO
	
	NE
	OJ má ve vlastnictví majetek, pořízený ze smluvně účelově vázaných prostředků.

	
	
	
	
	


	
	ANO
	
	NE
	OJ snížila svým rozhodnutím dolní hranici ocenění majetku pro účely operativní evidence pod 7 000 Kč u drobného nehmotného majetku a pod 3 000 Kč u drobného hmotného majetku.

	
	
	
	
	


	
	ANO
	
	NE
	OJ v kontrolovaném období nabyla nový majetek.

	
	
	
	
	


	
	ANO
	
	NE
	OJ v kontrolovaném období vyřadila majetek z důvodu likvidace.

	
	
	
	
	


Pokud ano, předložte, prosím, příslušné likvidační protokoly.

	
	ANO
	
	NE
	OJ je vlastníkem nemovitého majetku (pozemky, samostatné stavby). 

	
	
	
	
	


Plnění povinností v oblasti inventarizace majetku
	
	ANO
	
	NE
	OJ v kontrolovaném období provedla řádnou periodickou inventarizaci majetku v souladu se zákonem o účetnictví.

	
	
	
	
	


	
	ANO
	
	NE
	OJ v kontrolovaném období provedla mimořádnou inventarizaci.

	
	
	
	
	


Pokud ano, uveďte, prosím, důvod (například předání funkce odpovědného činovníka, krádež, živelní pohroma apod.):

_______________________________________________________________________________________________________________

Předložte, prosím, veškerou dokumentaci k mimořádné inventarizaci (postačí kopie).

	
	ANO
	
	NE
	OJ je schopna prokázat provedení inventarizací po dobu pěti let po jejich provedení. 

	
	
	
	
	


	
	ANO
	
	NE
	Řádná inventarizace byla písemně nařízena statutárním orgánem. 

	
	
	
	
	


Předložte, prosím, originál rozhodnutí o provedení inventarizace.

	
	ANO
	
	NE
	O řádné inventarizaci byl pořízen zápis.

	
	
	
	
	


	
	ANO
	
	NE
	Během řádné inventarizace byly zjištěny inventarizační rozdíly.

	
	
	
	
	


Předložte, prosím, originál zápisu z inventarizace včetně inventurních soupisů, přehledu zjištěných a nevyjasněných inventarizačních rozdílů spolu s vyjádřením odpovědných činovníků a dalších náležitostí dle Směrnice k inventarizaci.

Plnění povinností na úseku Směrnice pro kontroly akcí Junáka 
	
	ANO
	
	NE
	OJ v kontrolovaném období provedla kontroly akcí svých či podřízených OJ.

	
	
	
	
	


Pokud ano, předložte, prosím, zápisy či protokoly z provedených kontrol.

Plnění povinností v oblasti daňového práva
	
	ANO
	
	NE
	OJ podala v kontrolovaném období přiznání k dani z příjmů právnických osob.

	
	
	
	
	


Plnění povinností na úseku nakládání s osobními údaji
	
	ANO
	
	NE
	OJ je schopna v souladu s ust. § 5 odst. 4 zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů, prokázat souhlas subjektů osobních údajů s jejich zpracováním (OJ má u všech registrovaných členů v příruční spisovně uloženo poučení a souhlas se zpracováním osobních údajů).

	
	
	
	
	


	
	ANO
	
	NE
	OJ zpracovává citlivé údaje o fyzických osobách (osobní údaje vypovídající o národnostním, rasovém nebo etnickém původu, politických postojích, členství v odborových organizacích, náboženství a filozofickém přesvědčení, odsouzení za trestný čin, zdravotním stavu a sexuálním životě fyzické osoby – například přihlášky členů, zdravotní karty na tábor apod.).

	
	
	
	
	


	
	ANO
	
	NE
	OJ je u zpracovávaných citlivých údajů o fyzických osobách schopna doložit výslovný souhlas fyzických osob s jejich zpracováním.

	
	
	
	
	


	
	ANO
	
	NE
	Pokud jde o přístup ke zpracovávaným osobním údajům, OJ splňuje zákonnou povinnost přijmout taková opatření, aby nemohlo dojít k neoprávněnému nebo nahodilému přístupu k osobním údajům, k jejich změně, zničení či ztrátě, neoprávněným přenosům, k jejich jinému neoprávněnému zpracování, jakož i zneužití.

	
	
	
	
	


	
	ANO
	
	NE
	OJ zpracovává osobní údaje v listinné podobě.

	
	
	
	
	


	
	ANO
	
	NE
	OJ zpracovává osobní údaje v elektronické podobě.

	
	
	
	
	


Prosím, stručně popište, jakým způsobem je ve vaší OJ nakládáno s osobními a citlivými údaji (v jaké podobě jsou zpracovávány, kdo k nim má přístup, jak jsou zabezpečeny proti neoprávněnému nakládání:

_____________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________
Plnění povinností a některé další skutečnosti na úseku pořádání táborů
	
	ANO
	
	NE
	OJ byla v kontrolovaném období pořadatelem tábora (táborů).

	
	
	
	
	


Pokud ano, vypište, prosím, jakých:

Termín

Název tábora, místo konání


Hlášenka*

Závěr. vyhodnocení*


________________  __________________________________________  ________________   _________________________________

________________  __________________________________________  ________________   _________________________________

________________  __________________________________________  ________________   _________________________________

________________  __________________________________________  ________________   _________________________________

*) uveďte ANO/NE, zda bylo konání tábora a jeho rozpočet a vedení, (resp. hlášenka tábora) a jeho závěrečné vyhodnocení schváleno střediskovou radou

Dále, prosím, uveďte přehled táborů, pokud jde o hospodářskou statistiku (případně je možné k dotazníku přiložit jakýkoli vlastní zpracovaný dokument, který splní stejný účel):

Název tábora, místo konání

Počet účastníků*
Úč. popl.**
Celkové příjmy
Zisk/ztráta
***
Majetek****

_________________________________   ________________   _______  _________________  ________________  _______________

_________________________________   ________________   _______  _________________  ________________  _______________

_________________________________   ________________   _______  _________________  ________________  _______________

_________________________________   ________________   _______  _________________  ________________  _______________

*) uveďte celkový počet účastníků tábora, včetně dospělých

**) uveďte výši základního účastnického poplatku

***) uveďte výsledek hospodaření tábora, zda skončil ziskem či ztrátou

****) uveďte ANO/NE, zda byl z rozpočtu tábora pořizován jakýkoli majetek

V případě, že jakýkoli z táborů skončil ziskem, uveďte, prosím, stručně, jak bylo se ziskem naloženo (např. použití na tvorbu rezerv, pořízení majetku apod.):
_______________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________
Předložte, prosím, originály hlášenek všech táborů, pořádaných v kontrolovaném období OJ. Ke všem táborům předložte také seznam účastníků, závěrečné vyhodnocení či zprávu a záznamy o denní účasti (tzv. „čárkárna“)

	
	ANO
	
	NE
	OJ byla v kontrolovaném období pořadatelem zotavovací akce ve smyslu zákona č. 258/2000 Sb, o ochraně veřejného zdraví (organizovaný pobyt 30 a více dětí ve věku do 15 let na dobu delší než 5 dnů).

	
	
	
	
	


	
	ANO
	
	NE
	V průběhu táborů, pořádaných OJ byly na táborech prováděny jakékoli kontroly (ze strany pořádající OJ, nadřízené OJ, ústředí Junáka, orgánů ochrany veřejného zdraví (hygieny) či jiné).

	
	
	
	
	


Pokud ano, uveďte, prosím, o jakou kontrolu (kontroly) šlo a na jaké akci akcích, a předložte, prosím, kopii protokolu z kontroly, je-li dostupný:

_____________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________
Autorizace dotazníku
Jméno vedoucího střediska

Kontakt – mail, telefon
Datum vyplnění dotazníku
Podpis, razítko střediska 

_________________________________   _________________________  _________________________  ________________________










Vz. 1d - Přípravné - Dotazník revizní komise


