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Ve snaze usnadnit ¢innost reviznim komisim Jundka na vsech urovnich zpracovala Ustfedni
revizni komise Junaka tento materidl, ktery obsahuje vzory béznych i méné castych
dokumentl, které jsou vytvateny v ramci ¢innosti reviznich komisi.

Materidl je urcen piedevsim revizorim reviznich komisi vSech urovni (stiedisek, ptistavi,
okrest, kraji i zvlastnich organizacnich jednotek). Ddle je materidl urcen i kontrolovanym
jednotkam. Jednak jsou pro né konstruovany nékteré vzory (napf. vyjadieni k revizni zpravé),
jednak jim tento materidl miize napomoci k poznani, zda ptislusna revizni komise postupuje
vUci nim v souladu s vnitinimi pfedpisy. A v neposledni fadé jej pfi své ¢innosti mohou vyuzit
lektoti kurzil skautského manazerského vzdélavani.

Dillezité je podotknout, Ze ucelem materidlu neni direktivné stanovit, jak maji dokumenty
vytvatené reviznimi komisemi vypadat. Vzory proto nejsou nikterak zavazné. Vérime vsak, ze
budou vyuzivany a Ze jejich pouzivani usnadni a urychli praci reviznich komisi.

V ptehledu vzorll jsou uvedeny odkazy na pfislusna ustanoveni Revizniho fadu Jundka (ptip.
Organizacniho fadu Junaka), aby bylo zfejmé, s jakym ustanovenim se vzor poji.

Za kolektiv URKJ

Ondfej Bartos — Batole



POZNAMKY

CITACE PRAVNICH PREDPISU

Je dobré naucit se formalné spravné citovat pravni predpisy. Pti prvni citaci vdokumentu je dobré
pouzit pIné oznaceni a v zavorce uvést naddle uzivanou zkratku:

e napft. .. podle ust. § 8 zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi ve znéni pozdéjsich predpisti
(ddle jen ,zdkon o ucetnictvi) ...,

e napt. .. vyhldska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provddéji nékterd ustanoveni zdkona C.
563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist (ddle jen , provddéci vyhldska*)

ceey

a pri opakovanych citacich uzivat jiz jen drive zavedené zkratky, tedy napft. podle ust. § 8 zdkona o
Ucetnictvi apod.

Pokud jde o vnitini ptedpisy, je situace jednodussi. Protoze predpisy vnitiniho prava Jundka az na
vyjimky nemaji cisla, cituje se pouze ndzev ptedpisu, a opét je vhodné pii opakovanych citacich
pouzivat zavedené zkratky:

e napf... vsouladu s ¢l. 39 Revizniho rdadu Jundka (ddle jen ,RRJ) ...,

e napf. .. Stanovy Jundka (ddle jen ,Stanovy“) ...,

e napf.... tato povinnost vyplyvd z Organizacniho fadu Jundka (ddle jen ,,ORJ) ..,
e napf. .. podle Smérnice k majetku Jundka (ddle jen ,SMaj“) ... apod.

V zdjmu transparentnosti kontrol je tieba vidy, kdyz se kontrolované jednotce ukladd néjaka
povinnost, nebo se ¢ini revizni zavér, konstatuje nedostatek apod., opfit je o ptislusna ustanoveni
pouzitych predpist.

OZNACOVANIi KONTROLOVANYCH JEDNOTEK

Malokdo vi, Ze v paleté vnitinich predpist Jundka najdeme ponékud opomijeny predpis — ,Smérnice
pro oznacovani jednotek a vedeni registru organizacnich jednotek Junaka“. Ten mimo jiné stanovi
dvoji zplsob oznacovani jednotek junaka — ndzev uplny a nazev zkrdceny. Smérnice k oznacovani
jednotek ucinnd do r. 2012 upravovala jesté tzv. sluzebni nazev, kdy pro junacka strediska byla uzivana
zkratka ,,JS“, resp. ,JO“ pro junacké okresy a ,,JK“ pro junacké kraje. Uplny nazev OJ je dobré pouzit napf.
v oznameni o provedeni kontroly, kde je nutné presné vymezit, ktera jednotka bude kontrolovana, nebo
vuvodu revizni zpravy. JelikoZz se v ptipadé revizni Cinnosti jednd o vylucné interni, sluzebni styk,
doporucuje se vsude jinde pouzivat nazvy jednotek ve zkracené formé; neni zde vylouc¢eno ani uzivani
sluzebnich nazvl podle ,staré” smérnice zr. 2007. Jde o praktickou moznost, jak se vyhnout
opakovanému vypisovani casto velmi dlouhych nazvil organizacnich jednotek.

Nazev pIny Nazev zkraceny Nazev
(2012 - 2014) (2012 -2014) sluzebni

(2007 - 2012)
Junak — svaz skauttl a skautek CR, stfedisko LILIE Junak, stredisko Dolni Lhota JS Dolni Lhota
Dolni Lhota
Jundk — svaz skauttl a skautek CR, okres Trutnov Jundk, okres Trutnov JO Trutnov
Junak — svaz skautti a skautek CR, Zlinsky kraj Jundk, Zlinsky kraj JK Zlinsky




Nazev plny Nazev zkrdceny

(2014 - dosud) (2014 - dosud)

Junak — Cesky skaut, stfedisko LILIE Dolni Lhota, z. s. Junak, stfedisko Dolni Lhota
Jundk — Cesky skaut, okres Trutnov, z. s. Jundk, okres Trutnov

Jundk — Cesky skaut, Zlinsky kraj, z. s. Jundk, Zlinsky kraj

VYSVETLENI NEKTERYCH POJMU

V tomto materidlu jsou pro zjednoduseni pouzivany nékteré pojmy, které nejsou pfimo upraveny
Reviznim fadem Jundka i jinymi predpisy.

Uplna vs. dil¢i kontrola — a¢ o tom RRJ piimo nehovofi, je zfejmé, ze kontrolu lze provadét v zasadé ve
dvojim rozsahu — jako kontrolu uplnou, kdy je kontrolovano jedno nebo vice ucetnich obdobi, a za toto
obdobi je kontrolovana veskera ucetni, hospodatska popt. administrativni agenda stfediska, anebo
kontrolu dilci, kdy je predmétem pouze konkrétni ¢ast agendy stfediska, typicky vyuctovani dotace pro
OlJ, potvrzeni spravnosti vyuctovani daru apod.

Korespondencni kontrola — stejné tak vyslovné neupravena reviznim fadem je kontrola provadéna v
korespondenéni formé, kterou ve své ¢innosti praktikuje predevsim URK. Tato kontrola probiha nikoli
na misté samém (v sidle jednotky), avsak u kontrolujicich, ktefi si prostfednictvim posty, mailu apod.
vyzadaji podklady ke kontrole.

Revizni dohled — tento termin se tykd reviznich komisi VOJ a URKJ a jejich ptsobeni smérem dol,
k nizsim clankim hierarchie Jundka. Kromé vlastni kontroly hospodafeni podfizenych OJ mohou tyto
revizni komise jesté plisobit na vykon revizni ¢innosti podtizenych reviznich komisi. Takto si naptiklad
revizni komise kraje mlize vyzadovat zpravy o ¢innosti reviznich komisi podfizenych okresti ¢i stfedisek,
muzZe nahliZet do jejich dokumentace, a dokonce je miize vyzyvat k provedeni konkrétnich ukont, popf.
je muze ptimo vyzvat k provedeni kontroly.

GRAFICKA UPRAVA DOKUMENTU REVIZNi KOMISE

Vzory dokumentt, které jsou pfilohou tohoto materidlu, obsahuji pouze zakladni grafickou upravu.
Pouzivd-li jednotka napf. jednotny vizudini styl svych dokument, je samoziejmé mozné podobu vzorl
pfizplsobit. Tam, kde je to vhodné (dokumenty korespondencéni povahy, oznameni, sdéleni), je
pouzivan hlavickovy papir podle grafického manudlu Jundka. Na dokumentech zasadni povahy
(rozhodnuti, revizni zprava) se doporucuje pouzivat znak Jundka. Je ovsem vzdy vhodné, aby graficka
uprava dokumentt byla jednoducha, sttizliva a prehledna.

CiSLA JEDNACI, SPISOVE ZNACKY

Pouzivani ¢isel jednacich & spisovych znacek neni nezbytné, zdlezi na vili revizni komise. Je vsak
vhodné, a to i s ohledem na povinnost jednotek systematicky oznacovat své dokumenty, ktera vyplyva z
piislusné smérnice VRJ. Zcela volna je i pripadna konstrukce spisové znacky.



PREHLED VZORU

Vzory jsou pro snazsi orientaci rozdéleny do dvou skupin. Vzory zdkladni jsou ty nejobvyklejsi vzory
béiné pouzivanych dokumentl v ¢innosti viech reviznich komisi. Vzory zvlastni jsou méné casté i
neobvyklé dokumenty, s jejichZ pouzitim se lze setkat spise ojedinéle u reviznich komisi vyssich
organizacnich jednotek, byt samoztejmé jejich vyuziti u RK ZOJ nenf vyloucené.

ZAKLADNI VZORY

vz.la Pfipravné - Povéteni provedenim kontroly (¢l. 38 RRJ)

vz.1b Pfipravné - Oznamenti o provedeni kontroly —jednoduché uc. (¢1. 36 RRJ)
vz. 1lc Pfipravné - Oznameni o provedeni kontroly — podvojné uc. (¢1. 36 RR))
vz.1d Ptipravné - Dotaznik revizni komise

vz.le Ptipravné - Protokol o zahajeni kontroly a o prevzeti dokumentace

vz. 1f Pfipravné - Protokol o projedndni revizni zpravy a vraceni dokumentace
vz.2a Rozhodnuti revizni komise - souc¢innost (¢l. 278 ORJ, ¢1. 39 b), ¢), d) RRJ)
vz.2b Rozhodnuti revizni komise - obecné (¢1. 278 ORJ)

vz.3a Revizni zprava —hospodafska (¢1. 42 RRJ)

vz.3b Revizni zprava — jiné zalezitosti (¢1. 42 RRJ)

vz. 3cC Vyjadieni kontrolované jednotky k revizni zpraveé (¢l. 46 RRJ) {HP}

vz.3d Odpovéd revizni komise na vyjadieni k revizni zpravé (¢1. 47 RRJ)

vz.4a Po vydani RZ - Zprava o napravé zjisténych nedostatku (¢l. 50 RRJ) {HP}

vz.4b Po vydani RZ - Oznameni nadfizené OJ v pfipadé, Ze nebyla poddna zprava o napravé (cl. 51
RRJ) {HP}
vz. 4c Po vydani RZ - Oznameni nadrizené OJ v pripadé, ze RK ma pochybnost o vhodnosti naprav

(¢1. 51 RRJ) {HP}

vz.5a Koncepéni - Revizni plan (¢1. 10 pism. a), ¢l. 21 RRJ)
vz.5c Koncepéni - Ro¢ni zprava radé OJ a nadfizené RK o ¢innosti revizni komise (¢1. 23 RRJ)
vz.5d Koncepéni - Souhrnna zprava snému o ¢innosti revizni komise za funkéni obdobi (¢1. 14 RRJ)

vz.10a Oznameni revizni komisi o skutecnostech, které jsou dtivodem pro mimotadnou revizi (¢l.
10 pism. e) RRJ)

ZVLASTNI VZORY

vz. 2cC Opatfeni - pfizvani externiho odbornika + souhlas predsedy RK (1. 39 pism. e) RR))
vz.2d Souhlas a ¢estné prohlaseni externiho odbornika (¢l. 39 pism. e) RR))

vz.2e Odpor proti rozhodnuti revizni komise (¢1. 292 pism. b) ORJ) {HP}

vz. 2f Rozhodnuti o odporu proti rozhodnuti revizni komise (¢l. 292 pism. b) ORJ)

vz.2g Odvolani proti rozhodnuti revizni komise (¢1. 291, ¢1. 292 pism. b) ORJ) {HP}
vz. 3e Oznameni o prodlouzeni Ihtty k odpovédi na vyjadfeni kontrolovaného (¢l. 47 RRJ) {HP}

vz.5b Koncepcni- Zména revizniho planu (¢l. 10 pism. a), ¢l. 21 RRJ)



vz.6a
vz.6b
vz.6C
vz. 6d

vz.7

vz. 8a
vz. 8C

vz.10b
vz.10d

vz.1lc
vz.11d

Revizni dohled - Vyzva k provedeni kontroly podiizené RK (¢1. 10 pism. c), €1. 13 pism. c) RRJ)
Revizni dohled - Sdéleni k vyzvé k provedeni kontroly (vyhovéni) {HP}
Revizni dohled - Sdéleni k vyzvé k provedeni kontroly podfizené jednotce (nevyhovéni) {HP}
Revizni dohled — Vyzva nadfizené RK k poskytnuti materialt (¢1. 13 pism. d) RR))

Poskytnuti informaci souvisejicich s kontrolami ostatnich RK (¢l. 13 pism. b) RRJ) {HP}

Opravna fizeni - Odvolani proti vysledktim kontroly (¢1. 52 RRJ) {HP}
Opravna Fizenf - Rozhodnuti o odvolani (¢1. 53 RRJ)

Podnét k vykonu revizni ¢innosti mimo RP (1. 10 pism. d) RRJ) {HP}
Vyrozumeéni o zahdjeni kontroly — odpovéd na podnét

Podjatost - Rozhodnuti o podjatosti kontrolujiciho - je vylou¢en, nahradnik (¢l. 33, ¢1. 35 RRJ)
Podjatost - Rozhodnuti o podjatosti kontrolujiciho - neni vyloucen (¢l. 33 RRJ)

VZTAH VZORU K JEDNOTLIVYM USTANOVENIM

Ustanoveni RRJ
(2016)

Souvisejici vzory
(tucné zékladni vzory)

Poznamka

¢l. 10 pism. a)

5a, 5b

revizni plan a jeho zména

¢l. 10 pism. c) 6a, 6b, 6¢C pozadavek nadfizené RK k provedeni kontroly

¢l. 10 pism. d) 10b, 10d podnét k provedeni kontroly

¢l. 10 pism. e) 10a mimotadna revize, zména hospodafe, likvidace

¢l. 13 pism. b) 7 poskytnutiinformaci

¢l. 13 pism. c) 63, 6b, 6¢C pozadavek nadtizené RK k provedeni kontroly

¢l. 13 pism. d) 6d poskytnuti informaci a materialti nadfizené RK

cl. 14 5d souhtnna zprava o ¢innosti za volebni obdobf

cl.21 5a, 5b revizni plan a jeho zména

cl. 23 5¢ rocni zprav o ¢innosti

cl. 33 11c,11d podjatost

cl. 35 11c podjatost

él. 36 1b, 1c, 1e oznameni o provedeni kontroly

cl. 38 la kontrolujici

¢l. 39 pism. b) 2a soucinnost, pozadavek k poskytnuti pisemnosti

¢l. 39 pism. c) 2a soucinnost, pozadavek k poskytnutiinformaci od
kontrolovaného

¢l. 39 pism. d) 2a soucinnost, pozadavek k poskytnuti pisemnosti od jiného
¢inov./org.

¢l. 39 pism. e) 2¢,2d ptizvani nezavislého odbornika, Cestné prohlaseni

cl. 42 3a, 3b revizni zprava

cl. 46 3¢ vyjadtreni kontrolovaného k revizni zprave

cl. 47 3d, 3e odpovéd RK na vyjadieni kontrolovaného k revizni zpravé

¢l.50 4a zprava o napravé nedostatkdl

cl.51 4b, 4c nepodani zpravy o naprave, nespravné zjednané napravy

¢l.52 8a odvolani

¢l.53 8c odvolani, rozhodnuti o odvolani




Ustanoveni ORJ | Souvisejici vzory | Poznamky

(2016) (tuéné zakladni vzory)

cl.278 2a,2b rozhodnuti o povinnosti k soucinnosti

cl.291 29 odvolani proti rozhodnuti revizni komise

¢l. 292 pism. b) 2e, 2f, 2g odpor proti rozhodnuti revizni komise, rozhodnuti o odporu

Mas dotaz? Neni Ti néco jasné? Potfebujes komentar &i vysvétleni?
Nasel jsi ve vzorech chybu ¢i nesrovnalost?
Chybi Ti néjaky vzor?
Nevahej kontaktovat URKJ! :)

ondrej.bartos@skaut.cz




