Junik — svaz skauti a skautek CR

Problematika zaloh a jejich uctovani

Metodicky list obsahuje pojednani o zalohach a jejich uctovani. Vyklad se tidi zdkonem ¢. 563/1991 Sb. o
ucetnictvi a vyhlaskou ¢. 504/2002 Sb. Ackoliv jsme se s problematikou setkavali i v jednoduchém tcetnim, zde
bylo velmi obtizné nalézt univerzalni feSeni, protoze zalohy patfily mezi nejméné metodicky propracované
oblasti. Pouzitim ,,podvojného* Gi¢etnictvi se tato béZzna praxe a jeji evidence zjednodusuje a zpiehlediuje.

Uvod do problematiky

Zaloha je financni Castka poskytnutd osob¢ ¢i subjektu za néjakym ucelem, zpravidla jako predplatba pred
budouci thradou konecné ¢astky.

Rozeznavame

0 zalohy prijaté - my jsme pfijali penize, z naSeho pohledu se jedna o zavazek (jsme zavazani pfijatou
zalohu bud’ vratit nebo vyporadat)

0 zalohy vydané - my jme vydali penize, z naSeho pohledu se jedna o pohledavku (mame narok na vraceni
poskytnuté zalohy nebo jeji vyporadani)
Z podstaty zalohy vyplyva také, ze
O zaloha neni nakladem ani vynosem;
0 u zalohy neni zpravidla pfesn¢ znama konec¢na castka;
0 zalohu je nutné vzdy vyporadat.
Ucetni doklady, na zakladé kterych se o zalohach wétuje jsou velmi pestré. Kromé t&ch b&znych jako jsou

uzavienymi smlouvami.

V praxi je tieba jesté rozdé€lovat pfijaté i vydané zalohy podle doby jejich drzby na dlouhodobé a kratkodobé (do
jednoho roku jde o zalohy kratkodobé¢).

Zalohy v praxi organizacnich jednotek

Zalohy jsou nedilnou soucésti bézné zivota stiedisek. Setkavame se s nimi jak pii pofizovani zbozi od tretich
subjektti (napt. nakup stanti se zalohovou fakturou), pfi zabezpeceni provozu stiediska ¢inovniky (napt. zalohy na
cestovni nahrady) i na opacné stran€ pfi organizovani akci, kdy vybirame zalohy od ucastniku.

Pro ty organiza¢ni jednotky, kde hraji zalohy vyznamnou roli, se vyplati zpracovat pravidla pro stanovovani a
poskytovani zaloh. Napf. v nich mize byt stanoveno, kdo zalohy smi poskytnou ¢i schvalit (napf. vedouci
stiediska, hospodat, vedouci akce) ¢i naopak, jaké zalohy budou pravidelné vybirany pfi poradanych akcich (jak
vysoké viici ucastnickému poplatku, zda jsou vratné ¢i nevratné, v jakém casovém piedstihu pred zacatkem akce).

U ¢inovnikiim, ktefi pravidelné nakupuji potfeby pro stfedisko, se muze vyplatit tzv. trvala zaloha. Dostane
k dispozici domluvenou ¢astku, ze které vyplaci své nakupy. Nasledné doklady pfinese k zaneseni do hospodareni
a pokladnik mu opét vyplati penize do ptivodni vyse zalohy. Penize se pak vrati pii odchodu z funkce.

U zéloh je velmi dulezita otazka jejich vySe. Na jednu stranu by mély zalohy umoziiovat co nejpohodIngjsi
zabezpeceni chodu stfediska (napf. nemusime s kazdym paragonem za pokladnikem), na druhou stranu se
s vysokou vysi zaloh zvySuje nejistota (za co ty penize budou utraceny, mame mensi motivaci k vyactovani). U
zaloh poskytovanych mimo stfedisko je diilezitym faktorem i1 opatrnost, abychom dostali pozadovanou
protihodnotu (napt. pti zakazkach femeslnikiim se neposkytuje 100 % zaloha, aby domluvenou praci dokon¢ili).
Zalezi tedy hodné na ivaze odpoveédnych ¢inovnik.

Pro tihradu zaloh u ndjemného, energii, plynu, vodného a sto¢ného se vystavuji pfehledy zaloh nebo platebni ¢i
splatkové kalendare. Ty poskytuje dodavatel na zacatku obdobi odbérateli. V tomto pfipadé mize ucetni jednotka
postupovat dvéma zplisoby:

e platebni kalendar nebude povazovat za Ucetni doklad, nybrz pouze za ucetni zaznam a bude provadét
platby zaloh dodavateli v terminech a vysich v kalendafi uvedenych. Uctovat se bude na zakladé vétSinou
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bankovnich vypisi. Na konci odbérového obdobi dojde faktura s vyGétovanim, kterd se zauctuje do
ucetnictvi béznym zpisobem.

e platebni kalendar se povazuje za ucetni doklad, doplni se patficné chybé&jici nalezitosti ucetniho dokladu a
poté si ucetni jednotka ptredepiSe vSechny zalohy jako zdvazek a tento bude uhrazovat v pozadovanych

terminech. Podle doslé faktury na konci odbérového obdobi se zatuctuje pouze rozdil (narok na vratku
nebo povinnost doplatit).

V obecné roviné miizeme pouze konstatovat nasledujici doporuceni:
= zalohovat pouze velké akce
e zalohovani velkych akci rozhodovat pouze po schvaleni rozpoctu radou OJ, resp. povéfenym ¢inovnikem
* {cetni jednotka by méla sledovat pomoci Gcetniho software Cerpani zaloh na dané akce
e poskytnutych i pfijatych zalohach uctovat bez odkladu
= Ucetni jednotka by méla mit vnitinim pfedpisem vyfeSen zplsob ucCtovani (a) uctovat o financnich

prosttedcich jako o zalohach, resp. (b) predavat hotovost do dil¢ich pokladen akci nebo oddilt

V praxi se zalohy casto poskytuji v hotovosti na zakladé vydajoveho pokladniho dokladu. Setkavdame se vSak i
s poskytovani zaloh prevodem na bézny ucet. Zde existuje riziko zpochybnéni poskytnutych prostiedkii a to jak na
strané poskytovatele (reviznim ci dohledovym organem), tak na strané prijemce (napr. organem danové kontroly).
Urcitym resenim je poznamka nebo urcity systéem variabilnich symboli, ktery uvedete na prevodni prikaz. Tim by
méla byt zajisténa identifikace platby — jako zalohy. Opét nelze poskytnout presny navod a proto odkazujeme na
vnitrni pravidla ucetnich jednotek.

Ucty ze smérné uctové osnovy k uctovani zaloh

Poskytnuté zalohy

Ucet 314 ,,Poskytnuté provozni zalohy* obsahuje dlouhodobé a kratkodobé zalohy poskytnuté dodavatelim na
dodavky vyplyvajicich z obchodnich zavazkovych vztaht.

Uget 315 ,,Ostatni pohledavky* obsahuje ostatni kratkodobé i dlouhodobé pohledavky z obchodnich zavazkovych
vztaht jinde neuvedenych.

Vzhledem k odlisnému charakteru poskytnutych zaloh ¢inovniklim uvnitf organizace, doporuc¢ujeme vyuzivat k
jejich uctovani ucet 315. Ucet 314 pak vyuzivat pro zalohy poskytnuté subjektim mimo, které vzniky
z obchodnich vztaht.

U¢tovani na uifet 314 ,,Poskytnuté provozni zilohy*

. iy L oy Ucetni «
Nazev ucetniho pripadu doklad K¢ MD D
Zaplacena zaloha za energii Vypis BU 100| 314 | 221
Faktura za energii Faktura 150 502 | 321
Zuctovani faktury a zalohy 100| 321 | 314
Doplatek za energii Vypis BU 50] 321 | 221

V pripad¢, ze pii zactovani faktury dojde k preplatku, je tfeba uctovat analogicky. Zuctovani faktury a zalohy se
provadi ti¢tovacim predpisem piimo na faktute jako druha predkontace.
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Uttovani na uiéet 052 ,,Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek

. fy v Ucetni <
Nazev ucetniho pripadu doklad K¢ MD D
Vydana zéloha na stavbu klubovny dodavateli Vypis BU 80| 052 | 221
Dosla faktura na stavbu klubovny Faktura 100 042 | 321
Zapocet zalohy a fakturované ¢astky 80| 321 | 052
Uhrada dluzné &astky za stavbu klubovny Vypis BU 20| 321 | 221

Obdobnym zpisobem se ctuje o zalohach na pofizeni dlouhodobého nehmotného majetku (pouzije se ucet 051
Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek).

Prijaté zalohy

Ucet 324 ,Pfijaté zalohy* obsahuje kratkodobé zalohy (na dobu jednoho roku a kratsi), od odbérateli na dodavky
v obchodnich zavazkovych vztazich.

Uget 325 ,,Ostatni zdvazky* obsahuje kratkodobé zavazky z obchodnich zavazkovych vztaht, které se neuvadgji
na uctech 321 ,,Dodavatelé” a 324 ,,Ptijaté zalohy*.

Vzhledem k odliSnému charakteru piijatych zaloh uvnitf organizace (OJ mezi sebou a OJ — Cinovnici),
doporucujeme vyuzivat k jejich uctovani ucet 325. Ucet 324 pak vyuzivat pro zalohy poskytnuté subjektim
mimo, které vznikly z obchodnich vztaht.

U¢tovani na uifet 324 ,,PFijaté zalohy*

. Ly v Ucetni "
Nazev ucetniho pripadu doklad K¢ MD D
0lJ dostava zaplacené zalohy na ndjem Vypis BU 200| 221 324
Na konci roku faktura za vydana najem Faktura 250| 311 602
Zucétovani zaloh a faktury 200| 324 | 311
Doplatek najemného dle faktury Vypis BU 50] 221 | 311

Pro uctovani dlouhodobych piijatych zaloh (na dobu delsi nez jeden rok) pouZzijeme tcet 955 ,,Dlouhodobé ptijaté
zalohy*. UCtovani neni jinak odlisné od bézné zalohy.

Konkrétni pripady zaloh a jejich reSeni

Zaloha na cestovné a dalSi béZné vvdaje
Priklad

Cinovnikovi byla poskytnuta zdloha na cestovné ve vysi 500,- K¢, Ten ndsledné predlozil vyictovani cestovnim
prikazem na 250,- K¢ a paragonem na kancelarské potieby na 200 K¢.
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, o o Uéetni ¥
Nazev ucetniho piipadu doklad Ké MD | D
Poskytnutd zaloha cinovnikovi na cestovné VPD 500| 315 | 211
Vyuctovani zalohy
- cestovné PPD 250 512 | 315
- kancelarské potreby 200| 501 | 315
- vratka nevycerpané zdlohy 50| 211 | 315

Predplatné
Predplatné se uziva zejména pii objednavkach periodik. Pfi uCtovani je tfeba mit na paméti problematiku
Casového rozliSovani, které je vtéchto ptipadech vice nez aktudlni. V ramci skautské praxe se setkdvame
s predplatnym zejména u skautského tisku. Skautsky tisk se objednava v zatri bézného roku a konéi v cervnu
nasledujiciho roku. Casové rozliSeni je tieba pouzit v piipade, ze je Castka piedplatného pro ucetni jednotku
,»Vyznamna®.

Priklad 1

Stredisko vybralo v zari od c¢lenit 8 000 K¢ na predplatné skautskych casopisii. Objednavka casopisii znéla na
8 000 K¢, v této castce byla zaplacena zaloha vydavateli casopisii.

, o ur Ucetni y
Nazev ucetniho piipadu doklad K¢ (MDD | D

Vybér predplatného od élenii PPD 8000| 211 | 649
Zaplaceni zalohy TDC Vypis BU 8000| 314 | 221

Dosla faktura za casopisy (méesicni — listopad) Faktura 800
dosla 501 | 321
800| 321 | 314

Dosla faktura za casopisy (mésicni — prosinec) Faktura 1000
dosla 501 | 321
1000| 321 | 314

Pri ucetni zaverce je treba prostrednictvim zdverkovych operaci nechat ve vynosech a nakladech pouze ty, které
tam vécné a casové patii, ostatni se vylouci prostrednictvim casového rozliseni.

4)

Z prijatého predplatného od clenii bylo jiz spotrebovino 1 800 K¢ (soucet faktury 1 a 2). Tudiz do vynosi patri
pouze tato castka. Rozdil ve vysi 6 200 K¢ se musi casové rozlisit.

Nadzev uletniho piipadu Uéetni doklad Ké \MD | D
Zaverkova operace — vynosy pristich obdobi Interni doklad | 6200 | 649 | 384

B)

To same by platilo o ndkladech, které by nebyly v druhém radku tabulky uctovany jako zdaloha, nybrz jako naklad
(501/221).

Nazev ucetniho pripadu Udetni doklad K¢ (MD | D
Zaverkovad operace — naklady pristich obdobi Interni doklad | 6200 | 381 | 501

Priklad 2
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Stredisko si v zari 2004 objednalo odborny casopis - rocnik 2004/2005. Celkové predplatné, které cinilo K¢
10 605,--, bylo v zari 2004 zaplaceno z uctu stiediska. (Dle dokladu od vydavatele pripada na casopisy odebrané
vroce 2003 K¢ 4 242,--, na casopisy odebrané v roce 2004 K¢ 6 363,--.)

V pFipade, Ze ucetni jednotka vi, Ze jde o naklad pristiho obdobi, miize uctovat primo.

Rok 2004

Nazev ucetniho piipadu Uéetni doklad K¢ MD | D
Zaplaceni predplatného casopisii (bezhotovostni

prevod) 10 605 221
gggic)zcem predplatného casopisu (ndklady roku Vipis BU it 5ol
Zaplaceni predplatného casopisit (naklady roku

2005) 6363 381

Rok 2005

Nazev ucetniho pripadu Ucetni doklad K¢  MD | D
Pocatecni stav uctu Naklady pristich obdobi - 6363 381 | 961

Zuctovani predplatného do nakladii roku 2005 | Interni doklad 6363 501 | 381

Zalohy pri prechodu

Pii ptechodu z jednoduchého tcetnictvi na ucetnictvi se setkdvame s riiznymi problémy, které se tykaji zaloh a
jejich zacétovani. Pii jejich feSeni se dostavame i do problematiky, ktera se tyka Casového rozliSeni nakladu a
vynost.

Reseni nastalych situaci je mozné provést vzdy nékolika zptisoby. Doporuduje se, aby tcetni jednotky pouzivaly
vzdy ten postup, ktery povazuji za nejspravnéjsi v dané jim znamé situaci. V nékterych piipadech je mozné
,,schvalit™ i ten postup, ktery neni prokazatelné nejspravnéjsim feSenim, ale v dané situaci mize byt jednodussim
feSenim, které v§ak vyznamné neovlivni vysledky hospodateni ucetni jednotky.

Priklad 3

V zaFi 2004 byla poskytnuta zdloha na predplatné casopisu ve vysi 10 000 K¢. Casopis je vyddavan mésicné od
zari 2004 do cervna 2005 (jedno mésicni cislo stoji 1000 K¢ a je mesicné fakturovano). Vroce 2004 uctovala
ucetni jednotky v jednoduchém ucetnictvi, v novém ucetnim obdobi presia na ucetnictvi. Provedte prechod
Jednotky i s touto zalohou.

Rok 2004

V zari je v penéznim deniku zauctovan vydej penéz prostrednictvim bézného uctu ve vysi 10 000 K¢, zdroven
doslo k zauctovani pohledavky z titulu zalohy do knihy pohledavek a zavazkii ve stejné vysi;

v zdri - prosinci dosel casopis a byla prilozena faktura, byla zauctovana v knize pohledavek a zdavazku (snizena
zdloha o 4 000 K¢).

Vysledky k 31. 12. 2004: ve vydajich (darnove ucinnych) 10 000 K¢, v pohledavkach 6 000 K¢.
Do pocatecni rozvahy se prevede pohledavka ve vysi 6 000 K¢ (na ucet 314).

Rok 2005

Reseni A) - je zaloZeno na tzv. neticetnim snizeni vydajii v roce 2004 (tj. v ramci cetni zavérky 2004 je tieba
v penéznim deniku potreba pod soucty zapsat snizeni vydajii ve vysi 6 000 K¢ a radné toto snizeni vysvetlit).

Vysledek k 31. 12. 2004:
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ve vydajich (danové ucinnych) 10 000 K¢ minus 6 000 K¢ (neucetni snizeni) = findalova castka vydaji 4 000 K¢,
v pohledavkach 6 000 K¢.

a dale se uctuje v roce 2005:

Nazey ucetniho pripadu Uéetni doklad K¢ \MD | D

Pocatecni stav uctu 314 Interni doklad | 6 000| 314 | 961

Dosly casopis (leden) + faktura o 1000] 501 | 321
Dosla faktura 70001 321 1314

Vysledek v roce 2005:

- v ndkladech (na uctu 501) se objevi pouze 6 000 K¢, coz je maximum, které je mozné dat do danové ucinnych
nakladii v roce 2005,

- ucet 314 obsahuje k 1. 1. 2005 prevedenou pohledavku 6 000 K¢, kazdy mésic se bude pohledavka snizovat az
do uplného zuctovani.

Resent B) - je zaloZeno na sniZeni ndkladii v ramci vicetni zaverky az k 31. 12. 2005, které vychdzi z faktu, Ze
v roce 2004 byla ve vydajich ponechana celkova castka za casopisy ve vysi 10 000 K¢.

V roce 2005 se uctuje takto:

Ndzev ucetniho piipadu Uéetni doklad K¢ (MDD | D
Pocatecni stav uctu 314 Interni doklad | 6 000| 314 | 961
Dosly casopis (leden) + faktura o 1000|501 |321
Dosla faktura 70001 321 1314
Dosly ¢asopis (unor — cerven ) + faktury . 5000 501 | 321
Dosié faktury 5009|321 | 314

V ramci ucetni zaverky 2005 a transformace ucetniho hospodarského vysledku na danovy zaklad se snizi naklady
(na uctu 501) o celych 6 000 K¢. Tim se vylouci ndklady, které jiz byly jednou pouZity v ramci zdanéni.
Z predplatného (r. 2004) tedy neni hospodarsky vysledek 2005 zatizen vitbec.

Reseni C) - je zalozeno na ucetnim zvladnuti vysvétleného reseni B) — obtizné je v tom, Ze se pri prechodu na
ucetnictvi musi navysit zakladni jméni o castku, o kterou predpoklidame, zZe budou neoprdavnéné navyseny
naklady.

V roce 2005 se uctuje takto:

Nadzev uletniho piipadu Udetni doklad Ké \MD | D
Pocatecni stav uctu 314 Interni doklad | 6 000| 314 | 961
Pocatecni stav uctu 901 (navyseni zustatku) Interni doklad | 6 000| 961 | 901
Dosly casopis (leden) + faktura o 1000] 501 | 321

Dosla faktura 70001 321 1314
Dosly casopis (unor — Cerven ) + faktury g 5000|501 |321

Dosié faktury 155091 321 | 314
Zuct?vanl n’aklvadvu (smzenz na!dqdu o castku, Interni doklad | 6000 | 901 | 649
ktera neopravnéné naklady navysuje)

Castka nakladii se opravi stejnou castkou zuctovanou ve vynosech. Dochazi zde pouze k navysovani obratu. Jedna
se o ideadlni variantu zuctovani, kterd je vsak poméerné narocna na sledovani mimoradnych navyseni ziistatku uctu
901 — Zakladni jmeéni.
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Zalohy na energie

V jednoduchém ucetnictvi zalohy na energie necinily vyrazné problémy, protoze zaplacené castky zaloh byly
vydaji a byly zapoéteny do hospodaiského vysledku. Stejné bezproblémové' se fesi zalohy na energie i
v uletnictvi ,,podvojném®. K jejich sledovani jsou uréeny ucty poskytnutych zaloh (314) a diky moznosti
casového rozliSeni se problémy minimalizuji.

Jediné problematické oblasti zlstavaji k feSeni pii prechodu z jednoduchého na ,,podvojné” tcetnictvi. Zde je
tteba vychazet z vyse uvedenych feseni ptikladu 3 u obecnych zaloh.

Priklad 4

Ucetni jednotka tictovala v roce 2004 v jednoduchém ucetnictvi a k 1. lednu 2005 presla na icetnictvi. Od
listopadu ma novou smlouvu o dodavkdch energie s energetickymi zavody. Tém plati dle platebniho kalendadre
zalohoveé platby ve vysi 3 000 K¢. Vyuctovani (fakturu s vysi konecné spotieby) zasilaji energetické zavody az
v Fijnu nasledujiciho roku. Zauctujte zalohy v roce 2004 a 2005 a vyuctovani spotieby energii, pokud

a) faktura dosla v Fijnu 2005 na castku 15 000 K¢
b) faktura dosla v Fijnu 2005 na castku 10 000 K¢.

Rok 2004

V listopadu 2004 je v penéznim deniku zauctovan vydej penéz prostiednictvim bézného uctu ve vysi 3 000 K¢ jako
zaloha na energie; zaroven doslo k zauctovani pohledavky z titulu zdlohy do knihy pohledavek a zavazki ve stejné
Vys§i;

Vysledky k 31. 12. 2004: ve vydajich (danove ucinnych) 3 000 K¢;v pohledavkach 3 000 K¢.

Do pocatecni rozvahy se prevede pohledavka ve vysi 3 000 K¢ (na ucet 314).

Rok 2005
V roce 2005 se uctuje takto:

A)
Nazey ucetniho pripadu Uéetni doklad K¢ |MD| D
Pocatecni stav uctu 314 Interni doklad 3000\ 314 | 961

Pocdtecni stav uictu 901 (navyseni ziistatku) Interni doklad 3000| 961 | 901

Zaloha v unoru Vypis BU 3000 314 | 221
Zaloha v kvétnu Vypis BU 3000|314 | 221
Zdloha v srpnu Vypis BU 3000| 314 | 221
Dosla faktura za spotiebu energie Dosla faktura 15000| 502 | 321
(obdobi 11/04 — 10/05) 12000 321 |314
Doplatek za energie Vypis BU 3000| 321 |221

' Urity problém mohou tcetni fesit pii ¢asovém rozlidovani nékladii na energie, které patii do kterého ugetniho obdobi.
V praxi je tfeba umét odhadnout naklady na energie co nejpiesnéji. Doporucena taktika pro tento odhad neexistuje.
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Zuctovani  ndkladi, které jiZ byly pouZity | ... o017
v hospoddiském vysledku roku 2004 iernt dorta 3000| 901 | 649

Vysledek za rok 2005: v ndkladech je 12 000 K¢, coz je v poradku, protoze v roce 2004 byly v nakladech 3 000 K¢
(soucet je 15 000 K¢, coz je stejné, jako fakturovand castka).

B)
Nazev ucetniho pripadu Udetni doklad K¢ |MD| D
Pocatecni stav uctu 314 Interni doklad 3000| 314 | 961

Pocdtecni stav ictu 901 (naviseni zistatky) | M1ermidoklad | 5 5001 957 | 901

Zdloha v tinoru Vypis BU 3000| 314 | 221
Zdloha v kvétnu Vypis BU 3000| 314 | 221
Zéloha v sronu Vypis BU 3000| 314 | 221
Dosla faktura za spotiebu energie Dosla faktura A A
(obdobi 11/04 — 10/05) 10000| 321|314
Doplatek za energie Vypis BU 2000| 221|314

Zuctovani  ndkladu, které jiz byly pouzity | nterni doklad
v hospodarském vysledku roku 2004 3000 901 | 649

Vysledek za rok 2005: v ndakladech je 7 000 K¢, coz je v poradku, protoze v roce 2004 byly v nakladech 3 000 K¢
(soucet je 10 000 K¢, coz je stejné, jako fakturovand castka).

Zpracoval: Ing. Jan Stejskal

Recenze: Borek Slunécko
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