Smérnice k hospodareni ustrednich organu
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Uvodni ustanoveni

Smérnice stanovi podminky hospodaieni ustfednich organti Junaka — ¢eského skauta
v souladu s Hospodarskym tadem.
Mezi souvisejici piedpisy patii zejména:
a) Stanovya
b) Hospodarsky rad.
Ustiednimi organy se, v navaznosti na ¢l. (77) Stanov a pro poteby této smérnice, rozumi:
a) Valny sném (dale VSJ),
b) Nacelnictvo (dale NJ),
¢) Ustiedni revizni komise (dale URKJ),
d) Rozhod¢i a smirc¢i rada (dale RSRJ) a
e) Vykonna rada (dale VRJ).

Rozpocet ustrednich organi

Rozpocet ustfednich organi (dale jen rozpocet) zahrnuje plan hospodaieni hlavniho spolku,
plan financovani Cinnosti Ustfednich organti, jejich pracovnich organd, jednotlivych
zpravodajit VRIJ a jejich odborti i dalSich pracovnich skupin a Kancelate ustfedi. Rozpocet se
zpravidla sklada z provozniho rozpoctu, rozpoctu akci a projekti realizovanych hlavnim
spolkem a navrhu na rozdéleni smluvné vazanych prostfedkii (neinvesti¢ni dotace MSMT).

Pravomoc nakladat s prostiedky v pfislusném dil¢im rozpo¢tu maji odpoveédné osoby:
nacelni, nacelnik, pfedseda RSRJ, ptedseda URKIJ, jednotlivi ¢lenové VRJ, vedouci
schvalenych akci a projektt, vedouci KUJ a dalsi ¢inovnici povéieni starostou.

Za ptipravu rozpoctu je odpovédna VRI (zpravidla ptimo zpravodajka pro ustiedi).

Odpoveédné osoby piedlozi v terminu stanoveném finan¢ni manazerkou ndvrh dil¢iho
rozpoctu s odivodnénim poloZzek. Pfi tvorbé rozpoctu respektuji schvalenou Strategii
Jundka — ¢eského skauta na dané obdobi, Rozpoctovy vyhled a Zasady nakladani s finanénimi
rezervami organizace.

Zpravodajka VRJ pro ustfedi piedlozené pozadavky shrne a upravi dle pozadavkii VRIJ.
Zpracovany navrh rozpoctu projedna a schvali VRJ a nésledné jej, zpravidla s diivodovou
zpravou, piedlozi Nacelnictvu ke schvaleni.

Rozpocet schvaluje NJ, zpravidla tak, aby byl schvalen pted zacatkem piislusného obdobi.
Zmény schvalené NJ zapracuje VRJ do finalniho rozpoctu.

Za dodrzovani rozpoctu ruci odpovédné osoby v rozsahu jim ptidéleného dil¢iho rozpoctu.
Na dodrzovani rozpoctu dohlizi VRIJ (zpravidla piimo zpravodajka pro ustiedi)
prostiednictvim financni manazerky.
O nakladani s prostfedky nad rdmec schvaleného rozpoctu rozhoduje:

a) starosta— o operacich v hodnoté do 500 tis. K¢,

b) samostatn¢ zpravodajka VRJ pro tstfedi — o operacich v hodnoté do 250 tis. K¢,
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€) samostatné finan¢ni manazerka — o operacich v hodnoté do 100 tis. K¢&.
V piipad¢ operaci nad 500 tis. K¢ predklada VRJ navrh upravy rozpo¢tu ke schvaleni NJ.

Zprava o hospodareni ustfednich organt
VRIJ je povinna za kazdy kalendaini rok ptedlozit NJ zpravu o hospodareni ustfednich organd,
a to po uzavieni hospodaieni, zpravidla do 6 mésici od konce kalendainiho roku.
Ve vyjimecnych ptipadech, napt. pfi podavani danového ptiznani danovym poradcem, miize
VRI ptedlozit zpravu do 9 mésici po skonceni roku.
Zpréava o hospodareni obsahuje zejména cetni vykazy a dale sdéleni o:

a) zavaznych skute¢nostech ovlivitujicich hospodateni v daném obdobi,

b) majetku a zavazcich a jejich vyvoji,

¢) vynosech a nakladech dané¢ho obdobi,

d) hospodafeni vyznamnych akci a projektech pofadanych hlavnim spolkem,

e) ziskanych smluvné vazanych prostiedcich a jejich pouziti,

f) napliovani a Cerpani prostiedku v uc¢elovych fondech (ve vlastnim jméni) a

g) plnéni schvaleného rozpoctu.

Hospodareni s majetkem

Hlavni spolek spravuje majetek organizace v souladu s Hospodatrskym fadem, touto smérnici,
Smérnici k majetku, rozhodnutimi starosty k nakladdni s majetkem a rozhodnutimi
Nécelnictva.

Finan¢ni operace

Pravomoc nakladat s finan¢nimi prostfedky a financnim majetkem m4 starosta, zpravodajka
VRIJ pro usttedi a financni manazerka.

Hotovost spravuje zpravidla asistentka ekonomického oddéleni KUJ. Je opravnéna provadét
vyplatu a pfijem hotovosti na zakladé schvalenych ucetnich dokladii a dale podle pokynti
odpovédnych osob (viz ¢l. (5) a (11)). Pracovnici spravujici hotovost musi mit uzavienu
smlouvu 0 hmotné odpovédnosti.

Pro potfeby hospodareni vytvari VRJ ucelové fondy. Stanovuje pravidla pro jejich napliiovani
a ¢erpani v nich ulozenych prostiedkd.

Vnitini ucetni pravidla
Hlavni spolek vede ucetnictvi podle zakona ¢. 563/1991 Sb., 0 Gcetnictvi, ve znéni pozd¢jsich

predpisi (dale zakon o ucetnictvi). Ucetnim obdobim je kalendaini rok. Za vedeni ucetnictvi
odpovida starosta, viic¢i starostovi je za vedeni ucetnictvi odpovédna finan¢ni manazerka.

Zakon o Ucetnictvi upravuje povinnost stanovit néktera pravidla potfebna k ti¢tovani vnitinim
pfedpisem ucetni jednotky. Pokud hlavni spolek takové pravidla potfebuje, stanovi je svym
rozhodnutim starosta, piipadné zpravodajka VRJ pro tstiedi s védomim starosty.

Utetni doklady jsou vypotadavany prostiednictvim KUJ.

Doklady k zauc¢tovani jsou piedkladany ke zpracovani bez zbyteéného prodleni, zpravidla
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do 1 mésice. Na konci u€etniho obdobi jsou piedlozeny do 5 dnti po jeho skonceni.

Vécnou spravnost operace schvaluje ptislusna odpovédna osoba k rozpoctu, schvaleni potvrdi
podpisem na ucetnim dokladu nebo prostfednictvim e-mailu ¢i elektronického systému,
piipadné¢ obdobnym prokazatelnym zptisobem. Ve vyjimecnych piipadech miize operaci
schvalit ptfimo starosta nebo zpravodajka VRIJ pro tustredi.
Formalni spravnost (nélezitosti ucetniho dokladu, schvaleni odpovédnou osobou, opravnéni
erpani z rozpoétové kapitoly) kontroluji pracovnici KUJ.

Piipadnd dal§i pravidla pro ob&h ucetnich dokladd KUJ jsou stanovena v piislugném
rozhodnuti starosty.

Akce a projekty poiradané hlavnim spolkem

Hlavni spolek zabezpecuje pouze akce nebo projekty (dale jen akce):

a) S mezinarodnim dopadem ¢i zahrani¢nim prvkem,

b) jejichZ rozsah piesahuje moznosti jednotlivych organizaénich jednotek,

C) na které ziskal pfimo hlavni spolek smluvné vazané prostiedky,

d) o kterych rozhodne VRJ.
Za hospodareni akce je odpovédny vedouci akce, ktery pied jejim zahajenim ptedlozi projekt
akce v€. rozpoctu akce ke schvaleni VRJ. Akce pofadané hlavnim spolkem se fidi Pravidly
k celostatnim akcim.
V ptipadé zpracovavani zadosti o finan¢ni prostiedky, jejiz rozpocet prekro¢i 100 tis. K¢,
projedna jeji podani VRIJ. Podani Zadosti s rozpoctem niz§im odsouhlasi zpravodajka VRJ pro
ustfedi.
Vedouci akce je zodpovédny za to, Ze hospodaisky vysledek skonc¢i v souladu s rozpoctem

akce. Vyhodnoceni akce v¢. vyhodnoceni rozpoctu akce je soucasti zavérecné zpravy, kterou
schvaluje VRJ nebo zodpovédna osoba dle Pravidel k celostatnim akcim.

Zavérecéné ustanoveni

Ke dni uCinnosti se zruSuje Smérnice Kk hospodafeni ustfednich organi Junaka
ze dne 23. 6. 2007.

Smérnice byla vydana dne 27. 5. 2021 a nabyva ucinnosti dne 1. 6. 2021.

Markéta Olisarova
zpravodajka VRJ pro ustiedi
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