Smérnice K evidenci udaju ve skautlSu
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Uvodni ustanoveni
Smérnice upravuje zakladni pravidla pro evidenci, spravu a registraci Cleni a jednotek
ve spolku Junék - Cesky skaut, z. s. (dale jen Jundk), v€etné priabchu registrace a zapisu udaji
organizacnich jednotek do spolkového rejstriku.
Vysledkem pribézné evidence tidaji a predevsim pak registrace je aktualizovana databaze
udaju o vSech organizacénich jednotkach (dale také OJ) a jejich ¢lenech.
Databaze udaji musi co nejvérnéji odrazet skutenost, idaje musi byt pravdivé, piesné
auplné.
Osobni udaje, které jsou predmétem evidence a registrace, musi byt sbirany a zpracovavany
v souladu se Zakonem ¢&. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajt, ve znéni pozdéjsich
predpisii, se Smérnici pro nakladani s osobnimi udaji, Smérnici k vedeni seznamu clent,
a také s touto smérnici.
Mezi souvisejici vnitini predpisy patii zejména:

a) Stanovy,

b) Organizaéni fad (dale ORY),

€) Smérnice k vedeni seznamu ¢lent,

d) Smérnice k registraci (pro dany rok) a

e) Smérnice pro nakladani s osobnimi udaji.

Definice pojmu
Nasledujici pojmy se zejména pro ucely této smérnice a Smérnice k registraci (pro dany rok)
upfesiiuji takto:
a) skautlS je online informaénim systémem (na adrese https://is.skaut.cz/), ktery je
vyuzivan pro evidenci udajli a zpracovani registrace.

b) PribéZna evidence se chape jako prubézné zaznamenavani a aktualizovani zmén udaju
0 jednotkach a jejich ¢lenech ve skautISu.

c) Registrace ¢lena (uzivano i spojeni registrovany ¢len) se chape jako skutec¢nost, Ze dany
¢len je v daném roce fadné a ve stanoveném terminu evidovan jako ¢len Jundka.

d) Registrace organizac¢ni jednotky (uzivano i spojeni registrovana organizaéni jednotka)
se chape jako skutecnost, Ze dana organiza¢ni jednotka v daném roce je fadn¢ evidovana
jako jednotka Jundka.

e) Registrace oddilu (uzivano i spojeni registrovany oddil) se chape jako skutecnost, ze
dany oddil v daném roce je fadné evidovan jako oddil Jundka. Oddil mtze byt slozen
z druzin; tato smérnice jejich c¢leny chape jako cleny oddilu a registraci druzin
neupravuje.

f) Registracni udaje jsou daje umoziujici registraci ¢lend nebo jednotek.

g) Mladsi ¢len je ¢len do osmnacti let véku.

Ostatni pojmy jsou ve smérnici pouzity ve vyznamu, v jakém je uvadi Stanovy, Organizacni
fad a dal$i vnitini predpisy, popi. ve vyznamu obvyklém.
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Pravidla ke zpracovavani dat a uzivatelské ucty

skautIS umoziuje kterémukoli ¢lenu vytvofit ucet, navazany na jeho osobu, coz dotyénému
umoziuje upravovat udaje o své osob¢ véetné moznosti provadét nastaveni dalSich sluzeb,
jako jsou ¢asopisy nebo STS, pracovat se Skautskym adresarem a ptihlaSovat se jako ovéfeny
¢len na Skautskou kfizovatku a dalsi weby. Nékteré funkce mohou byt dostupné jen Cleniim
starSim 15 let.

Uzivatelské ucty navazané na osobu mohou byt ziizovany pouze osobam a nesmi byt
vyuzivany nikym jinym nez osobou samotnou (nelze mit uzivatelsky ucet patfici jednotce
nebo vyuzivany vice osobami najednou). Podrobnosti k nalezitostem uzivatelskych uéta
a jejich pouzivani lze nalézt v Pouceni k ochrané osobnich tidaji a pouzivani ucta v skautlSu.

Kazdy ¢len po dovrSeni 15 let véku ma pravo mit zfizen et ve skautISu, navazany na jeho
osobu.

Osoby mladsi 15 let mohou mit také Gi¢et navazany na jeho osobu. Takové osoby si implicitné
nemohou ménit své udaje. Vedouci oddilu ¢i jind opravnéna osoba muze dané osobé¢ pridélit
roli, kterd umozni nejen editaci vlastnich tdaju, ale 1 pfistup k dal$im udajim a agenddm ve
skautlSu. Vytvaret mlad$im osobam ucet navazany na jejich osobu je pro né uzitecné mimo
jiné pro ptihlaSeni na Teepek.cz, nau¢nou hru Bud’ pfipraven ¢i weby oddilu a akei.

Informace o tom, jak zalozit a sprdvné propojit uzivatelsky udet se skuteénymi udaji

ve skautlS najdete na webu napovédy (napoveda.skaut.cz). Dbejte predevsim na spravnou
volbu tdaji, které pii propojeni Gctu cheete uzivateli ve skautISu zachovat jako platné.

Piedevsim pro vedouci OJ, jejich zastupce, piedsedy a ¢leny reviznich komisi, jsou urceny
tzv. ovétené uzivatelské ucty. Takovy ucet osobé vznikne z uctu propojené¢ho na jeho osobu
po provedeni ovéfeni vybranych osobnich udajii (jméno, piijmeni, datum narozeni, rodné
¢islo, rodné ptijmeni, okres a misto narozeni). Ovéfeni uctu provadi opravnéna osoba na
zaklad¢ formulafe generovaného skautISem a opatfeného ufedné ovérenym podpisem dané
osoby (formulaf slouzi zaroven k zapisu osoby do spolkového rejstiiku), pfipadné na zakladé
kontroly udaju dle ob¢anského prikazu osoby. Tento typ uctu je vyuzivan piedev§im
K potvrzovani zadosti a vyuctovani dotaci poskytovanych OJ. Podrobnosti je mozné
najit na webu napovédy (napoveda.skaut.cz) piipadné na Skautské kiizovatce
(http://krizovatka.skaut.cz).

Pii jakémkoli predavani dat s osobnimi udaji mimo skautlS musi osoby a OJ zajistit bezpe¢ny
prenos dat (napi. s vyuzitim nevefejn¢ sdilenych soubort v ramci ,,firemniho* skautského
Google disku) tak, aby nemohla byt zneuzita tietimi osobami.

Prubézna evidence

Organizacnim jednotkdm a cinovnikim se ukladd pribéZné zaznamendvat ve skautlSu
veskeré zmény, zejména pak:
a) nové ¢leny, ukonceni Clenstvi osob, zmény v ¢lenstvi i vychovné kategorii neprodlené,
Vv souladu se Smérnici k vedeni seznamu ¢lent,

b) zmény v nazvu, sidle, evidencnim ¢isle, obsazeni funkce vedouciho organizac¢ni jednotky
1 jeho zastupce, ¢lenti 1 predsedy revizni komise OJ, bankovnim uctu, rozhodnuti
0 zruseni OJ ¢i uvaleni prozatimni spravy neprodlené, nejpozdéji do 10 dnii od data, kdy
ke zméné doslo,

C) ovéfeny souhlas a prohlaseni se zapisem osoby do spolkového rejsttiku, ovéfeny vypis
ze snému ¢i obdobny dokument dokladajici zvoleni ¢i jiny zptisob ustaveni osob do
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funkci zapisovanych do spolkového rejstiiku, neprodlené, nejpozdéji do 10 dnii od data,
kdy k ustaveni osoby do funkce doslo,

d) zmény v kontaktnich udajich (telefony, e-maily, korespondenéni adresy, web aj.)
neprodlené, nejpozdéji do 10 dnil od data, kdy ke zméné doslo,

e) zmény ve funkcich nejpozdéji do 30 dnti od data, kdy ke zméné doslo (nevztahuje se na
funkce uvedené v pism. b),
f) zmény v klubovnach, naborovych udajich, zmény tdaju ¢lent aj. nejpozdé&ji do 30 dnu,
kdy ke zmén¢ doslo.
V souladu se Stanovami a Smérnici k vedeni seznamu ¢lenti je clenem pouze osoba evidovana
v seznamu ¢lent, tedy uvedend jako €len ve skautISu. VSichni ¢lenové maji povinnost platit
¢lenské ptispévky a fadné aktualizovat své osobni tidaje. Ukoncit ¢lenstvi osobé rozhodnutim
OJ dle ¢l. 15) pism. ¢) Stanov lze pouze v ptipadé€, Ze osoba neprojevila vuli dale v ¢lenstvi
pokracovat a to véetné splnéni podminek nutnych k registraci ¢lena. Za to je povazovano
I nereagovani Clena na tuto vyzvu OJ v pfiméfené lhité, minimalné vSak 14 dni. V opaéném
piipad¢ je osoba stale clenem a musi byt jednotkou pro piisluSny rok registrovana.

Evidované udaje o ¢lenech
Povinnymi tdaji evidovanymi o kazdém c¢lenovi jsou:
a) jméno a piijmeni,
b) rodné &islo (u ob&anti Ceské republiky, u ostatnich datum narozeni a pohlavi),

c) trvalé bydlisté (ptipadné doplnéno adresou pro zasilani korespondence a ¢asopist, pokud
touto adresou neni trvalé bydliste), tedy ulice, ¢islo domu, obec a PSC,

d) vychovna kategorie, do které je ¢len zafazen, a
e) udaje o Clenstvi osoby alesponl v jedné jednotce.
Povinnymi tdaji evidovanymi o ¢inovnikovi jsou dale:
a) alespon jeden kontaktni telefon a jeden e-mail pokud je ¢inovnik vlastni,
b) vSechny znamé dosazené kvalifikacni stupné, a
€) rodné piijmeni, okres a misto narozeni, u osob, které jsou zapisovany do vefejného
rejstiiku.
Dale je doporuc¢eno uvadéni nésledujicich dajt ¢lenti:
a) portrétova fotografie (pfimétené stara fotografie prukazového typu),
b) dalsi kontaktni tidaje (telefony, elektronické kontakty apod.) a
€) zejména u dospé€lych pak udaje o vzdélani (ukoncené vzdélani) a o profesi (nabidka
pomoci v riznych oborech, véetné konkrétniho popisu nabidky).
Kontaktni e-mail ¢lena nesmi byt uzavienou e-mailovou konferenci.

Nezbytnym udajem c¢lena pro objednani ¢lenské karty je portrétova fotografie. Fotografie
musi byt osobni, prikazova (realny portrét s poméry stran 3:4), pfiméfené stard a v tiskové
kvalit¢ (minimalni velikost 1200x1600px). Fotografie je také dale vyuzivana ve skautISu
anavazanych aplikacich; pro tyto ucely si lze zvolit étvercovy vytez fotografie jako
nahledovou miniaturu.

Pro objednani &lenské karty ve varianté Student je tieba nahrat potvrzeni o studiu na SS & VS
a uvést studovanou skolu (vcetné mésta). Ve skautISu je k dispozici nahled udajii na grafice
Clenské karty a 1ze zkontrolovat, Ze tdaje se na karté dobie zobrazi.
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Oddily zpravidla zpracovavaji i udaje o zdravotnim stavu (tedy citlivé osobni udaje).
Vyslovny souhlas s jejich zpracovanim rodice (zdkonni zastupci) udé€luji podpisem oficidlni
ptihlasky. V souladu s poucenim na ptihlasce i vnitinim pravem je piistup K témto udajum
omezen na vybrané role pouze na trovni jednotky (tedy ,,uzivané léky* ¢lena oddilu neuvidi
napt. administrator kraje, ale administrator oddilu ano), podrobnosti jsou uvedeny v ndpoveédé
ke skautlSu. Zpracovani téchto tidaji je umoznéno pouze po dobu trvani ¢lenstvi.

Organiza¢ni jednotky a oddily mohou v ramci prubézné evidence i registrace sbirat
a zpracovavat i dalsi udaje o ¢lenovi (Skola, zdravotni pojistovna aj.), jejich odevzdani vSak
smi stanovit jako povinné pouze tehdy, pokud je odivodnéné potiebuji pro vykon své ¢innosti.

Evidované udaje o oddilech
Za prubéznou evidenci Uplnych a pravdivych tdajl o oddile je odpovédny vedouci oddilu.
Povinn¢ evidovanymi udaji oddilu jsou:

a) evidencni ¢islo oddilu, misto pisobeni a nazev oddilu,

b) alesponi jeden aktudlni e-mail a jeden telefon na oddil (kontaktni e-mail nesmi byt
uzavienou e-mailovou konferenci),

C) typ a zaméfeni oddilu (oddily mladsich ¢lent, kmeny roveri/rangers, kluby kmene
dospélych, kluby rodinného skautingu, vodacké oddily, oddily s rozsitenou duchovni
vychovou), a

d) udaje o obsazeni v§ech ¢inovnickych funkei.

U oddilu mladsich ¢lent patfi mezi povinné evidované udaje také:
a) informace o uzivané klubovné (alespon obec a GPS soufadnice), Gidaje neni povinné
zvetejiiovat pro ucel nabord, byt’ je to doporuceno, a
b) tdaj o zplsobu prace s ¢leny ve vztahu k programu a vékovym kategoriim.
U oddilti mladsich ¢lenti je mozné volitelné evidovat i informace o poctech znevyhodnénych
déti v oddile (ty nejsou ptistupné vyssim rolim s vyjimkou odboru Skauting pro vSechny).
Déle je u oddilu doporuceno uvedeni néasledujicich udaji:

a) ulice, ¢islo domu, mésto/obec, GPS soufadnice a konkrétni popis mista, kde se nachazi
uzivana klubovna,

b) kontaktni udaje ke zvefejnéni — web, email, telefon aj., a

€) naborové informace o oddile — v€kové kategorie, terminy schtizek atd.
Pro umisténi klubovny uzivané oddilem na vetejné dostupnou mapu kluboven na webu pro
vefejnost (Www.skaut.cz) a partnerské weby (napf. www.mapy.cz) je nutné zadat naborové
informace ke zvetejnéni (skautlS umozinuje uvést napt. vékové kategorie, které oddil nabira,
¢i terminy a Casy jejich schiizek). skautlS umoznuje zobrazit pfehledny nahled vSech udajt,
které o sob¢ oddil zvetejiuje. Klubovny, které nemaji zvefejnéné tdaje, se v map¢ nezobrazi,
muze se nicméné zobrazit orienta¢ni daj, Ze v daném mésté€ jsou skauti.

Evidované udaje o organizacnich jednotkdach
Za prubéznou evidenci uplnych a pravdivych tdajii o organizacni jednotce je vzdy odpovédny
vedouci organizacni jednotky.
Povinn¢ evidovanymi tidaji organizaéni jednotky jsou:
a) evidencni ¢islo jednotky, misto pisobeni a nazev organiza¢ni jednotky,
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b) zaméfeni (u piistavli vodnich skautt a stiedisek s rozsifenou nabozenskou vychovou),
¢) sidlo (ulice, PSC a mésto / obec),

d) IC, DIC a spisové znacka zapisu ve spolkovém rejstiiku,

e) kontaktni postovni adresa, pokud neni totozna se sidlem OJ,

f) alespon jeden aktualni telefon a jeden e-mail na OJ (kontaktni e-mail nesmi byt
uzavienou e-mailovou konferenci),

g) Ccislo nejméné jednoho bankovniho uc¢tu, pokud jej organiza¢ni jednotka ma, a

h) 1udaje o obsazeni vSech ¢inovnickych funkci.
Déle je u organizac¢nich jednotek doporuc¢eno uvedeni nasledujicich udaji:

a) kontaktni udaje ke zvetejnéni — web, email a telefon,

b) nemovitosti, které OJ vyuziva (alesponi obec a GPS soutadnice).
Sidlem OJ musi byt vzdy takové misto, kde se vefejnost mize s OJ setkat a na které 1ze OJ
dorucovat pisemnosti. Povinnou soucasti adresy sidla OJ je obec (pfipadné také Cast obce,
méstska ¢ast, obvod, ulice) a dale vzdy cislo popisné nebo c¢islo evidenc¢ni (je-li pfidéleno, pak
tak¢ Cislo orientaéni) a PSC. Adresa sidla musi byt existujici adresou ovéfitelnou v ramei
RUIAN (skautIS v ramci naseptavani napovida platné adresy z tohoto registru).

Zménu IC, DIC a spisové znacky ve spolkovém rejstiiku ve skautISu provadi pouze KUJ.

Registrace a jeji pravidla

Registraci se rozumi ziskani zavazné evidence o vSech Clenech a vSech existujicich
vychovnych i organiza¢nich jednotkach v daném kalendainim roce.

Vsechny jednotky zpracovavaji svou registraci prostiednictvim skautISu (https://is.skaut.cz/).

Do registrace jsou zaznamenany udaje odpovidajici stavu zadanému ve skautISu v okamziku
odevzdani registrace jednotkou. Pro vyhodnoceni véku ¢lent a nékterych dalSich skutec¢nosti
souvisejicich s registraci daného roku je pouzivan rozhodny den stanoveny na 31. 1. daného
roku registrace.

Terminem zpracovatel registrace jednotky se dale oznacuje osoba, kterd je vedoucim oddilu
¢1 vedoucim organizac¢ni jednotky, ¢i osoba jimi povefend ke zpracovani registrace.

Aktudlni informace o prubéhu registrace (novinky, ocekdvané odstavky systému aj.)
a ptipadné metodiky k evidence udaji jsou k dispozici na www.skaut.cz/registrace.

Registrace Clenii
Registraci podléhaji vSechny osoby, které jsou ¢leny (fadnymi i hostujicimi) piislusné
organiza¢ni jednotky Vv okamziku odevzdani registrace jednotkou v souladu s vnitinim
pravem.
Povinnymi udaji pro registraci ¢lena jsou:

a) vsechny udaje dle ¢l. (17),

b) volba odebiraného skautského ¢asopisu a

c) udaje dle ¢l. (21), pfipadné i (22), pokud si ¢len objednava clenskou kartu, ptipadné

ve verzi Student.

Za kontrolu pravosti portrétové fotografie ¢lena a ptipadném potvrzeni o studiu je odpovédny
zpracovatel registrace.
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Povinnymi udaji pro registraci ¢inovnika jsou dale udaje evidované dle ¢l. (18).

Registrovan miize byt pouze Clen, ktery o sobé poskytne pravdivé, piesné a uplné povinné
registracni udaje a zaplati pro dany rok clensky prispévek. Cestni ¢lenové mohou byt
registrovani i bez zaplaceni ¢lenského piispévku (viz ¢l. (55)).

Registrace nemtize byt ¢lenovi odepiena, pokud splni fadné a v€as v§echny podminky ¢lenstvi
dané Stanovami a Organizacnim fadem a podminky stanovené touto smérnici a ¢len se
registruje u organizaéni jednotky ¢i oddilu, jejichz registrace nebyla odmitnuta.

Registrace Clena je automaticky odmitnuta, pokud byla odmitnuta registrace organizacni
jednotky ¢i oddilu, u kterého se registruje.

Dlvod odmitnuti registrace je organizacni jednotka ¢i oddil povinen sd€lit svym ¢lentim bez
zbyte¢ného odkladu.

Dospély c¢len si smi zvolit ¢lenstvi a tedy i registraci jako:

a) clen oddilu, pokud ma zajem se u oddilu registrovat pro ucast na ¢innosti oddilu, podileni
na jeho vedeni nebo z jin¢ho divodu,

b) c¢len stiediska, pokud nema zajem ¢i moznost se registrovat jako ¢len nékterého z oddila
nebo

c) clen zvlastni organizaéni jednotky, pokud to umoziuje jeji statut.

Mladsi ¢len smi byt clenem a tedy i registrovan vyhradné jako ¢len oddilu, nelze ho registrovat
pfimo u stfediska.

Cleny vyssich organiza¢nich jednotek (dale jen VOJ) i Junaka (hlavniho spolku) jsou
Vv souladu se Stanovami vSichni ¢lenové podfizenych jednotek. Pro potieby registrace se vSak
u VOJ ani u Jundka (hlavniho spolku) ptimo pfiislusni ¢lenové vedenim specialniho zaznamu
ve skautlSu neregistruji.

Kazdy mtze byt registrovan jako fadny ¢len nejvyse v jedné organizacéni jednotce ¢i oddilu.
U odpovidajici organiza¢ni jednotky ¢len zaplati ¢lensky ptispévek.

Pouze pokud je Clen registrovan jako fadny ¢len, mize byt dale registrovan jako "hostujici”
I v dal$ich jednotkach. OJ smi stanovit ¢lensky piispévek i pro hostujici ¢leny, musi tak ovsem
ucinit rozhodnutim rady OJ, které je dolozitelné zapisem.

Pro hostujici ¢leny plati nasledujici omezeni:
a) nezapoéitavaji se do poétli élenti oddilu, uvedenych v ¢l. 106 ORJ,
b) funkce vedouciho oddilu ¢i jeho zastupce, zastavané u oddilu mladsich ¢lend, nelze

vykonavat s hostujicim ¢lenstvim; vyjimku z tohoto ustanoveni muize udélit rada
nadfizené VOJ,

€) nejsou delegaty stiediskového snému, pokud nevykonavaji svou ¢inovnickou funkci
prave v tomto stedisku.

Clenové Svojsikova oddilu (dale jen SO) se nemusi registrovat v zadné organiza¢ni jednotce
¢1 oddilu. Pokud tak €ini, plati pro n¢ stejna pravidla jako pro ostatni ¢leny vyjma povinnosti
platit ¢lensky pfispévek. Vidce SO je povinen zajistit registraci ve skautlSu u Junaka
(hlavniho spolku) téch ¢lenii SO, kteti se neregistruji v zadné jednotce, vcetné uvedeni jejich
kompletnich registra¢nich udaj.

Pokud to vyzaduje jednotka registrujici ¢lena, nebo kterakoli z nadfizenych jednotek, je ¢len

povinen potvrdit z&jem o registraci v Jundku a pravdivost, pfesnost a iplnost uvedenych udajti
svym podpisem.
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Registrace oddilii

Registrovan muze byt pouze oddil, ktery existuje VvV okamziku odevzdavani registrace
jednotkou pro dany rok v souladu s platnymi vnitinimi pfedpisy a poskytne pravdivé, piesné
a uplné povinné registracni udaje.

Za registraci oddilu je odpovédny vedouci oddilu.
0Oddil je mozné registrovat vyhradné ve sttedisku, které je jeho zakladatelem (ve smyslu ORJ).

Registrace oddilu nemize byt odmitnuta, pokud vedouci oddilu splni fadn¢ a vcas vSechny
podminky stanovené touto smérnici a oddil se registruje ve stredisku, jehoz registrace nebyla
odmitnuta.

Registrace oddilu je automaticky odmitnuta, pokud byla odmitnuta registrace kterékoli z jemu
nadfizenych jednotek.

Povinnou soucasti registrace oddilu jsou povinné udaje o vSech registrovanych ¢lenech.
Povinnymi registracnimi idaji oddilu jsou:

a) vSechny udaje evidované dle ¢l. (26),

b) seznam registra¢nich kategorii ur¢enych pro vypocet ¢lenskych piispévkd, a

C) seznam registrovanych ¢lent s uvedenim registracni kategorie, dle které plati ¢lenské

piispévky.

U oddilu mladsich ¢lenti k povinnym registratnim udajim patii i udaje evidované dle ¢l. (27).
Povinné ¢i dobrovolné uvedeni dalsich udajii pro registraci oddilu mize stanovit stfedisko
registrujici oddil a jemu nadtizené OJ. U osobnich a zejména citlivych tdajh ¢lent oddilu je
povinné uvedeni mozné pouze v pripad¢, ze je jednotka odiivodnéné potiebuje pro vykon své
¢innosti.
Pokud to vyzaduje registrujici stfedisko ¢i jemu nadfizend OJ, vedouci oddilu je povinen
potvrdit pravdivost, pfesnost a tplnost udajii svym podpisem.

Registrace organizacnich jednotek

Registrovana miize byt pouze organiza¢ni jednotka, ktera existuje v okamziku odevzdavani
registrace jednotkou pro dany rok v souladu s platnymi vnitinimi pfedpisy, poskytne pravdivé,
piesné a uplné povinné registratni tidaje a pievede pfimo nadiizené jednotce v urCeném
terminu za piislusny rok odpovidajici ¢lensky ptispévek svych registrovanych clent
a registrovanych clent podfizenych oddilii ¢i organizacnich jednotek.

Za registraci organiza¢ni jednotky je vzdy odpoveédny jeji vedouci.
Stiediska se registruji v ptfimo nadfizené vyssi organizaéni jednotce. Skautské kraje a ZvOJ
se registruji pfimo v Junaku (hlavnim spolku).

Registrace organiza¢ni jednotky nemuize byt odmitnuta, pokud vedouci OJ splni fadné a véas
vSechny podminky stanovené touto smérnici a jednotka se registruje u jednotky, jejiz
registrace nebyla odmitnuta.

Registrace organiza¢ni jednotky je automaticky odmitnuta, pokud byla odmitnuta registrace
nekteré z nadiizenych jednotek.

U rusenych organizacnich jednotek (bylo rozhodnuto o zruSeni/slouc¢eni OJ ¢i zruSeni
0OJ s likvidaci) ¢i takovych, na které byla uvalena prozatimni sprava, je nutné tyto skutecnost
Vv registraci zaznamenat.
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Povinnou soucésti registrace organizacni jednotky jsou povinné tudaje podiizenych
registrovanych organiza¢nich jednotek i oddild a povinné udaje o vSech registrovanych
¢lenech této jednotky (pouze u stiedisek) a podiizenych organizaénich jednotek i oddila.

Povinnou soucasti registrace organizacni jednotky je pravdivé, piesné a uplné vyplnény
hospodaisky vykaz za predchazejici kalendaini rok, pokud v tomto roce jednotka existovala.
Soucasti je 1 vlozeni hospodatskych udaji pro vetrejny rejstiik (aCetni zaveérka nebo jeji ¢ast).
Termin odevzdani stanovi Smérnice K registraci (pro dany rok) — muze byt stanoven odli$né
od terminu odevzdani ostatnich registracnich udajt.

Povinnymi registracnimi udaji organizac¢ni jednotky jsou:
a) vsechny udaje evidované dle ¢l. (32),
b) seznam registracnich kategorii ur¢enych pro vypocet ¢lenskych ptispévki a
C) seznam registrovanych ¢lend s uvedenim registraéni kategorie, dle které plati ¢lenské
ptispévky.
Pti registraci bude pfihlizeno k procentu ¢inovnikt stiediska, kteti maji vyplnény povinné
kontaktni idaje (,,Telefon/mobil (hlavni)*“ a ,,E-mail (hlavni)*). Aby bylo mozno registraci

odevzdat, je tieba, aby vlastni e-mail a telefon mélo vyplnéno alespoit 50 % cinovnik,
registrovanych ve stredisku.

Nadfizené jednotky mohou stanovit povinné ¢i dobrovolné uvedeni dalSich udaji pro
registraci organizacni jednotky. U osobnich a zejména citlivych tdaji ¢lent podiizenych
jednotek je povinné uvedeni mozné pouze v piipadé, Ze je jednotka odiivodnéné potiebuje pro
vykon své ¢innosti.

Pokud to vyZaduje néktera z nadfizenych jednotek, vedouci OJ je povinen potvrdit pravdivost,
pfesnost a Uplnost povinnych udajii svym podpisem a razitkem organizacni jednotky.

Zpracovani a kontrola registrace

Radné zpracovani registrace musi zpracovatel registrace zajistit v terminech danych Smérnici
k registraci (pro dany rok).

Registrovat jednotku ve skautISu je mozné tehdy, kdyz:
a) zpracovatel registrace ma ucet ve skautISu, ktery je navazany na jeho osobu, a
b) jeho uctu je piifazena tzv. role (soubor opravnéni) ,,vedouci/admin‘ jednotky.

Za vytvoreni ¢i pfifazeni uctu a pfifazeni souvisejici role nutné ke zpracovani registrace
jednotky je odpovédna nadiizena jednotka, podiizena jednotka je povinna poskytnout k tomu
potiebnou soucinnost (napf. zalozit si G€et ¢i prevzit zaslané heslo).

Ucet se souvisejici roli musi mit v rdmci dané OJ alespont jeden Cinovnik, implicitné
pfinejmensim vedouci OJ (nicméné ten miZe nechat ucet zfidit rovnou svému zpracovateli
registrace, pokud sam nechce registraci ve skautISu zpracovavat).

Pfi zpracovani registrace dané jednotky zpracovatel pfedev§sim ovéii a doplni informace
0 jejich Clenech (vcetné povinnych a doporucenych informaci a jeho zatazeni do jedné
z registracnich kategorii), o funkcich v jednotce, jejich zékladnich a kontaktnich udajich apod.
Dale zkontroluje spravnost a uplnost informaci u ptipadnych podiizenych jednotek. Na zavér
provede kontrolu registrace jednotky, vyfeSi piipadné chyby a doplni komentdfem jiné
nedostatky, nacez registraci odevzda nadiizené jednotce.

Zpracovatel registrace nadfizené jednotky je povinen po kontrole tidaji, nejpozdéji vSak do
14 dni ode dne odevzdani, oznacit bezchybnou registraci ve skautlS jako pfijatou.
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V ptipadé, ze odevzdané udaje budou neuplné ¢i chybné, nebude registrace oznacena
za ptijatou. OJ je povinna je neprodlené upravit a za datum odevzdani registrace pak plati den
odevzdani tdaji opravenych, jejichz spravnost bude potvrzena zpracovatelem registrace
nadfizené jednotky.

Ptipadné spory o spravnosti a Uplnosti odevzdanych udaji posuzuje VRIJ (typicky piimo
organizaéni zpravodaj).
Pti kontrole registrace je rozliSeno 5 moznych stavii (podrobny popis hlavnich kontrolnich

mechanismu je k dispozici na www.skaut.cz/registrace), u vétSiny stavi je tieba doplnit
komentaf:

a) Chyba zpracovani — napt. chybé&jici obsazeni funkce vedouciho u oddilu — jde o chybu
zpracovani dat — registrace s témito chybami nemutze byt ptijata (chyby jsou zobrazeny
cerveng)

b) Realné zobrazeni chybné skute¢nosti — napf. soub&h Clenstvi v radé a revizni komisi
OJ — jde o skutecnost v rozporu s vnitinimi ptedpisy, kterou registrace vérné¢ zobrazuje
— registrace s témito chybami bude pfijata po doplnéni komentate, ktery skute¢nost
vysvétluje (chybné skutec¢nosti jsou zobrazeny rizove)

€) Vyjimka — napf. okres s méné nez 3 stiedisky a méné nez 150 mlad$imi ¢leny — jde
0 skutecnost, ktera je v rozporu s ptedpisy, nicméné je mozné pro ni udélit vyjimku —
tato vyjimka musi byt popsana v komentafi (vyjimky jsou zobrazeny modie)

d) Varovani — napi. nevyplnéna ulice v adrese — jde o skuteénost, ktera je atypicka, ale
v urcitych pifipadech mozna (zde jde o obec bez ulic) — na tato upozornéni nebude pii
pfejimani registrace bran zietel, ale musi byt doplnéno komentatem, ktery doklada, Ze si
je zpracovatel tohoto stavu védom (varovani jsou zobrazena zeleng)

e) PFipomenuti—napf. nevyplnéni naborovych tdaji, nezvetejnéni klubovny, nevycerpani
vytiskl Casopisu Skauting zdarma apod. — jde o véci, na které je snadné zapomenout
aptfi kontrole se tak zobrazi pfipomenuti; toto neni tfeba komentovat a je moZné
registraci odevzdat.

Ke stavum v €l. (87) je ze strany nadiizené jednotky mozné doplnit vyjadieni k tomuto stavu
(jednotce bude zasldno zpravou pii prebirani registrace). Pfi kontrole registrace se od
nadfizené jednotky oCekava:
a) uvést vyjadieni zejména ke staviim typu Vyjimka (pfinejmensim takovym, kde ma
nadfizena jednotka vyjimku udélit) a
b) pfireakci na tyto stavy brat v potaz, zda se tato situace neopakuje vice let.
Z davodu snazsi kontroly registrace maji VO k dispozici ve své registraci v ramci zobrazeni

,komentaru“ ve skautlSu moznost zobrazit si najednou piehled vSech registracnich vad
podiizenych jednotek.

Aktualizace udajia OJ ve spolkovém rejstiiku

Spolkovy rejstiik

Vsechny organizac¢ni jednotky jsou jako pobocné spolky Junaka dle zakona evidovany
ve spolkovém rejstiiku (vefejném rejstiiku) dostupném on-line na https://or.justice.cz.

OJ pro prokazani své existence, obsazeni funkce statutarniho organu i dalSich souvisejicich
skutecnosti, vyuziva vypis ze spolkového rejstiiku. Udaje v ném uvedené maji zavazny
charakter. Vypis je kdykoli mozné ziskat v podob¢ elektronicky podepsaného PDF.


http://www.skaut.cz/registrace
https://or.justice.cz/
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O kazdé organizacni jednotce je ve spolkovém rejstiiku zvetejnéno:
a) nazev,
b) sidlo,
C) statutarni organ a jeho zastupce,
d) ptedseda a ¢lenové revizni komise,
e) zakladatel, nejvyssi organ, ucel, predmét ¢innosti a vybrané ostatni skute¢nosti,
f) identifikacni ¢islo (IC) a pravni forma a
g) informace o zapisu (datum zapisu, datum vzniku, spisova znacka).

Soucasti udajii o organizacni jednotce ve spolkovém rejstiiku mohou byt i vybrané dokumenty
vlozené do sbirky listin k dané OJ.

Provadéni zmén udajii ve spolkovém rejstiiku

Organiza¢ni jednotky jsou povinny v ptipadé zmény skutecnosti dle ¢l. (92) pism. a) az d)
aktualizovat tyto tdaje ve skautlSu v souladu s ¢l. (15) pism. b) neprodlené, nejpozdéji
do 10 dnd.

V ptipad¢ zmény nazvu OJ, ktery musi odpovidat pravidlim danych Smérnici pro oznacovani
jednotek, o této skutecnosti informuje organizaéni jednotka KUJ nejpozdgji do 10 dn.

V pfipad€ zmény sidla, kromé situace, kdy je nové sidlo v objektu vlastnéném piimo danou
organizacni jednotkou (dohledatelné v nahliZeni do katastru nemovitosti), musi OJ nejpozdéji
do 10 dni do skautISu nahrat souhlas majitele objektu, kde se nové sidlo nachazi, jako
oficialné konvertovany dokument do elektronické podoby s ufedné ovéfenym podpisem
opravnéné osoby vlastnika nemovitosti.

Pfi zméné nazvu OJ (dle ¢l. (95)) nebo zméné sidla OJ (dle ¢l. (96)) musi byt tato zména
schvalena radou nebo snémem OJ a zapsana v piislusném zapise. Vedouci OJ musi zajistit
vypis z tohoto zapisu, kde bude dané rozhodnuti zaznamenano a tento dokument bude opatien
ufedné ovéfenym podpisem vedouciho OJ a oficidlné konvertovan do elektronické podoby.
Vypis ze zapisu pak musi byt predan KUJ spolu s ostatnimi dokumenty a udaji nutnymi
k provedeni zmény ve spolkovém rejstiiku.
V piipadé zmény vedouciho OJ, jeho zastupce, ptedsedy nebo ¢leni RK dle ¢l. (92) pism. ¢)
a d) musi navic OJ nejpozdéji do 10 dni do skautISu nahrat
a) souhlas a prohlaseni kazdé nové ustavené osoby (dokument ke stazeni ve skautISu), jako
oficialné konvertovany dokument do elektronické podoby s Gifedné ovéfenym podpisem
dané osoby,
b) vypis ze zapisu ze snému OJ se zdznamem o zvoleni danych osob (dokument ke stazeni
ve skautlSu), ¢i jiny odpovidajici dokument dokladajici ustaveni osob do funkce, jako

oficialn¢ konvertovany dokument do elektronické podoby s tifedné oveéfenym podpisem
vedouciho OJ.

Zveiejiiovani ucetnich zavérek ve spolkovém rejstiiku

Vsechny OJ jsou povinny za rok 2016 a nasledujici zvefejnovat ve sbirce listin v ramci
spolkového rejstiiku Gcetni zavérky ¢i jejich casti za ptislusné roky.

Organizacéni jednotky

a) které vedou podvojné ucetnictvi, zvefejnuji Rozvahu a Pfilohu Vv ucetni zavérce;
zvetejnéni Vykazu zisku a ztraty je na zvazeni jednotky,
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b) které vedou jednoduché ucetnictvi, zvetejnuji Piehled o majetku a zavazcich; zvefejnéni
Ptehledu o piijmech a vydajich je na zvazeni jednotky.

Organizacni jednotky, které vedou podvojné ucetnictvi, musi do skautlSu nahrat a potvrdit
dokumenty dle ¢l. (100) pism. a) jako naskenovany dokument ve formatu PDF obsahujici
bézny podpis vedouciho OJ.

Organizacni jednotky, které vedou jednoduché ucetnictvi, musi ve skautlSu zadat udaje
Vv rozsahu ¢l. (100) pism. b) a ty potvrdit. Z téchto idaji dojde k automatickému vygenerovani
potfebnych PDF dokumentt.

Organiza¢ni jednotky predavaji udaje a dokumenty ucetni zavérky piedchoziho roku ke
zvetejnéni prostrednictvim skautISu spolu s vypliovanim hospodaiského vykazu v ramci
zpracovavani registrace OJ.

Podani navrhu rejstitkovému soudu

Vsechny navrhy na zapsani udajt ¢i jejich zmén do spolkového rejstiiku podava rejstiikovému
soudu vzdy a pouze Junak (hlavni spolek), samy organizacni jednotky (jako pobocné spolky)
nejsou opravnény k takovému podéni.

Zapsani skute¢nosti o OJ ve spravné podob¢ dle ¢l. (92) pism. e) az g), piipadné i dle ¢l. (93),
zajiStuje KUJ. V piipad¢ zmény téchto Gdaji zajisti KUJ podéani navrhu rejstiikovému soudu
na zménu udajui v zadkonné 1huté (typicky do 15 dni od zmény ptislusné skutecnosti).

Pii ovéfeni zmény sidla organizaéni jednotky kontroluje KUJ existenci adresy dle ¢1. (34) a je
opravnéna doplnit nesporné udaje o sidle vyplyvajici z RUIAN.

Na zakladé udajti a dokumenti ulozenych OJ do skautISu a po jejich ovéieni KUJ nasledné
v zakonné 1hité (typicky do 15 dni od zmény ptislusné skutecnosti) poda jménem Jundka
a dané OJ navrh pfislusnému rejstiikovému soudu na zapis zmén do spolkového rejstiiku.

V ptipadé€ potieby, pochybnosti o spravnosti nebo na zakladé poZadavku rejstiikového soudu,
si miize KUJ od OJ vyzadat dalsi doplitujici informace nebo dokumenty, které jsou potieba
pro zajisténi zapisu spravnych skute¢nosti do spolkového rejstiiku. OJ je povinna poskytnout
potiebnou soucinnost.

O vysledku zapisu Gdaji do spolkového rejstiiku je OJ informovana KUJ (zpracovani navrhu
na zapis rejstiikovym soudem se fidi zdkonem a obvykle trva nékolik tydni od podéni
navrhu). OJ si mize kdykoli podobu zapsanych udaji ovétit piimo ve spolkovém rejstiiku.

OJ sama zajisti ozndmeni zmén ndzvu, sidla ¢i statutdrnich orgdni OJ svym partnerim
(napft. bance, dodavatelim energii aj.), kdy provedené¢ zmény snadno mtize dolozit vypisem
ze spolkového rejstiiku.

ZavéreCna a prechodna ustanoveni

Terminy a dalsi podrobnosti ke zpracovani registrace i zaplaceni ¢lenskych piispévki stanovi
na Gstfedni Grovni vZdy Smérnice k registraci (pro dany rok) a nadfizena jednotka jej pak pro
jednotky podfizené smi svym usnesenim ¢i vyhlaskou upfesnit, a to s dostateCnym ptedstihem
a vzdy tak, aby nedoslo k rozporu se smérnici ¢i usnesenim nadiizenych organi.

Neposkytnuti povinnych registracnich udajii, jejich opozdéné poskytnuti, nepfevedeni
Clenskych piispévkl,, nebo jeho opozdéné pievedeni, mize vést k odmitnuti registrace
jednotky ¢i ¢lena nebo k jinému postihu nadfizenou jednotkou.



(113) Vyjimku zustanoveni této smérnice muize povolit VRJ (typicky pfimo organizacni
zpravodaj).

(114) Ke dni tc¢innosti se zruSuje Smérnice K evidenci tdaji ve skautISu ze dne 18. 10. 2016.
(115) Smeérnice byla vydana dne 16. 10. 2017 a nabyva ucinnosti dne 1. 11. 2017.

Ing. Ondfiej Pefina
organizacni zpravodaj VRJ
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