
Fakturační údaje střediska

Název: Junák - český skaut,
jednotkajednotka, z. s.

Sídlo: Ulice 1, 602 00  Brno
IČO: 11 111 111

Číslo účtu: 111111111/ 111 (banka)

pomocná 

kartička 

v hospodaření

kontakt na hospodáře jednotky:

hospodarXY@skaut.cz 

+420 111 111 111 (STS)

označení dokladu
identifikace

firma: název firmy, sídlo, IČ 

osoba: jméno a příjmení, adresa bydliště,
datum narození

co kupujeme (nestačí jen potraviny, zboží 15 %, ...)
informace o ceně (uvést 2 ze 3): 

cena za měrnou jednotku
počet měrných jednotek (ks, hodiny, kg) 
celková cena za položku

datum

Náležitosti prvotního dokladu

faktura je vždy vystavena na středisko, nikoliv 

 na mě
je rozdíl mezi fakturačními (středisko)                    
 a dodacími údaji (mohou být i na mě)
fakturu bezhotovostně platí vždy střediskový
hospodář z účtu střediska

u dobírky či platby v hotovosti donesu i potvrzení
o zaplacení

PAMATUJ!
Faktura:

Další interní hospodářská pravidla vaší jednotky...

_ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ _ _ __ _ _ _

_ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ _ _ __ _ _ _

_ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ _ _ __ _ _ _

Další stránky kartičky si přidávej dle potřeby...

_ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ _ _ __ _ _ _
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