PRUVODCE
VEREJNA SBIRKA - KAVARNA

awrwvs

ma formu dobroc¢inné kavarny. Jmenuje se Kava od srdce.
Ja jsem Azu a mam na Kavarné na starosti to, aby bylo pravné vSechno v cajku.

Na SkautForu a tak rizné se mnozily otazky, co vSechno je k organizaci dobro&inné
kavarny pravnicky potfeba. Proto jsem sepsala dokument, ktery by vam mél
komplexné pomoci s timhle problémem.

Tenhle dokument je zaméfeny konkrétné na poradani dobroCinné kavarny, ale jde
z néj vychazet i pfi organizaci jiného druhu vefejnych sbirek (ale urcité bude potfeba,
abyste pohledali i jinde na internetu, protoze napfiklad prodavani véci funguje trochu

jinak, vybirani penéz na ucet funguje trochu jinak apod.).

UPOZORNENI: Vychazime ze své vlastni zku$enosti v kraji Vysocina. Je mozné, ze
jiné kraje budou vyZadovat trochu jiné dokumenty, pfipadné budou pouZzivat jiné
vzory, nez jaké jsem pro vas pfipravila.

Pokud budete mit jakékoli dalSi otazky, klidné mi piSte na FB
https://www.facebook.com/prochazkova.marie.vm

Pokud byste se chtéli inspirovat nasi Kavarnou, mrknéte sem nebo nam napiste, radi
poradime s ¢imkoli i mimo pravni srandy

https://kavaodsrdce.webnode.cz/
https://www.facebook.com/kavaodsrdce

Podékovani: Dékuji nasemu uZzasnému vedoucimu stfediska Vitovi Pracharovi -
Prachymu, Zze odvadi kazdej rok pfed kavarnou poctivy kus prace a Ze diky nému je
pro nas feSeni pravnich zalezitosti kolem sbirky vyrazné jednodussi.


https://www.facebook.com/prochazkova.marie.vm
https://kavaodsrdce.webnode.cz/
https://www.facebook.com/kavaodsrdce

Trocha teorie na uvod

Co je verejna sbirka?

Vybirani dobrovolnych pfispévkil od pfedem neznamého okruhu lidi pro néjaky verejné
prospésny ucel, ktery si predem vyberete. Za sbirku se nepovazuje shromazdovani penéznich
prispévkl na bankovnim uctu.

Kdo miize poradat veirejnou sbirku?

Jenom pravnicka osoba. Pokud chcete pofadat vefejnou sbirku jako skauti, musi si ji vzit
pod sva kfidla vase stfedisko. Vy sami jako Clovék (fyzicka osoba) sbirku pofadat nemuzete.

Kdo verejnou sbirku povoluje?

Vzdycky krajsky ufad, v Praze magistrat.

Trosku si zahnidopiSime — vefejna sbirka se nepovoluje — krajsky ufad vydava “osvédceni”.
To znamenad, Ze kdyz splnite vS8echny podminky a v€as dodate vSechny podklady, krajsky
Ufad vam to osvédceni dat musi. NemUze si fict “ti se mi nelibi, tém to nedam” - tim se liSi od
povoleni.

Pro¢€ je to tak slozity?

Hej nevim. Ale prosté stat potfebuje mit jistotu v tom, Ze se v ramci vefejnych sbirek nedéji
néjaké nekalosti, podvody apod. Pravni feSeni vefejné sbirky je docela opruz, ale nenechte
se tim odradit, pocit, kdyZz uz drzite to lejstro a mate tu sbirku povolenou (osvédc€enou), je
k nezaplaceni.

A nemuizu se na néjaky povolovani nebo osvéd¢ovani vykaslat
a udélat to bez toho?
Muzete, ale taky za to vaSe stfedisko mize dostat pokutu az 500 000 K¢&. Takze si dovoluiji

tuhle variantu silné nedoporucit.
Vic o pokutach najdete v §25 a §25a zakona o vefejnych sbirkach.

Chceme poradat jenom malickou akci¢ku, musime to i tak hlasit na
kraj?

Zalezi, no... Pokud délate néco jenom tfeba pro skautské rodiCe a néjakych par znamych,
nebude to spadat pod definici vefejné sbirky. Pokud se ale chcete pustit do né&jaké vétsi
propagace, zkratka pokud svoji akci uz chcete dostat k “co nejvice lidem”, urcité ji nahlaste.

Ma poradani “kavarny” néjaka specifika? Co hygiena a tak?

Nase Kavarna funguje na principu dobrovolného pfispévku. Mame menicko s doporuc¢enymi
cenami, ale CiSnici nam stoly neobchazi a nepoditaji, kolik kdo ma zaplatit. Tudiz fungujeme


https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2001-117

na principu “date nam dobrovolny pfispévek a my vdm dame za odménu dortik a kafe” — je
dalezité, ze nic neprodavame. Kdybychom chtéli véci prodavat, byly by tam potfeba dalsi
pravni zalezitosti, cenovky apod. Co se hygieny tycCe, takovou akci neni zapotfebi nikam hlasit,
protoZe je to jednorazova zaleZitost. Na hygienu urcité dbejte, ale netykaji se vas zadné
specialni predpisy.

Je tu malo teorie, chci vic!

To je chvalyhodné — mazes si pocCist zde:
- Zakon ¢&. 117/2001 Sb., o vefejnych sbirkach a zméné nékterych zakonu
- PFirucka k zakonu €. 117/2001 Sb., o vefejnych sbirkach a o zméné nékterych
zakonu (zakon o vefejnych sbirkach) - najdete v PDF na internetu, dejte si pozor,
abyste stahovali aktualizované znéni od roku 2025



https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2001-117

Jak na to prakticky

1 - Méj rad svého urednika.

Na Uradech sedi lidi. Pokud s nimi budete komunikovat lidsky a pfivétivé, mize vam to usetfit
spoustu trabli, pokud se vdm néco v pravnickém koloto&i nebude dafit. (Tohle Fikam z tézce
ziskané osobni zkuSenosti.) Zvlast pokud chcete sbirku pofadat pravidelng, silné doporuduiji
byt maximalné zdvofily ke svému urednikovi.

2 - Zavolej si na urad a zeptej se.

Pfesto, Ze se snazim o vyCerpavajici shrnuti toho, co je potfeba zafidit, je mozné, Zze u vas na
kraji to funguje jinak, nebo jsou vyzadované jiné vzory dokument(l, nebo nastaly néjaké zmény
v pfedpisech, nebo tak... Pfed kazdym feSenim sbirky si radéji zavolejte svému ufednikovi
a domluvte se s nim co a jak. Obzvlast, pokud sbirku pofadate poprvé. My pofadame sbirku
poSesté, presto si pokazdé s nasi pani na ufadé volame, aby vSechno probéhlo co mozna
hladce a abychom ji psychicky pfipravili na to, Ze po ni budeme chtit osvédCovat sbirku
(protoze takové véci nedéla denné).

3 - Zacni to resit vcas.

Urad ma 30 dni na to, aby vam vydal osvéd&eni, které musite mit u sebe pred konanim sbirky.
K tomu musite mit vSechny podklady — to znamena i néjaka potvrzeni od jinych uradu, které
maiji taky 30 dni na vyfizeni. Zacnéte to tedy feSit minimalné dva mésice predem, abyste
méli ¢asovou rezervu, pokud by nastal néjaky kiks a vy jste museli doplfiovat néjaké
dokumenty pozdéji.

(Neni uplné optimaini tfi dny prfed konanim akce osobné obihat pojiStovny, protoze jste
nevédeéli, Ze je potfeba mit od nich néjaky potvrzeni. ... Ale tady se vracime ke zdvofilé
komunikaci s ufednikem. NaSe pani nam vysla vstfic, a i kdyz to bylo takhle narychlo, tak nam
to osvédceni vydala.)

4 - Co vas ceka?

Ceka vas a vase stfedisko shanéni riznych dokument(i a potvrzeni, podepisovani riznych
papir, shanéni informaci od lidi, pro které sbirku pofadate a potom to vSechno vezmete
a poSlete datovkou (datovou schranku ma kazdé stfedisko) na krajsky ufad. Ten vam v
idealnim pfipadé vyda osvédCeni, které donesete na obecni ufad, ktery vam zapeceti
pokladniCky. Po akci pljdete pokladniCky rozpecetit na ufad, spocitate penize a vlozite je na
ucet lidem, pro které sbirku pofadate. S nimi podepiSete darovaci smlouvu, pak udélate
vyuctovani, a to vSechno poslete taky na ufad a jste dobfi. Takze pravnické radosti nekonci
tim, Zze mate v ruce osvédceni.

V/zory jednotlivych lejster najdete v dal$i kapitole a tady: JAK NA VEREJNOU SBIRKU.



https://drive.google.com/drive/folders/1Ppb_Ps_eDSho1Gpw5Miij5uzj6GFXmJ8?usp=drive_link

5 - Domluvte se s vedenim strediska.

Akci musi schvalit stfediskova rada. Pak se domluvte s vedenim, kdo a jak bude za sbirku
shanét podklady a fesit véci. (Pokud jste vedouci stfediska, dobry, muzete vSechno, pokud
nejste vedouci stfediska a chcete za sbirku fesit véci, musite mit plnou moc. Pokud nevite, co
je plna moc, zeptejte se vedouciho stfediska, ten to bude védét. Doufam. Pokud se nechcete
ptat, podivejte se na kratké video, které jsem vytvorila pro CLK Cobyne -
https://www.youtube.com/watch?v=7QGoLXy1pTU&t=25s - konec reklamni pauzy.)

6 - A ted ke konstruktivni praci. Jak ziskat osvéd¢eni:

V této kapitole najdete checklist dokumentu, které posilate datovkou na kraj, abyste ziskali
osvédceni. Jsou to dokumenty, které vyZaduje nas krajsky ufad Vysocina. Je tedy mozné, ze
vas kraj to bude chtit néjak jinak (prvné si tam zavolejte). PfiloZila jsem vam odkazy na
jednotlivé dokumenty — vzory, které pouzivame my. Mate je spi$ pro pfedstavu, jak to vypada,
je pravdépodobné, Ze vas kraj bude mit vlastni vzory — ty byste méli najit na webovkach
vaseho krajského ufadu, pfipadné vam je poslou z vadeho kraje.

Pod checklistem ma kazdy dokument kratky popis, abyste védéli, o co zhruba jde a co je
tam potfeba. V&e pohromadé najdete ve slozce: JAK NA VEREJNOU SBIRKU

CHECKLIST PRAVNICH RADOSTI - CHCI OSVEDCENI

CO O CO JDE CHECK

1 Oznameni o poradani 1) Oznameni o porfadani
verejné sbirky

+ vyplnény vzor
1) VYPLNENE Oznameni o

poradani
2 Plna moc pro jednajiciho za sbirku 2) PIna moc jednajiciho
3 CP — zahranigi 3) CP - zahranigi
4 CP — likvidace 4) CP - likvidace

5 GDPR - zpracovani osobnich udaju 5) GDPR - maminka
toho, pro koho délate akci 5) GDPR - Zuzanka

Tohle jsou potvrzeni, ktera musite ziskat od jinych uradi o vaSem stredisku

6 Finanéni sprava https://adisspr.mfcr.cz/pmd/ho
me

7 Celni sprava https://www.celnisprava.cz/cz/f
ag/Stranky/kde-a-jak-mohu-
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ziskat-potvrzeni-o-
bezdluznosti.aspx

Ceska sprava socialniho zabezpedeni

https://eportal.cssz.cz/web/port
al/-/sluzby/potvrzeni-o-
bezdluznosti-pravnickych-osob

VsSechny vefejné pojistovny

111 VZP

pfes mail - podatelna@vzp.cz
nebo datovkou
https://www.vzp.cz/o-
nas/tiskove-centrum/otazky-
tydne/potvrzeni-o-bezdluznosti

- 201 Vojenska ZP

https://www.vozp.cz/zadost-o-
bezdluznost

- 205 CPZP

datovkou
https://www.cpzp.cz/cdn/file/ay
vCVpB01YlaD7DzInsvVWTYTP

UtvUFEZI.pdf

- 207 OZP

https://portal.ozp.cz/app/elektro
nicka-podatelna

- 209 Pojistovna Skoda

https://portal.zpskoda.cz/app/el
ektronicka-podatelna

- 211 ZP Ministerstva vnitra

datovkou
https://www.zpmvcr.cz/system/f
iles/dokumenty/2024-
02/Formular R _Bezdluznost 2

024.pdf

- 213 RBP ZP

https://portal.rbp-
zp.cz/app/elektronicka-

podatelna

Tohle je potieba najit v rejstricich

10

Vypis ze spolkového rejstfiku

https://www.spolkovyrejstrik.cz/

11

Vypis ze stfediskového snému

https://www.spolkovyrejstrik.cz/
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Stanovy Junaka https://krizovatka.skaut.cz/spiso
vna/stanovy-junaka-ceskeho-
skauta

13

Vypis z trestniho rejstfiku https://portal.gov.cz/sluzby-
vs/vypis-z-rejstriku-trestu-
S8893

A TOHLE VSECHNO VEZMETE A POSILATE DATOVKOU

NA KRAJ

1) Oznameni o konani verejné sbirky

posilate datovkou vasemu uradu

ve sloZce najdete vzor pro kraj Vysoc€ina — v jiném kraji budete mit
pravdépodobné vzor jiny

ve slozce najdete tento vzor i vyplnény, podle kterého se mUizete orientovat
je dulezité do oznameni napsat kontaktni udaje rodiny, a hlavné bankovni
ucet, na ktery penize budete posilat

razitko stiediska a podpis vedouciho strediska

o

2) PIna moc jednajiciho za sbirku
o strfedisko povérfuje konkrétniho ¢lovéka, aby za sbirku jednal s Ufady
o podepisuje vedouci stiediska a ten ¢lovék, ktery bude jednat za sbirku

3) CP - zahraniéi

o Cestné prohlaseni o tom, Ze Clovék, ktery bude jednat za sbirku, v urcité dobé
nepobyval v zahranici

o podepisuje ¢lovék, ktery bude jednat za sbirku

4) CP - likvidace
o Cestné prohlaseni o tom, Ze stfedisko neni v likvidaci
o podepisuje vedouci strediska

5) GDPR - zpracovani osobnich udaja toho, pro koho bude sbirka
o o tom, Ze krajsky ufad mlze zpracovavat osobni Udaje lidi, pro které sbirku
délate
ve slozZce je mUj vytvor, ktery naSemu kraji takhle staci
podepisuje €lovék, pro kterého sbirku poradate (za svoje dité do 15 let
rodic)

6) Finanéni sprava — bezdluznost

o chcete potvrzeni, ze vaSe stfedisko nema v evidenci dani u organa Finanéni

spravy Ceské republiky evidovan nedoplatek
o tzv. bezdluznost

o to udélate prfes portal Moje dané - htips://adisspr.mfcr.cz/pmd/home
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m konkrétnéjSi navod, jak na to, je v PDF na strance nedluzim statu
https://www.nedluzimstatu.cz/wp-content/uploads/2022/11/navod-
moje-dane-bezdluznost.pdf

o je tam poplatek 100,- K¢, ktery zaplatite na ucet

7) Celni sprava — bezdluznost
o chcete potvrzeni, Ze vaSe stfedisko nema v evidenci dani u organu Celni
spravy Ceské republiky evidovan nedoplatek
o tzv. bezdluznost
o to udélate pres formular tady -
https://www.celnisprava.cz/cz/fag/Stranky/kde-a-jak-mohu-ziskat-potvrzeni-o-
bezdluznosti.aspx

o je tam poplatek 100,- K¢, ktery zaplatite na ucet

8) CSSZ - bezdluznost
o chcete potvrzeni, Ze vase stfedisko nema v evidenci nedoplatky na pojistném
na socialnim zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti
o tzv. bezdluznost
o to udélate na této strance - https://eportal.cssz.cz/web/portal/-
/sluzby/potvrzeni-o-bezdluznosti-pravnickych-osob

9) Vsechny vefejné pojistovny — bezdluznost
o chcete potvrzeni, ze vaSe stfedisko nema v evidenci nedoplatky na pojistném
na socialnim zabezpec€eni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti -j tzv.
bezdluznost

o 111 - V8eobecna zdravotni pojistovna CR
m pies mail - podatelna@vzp.cz
m nhebo datovkou

o 201 - Vojenska zdravotni pojistovna CR
m pies formularf na jejich webu https://www.vozp.cz/zadost-0-
bezdluznost

o 205 Ceska pramyslova zdravotni pojistovna
m pfes datovku

o 207 - Odborova zdravotni pojistovna
m elektronicka podatelna https://portal.ozp.cz/app/elektronicka-

podatelna

o 209 - Zaméstnanecka pojistovna Skoda
m elektronickd podatelna https://portal.zpskoda.cz/app/elekironicka-

podatelna

o 211 - Zdravotni pojistovna Ministerstva vnitra CR
m pfes datovku

o 213 - Revirni bratrska pokladna, zdravotni pojistovna
m elektronicka podatelna
https://portal.rbp-zp.cz/app/elektronicka-podatelna
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https://eportal.cssz.cz/web/portal/-/sluzby/potvrzeni-o-bezdluznosti-pravnickych-osob
mailto:podatelna@vzp.cz
https://www.vozp.cz/zadost-o-bezdluznost
https://www.vozp.cz/zadost-o-bezdluznost
https://portal.ozp.cz/app/elektronicka-podatelna
https://portal.ozp.cz/app/elektronicka-podatelna
https://portal.zpskoda.cz/app/elektronicka-podatelna
https://portal.zpskoda.cz/app/elektronicka-podatelna
https://portal.rbp-zp.cz/app/elektronicka-podatelna

ZNENIi ZADOSTI O BEZDLUZNOST
Zadost o vystaveni potvrzeni o bezdluznosti

Zadam o vystaveni potvrzeni bezdluznosti pro organizaci Junak — Sesky skaut, stfedisko Velké
pofadani vefejné sbirky.
Potvrzeni prosim zaslete do datové schranky ID: XXXxxX

10) Vypis ze spolkového rejstiiku
11) Vypis ze stiediskového snému
o oboji najdete tady pod IC (identifikaénim &islem) vaseho stfediska
https://www.spolkovyrejstrik.cz/
o ujistéte se, ze mate vybrany “pobocény spolek”
o vypis ze spolkového rejstfiku - “vypis platnych” - dole na strance stahnete
v PDF
o vypis ze stfediskového snému - “sbirka listin” - vyberete ten nejnovéjsi

12) Stanovy Junaka
o https://krizovatka.skaut.cz/spisovna/stanovy-junaka-ceskeho-skauta

13) Vypis z trestniho rejstriku fyzickych osob
o potfebuje ten, kdo jedna za sbirku
o https://portal.gov.cz/sluzby-vs/vypis-z-rejstriku-trestu-S8893

7 - Tak, osvédéeni bychom méli. Co ted? Obecni Urad.

Gratuluju, mate osvédceni! To nejhorSi mate za sebou. Byla to fuSka, co? Ale jedeme dal.
Ted, par dni pfed akci, pujdete zapecetit pokladniCky na vas obecni ufad. K tomu si pfedem
zavolejte na pokladnu vaseho obecniho ufadu a domluvte se. Celé to bude spodivat v tom, ze
pfinesete néjaké dokumenty (viz nize) a vase pokladnicky, které tam spole¢né s ufedniky
prelepite razitkem mésta a izolepou (tedy zapecetite) a tahle pecet se nesmi porusit az do té
doby, co tam po skonceni vasi sbirky znovu pfijdete, s ufedniky rozpecetite a spocitate obsah.

Co tedy potiebujete k tomu, abyste mohli zapecetit a rozpecetit pokladnicky:

CO O CO JDE CHECK
20 Pokladnicky 20) Pokladnicky
- 2 kopie
2 PIna moc pro jednajiciho za sbirku 2) PIna moc jednajiciho

- vytvorte si i kopii

Kopii osvédcéeni z kraje

20) Pokladnicky
- vypliujete pfedem, co vite
- donesete na ufad 2 kopie


https://www.spolkovyrejstrik.cz/
https://krizovatka.skaut.cz/spisovna/stanovy-junaka-ceskeho-skauta
https://portal.gov.cz/sluzby-vs/vypis-z-rejstriku-trestu-S8893
https://docs.google.com/document/d/159Ns3eR0SdDbo-c8pHouxzR0tQgzx7lO/edit?usp=sharing&ouid=116488422465482977726&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1U7SUKLUprknsUMnLyK5a3j3rd_mchcPU/edit?usp=sharing&ouid=116488422465482977726&rtpof=true&sd=true

- Ufednici vam daji podepsany dokument v prvni €asti, nesmite ho ztratit, abyste
s tim mohli jit i rozpecCetovat pokladnicky

Tyto dokumenty si zaroven zalozte a vezmeéte si je pfimo na akci,
kdyby si chtél nékdo zkontrolovat, jestli jste povoleni.

8 - Mame po akci. Vkladani penéz na ucet rodiny.

Prvné se jdou pocitat penize. Jdete na ufad s dokumenty viz pfedchozi kapitola — hlavné
nezapomefite dokument Pokladnicky — a poditate penize. Ufednici vam zapi$ou do
dokumentu Pokladni¢ky, kolik jste vybrali. Pak jste dojati z toho, co jste dokazali. Pak jdete
vloZit penize na ucet rodiny, pro kterou jste sbirku poradali.

Vkladani penéz na ucet rodiny. Mizete to udélat v bance, nebo na posté. My jsme zvyklé
chodit na postu, protoze tam je jen maly poplatek a je to pro nas nejjednodussi. Konkrétné to
vypada tak, Ze mate v pytlickach penize a jdete na prepazku Postovni spofitelny.

Na posté/v bance znovu piepoditaji penize, které jste jim pfinesli (a fakt si oddychnete, kdyz
Castka sedi — uz se nam taky stalo, ze to nesedélo a byl to trochu stresik — na obecnim ufadé
nam to Spatné spocitali, takZze radost). Potom vyplnite poStovni poukazku A (takovy ten rizovy
papirek), nechate si odstfizek (to je dulezité, budete ho posilat na krajsky ufad).

Potom jdete navstivit rodinu a Fict jim, kolik se vybralo penéz. Jste furt dojati, co jste dokazali.
S rodinou podepiSete darovaci smlouvu (21) Darovaci smlouva) a Cekate, az jim pfijdou
penize na ucet. Potom po rodiné budete chtit, aby vam poslali potvrzeni, Ze penize skute¢né
pridly (to jednoduse vytahnou ze svého internetového bankovnictvi).

9 - Po akci — Co mame poslat na kraj?

CO O CO JDE CHECK
20 Pokladnicky vyplnény dokument
naskenujete a posilate
datovkou
Podaci listek ustfizek z Postovni poukazky A
— dukaz, Ze jste penize vlozili
na ucet
21 Darovaci smlouva 21) Darovaci smlouva
Potvrzeni o pfijeti Castky na ucet vytahne rodina ze svého
bankovnictvi a poSle vam pdf



https://docs.google.com/document/d/1kxlrmqUvtQMhZPUoQGo54HM_I2zWSQijBzBqnw3DbzM/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1kxlrmqUvtQMhZPUoQGo54HM_I2zWSQijBzBqnw3DbzM/edit?usp=sharing

22 Tabulka vyuctovani 22) Tabulka vyucétovani

23 Pokladni kniha akce 23) Pokladni kniha

21) Darovaci smlouva
- ve vzoru najdete smlouvu, kterou pouzivame my a staci takto
- prepiSete zluté podbarveny text

22) Tabulka vyuctovani
- tuhle pfikladam skutecné jen pro pfedstavu — kazdy kraj bude mit vlastni a méli
by vam ji poslat, nebo ji mit na strankach
- takhle tabulku vypliujeme my — jelikoz cely vytézek, ktery je v pokladni¢kach
posilame rodiné a nebereme si z n&j Zadné penize na naklady kavarny, mame
to takto jednoduché

23) Pokladni kniha
- domluvte se se svym stfediskovym hospodaiem, takto ji posildame na kraj my

Po odeslani téchto dokumenttl po akci vam prijde potvrzeni, ze byla
sbirka uzavrena.

A to je konec. Bylo to husty, co? Tady mate fotku lam za odménu.



https://docs.google.com/spreadsheets/d/1pMd-cmuB5v2LK-kNIjtiZz6j3JA1RlPD/edit?usp=sharing&ouid=116488422465482977726&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/file/d/1yt2AG89QbIz8f-_OVt_VZijKPepKqOib/view?usp=sharing

