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SKAUT

Junak - Cesky skaut, Zlinsky kraj, z. s.

Vyhlaska k nakladani s dokumenty
Zlinského kraje

1. Uvodni ustanoveni

(1)

(2)

3)

(4)

(5)

(6)

Ucelem vyhlasky je v organizacni jednotce Zlinsky kraj organizace Junak - Cesky skaut
stanovit povinnosti nizsSich organizacnich jednotek pfi naklddani s dokumenty se
vztahem k jejich ¢innosti a upravit ¢innost zfizované Krajské expozitury Skautského
archivu ve Zliné.

Vyhlaska predstavuje nové ¢lanky k nakladani s dokumenty v oblastech:

a) Organizace Krajské expozitury Skautského archivu ve Zliné
b) Cinnost Krajské expozitury Skautského archivu ve Zliné

c) Signatury dokumentu

d) Digitalizace dokument(

e) Badatelsky rad

Badatelsky list

g) ZapUjcovani dokumentu

Vyhlaska rozSifuje a upresnuje Ustfedni Smérnici k nakladani s dokumenty v oblastech:

a) llustra¢niho seznamu typl dokumentd a jejich déleni do kategorii, predevsim pak

podminky vyrazovani dokument( a vzor navrhu na vybér dokument mimo skartacni
fizeni vCetné priloh.

b) Vzoru depozitni smlouvy pro uloZeni dokument(, predevsim pak podminky uzavirani

depozitnich smluv, vzor depozitni smlouvy a vzor predavaciho protokolu jako pFilohy
depozitni smlouvy.

Nové ¢lanky i Upravy jsou v souladu s plvodnim obsahem a duchem Ustfedni Smérnice
k nakladani s dokumenty.

Pojmy a zkratky touto vyhlaskou blize neupravené jsou uzity ve vyznamu v souladu se
stanovami a organiza¢nim radem organizace Junak - Cesky skaut.

Nedilnou soucasti vyhlasky jsou pfilohy (7), které mohou byt aktualizovany
rozhodnutim vedoucim Krajské expozitury Skautského archivu ve Zliné, zejména na
zakladé zmén souvisejici legislativy Ci pro operativni potfeby instituce. Pro platnost
zmeén pfiloh neni podminkou opétovné schvaleni vyhlasky, avsak o zménach musi byt
informovany vSechny organy zfizovatele a dalSi odpovédné osoby.
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(7) Vyhlaska byla schvalena a vydana dne 20. 3. 2025 Krajskou radou Junaka Zlinského
kraje.

(8) Vyhlaska nabyva ucinnosti dnem vydani.

2. Organizace Krajské expozitury skautského archivu ve
Zliné
2.1. Cile a poslani

(9) Organizace Krajské expozitury skautského archivu ve Zliné (dale jen ,krajské
expozitury”) se Fidi Statutem skautského institutu vydaného Nacelnictvem Junaka dne
20. 9. 2015 a souvisejicimi vnitfnimi predpisy organizace.

(10) Zfizovatelem Krajské expozitury Skautského archivu ve Zliné jako své organizacni ¢asti
je Junak - Cesky skaut, Zlinsky kraj, z. s.

(11) Uzemni plsobnost krajské expozitury je shodnd s Gzemni plsobnosti zfizovatele.

(12) Poslanim krajské expozitury je péce o hmotné kulturni dédictvi skautské organizace ve
Zlinském kraji. Do kulturniho dédictvi se Fadi zejména:

a) Dokumenty vzes$lé z Cinnosti organizacnich jednotek Junaka

b) Dokumenty vzeslé z ¢innosti ¢lend Junaka

c) Periodika a publikace

d) Predmeéty faleristické povahy

e) DalSi predméty trojrozmérné povahy, napfr. prapory, vlajky, nasivky apod.
(13) Cili krajské expozitury jsou:

a) Péce o dokumenty svérené do jeji péce

b) Vyuzivani a prezentace dokument( svéfenych do jeji péce

c) SiFeni osvéty a vzdélavani v oblastech pfedarchivni péce a archivnictvi

d) Popularizace skautské historie a skautské muzejni a archivni sité

e) Védecka a publikacni ¢innost v oblasti skautské historie

f) Metodicka a informacni pomoc organizac¢nim jednotkam v oblasti pfedarchivni péce
(14) Naplnéni svého poslani a cil(l krajska expozitura dosahuje zejména

a) Cinnosti v oblasti pFedarchivni a archivni péce, jejiz podrobnosti jsou stanoveny
v bodech 23 az 58 této vyhlasky

b) DodrZzovanim standardt danych archivni legislativou a metodickymi pokyny statnich
archiv(
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c) Poskytovanim vlastnich bezplatnych metodickych materidll a informacni
pomoci organizacnim jednotkam

d) Poradanim prednasek, besed, workshop, vystav a dalSich akci pro ¢leny skautského
hnuti i Sirokou verejnost

e) Spolupraci s dalSimi pamétovymi a védeckymi institucemi, v€etné zahranicnich

f) Publika¢ni ¢innosti

2.2. Ridici, kontrolni a dal3i organy
(15) Vedouci krajské expozitury
a) V Cele krajské expozitury stoji vedouci.
b) Vedouci krajské expozitury je jejim ridicim organem.

c) Vedouciho krajské expozitury jmenuje zfizovatel skrze organ Krajské rady Junaka
Zlinského kraje na zakladé hlasovani absolutni vétsinou.

d) Vedouci krajské expozitury musi byt osobou trestné bezdhonnou ve smyslu
¢l. 230 Organizacniho fadu schvaleného Nacelnictvem Junaka dne 2. 12. 2023.

e) Vedouci krajské expozitury musi mit absolvovano vzdélanim v oboru archivnictvi,
historické védy, pomocné védy historické, muzeologie, knihovnictvi nebo pfibuzném
oboru, nebo prokazat dostatecné znalosti a zkuSenosti pro péci o dokumenty
svérené do péce krajské expozitury.

(16) Povinnosti vedouciho krajské expozitury:

a) Poskytnuti potfebnych dokumentd reviznim organim a spoluprace pri provadéni
revize

b) Dohled nad Cinnosti povérenych osob
c) Dohled nad fadnou urovni péce o ulozené dokumenty
d) Dohled nad chodem krajské expozitury

(17) Pravomoci vedouciho krajské expozitury:

a) Uzavirani depozitnich smluv (na zakladé plné moci udélené predsedou Krajské rady
Junaka Zlinského kraje)

b) Uzavirani protokolu o zapujcce dokument(l (na zakladé plné moci udélené predsedou
Krajské rady Junaka Zlinského kraje)

c) Jmenovani povérenych osob (na zakladé plné moci udélené predsedou Krajské rady
Jundka Zlinského kraje)

d) Zpracovani dokumentd
e) Vedeni evidence dokumentt

f) Digitalizace dokument(
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g) Dohled nad nahlizenim do dokumentd
h) Cerpani rozpoctu za Gcelem zajisténi provozu krajské expozitury.
(18) Povérené osoby

a) Povérfenou osobu jmenuje na zakladé plné moci udélené predsedou Krajské rady
Junaka Zlinského kraje vedouci krajské expozitury.

b) Pravomoci povérené osoby:
Zpracovani dokumentt
Vedeni evidence dokument(
Digitalizace dokument(
Dohled nad nahlizenim do dokument(
Cerpani rozpoctu za Ucelem zajisténi provozu krajské expozitury
c) DalSi pravomoci povérené osoby jsou dany vedoucim krajské expozitury.
d) Na cinnost povérené osoby dohlizi vedouci krajské expozitury.
(19) Kontrolni organ
a) Kontrolnim organem krajské expozitury je revizni komise zfizovatele.
b) Revizni komise provadi kontrolu zejména v oblastech:
DodrZovani pravniho fadu statu, vnitinich predpist Junaka a zfizovatele
PInéni planu ¢innosti krajské expozitury
PInéni rozpoctu krajské expozitury
Hospodareni krajské expozitury
Uzavirané protokoly o zapujcce a depozitni smlouvy

Ukladani dokumentl podle zakona €. 563/1991 Sb., o U€etnictvi a dalSich souvisejicich
pravnich norem

2.3. Financovani
(20) Cinnost krajské expozitury je financovana z rozpoctu zfizovatele.

(21) Finance na zajisténi cinnosti krajské expozitury jsou pridélovany zfizovatelem na
zakladé rozhodnuti Krajské rady Junaka Zlinského kraje.

(22) Rozpocet krajské expozitury je soucasti rozpoctu zfizovatele.

(23) Plan c¢innosti a zprava o ¢innosti krajské expozitury je soucasti planu cinnosti a zpravy
o ¢innosti zfizovatele.
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3. Cinnost Krajské expozitury Skautského archivu ve
Zline

3.1. Pfedarchivni péce

(24) Krajska expozitura poskytuje v oblasti prfedarchivni péce bezplatné metodické
materialy a informacni pomoc organizacnim jednotkam.

(25) Predarchivni péci se pro potreby vyhlasky rozumi:

a) Dodrzovani Smérnice k nakladani s dokumenty schvalené Nacelnictvem Junaka dne
6.4.2016 a Smérnice pro nakladani s osobnimi Udaji schvalené Nacelnictvem Junaka
dne 7.12. 2015.

b) DodrZzovani povinnosti kladenych na zapsané spolky jako pravnické osoby archivni
legislativou, zejména pak zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

c) Dodrzovani povinnosti v oblasti ukladdani dokumentl stanovenych zdkonem
€. 563/1991 Sb., o ucetnictvi.

(26) Péle o dokumenty organizacnich jednotek se fidi body 116 az 128 této vyhlasky,
pripadné Smérnici k nakladani s dokumenty a dalSimi souvisejicimi predpisy Junaka.

(27) V pripadé, Zze organizacni jednotka nema moznost plnit povinnosti stanovené Smérnici
k nakladani s dokumenty v ¢l. 20, nabidne dokumenty k péci v uvedeném poradi:

a) Krajské expoziture Skautského archivu ve Zliné
b) UstFednimu archivu Skautského institutu v Praze
¢) PrislusSnému statnimu archivu
(28) Nabidka dokumentd krajské expoziture
a) Krajské expoziture nabidne organizacni jednotka dokumenty k péci prednostné.
b) NaleZitosti nabidky a jeji pribéh stanovuji body 34 aZ 36 této vyhlasky.
c) Podminky akvizice dokumentl krajskou expoziturou stanovuji body 37 a 38 této
vyhlasky.
(29) Nabidka dokument( Ustfednimu archivu Skautského institutu v Praze
a) Ustfednimu archivu Skautského institutu v Praze nabidne organizacni jednotka
dokumenty k péci v pripadé nezajmu krajské expozitury.
b) NéleZitosti nabidky a jeji priibéh stanovuje Ustfedni archiv Skautského institutu

v Praze.

c) Dokumenty pfijaté do péce jsou uloZeny v UstFednim archivu Skautského institutu
v Praze na zakladé depozitni smlouvy, jejiz podrobnosti jsou stanoveny v bodech 130
az 138 této vyhlasky.
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(30) Nabidka dokument( prislusnému statnimu archivu

a) Prislusnému statnimu archivu nabidne organizacni jednotka dokumenty k péci
v pfipad& nezdjmu krajské expozitury i Ustfedniho archivu Skautského institutu
v Praze.

b) Nalezitosti nabidky a jeji pribéh stanovuje pfislusny statni archiv.

c) Dokumenty prijaté do péce jsou uloZeny ve statnich archivech na zakladé depozitni
smlouvy, jejiz podrobnosti jsou stanoveny v bodech 130 az 138 této vyhlasky.

(31) Dokumenty nepotfebné pro ¢innost organizacni jednotky

a) Za dokumenty nepotfebné pro cinnost organizacni jednotky jsou povazovany
dokumenty bez aktualni administrativni, provozni a pravni hodnoty a soucasné
s uplynulou minimalni dobou uloZeniv souladu se Smérnici k nakladani s dokumenty,
schvalenou dne 6.4. 2016 Nacelnictvem Junaka.

b) Dokumenty nepotfebné pro cinnost nabidne organizacni jednotka k ulozeni
pfednostné Krajské expozituFe skautského archivu ve ZIing, popfipadé Ustfednimu
skautskému archivu v Praze.

c) Podrobnosti nabidky dokumentd Krajské expoziture skautského archivu jsou
stanoveny v bodech 34 az 39 této vyhlasky.

d) UloZeni dokumentl muZe byt uskute¢néno vyhradné na zakladé depozitni smlouvy,
jejiz podrobnosti jsou stanoveny v bodech 130 az 138 této vyhlasky.

e) V pripadé odmitnuti uloZeni dokumentt na zakladé bodu 31, pismene b této vyhlasky
musi byt proveden vybér archivalii statnim archivem, jehoz podrobnosti jsou
uvedeny v bodech 116 aZz 129 této vyhlasky.

3.2. Archivni péce
(32) Krajska expozitura pecuje o dokumenty svéfené do jeji péce.
(33) Péci o dokumenty se pro potreby vyhlasky rozumi:

a) Prijeti dokumentU do péce

b) Zpracovani dokument(

c) Evidence dokument(

d) Uklddani dokumentu

e) Digitalizace dokument(

f) Nahlizeni do dokument

g) Zapuijcky dokumentt

a) Prijeti dokumentl do péce



()
ey
X V)

unak - Cesky skaut, Zlinsky kraj, z. s.
SKAUT J y y Kra)

3.2.1. PFijeti dokumentt do péce
(34) Kontaktni osobou pro pfijem dokumentl do péce je vedouci krajské expozitury.

(35) K prijeti dokumentl do péce krajské expozitury dochazi zpravidla na zakladé nabidky,
ucinéné vlastnikem dokumentu.

(36) Soucasti nabidky dokumentl krajské expozitufe je seznam nabizenych dokumentd,
obsahujici nejméné nasledujici udaje:
a) Obsah
b) Casovy rozsah
c) Mnozstvi

(37) Nabidku dokument( vyridi vedouci krajské expozitury zpravidla do 30 dni od jejiho
doruceni.

a) Soucasti vyfizeni nabidky je provedeni vybéru dokumentd, jehoZ podrobnosti jsou
stanoveny v bodech 37 a 38 této vyhlasky.

b) Krajska expozitura ma pravo pfijmout do péce vSechny Ci pouze ¢ast z nabizenych
dokumentd.

c) Krajska expozitura ma pravo odmitnout nabizené dokumenty.
(38) Vybér dokument(

a) Vybér dokumentU slouZi k posouzeni hodnoty dokumentu.

b) Vybér dokumentd je hlavnim kritériem pfi pfijmu dokumentU do péce.
(39) Privybéru dokumentu je kladen ddraz zejména na:

a) Stari dokumentu

Do péce krajské expozitury jsou prejimany zpravidla vSechny dokumenty starsi roku
1993 vcetné.

b) Obsah a informacni hodnota dokumentu

Do péce krajské expozitury jsou prejimany dokumenty vztahujici se k obecnym
déjinam skautského hnuti v regionu, jeho vyznamnym osobnostem a udalostem,
vzniku a zaniku organizacnich jednotek apod.

Do péce krajské expozitury mohou byt prejimany také dokumenty podavajici
svédectvi ke kulturnimu, politickému, hospodarskému ¢i pravnimu vyvoji statu
a spolecnosti.

c) Vnéjsi znaky
Do péce krajské expozitury jsou prejimany dokumenty, vztahujici se ke skautskému
hnuti, na zakladé umélecké a vytvarné hodnoty nebo zplsobu vyhotoveni.
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(40) Ulozeni dokumentl na zakladé depozitni smlouvy

a) UloZeni dokument( na zadkladé depozitni smlouvy je zpravidla ur¢eno pravnickym
osobam.

b) Okolnosti uzavirani depozitnich smluv jsou stanoveny v bodech 28 a 29 této vyhlasky.

c) NaleZitosti obsahu depozitni smlouvy a pfedavaciho protokolu jako jeji soucasti jsou
stanoveny v bodech 132 az 137 této vyhlasky.

d) Depozitni smlouva pro uloZeni dokumentd, kterd je prilohou €. 6 této vyhlasky, je
pouze vzorem a lze se od ni odchylit.

e) Depozitni smlouvu uzavira vedouci krajské expozitury na zakladé plné moci udélené
predsedou Krajské rady Junaka Zlinského kraje.

(41) UloZeni dokument( na zakladé darovaci smlouvy

a) UloZeni dokumentd na zadkladé darovaci smlouvy je urceno vyhradné fyzickym
osobam.

b) Darovaci smlouvou dochdzi k prevodu vlastnickych prav k dokumentim na
organizacni jednotku Junak - cesky skaut, Zlinsky kraj, z. s.

c) Soucasti darovaci smlouvy je predavaci protokol, stanovujici pfedmét smlouvy, jehoz
nalezitosti jsou shodné s nalezitostmi pfilohy depozitni smlouvy, stanovenymi
v bodech 135 az 137 této vyhlasky.

d) Darovaci smlouva pro uloZeni dokumentd, ktera je pfilohou €. 7 této vyhlasky, je
pouze vzorem a lze se od ni odchylit.

e) Darovaci smlouvu uzavira vedouci krajské expozitury na zakladé plné moci udélené
predsedou Krajské rady Junaka Zlinského kraje.

(42) Pfi prevozu dokumentl do depozitafe krajské expozitury je dbano na zajisténi
vhodnych podminek tak, aby nedoslo k poSkozeni ¢i zni¢eni dokumentd.

3.2.2. Zpracovani dokumenti
(43) Zpracovanim dokument( se pro potreby vyhlasky rozumi usporadani dokumentda.
a) Schéma poradani je odvozeno od signatur a systému ukladani dokument( ptvodce.

b) V pfipadé, Ze signaturni a ukladaci systém puUvodce nelze rekonstruovat, je uZito
umeélé poradaci schéma na pertinencnim principu.

c) Umélé poradaci schéma se shoduje s ilustratnim seznamem typl dokumentd,
ur¢enym pro spravu dokumentU organizac¢nich jednotek Junéka, ktery je pfilohou ¢. 4
této vyhlasky.

(44) Vystupem ze zpracovani dokumentt je archivni pomucka.

a) Archivni pomUcka je manipula¢nim seznamem . typu ve smyslu vyhlasky ¢. 645/2004
Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o archivnictvi a spisové sluzbé.
8
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b) NaleZitosti archivni pomdcky jsou stanoveny nejnovéjsSim vydanim Zakladnich

pravidel pro zpracovani archivalii.
(45) Popis dokument( v archivni pomdcce

a) Hloubka popisu dokumentl je stanovena nejnovéjsim vydanim Zakladnich pravidel
pro zpracovani archivalii.

b) Popis dokumentd je veden do Urovné sloZek, v pfipadé vyznamnych jednotlivin,
napriklad kronik a fotoalb, do Urovné jednotlivosti.

¢) Vzor archivni pomdcky je prilohou €. 1 této vyhlasky.

d) Tvorba signatur dokumentd je pfedmétem bodl 57 az 60 této vyhlasky.

3.2.3. Evidence dokumentu
(46) Dokumenty jsou evidovany v ramci archivnich soubord - fond(.
a) Archivni soubory jsou vytvareny podle plvodctd dokumentd.

b) Dokumenty vzniklé z c¢innosti ¢lent Jundka mohou byt sdruZzeny do jednoho

archivniho souboru, napriklad na zadkladé mistni plisobnosti.
(47) Evidence je vedena v souladu s archivnimi pomuckami, vyhotovenymi pfi zpracovani

dokumentl.

a) Udaje vedené v evidenci jsou nejméné vrozsahu uUdajd vedenych v archivnich
pomduckach.

b) Zmény provedené v archivnich pomUckach musi byt preneseny do evidence
dokument.

c) Evidence dokumentd je vedena elektronicky ve webové aplikaci Sikovny archiv,
dostupné na adrese: https://app.synapto.cloud/app/handyarchive-prod/

(48) Evidence dokument je pfistupna vedoucimu krajské expozitury a povérenym osobam.
(49) Zpfistupnéni dat z evidence dokumentt badatellim se Fidi:
a) Zakonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajl
b) Smérnici pro nakladani s osobnimi Udaji schvalenou dne 7. 12. 2015 Nacelnictvem
Junaka
c) Depozitnimi a darovacimi smlouvami tykajicimi se dokumentd, jejichz data maiji byt

zpfistupnéna

3.2.4. Ukladani dokumentu

(50) Dokumenty jsou ukladany v prostorach depozitare krajské expozitury.

(51) Dokumenty jsou ukladany za stalych klimatickych podminek.
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a) Pri ukladani je kladen dlraz na vhodnou teplotu a vlhkost vzduchu a svételné
podminky.

b) Podminky jsou pfizplsobeny moZnosti dlouhodobého pobytu osob v misté ukladani
dokumentd.

c) Klimatické podminky v depozitafi jsou pravidelné kontrolovany.
(52) Dokumenty jsou ukladany ukladacich jednotkach vhodnych pro dlouhodobé ukladani.

a) Dokumenty na papirovém nosici jsou ukladany v deskach s tkanicemi a typizovanych
archivnich kartonech.

b) Dokumenty na papirovém nosici, jejichz rozméry neumoznuji ulozeni v typizovanych
archivnich kartonech, jsou ukladany samostatné.

c¢) Ufedniknihy, fotoalba a rukopisy jsou ukladany v typizovanych archivnich kartonech.

d) UFedni knihy, fotoalba a rukopisy, jejichZ rozméry neumoZfiuji uloZeni v typizovanych
archivnich kartonech, jsou ukladany samostatné v poloze odpovidajici orientaci
dokumentu.

e) Mikrofilmy a svitkové filmy jsou ukladany v kovovych krabi¢kach mimo dosah zdroju
tepla (slunecni zareni, vytapéni mistnosti).

f) DalSi trojrozmérné predméty jsou ukladany v archivnich krabicich.

(53) Dokumenty jsou ukladany v regalech s dostateCnou nosnosti a rozméry zarucujicimi
bezpelné a stabilni uloZeni.

(54) Pristup k dokumentlim je umoZnén:
a) Vedoucimu krajské expozitury
b) Povéfenym osobam
¢) Vlastniku dokumentt
d) Badatellm

za podminek stanovanych zdkonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajq,
Smérnici pro nakladani s osobnimi Udaji schvalenou Nacelnictvem Junaka dne 7. 12.
2015, depozitnimi a darovacimi smlouvami tykajicimi dokument(, jenZz maji byt
zpfistupnény, a badatelskym radem.

(55) Badatelim se z dOvodu fyzické ochrany originadl( zpravidla neumoZfiuje pfistup
k dokumentdm, u nichZ existuje digitalni kopie.
3.2.5. Ostatni ustanoveni

(56) Digitalizace dokumentU se fidi ustanovenimi o digitalizaci dokumentd, stanovenymi
v bodech 62 az 69 této vyhlasky.
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Junak - Cesky skaut, Zlinsky kraj, z. s.

(57) Nahlizeni do dokumentl se fidi ustanovenimi Badatelského Fadu, stanovenymi
v bodech 71 az 75 této vyhlasky.

(58) ZapUjcky dokumentl se fidi ustanovenimi o zapujcovani dokumentd, stanovenymi
v bodech 90 az 107 této vyhlasky.

4. Signatury

(59) Systém signatur je urcen pro ukladani dokumenta.

(60) Signatury zajistuji nezaménitelnost dokumentd.

(61) Uziti systému signatur

a) UZiti systému je povinné u zpracovanych fondu krajské expozitury.

b) UZiti systému neni povinné u spisoven organizacnich jednotek.

c) UZiti systému je doporuceno organizacnim jednotkdm po vyrazeni dokument(

z aktivniho uzivani.

d) Signatury jsou pridélovany dokumentlm na Urovni jednotlivin (kniha, fotoalbum

apod.) a slozek (spis, obsahové souvisejici soubor dokumentd apod.)

(62) Signatury jsou tvorfeny nasledujicimi udaji:

a) Oznacenim plvodce

U organizacnich jednotek je uzito znaceni v podobé péticiferného evidencniho cisla
pridéleného v ramci organizacni struktury Junaka.

Evidencni Cislo je uzivano do Urovné strfediska - vychovné jednotky se jako samostatni
puvodci pro potfeby archivniho uloZeni nerozliSuiji.

U pUvodcd, jimZ nebylo evidencni Cislo pridéleno, se vytvori umélé péticiferné
oznaceni.

Napf. 72000

b) Vécnou skupinou

Vécna skupina je odvozena z llustra¢niho seznamu typl dokumentl na zakladé
obsahovych charakteristik dokumentu.

Pro potfeby signatury je zapisovana bez oddélujicich znaka.
Napf. 72000_A07
Inventarnim cislem

Interni cislo dokumentu ¢i souboru dokumentl uzivané pro potfeby archivniho
zpracovani a ulozeni.

Napfr. 72000_A07_001
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d) Udajejsou od sebe oddéleny podtrzitkem (_).
e) Poradi Udaju je pevné.
5. Digitalizace dokumentt
(63) Cilem digitalizace je uchovani kulturniho a historického dédictvi Junaka a zvySeni

dostupnosti dokumentt pro spravni i badatelské ucely.

(64) Digitalizace musi byt provadéna vco nejlepSi kvalité vzhledem k dostupnym
technickym prostfedkdm, schopnostem a znalostem archivara.

(65) Zvlastni daraz je pfi vytvareni digitalnich kopii dokumentl kladen na:
a) Rozliseni pofizenych snimk{
b) Barevnost
c¢) Orez a orientace
d) Format
(66) Pristup k digitalnim kopiim dokument bude umoznén:
a) Vedoucimu krajské expozitury
b) Povéfenym osobam
¢) Vlastniku dokument(

v

d) Badateldm za podminek stanovanych zdkonem ¢&. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich Udaj, Smérnici pro nakladani s osobnimi Gdaji schvalenou Nacelnictvem
Jundka dne 7. 12. 2015, depozitnimi a darovacimi smlouvami tykajicimi dokumentg,
jenZ maji byt zpfistupnény, a badatelskym fadem.

(67) Digitalni kopie dokumentl budou uloZeny na cloudovém disku krajské expozitury,
poskytovaném Skautskym institutem na adrese:

https://drive.google.com/drive/folders/1u9K-3Erryu4o5XoZUWgurrINwKIrXBsb?usp=sharing

(68) Signatury digitalnich kopii kopiruji signatury original dokumenta.
(69) V pripadé, Ze dokument nebo slozka dokumentl obsahuji vétsi pocet listll nez 1,
rozSifuje se signatura digitalnich kopii nasledujicim zpUsobem:
a) Cislo listu

Triciferné poradové Cislo listu vicestrankového dokumentu nebo listu v souboru
dokumentd, pocinajici od 1 (001).
PFi pridéleni Cisel jednotlivym digitalnim kopiim je nutno zachovat identické poradi
listd i u originald dokumentd. V téchto pfipadech se doporucuje pred digitalizaci listy
fyzicky ocislovat mékkou tuzkou u dolniho okraje dokumentu, pfipadné v jiné ¢asti
listu dle rozloZeni zrcadla strany.
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Napt. 72000_A07_001_001

b) Oznaceni strany
Oznaceni recta (predni strany) - R.
Oznaceni versa (zadni strany) - V.
Nap¥. 72000_A07_001_001_R

c) Oznaceni poradi na strané

Nepovinné oznaceni poradi digitalizovaného objektu na strance, napfiklad pfi
detailnéjSim zpracovani fotoalb.

Oznacleni poradi na strané ma podobu majuskulniho pismene abecedy - poradi je
ur¢ovano od horniho okraje stranky (shora dold) a nasledné ve sméru cteni (zleva
doprava).

Napfr. 72000_A07_001_001_R_A

6. Badatelsky rad

(70) Badatelsky rad se fidi 8 36 pism. a) zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé a o zméné nékterych zakond, a souvisejici legislativou.

6.1. NahliZzeni do dokumentu

(71) Nahlizeni do dokument( se fidi zdkonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé a o zméné nékterych zakond, a vyhlaskou ¢&. 645/2004 Sb., kterou se provadi
néktera narizeni zdkona o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakondu.

(72) Nahlizeni je dovoleno
a) Za ucelem historického a védeckého poznani.

b) U dokumentl ve vlastnictvi Krajské expozitury pouze se souhlasem vedouciho
expozitury.

c) U dokument( ve vlastnictvi plvodce pouze se souhlasem pUvodce.

d) Vlastnikovi dokument(l na zdkladé darovaci nebo depozitni smlouvy vzdy.
(73) Nahlizeni probiha

a) Po pfedchozi domluvé s vedoucim expozitury.

b) V prostorach Krajské expozitury Skautského archivu ve Zliné.

c) Pod dozorem vedouciho expozitury nebo jiné povérené osoby.

d) Takovym zpUlsobem, aby nedos$lo k poskozeni nebo znecisténi dokumentd.
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(74) Pri nahlizeni neni dovoleno
a) Jist, pit nebo kourit.
b) Vpisovat, podtrhavat nebo Skrtat v dokumentech.
c) PouZivat dokumenty jako psaci podlozky.
d) Vynaset dokumenty z prostor Krajské expozitury.
(75) Ukonceni nahlizeni do dokument(

a) Kazdy badatel je povinen po ukonceni nahlizeni do dokument( vratit tyto v poctu,
sledu a stavu v jakém mu byly predlozZeny.

b) Vedouci expozitury nebo jina povérena osoba ma pravo zkontrolovat stav vracenych
dokumentd.

6.2. Vyhotovovani kopii dokumentti

(76) Vyhotovovanim kopii se pro Ucely badatelského Fadu rozumi vytvareni fotografii, sken(
a opisU.
(77) Vyhotovovani kopii je dovoleno

a) Vsouladu s autorskymi pravy a pravy souvisejicimi podle zakona ¢. 121/2000 Sb.,
o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zakonu

b) V souladu se zdkonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Udajl a Ustfedni
vyhlaskou Junaka pro nakladani s osobnimi udaji

c) U dokument(, u nichZ nebyla pofizena a zpfistupnéna digitalni reprodukce
d) U dokumentl ve vlastnictvi Krajské expozitury se souhlasem vedouciho expozitury
e) U dokument( ve vlastnictvi plvodce se souhlasem pUvodce.
(78) Vyhotovovani kopii je provadéno
a) Takovym zpUsobem, aby nedoslo k poSkozeni dokumentu

b) Bezplatné - za porizovani kopii nejsou Krajskou expoziturou pozadovany poplatky
ani ndhrady

c) Na naklady badatele

d) Neni dovoleno vytvaret kopie prlpisovym papirem ani frotazi.
(79) Vyhotovovani kopii je evidovano v prislusné casti badatelského listu.
(80) Vyhotovené kopie jsou evidovany v podobé:

a) Inventarnich ¢isel dokument(

b) Signatur dokument(
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c) V pripadé, Ze kopie vznikly pouze pro ¢ast inventarniho disla, uvadi se taktéz rozsah
ve foliich.

6.3. Vyuziti informaci

(81) Informace ziskané z dokumentd uloZenych v krajské expozitufe mohou byt uZity jen
k Ucelu stanovenému v badatelském listu.

(82) Vyuziti informaci ziskanych z dokumentt uloZenych v krajské expoziture ve védeckych
Ci jinych pracich a publikacich musi byt schvaleno vedoucim krajské expozitury.

(83) Vyuzité dokumenty ulozené v krajské expoziture musi byt Fadné citovany.

7. Badatelsky list

(84) Kazdy badatel, jemuz maji byt predlozeny dokumenty k nahlizeni, je povinen vyplnit
a stvrdit badatelsky list.

(85) Pro kazdého badatele je veden zvlastni badatelsky list.

(86) Badatelsky list je oznacen nazvem instituce, kalendarnim rokem zalozeni a eviden¢nim
poradovym cislem badatele.

7.1. Udaje v badatelském listu

(87) V badatelském listu jsou uvadény nasledujici udaje badatele:
a) Jméno a pfijmeni, popfipadé prezdivka
b) Platné Clenstvi v organizaci Junak - Cesky skaut
c) Kontaktni udaje

Kontaktnimi (daji se rozumi telefonni Cislo, platna emailova adresa nebo
korespondencni adresa. Za kontaktni Udaj nelze povaZovat uZivatelské jméno na
socialnich sitich jako jsou Facebook, Instagram apod.

V pripadé elektronického badatelského listu je nezbytnym predpokladem jeho
zalozeni uvedeni platné emailové adresy.

d) Ucel studia

e) Datum zaloZeni badatelského listu
f) Datum navstévy

g) Predlozené dokumenty

Predlozené dokumenty mohou byt uvedeny v podobé nazvi dokumentl nebo
signatur, popripadé celych ukladacich jednotek, v zavislosti na mnozstvi studovanych
dokument.

h) Vyhotovené kopie
15
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(88) Badatel odpovida za spravnost a Uplnost poskytnutych udaju.
(89) Zpracovani osobnich udajd

a) Soucasti badatelského listu je pouceni o zpracovani osobnich Udajl krajskou
expoziturou.

b) Shromazdovani a zpracovavani osobnich Gdajd se Fidi zakonem ¢. 110/2019 Sb.,
0 zpracovani osobnich udaju.

c) Dotcené osobni Udaje jsou zpracovavany pro Ucely ochrany dokumentl a slouZi
pouze pro vnitfni potfebu krajské expozitury, nejsou poskytovany tfetim osobam.

7.2. Vedeni badatelského listu
(90) Kazdému badatelskému listu je pfidéleno evidencni poradové Cislo, pocinaje 1 (001).
(91) Badatelsky list je veden zpravidla elektronicky, pfipadné analogoveé.
(92) Rozsah uvadénych dajd je u obou zplsobl vedeni badatelského listu totozny.
(93) Elektronicky badatelsky list
a) Elektronické badatelské listy jsou zakladany a evidovany v aplikaci Sikovny archiv.

b) Za stvrzeni spravnosti a Uplnosti idajd poskytnutych pro potreby badatelského listu
badatelem se povazuje otevieni hypertextového odkazu obsazeného v emailové
zpravé, automaticky zasilané na emailovou adresu uvedenou v badatelském listu,
a to v okamZiku jeho zaloZeni.

Badatel soucasné stvrzuje zavazné seznameni se s obsahem badatelského Fadu
a poucenim o shromazdovani a zpracovani osobnich Gdaju.

(94) Analogovy badatelsky list

a) Analogové badatelské listy jsou zakladany a evidovany v podobé volnych cislovanych
list¥ tiskopisu.

b) Za potvrzenispravnosti a Uplnosti Gdajl poskytnutych pro potfeby badatelského listu
badatelem se povazuje vlastnorucni podpis.

Badatel soucasné stvrzuje zavazné seznameni se s obsahem badatelského fadu
a poucenim o shromazdovani a zpracovani osobnich Gdaju.

(95) Poruseni badatelského fadu mlze mit za nasledek odebrani povoleni k zapUjcovani
dokument( a nahlizeni do dokumentl s okamZitou platnosti.

(96) Badatelsky rad byl schvalen a vydan Krajskou radou Junaka Zlinského kraje dne datum.

(97) Badatelsky rad nabyva ucinnosti dnem vydani vyhlasky.
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8. Zapujcovani dokumentt

8.1. Podminky zapuajcky dokumentt
(98) ZapUjcovani originaltd dokumentl mimo prostory Krajské expozitury je uréeno zejména
pro:
a) Akce spojené s propagaci a prezentaci skautského hnuti
b) DoloZeni skute¢nosti podle pravnich predpisl ¢i nafizeni spravnich a kontrolnich
organu.
(99) ZapUjcovani original dokumentl mimo prostory Krajské expozitury je dovoleno
a) Po predchozi domluvé s vedoucim expozitury
b) U dokument( ve vlastnictvi Krajské expozitury se souhlasem vedouciho expozitury
c) U dokument( ve vlastnictvi plivodce se souhlasem plvodce
d) Vlastnikovi dokumentl na zakladé smlouvy o uloZeni dokumentl vZdy
(100) Pfirozhodnuti o povoleni zapujcky se pfrihlizi k:
a) Fyzickému stavu dokument(
b) MoZnostem ochrany a uloZzeni dokument(
c) Ucelu zapUijcky
(101) P¥izapUj¢ce dokumentl je vypuijcitel povinen
a) Ukladat dokumenty pouze v misté stanoveném protokolem.

b) Zajistit vhodné podminky pfi pfevozu a uloZeni dokumentu tak, aby nedoslo k jejich
poskozeni nebo zniceni.

c) Neumoznit nakladani s dokumenty nebo jejich naslednou vypujcku tfretim osobam.

d) Vyuzivat dokumenty pouze k ucelu stanovenému protokolem.

e) Navratit dokumenty ve stejném poctu, sledu a fyzickém stavu jako pfi zahajeni
vypujcky.

f) Navratit dokumenty v terminu stanoveném protokolem nebo dfive, odsouhlasi-li

zmeénu terminu vedouci expozitury.

(102) PFi prevzeti zapujcenych dokumentl ma vedouci expozitury nebo jim povérena
osoba pravo zkontrolovat stav vracenych dokumentu.
(103) Vlastnoru¢nim podpisem na protokolu o zapUjc¢ce dokumentl vypUijcitel stvrzuje

pravdivost poskytnutych Udajl a zdvazné sezndmeni se s poucenim o shromazdovani
a zpracovani osobnich Gdaju.
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8.2. Protokol o zapujcce dokumentt

(104) P¥i predani zapujcenych dokumentl je vyhotoven protokol o zapuUjéce dokument(
(dale jen ,protokol”).

(105) Protokol obsahuje nejméné nasledujici udaje:
a) Nazev a sidlo vypujcitele a jméno a prijmeni odpovédné osoby
b) Kontaktni udaje odpoveédné osoby

Kontaktnimi udaji se rozumi telefonni Cislo, emailova adresa nebo korespondencni
adresa. Za kontaktni udaj nelze povazovat uzivatelské jméno na socialnich sitich jako
jsou Facebook, Instagram apod.

c) Datum vypujcky a datum ukonceni zapajcky
d) Misto uloZeni dokumentl po dobu zapujcky
e) Ucel zapujcky

f) Soupis zapujc¢enych dokument(

g) Vlastnorucni podpis odpovédné osoby a vedouciho expozitury

8.3. Soupis zapujcovanych dokumentt

(106) Soupis zapUjc¢enych dokumentl v protokolu o zapujéce dokumentl obsahuje
nasledujici udaje:
a) Poradové cislo
Vzestupna Ciselna fada pocinajici 1 (001) oznacujici pofadi dokumentt pfi predani.
Napt. 001
b) Signatura

Jedinecné oznaceni dokumentu nebo souboru dokument( zarucujici jejich
nezaménitelnost.

Je udélovana prevzetim z interni evidence dokumentd expozitury.
Napt. 72000_A01_001
c) Charakteristika dokumentt
Stru¢ny obsah a charakteristika dokumentl predavanych do Uschovy.
Je udélovana prevzetim z interni evidence dokument( expozitury.
Napf. Zdznamy z kontrol letnich tdbord
d) Casovy rozsah
Obdobi v letech, z nichz dokumenty pochazi - ve kterych byly vytvoreny.
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Je udélovan prevzetim z interni evidence dokumentu expozitury.
Napf. 2000-2010
(107) Zpracovani osobnich udajd

a) Soucasti protokolu o zapUjcce je pouceni o zpracovani osobnich Gdajd krajskou
expoziturou.

b) Shromazdovani a zpracovavani osobnich Udaji se fidi zdkonem ¢. 110/2019 Sb.,
o0 zpracovani osobnich udaja.

c) Dotcené osobni Udaje jsou zpracovavany pro Ucely ochrany dokumentl a slouZi
pouze pro vnitini potfebu krajské expozitury, nejsou poskytovany tretim osobam.

9. llustracni seznam typu dokumentut

9.1. Obsah ilustra¢niho seznamu typt dokumentd

(108) llustracni seznam typd dokumentld (dale jen ,ilustracni seznam”) se sklada
z nejcastéjSich typl dokumentl zpracovavanych organiza¢nimi jednotkami Junaka.

(109) Vécné skupiny

a) Vécné skupiny zpravidla nebo vyhradné se vyskytujici u dokumentl vysSich
organizacnich jednotek jsou odliseny kurzivou.

b) V pfipadé nejasnosti pfi zarazeni dokumentl rozhodne organizacni jednotka dle
nejlepSiho védomi a svédomi na zakladé obsahu a ptvodu dokumentd.

(110) Soubory dokument( z vice vécnych skupin

a) Soubor obsahujici dokumenty z vice vécnych skupin ilustracniho seznamu je mozné
zaradit jako celek do vysSi vécné skupiny.

b) Souboru je pfifazena nejvy3si z obsazenych kategorii a skarta¢nich Ihat.!
(111) Plan propojuje vécné skupiny dokumentd s nasledujicimi charakteristikami:
a) Kategorie dokument(

Oznaceni prislusnou kategorii A - B - C v navaznosti na ustfedni Smérnici k nakladani
s dokumenty.

b) Skartacni IhUta

Podrobnosti skartacnich Ihdt jsou stanoveny v bodech 118 az 121 této vyhlasky.

' Prikladova situace: SloZka obsahuje zapis z volebniho snému (B01) i pozvanku (B03) z téhoz snému. Namisto
oddéleni souvisejicich dokumentd budou spolecné zarazeny do vécné skupiny BOO pod kategorii A s trvalym
uloZenim.
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9.2. UzZiti v organizacnich jednotkach

(112)
(113)

(114)

llustracni seznam typt dokumentut je spolecny pro vyssi i niz8i organizacni jednotky.
Aktualni dokumenty a prirucni spisovna

Pro prehledné vedeni evidence dokument( je organiza¢nim jednotkdm doporuceno
tridit dokumenty podle pevného schématu jiz u aktudlnich dokumentl v ramci

prirucni spisovny.

UZivané ukladaci jednotky (kartony, krabice, slozky apod.) je doporuceno Clenit dle
vécnych skupin ilustracniho seznamu a oznacovat nasledujicimi zakladnimi udaji:

a) Vécna skupina
b) Kategorie dokumentd
¢) Rok vzniku

d) Skartac¢ni IhGta

PFi zafazeni dokument( mezi neaktivni je jejich oznacovani a ukladani dle ilustra¢niho
seznamu organizacni jednotky povinné.

Neaktivni dokumenty jsou uchovavany v ukladacich jednotkach (kartonech, krabicich,
slozkach apod.) clenénych dle vécnych skupin planu. UzZivané ukladaci jednotky jsou
oznacovany nasledujicimi udaji:

a) Vécna skupina

b) Kategorie dokument(

¢) Rok vzniku

d) Skartacni lhdta

e) Cislo ukladaci jednotky

(115) Upravy ilustra¢niho seznamu

a) llustracni seznam typ0 dokumentd, ktery je pfilohou ¢. 4 této vyhlasky, je pouze

vzorem a lze se od néj odchylit.

b) PFi upravach je nutné se fidit pravidly Smérnice k nakladani s dokumenty a platnou

10.

legislativou.

VyfFazovani dokumentu a vybér archivalii

10.1. VyFazovani dokumentt

(116) Vyradit z péce organizacni jednotky Ize dokumenty:

a) Nepotrebné k dalsi cinnosti organizacni jednotky

b) Bez historické ¢i osobni hodnoty pro organizacni jednotku
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c) S uplynulymi skarta¢nimi IhGtami

d) V souladu s ustfedni Smérnici k nakladani s dokumenty pouze dokumenty kategorii
BaC

(117) Data uloZzena v systému skautlS

a) Archivaci dat organizacni jednotky zpracovavanych elektronicky v ramci informacniho
systému skautlS (https://is.skaut.cz), archivaci zajistuje Junak - cesky skaut (Ustredi).

b) U téchto dat neni nutné dané agendy duplicitné archivovat v ramci organizacni
jednotky.

10.2. Skartacni lhaty

(118) Skarta¢ni lhdta oznacuje dobu, po které je nutné dokumenty u organizacnich
jednotek ukladat.

(119) Skarta¢ni IhGta zacind plynout nasledujici kalendarni rok (1. ledna) od vyfizeni i
vyhotoveni dokumentu organiza¢ni jednotkou.?

(120) U skarta¢nich Ihat zavislych na vyznamu dokumentu rozhoduje o délce ukladani
organizacni jednotka.

(121) Dokumenty mohou byt u organizacni jednotky uloZeny i po uplynuti skartacnich Ih(t.

a) Interval, ve kterém organiza¢ni jednotka k vyfazovani dokumentU pristupuje, zavisi
na organizacni jednotce.

b) MnoZstvi a druh dokumentu navrZzenych k vyfazeni zavisi na organizacni jednotce.

10.3. Povinnosti organizacnich jednotek pfi vyrazovani
dokumentt

(122) Vyrazeni dokumentl je mozZné pouze ve spolupraci s mistné prislusnym (dle sidla
organiza¢ni jednotky) statnim archivem - Moravskym zemskym archivem v Brné.>

(123) Vyrazenim dokument( ztraci organiza¢ni jednotka vlastnicka prava k nim.

(124) Vyrazovani je zahajeno organizacni jednotkou podanim Zadosti o provedeni vybéru
archivalii mimo skartacni fizeni (dale jen ,zadost").

a) Z&dost je pFislusnému archivu zasilana spolu s pfilohou.
b) NaleZitosti Zadosti jsou stanovena v bodech 126 a 127 této vyhlasky.

c) Nalezitosti pfilohy k zadosti jsou stanoveny v bodech 128 a 129 této vyhlasky.

2 Prikladova situace: Protokol o kontrole tabora byl vyhotoven 23. 8. 2013. Skartacni Ihlita dokumentu se
zacind od 1. ledna nasledujiciho roku, tj. 1. 1. 2014. Dokumentu vyprsi skarta¢ni Ih{ta v roce 2024. Vyrazeni
dokumentu je mozné v roce 2025.
3 Na soukromopravni ptvodce, véetné spolk(, se vztahuje povinnost uchovavat dokumenty a umoznit statnim
archivlim vybér archivalii. NespInéni této povinnosti mlze vést k udéleni pokuty ve spravnim fizeni.
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d) Dalsi prlibéh vyrazovani a vybéru archivalii je dan pfisluSnym statnim archivem.
(125) Ukonceni vyfazovani a vybéru archivalii
a) Dokumenty vybrané za archivalie

Rozsah dokumentl vybranych za archivalie stanovi protokol o provedeném vybéru
archivalii (dale jen ,protokol”) vyhotoveny pFislusnym statnim archivem.

Organizacni jednotka preda na zakladé protokolu vybrané archivalie pfislusnému
archivu v terminu a rozsahu dle rozhodnuti Moravského zemského archivu.

b) Dokumenty urcené ke skartaci

Rozsah dokumentl urcenych ke skartaci stanovi protokol vyhotoveny pfisluSnym
statnim archivem.

Organizacni jednotka se souhlasem pfislusného archivu na zakladé protokolu
dokumenty urcené ke skartaci znici.

Zniceni dokumentd musi zarucit trvalé naruseni jejich cCitelnosti.

10.4. Zadost o provedeni vybé&ru archivalii
(126) Zadost o provedeni vybéru archivalii mimo skartacni Fizeni musi obsahovat
nasledujici udaje:
a) Oznaceni misté pfislusného statniho archivu
b) Oznaceni organizacni jednotky jako pravnické osoby
c) Legislativni zaklad predkladané zZadosti
d) Razitko, jméno, pFijmeni a podpis statutarniho organu organizacni jednotky

(127) Vzor Zadosti o provedeni vybéru archivalii mimo skartacni fizeni, ktery je pfilohou €. 5
této vyhlasky, je pouze vzorem a Ize se od néj odchylit.*

10.4. Priloha k Zadosti o provedeni vybéru archivalii
(128) Priloha k Zadost o provedeni vybéru archivalii mimo skartacni fizeni musi obsahovat
nasledujici udaje:
a) Poradoveé Cislo dokumentu
Vzestupna Ciselna fada pocinajici 1 (001) oznacujici pofadi dokumentt pfi predani.

Napfr. 001

4 NiZe priloZzeny vzor Navrhu na vybér dokumentd mimo skartacni fizeni vcetné pfiloh se ridi vzorem vydanym

Moravskym zemskym archivem v Brné ke dni 22. 5. 2020.
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(129)

Junak - Cesky skaut, Zlinsky kraj, z. s.

Charakteristika dokumentd

Stru¢ny obsah a charakteristika navrhovanych dokumentd.

Zahrnuje predevsim obsahovy popis, pfipadné druh dokumentu (kniha, fotoalbum
apod.)

Napf. Zdznamy z kontrol letnich tdbord

Casovy rozsah

Obdobi v letech, z nichz dokumenty pochazi - ve kterych byly vytvoreny.
Napf. 2000-2010

Mnozstvi evidencnich jednotek

Pocet jednotek (krabic, Sanon(, sloZzek apod.), ve kterych jsou dokumenty uloZeny.

Tykad se pouze dokumentd daného poradového Cisla - v pripadé, Ze je vice Cisel
uloZzeno spolecné ve vétsi jednotce, tato se neuvadi.

Napf. 1 sloZka

Metraz

Uvedeni celkového mnozstvi dokumentu.

MéFeno v béZnych metrech pfi srovnani veskerych dokumentl vedle sebe
(napf. u knih spole¢na 3irka vSech hrbetd).

Vzor prilohy k Zadosti o provedeni vybéru archivalii mimo skartacni fizeni, ktery je
pFilohou €. 5 této vyhlasky, je pouze vzorem a Ize se od né&j odchylit.”

11. Depozitni smlouvy

1.1
(130)

a)

. Uzavirani depozitnich smluv

Depozitni smlouva se uzavira v nasledujicich pfipadech:

UloZeni dokumentl organizacni jednotky v krajské expoziture

b) UloZeni dokumentl organizacni jednotky v pFislusném statnim archivu

(131)

Uzavreni depozitni smlouvy se statnimi archivy je doporuceno za podminky, ze bude
uloZeni dokument( bezplatné.

V pfipadé zpoplatnéni uloZeni a odborné péce statnimi archivy je povazovano za
financné vyhodnéjsi mit dokumenty ulozeny v prostorech spravovanych organizacni

> NiZe priloZzeny vzor Navrhu na vybér dokumentd mimo skartacni Fizeni véetné priloh se Fidi vzorem vydanym
Moravskym zemskym archivem v Brné ke dni 22. 5. 2020.
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jednotkou. V takovych situacich je vSak vhodné zvazit (ne)vyhody obou moznych
zpUsobU uloZeni dokumentd, jako jsou:

a) Vy3se pozadovaného poplatku vici nakladdim na ndjem vlastnich prostor
b) Schopnost organizacni jednotky zajistit vhodné ukladaci podminky a odpovidajici péci
o dokumenty

11.2. NaleZitosti depozitni smlouvy

(132) Depozitni smlouva musi pro dlouhodobé zajisténi dostupnosti archivalii dané
organizani jednotce iJunaku - ¢eskému skautu a jeho oprdvnénym cinovnikdm
obsahovat nasleduijici:

a) UloZzenim dokumentl do depozitu nebudou nijak dotéena vlastnicka ani dispozi¢ni
prava slozitele (organizacni jednotky).

b) Schovatel (krajska expozitura, statni archiv) umozni zastupcim sloZitele zapuljcku
dokumentd.

c) Schovatel (krajska expozitura, statni archiv) umozni zastupclim sloZitele a archivarim
a zastupclm Jundka - Ceského skauta pfistup k dokumentim a bezplatné vytvareni
jejich kopii.

d) Stanoveni terminu vydani dokument( slozZiteli ¢i jeho zastupclim pro vyse uvedené

ucely nebo v okamziku ukonceni depozitni smlouvy (doporucen termin do 1 mésice
od podani Zadosti)

(133) Nedilnou soucasti depozitni smlouvy je pfedavaci protokol, stanovujici predmét
smlouvy, jehoZ podoba je stanovena v bodech 104 az 105.

(134) Depozitni smlouva pro uloZeni dokumentd, kterd je prilohou €. 6 této vyhlasky, je
pouze vzorem a lze se od ni odchylit.
11.3. Pfedavaci protokol
(135) Slozitel uvede v predavacim protokolu nasledujici idaje dokument:
a) Poradové cislo
Vzestupna Ciselna fada pocinajici 1 (001) oznacujici pofadi dokumentt pfi predani.
Napr. 001
b) Vécna skupina

Vécné zarazeni dokumentd dle obsahu v zavislosti planu dokumentl organizacni
jednotky.

Pfevzata z planu vcetné pismenného i Ciselného oznaceni.

Napfr. A07
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(136)

a)

Junak - Cesky skaut, Zlinsky kraj, z. s.

Charakteristika

Stru¢ny obsah a charakteristika dokumentl predavanych do Uschovy.

Zahrnuje predevsim obsahovy popis, pfipadné druh dokumentu (kniha, fotoalbum
apod.)

Napf. Zdznamy z kontrol letnich tdbord

Casovy rozsah

Obdobi v letech, z nichz dokumenty pochazi - ve kterych byly vytvoreny.

Napf. 2000-2010

Mnozstvi evidencnich jednotek

Pocet jednotek (krabic, Sanon(, sloZzek apod.), ve kterych jsou dokumenty uloZeny.

Tyka se pouze dokumentl daného poradového Cisla - v pfipadé, Ze je vice Cisel
uloZzeno spolecné ve vétsi jednotce, tato se neuvadi.

Napf. 1 sloZka (nikoliv 1 krabice)

Razeni dokumentd v protokolu se Fidi pfedem zndmymi charakteristikami
v nasledujicim poradi daleZitosti:

Vécna skupina dle llustra¢niho seznamu typd dokumentt

b) Casovy rozsah (vzestupné)

(137)

Pfedavaci protokol k depozitni smlouvé pro uloZeni dokumentd, ktery je soucasti
prilohy €. 6 této vyhlasky, je pouze vzorem a Ize se od néj odchylit.
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Skautsky institut - Skautsky archiv

Krajska expozitura Skautského archivu ve Zliné

Manipulaéni seznam prvniho typu
Fond 000 00

Archivni pom(cka ¢. 000

Nazev fondu

Datace

Zpracovatel: J/méno a prijmeni Zlin, datum
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VIV
CKAUT Junak - Cesky skaut, Zlinsky kraj, z. s.
Obsah
T UVOA ettt sttt bbbttt s bbbt a et et s s 3
1.1 DEJINY PUVOACE ..ottt ettt ettt e te et e s ae et e enseensaeseesseenseenseenseensenseanseenns 3
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1.2 D&jiny archivniNo SOUDOIU ....cc..eiiiiiiiiiiiii et 4
1.3 Archivni charakteristika archivnino SOUDOIU ......cccueiiiiiiiiiiiieecececcec e 4
T4 TeMAtICKY POPIS ettt sttt et e e st e e et e e st e e sabbeesnteesnateeenaeee 4
1.5 Zaznam o usporadani archivniho souboru a sestaveni archivni pomuUcky .......cccccecveevenenn. 4
2. SOUPIS JEANOTEK POPISU . .eeiiiiiiiiiitiiiiee ittt et ettt st e et eebte e et esbteesbteesbteesmeeesemneesemreeeans 5
R = 2 PO PSPPI 6



E0)

Vv
Junak - Cesky skaut, Zlinsky kraj, z. s.
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1. Uvod

1.1 Dé&jiny plvodce
Popis puvodce ¢.
Preferovana forma jména:
Typ preferované formy jména:
Datace pouZiti jména:
Variantni/paralelni formy jména a jejich typ:
Datace vzniku:

Typ vzniku:

Datace zaniku:

Typ zaniku:

Sidlo plivodce:

Dé&jiny plivodce:

Funkce ptlivodce:
Konstitutivni normy:
VnitFni struktura pivodce:
Autor zaznamu:

Zdroje informaci:
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1.2 Dé&jiny archivniho souboru

Déjiny archivniho souboru:

PFimy zdroj akvizice:

1.3 Archivni charakteristika archivniho souboru

Archivni charakteristika archivniho souboru:
Zpusob usporadani:

Pravidla zpracovani jednotky popisu:
Budouci pFirtstky:

Fyzicky stav archivniho souboru:

1.4 Tematicky popis

1.5Zaznam o usporadani archivniho souboru a sestaveni archivni
pomucky
Zpracovatel jednotky popisu:

Datum popisu:
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2. Soupis jednotek popisu

PofF. C.

Obsah/regest Datace UKI. €.

Inv. C.

série 1

série 2

sloZka

Nazev archivniho souboru: Ndzev

archivniho souboru 2007

Nazev archivni pomucky: Ndzev archivni
pomucky

EJ (pocet a druh) v této pomdicce: 1 kar

Jazyk: Cesky

Skautské akce a tabory

Hlasenky - tabory, vzdélavaci
a vyznamné akce

Krajské kolo Svojsikova zdvodu
evidencni jednotka: 1 kar

1 ff.; Cesky

sign. 72000_A00_001

2007 kar 1

1
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SKAUT
3. Tiraz

Nazev archivni pomiicky:

Cislo archivniho souboru:

Casové rozmezi archivni pomucky:

Pocet evidencnich jednotek zpFistupnénych archivni pomuckou:
Pocet ukladacich jednotek zpFistupnénych archivni pomtickou:
Rozsah archivni pomuckou zpFistupnénych archivalii:

Stav archivni pomtickou zpfistupnénych archivalii ke dni:
Zpracovatel archivniho souboru:

Archivni pomiicku sestavil:

Pocet stran archivni pomiucky:

Archivni pomicku schvalil:
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Protokol o zapujéce dokumentu
Nazev a sidlo vyptjcitele:
Jméno a pFijmeni odpovédné osoby:
Kontaktni udaje odpovédné osoby:
Datum vypujcky:
Datum ukonéeni vypujcky:
Misto uloZeni dokumentti po dobu vypujcky:

Ucel vypuijeky:

Prohlasuji, Ze jsem se seznamil s ustanovenimi Badatelského Ffadu a beru na védomi, Ze pfi poruseni
jeho ustanoveni mi muiZe byt odepfeno dalsi zapUjc¢ovani dokumentl a nahlizeni do dokument(
s okamzitou platnosti.

RovnéZ potvrzuji, Ze Udaje uvedené v protokolu o zapUljcce dokumentd jsou pravdivé (dale jen
~protokol”). Osobni Udaje obsazené v protokolu jsou shromazdovany a zpracovavany podle zakona
¢. 110/2019 Sh., o zpracovani osobnich Udaj. Osobni Udaje uvedené v protokolu jsou zpracovavany
pro Ucely ochranu dokumentd, slouZi pouze pro vnitfni potfebu Krajské expozitury Skautského
archivu ve Zliné a nejsou poskytovany tfetim osobam.

Ve Zliné dne:
Podpis odpovédné osoby:

Podpis vedouciho Krajské expozitury Skautského archivu ve Zliné:
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SKAUT

Soupis zapujcenych dokumentt

PoFadové
Cislo

Signatura

Charakteristika dokumentu

Casovy rozsah

01

72001_A01_001

Zdznamy z kontrol letnich tdboru

2000-2010
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Badatelsky list

Krajska expozitura Skautského archivu ve Zliné

Rok:

Poradové Cislo:

Jméno a pFijmeni:

Platné clenstvi v Junaku: |:| ano |:| ne
Kontakt:

Datum navstévy:

Ucel a téma studia:

Prohlasuji, Ze jsem se seznamil s ustanovenimi Badatelského Ffadu a beru na védomi, Ze pfi poruseni
jeho ustanoveni mi mlze byt odepreno dalsi nahlizeni do dokument.

Rovnéz potvrzuji, Ze Uudaje uvedené v badatelském listu jsou pravdivé. Osobni Udaje obsazené
v badatelském listu jsou shromazdovany a zpracovavany podle zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich Udajd. Osobni Udaje uvedené v badatelském listu jsou zpracovavany pro Ucely ochranu
dokument(l, slouZi pouze pro vnitini potfebu Krajské expozitury Skautského archivu ve Zliné
a nejsou poskytovany tfetim osobam.

Ve Zliné dne:

Podpis:
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Junak - Cesky skaut, Zlinsky kraj, z. s.

Soupis predloZenych dokumentt

Datum studia

Signatura / Nazev

Vyhotovené kopie




PFiloha €. 4 - llustracni seznam typu dokumentu




A.00 | SKAUTSKE AKCE A TABORY Kat. Min. uloZeni
A.01 | HIaSenky - tabory, vzdélavaci a vyznamné akce QA Trvale
A.02 | Zavérelné zpravy QA Trvale
, Ly . 1 rok az trvale
A.03 | Pozvanky, letacky a plakaty QA-QC (dle wznamu)
Z3kladni dokumentace
A.04 B 101
0 (program akce apod.) Q 0let
A.05 | Videodokumentace, fotodokumentace a zvukové zaznamy QA Trvale
Dokumentace o ucastnicich a mimoradnych udalostech
A.06 | (zdravotni potvrzeni, zdravotni deniky, lékafskd potvrzeni QB 5 let
o zpusobilosti k ucasti apod.)
A.07 | Zaznamy o provedenych kontrolach QB 5 let
A.08 | Smlouvy a povoleni QB 5 let
A09 Vysledkovelllstlny zavodu a soutézi mimo krajskych a Qc 1 rok
republikovych
A.10 | Vysledkové listiny krajskych a republikovych zdvodi a soutézi QA Trvale
B.00 | VOLEBNi SNEMY
B.01 | Zapisy ze snému s prilohami QA Trvale
Hlasovaci listky - .
B.02 (v zapeceténé obdice) QB Do dalSiho snému
B.03 | Pozvanky na snémy QB 3 roky
B.04 | Ostatni materialy QC 3 roky
C.00 | VZDELAVANI
C.01 | Seznamy absolventd, instruktor( a dekretd QA Trvale
C.02 | Zpravy zkusebnich komisi QB Trvale
C.03 | Jmenovaci a odvolaci dekrety vedoucich Cinovniki QB 10 let
C.04 | Komise QB 5 let




C.05 | Absolventské a zdvérecné prdce QB 5 let
C.06 | Programy a studijni materialy QC 1 rok
C.07 | Ostatni provozni dokumentace QC 1 rok
D.00 | DOKUMENTACE A TISKOVINY
D.01 | Casopisy - oddilové, stfediskové apod. QA Trvale
D.02 | Kroniky - druZinové, oddilové apod. QA Trvale
D.03 | Vyrocni zpravy QA Trvale
D.04 | Tisk a média - ¢lanky a zminky o OJ a akcich QA-QC > letaztrvale

’ y y (dle vyznamu)
E.00 | REGISTRACE A EVIDENCE

PFrihlasky - ¢lena, na tabory, kurzy apod. .

E.O1 . . S P B I k

0 (podrobnosti ve Smérnici pro naklddani s osobnimi udaji) Q > letpo ukoncen
E.02 | Registrace - anonymizované pfehledy a analyzy registrace QA Trvale
£03 Adresdre clel7u a ko?ta{(ty - cIensk,e §e%namy aF,)o'd., ) QB 50 Jet

(podrobnosti ve Smérnici pro naklddani s osobnimi udayji)

F.00 | SKAUTSKE RADY A VYZNAMENANI
F.01 | Insignie (medaile), dekrety o udéleni radd a vyznamenani QA Trvale
F.02 | Seznamy nositelti QA Trvale
F.03 | Navrhy a rizeni (udéleni, jmenovaci dekrety) QB 10 let
G.00 | PROCES RIiZENI
G.01 | Zapisy z jednani, porad a schizi rady OJ QA Trvale
G.02 | Rady, smérnice, vyhlasky, usneseni a nalezy QA Trvale
G.03 | Jmenovaci listiny QB 10 let
G.04 | Ostatni zavazné zpravy - ze zahranici apod. QB 5 let




G.05 | Materialy a podklady k jednani QC 3 roky
H.00 | AGENDY
Dokumenty z agend s vnéjSimi subjekty nespadajici do
H.01 | jinych kategorii QB 5 let
(MSMT, mésta a samosprdva, FDM, CRDM apod.)
H.02 | Korespondence nespadajici do jinych kategorii QC 5let
1.00 | PRAVNI ZALEZITOSTI
101 Zakladatelskvelz |IStII’1y a, reg|§tr§c§ u statnich organu (pravni QA Trvale
osobnost / dfive pravni subjektivita)
.02 | Pfedavaci protokoly QB 10 let
.03 | Najemni, hospodarské a obchodni smlouvy QB 10 let
.04 | Razitka QB 5 let
.05 | Prdvni akty ménici strukturu organizace QA Trvale
.06 | Zdnik a likvidace organizacni jednotky nebo organizace QA Trvale
1.07 | Zaloby a soudni rozhodnuti civilni a trestni B 20 let
108 qurvfzy na zdpis do rejstriku, zdpisy a vypisy ze spolkového oc 10 let
rejstriku
.09 | Ochranné zndmky QB 5 let
.10 | Prdvni zastupovdni - povéfeni QB 5 let
J.00 | MAJETEK
.01 Nabyt!, pc?zbvytl a, zaltlzenl vecn?ho prava k nemovitosti - QA Trvale
vlastnictvi, vécné bfemeno, pravo stavby apod.
J.02 | Kolauda¢ni rozhodnuti QA Trvale
J.03 | Majetkové restituce a konfiskace QA Trvale
].04 | Provozni dokumentace zakladen QB 10 let
J.05 | Hospodareni s majetkem vcetné vykonu spravy QC 10 let




J.06 | Pojisténi a Skody QC 10 let
J.07 | Evidence majetku QC 10 let
J.08 | Hlavni inventarni knihy QC 10 let
J.09 | Protokoly o vyrazeni majetku QC 10 let
J.10 | Inventarizace QB 5 let
)11 I(;Ze\/r)]/';i;r;;l;z;t_’)&;?t); E ijzvlivdnl) QC 3 roky
J.12 | Inventarni zapisy a protokoly QC 3 roky
K.00 | FINANCE A FINANCOVANI

K01 (I?/Oz?\fisljsfirs; tgodm/’nkéch pridéleni dotace/grantu) QB 10-30 let
K.02 | Financni zdroje QB 20 let
K.03 | Rozpocty QB 10 let
K.04 | Financni plan QB 10 let
K.05 | Dary a podpory QB 5 let
K.06 | Clenské prispévky QC 5 let
K.07 | Cerpani rozpoctu QC 5 let
K.08 | Najemné QC 5 let
K.09 | Penézni ustavy QC 5 let
K.10 | Bézna financni korespondence QC 5 let
K.11 | Operativni evidence QC 5 let
K.12 | Uvéry, pljcky a kauce QC 5 let
K.13 | Jiné pfijmy QC 5 let




K.14 | Financni prdvni zdleZitosti a audity QB 10 let
K.15 | Celni zdleZitosti QC 5 let
K.16 | Ceniky a ceny QC 5 let
K.17 | Rozpisy QC 5 let
L.00 | UCETNICTVI

LOT \(/ti//gf;c()}:/v;l\j%taci a grant(l 0B 10 let
L.02 | Hospodarska zprava a ucetni zavérka QB 10 let
L.03 | Rocni a delSi ucetni vykazy - rozbory, rozvahy, vykazy apod. QB 10 let
L.04 | Ucetni knihy QB 10 let
L.05 | Ucetni evidence QB 10 let
L.06 | Uctové rozvrhy QB 10 let
L.07 | Pokladna QC 5 let
L.08 |Ucetni doklady QC 5 let
L.09 | Faktury QC 5 let
L.10 | Bézné vyuctovani QC 5 let
L.11 | Ostatni ucetni pisemnosti QC 5 let
L.12 | Mzdy a platy Q QC 5 let
L13 ggliztcli?;g;t;lyrazuj/ mzdové listy) QB 5 let
M.00 | DANOVA AGENDA

M.01 | Dané a danova priznani QB 10 let
M.02 | Poplatky a davky QB 5 let




M.03 | Pravni danové zalezitosti - dafiové poradenstvi QB 10 let
N.00 | PERSONALISTIKA

N.0T | Mzdové listy QB 50 let
N.02 | Evidence ndstupl a vystupl QB 50 let
N.03 | Osobni spisy QB 50 let
N.04 | Nemoci z povolani QB 50 let
N.05 | Nemocenské pojisténi a socidlni zabezpeceni QB 15 let
N.06 | Dohody o hmotné odpovédnosti QB 10 let
N.07 | VWychova a vzdéldvani zaméstnancu QC 10 let
N.08 | Sluzebni cesty QC 10 let
N.09 | Pracovni a sluZebni fady QB 10 let
N.10 | Dohody o provedeni prdce a pracovni ¢innosti QB 5 let

N.11 | Evidence zaméstnancl QB 5 let

N.12 | PFijmy z pracovniho poméru QB 5 let

N.13 | Kolektivni smlouvy QB 5 let

N.14 | Pracovnépravni zaleZitosti QC 5 let

N.15 | Pracovni doba QC 5 let

N.16 | Rozbory, vykazy a statistiky nemocnosti QC 5 let

N.17 | Bezpecnost a ochrana zdravi pfi prdci (BOZP) QC 5 let

N.18 | Pozarni ochrana (PO) QC 5 let

N.19 | Obrana a ochrana QC 5 let




N.20

Péce o pracovniky

QC

5 let

N.21

Ostatni pisemnosti

QC

5 let




Priloha €. 5 - Vzor Zadosti o provedeni vybéru
archivalii mimo skartacni Fizeni




Zadost o provedeni vyb&ru archivalii mimo

r r

skartacni rizeni

Moravsky zemsky archiv v Brné
Palachovo namésti 723/1
625 00 Brno

Prislusny statni okresni archiv

7 s

Zadost o provedeni vybé&ru archivalii mimo skartaéni Fizeni

Na zakladé § 11 zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nékterych zakond, ve znéni pozdéjSich predpisli, Zzddame o provedeni vybéru
archivalii mimo skartacni fizeni z dokument( uvedenych v pfiloze.

K vybéru archivalii byly navrzeny dokumenty organizace Junak - ¢esky skaut, ndzev
organizacni jednotky, z. s., jakozto pobocného spolku Junaka - Ceského skauta, z. s.,
(ICO: 00409430) z let casovy rozsah vsech navrZenych dokumentt, které nejsou
nadale provozné potfebné pro dalsi cinnost. Dokumenty jsou uloZeny na adrese:
adresa uloZeni dokumentd.

Za4ddme o odborné posouzeni navrhovanych dokumentd. V této zaleZitost se
obratte na jméno, pfijmeni a telefonni Cislo kontaktni osoby.

Pfiloha: seznam dokument(

Vv dne

podpis a razitko

Jméno a pfijmeni statutarniho organu



Priloha k zadosti o provedeni vybéru archivalii mimo skarta€ni

fizeni
Poradové Cislo Charakteristika dokumentt Casovy rozsah | MnoZzstvi
01 Zdznamy z kontrol letnich taboru 2000-2010 1 sloZka

Celkem bé&Znych metrt: 0,7 bm




Priloha €. 6 - Vzor depozitni smlouvy pro uloZeni
dokumentt




Smlouva o depozitu

Uzavrfena podle § 2055 a nasl. zakona €. 89/2012 Sb., oblansky zakonik, v planém
znéni (dale jen ,obcansky zakonik")

1. Smluvni strany
1.1.Schovatel

Nazev: Ndzev krajské expozitury / statniho archivu
Sidlo: adresa

ICO: identifikacni ¢islo

Zastoupeny: jméno a pfijmeni

a

1.2.Slozitel
Nazev: Junak - Cesky skaut, ndzev organizacni jednotky, z. s.
JakoZto pobo&ny spolek Junaka - ¢eského skauta, z. s. (ICO: 00409430)
Sidlo: adresa
ICO: identifikacni ¢islo
Zastoupeny: jméno a pfijmeni
1.3.Schovatel a slozZitel, dale také spolecné jako ,smluvni strany” a kazdy

samostatné jako ,smluvni strana”, uzaviraji nize uvedeného dne, mésice a roku
tuto depozitni smlouvu.

2. Predmét smlouvy

2.1.Pfedmétem smlouvy jsou dokumenty ve vlastnictvi sloZitele. Celkovy rozsah
a sloZzeni dokumentl stanovi predavaci protokol, jenZ je nedilnou soucasti
smlouvy.

2.2.Pravoplatnym vlastnikem predmétné véci je sloZitel.

2.3.Touto smlouvou o depozitu fondu prfenechava slozitel schovateli uvedenou
predmétnou véc do bezplatné uschovy.

3. DalSi ujednani

3.1.Smlouvou o depozitu fondu nejsou zadnym zpUsobem dotéena vlastnicka ani
dispozicni prava sloZitele k predmétné véci.



3.2.Ve smyslu obecné zavaznych norem povéfuje slozitel schovatele odbornou
spravou predmétné véci a schovatel se zavazuje, Ze zajisti pfedmétné véci
odbornou péci v€etné ochrany pred jejim poSkozenim, a to bez naroku na
Uhradu nakladt s tim spojenych.

3.3.Schovatel je opravnén fond usporddat a také zpfistupnit badatelim za
podminek danych platnou legislativou a vnitfrnimi predpisy organizace Jundk
- Cesky skaut, z.s.

3.4.Schovatel se zavazuje umoZnit povéfenym zastupcdm sloZitele prednostni
studium a v dohodnutych terminech také kontrolu fyzického stavu predmétné
VECi.

3.5.Schovatel se zavazuje umoZnit zastupclm sloZitele jakoZ i zastupclm hlavniho
spolku slozitele a jim povéfenym osobam bezplatné skenovani, fotografovani
a dalsi porizovani zdznamu a kopii uloZzenych dokumentd.

3.6.Schovatel se zavazuje umoZnit zastupclm sloZitele jakoZ i zastupclm hlavniho
spolku sloZitele a jim povéfenym osobdm zapujcky dokumentl na vystavy,
setkani soucasnych i byvalych ¢lend a dalSi akce a to v dohodnutych terminech,
nejpozdéji do 1 mésice od podani Zzadosti. V pripadé vypudjcky nese
odpovédnost za naleZité zajisténi ochrany vypuijcitel.

3.7.Schovatel se zavazuje k vydani fondu sloZiteli v pfipadé, Zze se rozhodne
k vraceni véci umisténé v depozitu, nejpozdéji do 1 mésice od podani zadosti.

3.8.Fond svéreny slozitelem bude umistén v depozitu ndzev krajské expozitury
/ statniho archivu / depozitare Moravského zemského archivu v Brné. SloZitel si
vyhrazuje pravo byt pfedem informovan o manipulaci s pfedmétnou véci nebo
jejimi ¢astmi mimo prostory jejiho ulozeni.

4. Zavérecna ustanoveni

4.1.Pravni vztahy smluvnich stran, zaloZzené touto smlouvou, se fidi obecné
platnymi pravnimi normami Ceské republiky.

4.2.Tato smlouva se uzavira na dobu urcitou (charakteristika délky) / neurcitou.

4.3.Tato smlouva muUZe byt ukon¢ena dohodou smluvnich stran kdykoliv.

4.4.]akékoliv zmény a doplnky této smlouvy vyzaduji pisemny souhlas obou
smluvnich stran.

4.5.Soucasti této smlouvy je ,Predavaci protokol”, ktery vyhotovi a podepiSi
ustanoveni zastupci obou smluvnich stran.

4.6.Smlouva je vyhotovena ve Ctyfech stejnopisech (4), z nichz kazda strana obdrzi
po dvou vyhotovenich (2). VSechna vyhotoveni maji stejnou platnost.



4.7.0bé strany prohlasuiji, Ze si smlouvu precetly, rozuméji zcela jejimu obsahu a na
ddkaz své pravé a svobodné vlle ji podepisuiji.

V dne

Za schovatele: Za slozitele:

Jjméno a pfijmeni jméno a pfijmeni



Predavaci protokol

jméno a pfijmeni

Poradové | Vécna Casovy Mnozstvi
o . Charakteristika dokumentu vy evidencnich
Cislo skupina rozsah .

jednotek
, L e 2000- .
01 A.07 Zdznamy z kontrol letnich taboru 2010 1 slozka
V dne
Za schovatele: Za slozitele:

Jjméno a pfijmeni




Priloha €. 7 - Vzor darovaci smlouvy pro ulozeni
dokumentt




Darovaci smlouva

Uzavrfena podle § 2055 a nasl. zakona €. 89/2012 Sb., oblansky zakonik, v planém
znéni (dale jen ,obcansky zakonik")

1. Smluvni strany
3.1.Darce
Jméno a prijmeni: jméno a prijmeni
Datum narozeni: datum

Trvalé bydlisté: adresa
a

3.2.0bdarovany
Nazev: Junak - Cesky skaut, Zlinsky kraj, z. s.
Sidlo: Stfedova 4786, 760 05 Zlin
ICO: 70893730
Zastoupeny: jméno a pfijmeni
3.3.Darce a obdarovany, dale také spolecné jako ,smluvni strany” a kazdy

samostatné jako ,smluvni strana”, uzaviraji nize uvedeného dne, mésice a roku
tuto darovaci smlouvu.

2. Pfredmét smlouvy

4.1.Darce timto prohlasuje, Ze ma ve svém vylu¢ném vlastnictvi dokumenty, jejichz
rozsah stanovuje predavaci protokol, obsahujici seznam, popis a dataci
predmétnych dokumentd, jenz je nedilnou soucasti této smlouvy

4.2.Darce timto prohladuje, Ze neni Zadnym zplsobem omezena jeho moZnost
s timto majetkem disponovat.

4.3.Darce timto daruje dokumenty, jejichz rozsah stanovuje predavaci protokol,
jenz je nedilnou soucasti této smlouvy, (dale jen ,dar”) obdarovanému, a to do
jeho vylu¢ného vlastnictvi.

4.4.0bdarovany prohlasuje, Ze cely dar do svého vlastnictvi pfijima.

4.5.0bdarovany timto potvrzuje, ze mu cely dar byl darcem predan pfi podpisu této
smlouvy.



3. DalSi ujednani v souvislosti s darovanim

5.1.Dar se prevadi bez pravnich vad, dluhd a bfemen, na obdarovaného
neprechazeji v souvislosti s darovanim zadné dluhy ani bfemena.

5.2.Darce se vzdava vlastnickych prav kdaru, obdarovany vSak souhlasi
S umoznénim:
5.2.1. Pfednostniho studiu predmétnych dokument(

5.2.2. Bezplatnym skenovanim, fotografovanim a jinym pofizovani zaznamd(
a kopii predmétnych dokumentd

5.2.3. ZapUjcek predmétnych dokumentdl na vystavy a dalsi akce
a to vdohodnutych terminech, nejpozdéji do 1 mésice od podani zadosti.

5.3.Darce je opravnén odvolat dar, pokud se po jeho poskytnuti ocithe v hmotné
nouzi, ktera mu neumoznuje zajistit vlastni vyZivu nebo vyZzivu osob, k nimz ma
vyZivovaci povinnost, v souladu s 8 2072 obcanského zakoniku. V takovém
pripadé je obdarovany povinen dar vratit, neocitne-li se v obdobné nouzi.

5.4.Darce mUZe odvolat dar pro nevdék, pokud mu bylo obdarovanym ubliZzeno
nebo se obdarovany vici darci dopusti jednani hrubé porusujiciho dobré
mravy, jak stanovi 8 2073 obcanského zakoniku. Neni-li vraceni daru mozné, je
obdarovany povinen uhradit jeho obvyklou cenu.

5.5.Naklady spojené se sepsanim této smlouvy nese darce, poplatky z darovani
hradi obdarovany.

4. Zavérecna ustanoveni

6.1.Soucasti této smlouvy je ,Pfedavaci protokol”, ktery vyhotovi a podepisi
ustanoveni zastupci obou smluvnich stran.

6.2.Zmény této smlouvy Ize Cinit pouze po dohodé obou stran pisemnou formou.

6.3.Tato smlouva, jakoZ i prava a povinnosti vzniklé na zakladé této smlouvy nebo
v souvislosti s ni, se Fidi zakonem ¢. 89/2012 Sb. ve znéni pozdé&jsich predpisu,
obcansky z&konik, a ostatnimi pravnimi pfedpisy Ceské republiky.

6.4.Tato smlouva je uzavrena ve dvou (2) vyhotovenich, z nichz kazda strana obdrzi
po jednom (1) vyhotoveni.

6.5.Strany po precteni této smlouvy prohlasuji, Ze souhlasi s jejim obsahem, ze tato
smlouva byla sepsana vazné, urcité, srozumitelné a na zakladé jejich pravé
a svobodné vile, na dlikaz ¢ehoz pfipojuji nize své podpisy.

V dne




Darce: Obdarovany:

jméno a prijmeni Jjméno a pfijmeni



Predavaci protokol

Jjméno a pfijmeni

Poradové | Vécna Casovy Mnozstvi
o . Charakteristika dokumentu vy evidencnich
Cislo skupina rozsah .

jednotek
, L e 2000- .
01 A.07 Zdznamy z kontrol letnich taboru 2010 1 slozka
V dne
Za darce: Za obdarovaného:

Jjméno a pfijmeni




