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Priloha ¢. 1 — Prehled a vlastnosti funkci v Junaku

Seznam charakterizovanych funkci

VedOUCT OAAIIU ...t 2
Vedouci OJ (vedouci strediska, pfedseda ORJ @ KRJ)......ocooiiiiiiiiiiiiiii e 4
Zastupce vedouciho oddilu, zastupce vedouciho OJ ........coooiiiiiiiiiiiiii e 6
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Zpravodaj kmene dospelych OJ.......ccoiiiiiiiiiiiiii 8
Krajsky kapitdn vodnich SKaUT.........ooouiiiiiiiiei e 9
VYchovny Zpravoda] OJ .......ccoiiiiiiiiiieie e 10
Organizacni Zpravoda) OJ ... 12
Hospodatsky zpravodaj OJ ..o 13
MEIAINT ZPTAVOA@] OJ .....iiiiiiiiiieieee e bbbttt bbb 15
TaJemMNIK OJ ..o 16
Zpravodaj pro vodni skauty (stfediskovy, OKIesni) .........ccoooeeiiiiiiiiiiiiiee e 17
Duchovni Zpravoda) OJ........ooooo s 18
Zpravodaj pro vzdélavani CInovnikll OJ ..o 19
Zahranicni zpravoda) OJ ..o 20
Zdravotni Zpravoda] OJ........oooii i 21
Predseda (Clen) revizni KOmMISE OJ.........ooiiiiiiiiiiiiiieiieiee et 22
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Vedouci oddilu

Nazev funkce:
% Vedouci oddilu (Ize pouzit i tvaru vidce oddilu a u oddilti se zaméfenim na vodni skauting pak tvaru
kapitan oddilu)

Zpusob ustaveni a ustavujici orgdn:
+¢ Neni-li usnesenim snému ¢i rady prislusného stfediska ustaveno jinak, je vedouci oddilu jmenovan
i odvolavan rozhodnutim vedouciho ptislusné ZOJ.

Povinnost existence:
% Funkce je povinna pro kazdou vychovnou jednotku Junéka.

Nutné piedpoklady pro vykon funkce:

*¢ Vudcovska zkouska.

% Pro vedeni klubu rodinného skautingu postaéuje Cekatelska zkouska.

% Pro vedeni klubu dospélych postacuje Cekatelska zkouska ve spojeni se zvlatnim kurzem pro vedeni
klubu dospélych.

« Vyjimku z tohoto pfedpokladu smi udélit ptislusna ZOJ na jeden rok, v pfipadé opakovaného udéleni
je nutny souhlas nadfizené VOI.

Doporucené predpoklady pro vykon funkce:
+«+ Cinnost ve vedeni vychovné jednotky v délce alespon 1 rok
+¢ U oddilt se zaméfenim na vodni skauting kapitanska zkouska

Doporucend naplii funkce:
% Vést a vychovavat ¢leny oddilu k napliovani poslani Junaka, v duchu skautského slibu a zakona, a dle
skautské vychovné metody. Tedy zajistit ¢innost oddilu zejména v nasledujicich oblastech.
e  ZajiSténi vychovné ¢innosti oddilu
= Zajistit pro ¢leny oddilu kvalitni cileny program, respektujici skautské principy a vyuzivajici
skautskou metodu.
= Vytvaret, sledovat a hodnotit plnéni cilti oddilové ¢innosti.
= Sledovat a podporovat fungovani druzinového systému v oddile, zajistit vhodné vedeni druzin
radci a tyto Vv jejich Cinnosti metodicky vést
e  Zajisténi bezpecnosti pti Cinnosti oddilu
= Zajistit pfi oddilové ¢innosti nalezity a kvalifikovany dohled, zejména pfi ¢innostech
vyzadujicich kvalifikované lektory
» Dbat na dodrzovani bezpe¢nostnich a hygienickych pravidel pii oddilové ¢innosti a vést k jejich
dodrzovani i ostatni ¢leny oddilu
=  Seznamit se zdravotnimi omezenimi ¢lenti oddilu, ktera mohou byt rizikem pti oddilové ¢innosti
a tato omezeni respektovat, a v nutném ptipade€ o nich informovat dalsi osoby zajist'ujici
oddilovou ¢innost
e Prace se Cleny oddilu
= Zajistit pfiméteny stav Clenské zakladny oddilu
= Rozhodovat o pfijeti novych ¢lenti do oddilu, pfipadné€ o vylouceni €lent za disciplinarni
prohfesky
= Zajisténi vedeni evidence ¢lentll a zpracovani registrace
= Zajisténi nalezité ochrany osobnich tidaji ¢lent oddilu
= Podporovat osobni rozvoj kazdého clena oddilu timérné jeho schopnostem
e  Zajisténi fizeni oddilu a jeho kontinuity
= Sledovat a nabizet moznost zapojeni jednotlivych ¢lenti oddilu do jeho vedeni
= Zajistit koordinaci vedeni oddilu, zejména prostiednictvim fizeni oddilové rady
= Vést ¢leny oddilu k vzdélavani a rozsifovani kvalifikace
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= Dbat pii fizeni oddilu specifik prace s dobrovolniky a hygieny prace, a to i ve vztahu k sobé
samému

= Snazit se v oddile dlouhodobé zajistovat hladké preddvani funkci a kontinuitu jejich vykonu

e Hospodaiské a technické zajisténi ¢innosti oddilu

= Pecovat o svéfeny movity i nemovity majetek sttediska, vyuzivany pro ¢innost oddilu a k této
péci vést i ostatni Cleny oddilu

» Ve spolupraci s vedenim ZOJ dbat na fadny hospodaisky prubéh akci oddilu v souladu
s predpisy CR i vnitinimi predpisy Junaka

= Ve spolupraci s vedenim ZOJ zajistit véasny a Uplny vybér ¢lenskych ptispévki od ¢lend oddilu

Pravomoc:
R/

«»  Z titulu své funkce se Ui¢astnit s rozhodujicim hlasem zasedani rady ZOJ a reprezentovat v radé¢ ZOJ
zajmy svého oddilu.

Doporucenda pravomoc:

++ Samostatné (piipadné ve spolupraci s oddilovou radou) rozhodovat o pfijimani a pfipadném vylucovani
mladsich ¢lent oddilu.

+» Samostatné (ptipadné ve spolupraci s oddilovou radou) rozhodovat o obsazeni funkei v oddile.

++ Navrhovat vedoucimu stiediska jmenovani ¢i odvolani svych zastupcti, ptipadné svého nastupce pii
odchodu z funkce.

« Rozhodovat o nakladani se svéfenym majetkem pouzivanym pro ¢innost oddilu a navrhovat ZOJ
pofizeni nového majetku.

+ Poradat jménem ZOJ akce v rozsahu piisobnosti svého oddilu a navrhovat ZOJ potadani akci vétsiho
rozsahu.
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Vedouci OJ (vedouci strediska, predseda ORJ a KRJ)

Nazev funkce:
% Vedouci stiediska (u pfistavu vodnich skautl se pouziva nazvu Kapitan pfistavu),
Ptedseda okresni rady Junédka, Predseda krajské rady Junaka

Zpusob ustaveni a ustavujici orgdn:
+¢ Vedouci OJ je volen snémem pfislusné OJ.

Povinnost existence:
+¢ Funkce je povinna pro kazdou organizacni jednotku Junaka.

Nutné predpoklady pro vykon funkce:

¢ SlozZeni organizaéni zkousky nebo viidcovské zkousky (v piipadé€, ze neexistuje kandidat spliujici
tuto podminku, mize byt zvolen i kandidat bez této kvalifikace, ale je povinen si kvalifikaci co nejdiive
doplnit).

Doporucené predpoklady pro vykon funkce:
+« Cinnost v fidicim organu organiza¢ni jednotky v délce alesponi 3 roky.

@

«» U pristavl vodnich skautt kapitanska zkouska

Doporucend ndplii funkce:

«»  Zajistit fizeni OJ a jednat jejim jménem tak, tak aby co nejlépe plnila svou funkei, tedy poskytovala
vychovné, organizac¢ni, technické, hospodarské a vzdélavaci zdzemi pro ¢innost vychovnych jednotek.
Teziste jeho Cinnosti lezi zejména v nasledujicich oblastech:

= Zajisténi splnéni zakonnych povinnosti OJ a povinnosti danych vnitinimi pfedpisy Junaka:
e Zajistit vedeni Gcetnictvi a vSech souvisejicich hospodaiskych vykazi
e Presvédcit se o zajisténi revizni ¢innosti hospodaieni OJ, reviznimu organu poskytnout
soucinnost a pfipadné fesit jeho zavéry

Zajistit plnéni danovych povinnosti OJ

Zajistit ochranu osobnich udajt ¢lenti OJ, které jednotka uchovava ¢i zpracovava

Zajistit spravu a archivaci dokumentd OJ

Zajistit fadné a v€asné provedeni registrace OJ a uhradu ¢lenskych ptispévka

= Zajisténi kvality vychovné ¢innosti v oddilech (zejména na trovni ZOJ)

= Zajisténi efektivniho fizeni OJ:

e Zajistit cilenost ¢innosti OJ, pribézné sledovat a hodnotit dosahovani cilti ¢innosti OJ

e Zajistit efektivni komunikaci mezi jednotlivymi ¢inovniky OJ a Gcelné jednani rady OJ

e Pomoci zpravodaji nebo vlastnimi silami zajistit vykon vSech funkci potfebnych
k hladkému chodu OJ, tak jsou uvedeny v doporuc¢enych naplnich ¢innosti jednotlivych
zpravodaju — jmenuje-li rada OJ na navrh vedouciho stfediska pro vykon nékterych funkci
zpravodaje, zistava ikolem vedouciho stfediska kontrola jejich ¢innosti a zajisténi
optimalnich podminek pro vykon jejich funkce, zpravodaje miize vedouci stiediska
samostatné odvolat z funkce

e Respektovat zasady prace s dobrovolniky a snazit se efektivné vyuzivat dostupnych lidskych
zdroju (schopnosti, dovednosti a postojt jednotlivych ¢inovniki OJ)

= Zajisténi kontinuity ¢innosti OJ
e Neustale vést v patrnosti ¢asové omezeni vlastniho mandatu pro vykon funkce a snazit se

vcas vyhledat nastupce a ptipravit jej k vykonu funkce
e K obdobnému piistupu vést i ostatni ¢inovniky, aby dochazelo k hladkému predavani funkci
bez omezeni jejich vykonu

=  Zajisténi finan¢niho zadzemi pro OJ a podfizené jednotky:

e  Mit piehled o finané¢nich tocich v OJ a snazit se 0 maximalni vyuziti dostupnych zdroju
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e Dohlizet na efektivni vyuzivani dostupnych prostredkd, které ma OJ k dispozici, zejména na
dislednou péci o majetek OJ

e  Zajistit finan¢ni planovani (tvorbu rozpoctu), které vyhovi potfebam OJ

= Zajisténi technického zazemi pro OJ

¢V mezich moznosti pomoci zajistit pro oddily vhodné prostory pro ¢innost a dohlizet na
spravnost pravnich vztahti k prostorim se vazicich

eV mezich moznosti pomoci zajistit oddilim potfebné vybaveni pro jejich ¢innost a pfimo ¢i
metodicky vést spravu majetku OJ

Pravomoc:

+¢ Vedouci OJ je opravnén rozhodovat v ramci pusobnosti OJ o vSech vécech, které nejsou vnitinimi
predpisy Junaka ¢i usnesenim snému ¢i rady vyhrazeny do pasobnosti jiného organu.

¢ Vedouci OJ je statutarnim organem OJ a je tak opravnén jednat jménem OJ viéi tfetim stranam.
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Zastupce vedouciho oddilu, zastupce vedouciho OJ

Nazev funkce:
«» Zastupce vedouciho oddilu (v oddilech vodnich skautti palubni), zastupce vedouciho stiediska
(v ptistavech vodnich skautt ptistavny), mistopiedseda okresni rady, mistopiedseda krajské rady

Zpusob ustaveni a ustavujici orgdn:
¢ Zpusob ustaveni odpovida funkci, kterou dotyény ¢inovnik zastupuje, tedy
e Zastupce vedouciho stiediska (pfistavny), mistopfedseda okresni rady Junaka a mistopiedseda
krajské rady Junaka jsou voleni snémem ptislusné OJ, a to jako pfedem dohodnuta dvojice ¢i trojice
s ¢inovnikem, jehoZ budou zastupovat
e Zastupce vedouciho oddilu je na ndvrh vedouciho oddilu popt. oddilové rady jmenovan i odvolavan
vedoucim piislusné ZOJ, neni-li usnesenim rady ¢i snému piislusné ZOJ stanoveno jinak.

Povinnost existence:
¢ Jednotka je povinna ve vlastnim zajmu funkci obsadit. Neobsazeni funkce nicméné neni divodem
pro zruseni jednotky.

Nutné a doporucené piedpoklady pro vykon funkce:
¢+ Zastupce musi spliiovat stejné piedpoklady, jako zastupovana funkce, aby piislusného ¢inovnika mohl
Vv jeho nepfitomnosti kvalifikované nahradit

Doporucena naplii funkce:
¢V nepfitomnosti ¢inovnika, jehoZ je zastupcem, musi plnit vS§echny jeho tkoly v plném rozsahu
¢ Po celou dobu vykonu funkce spolupracovat s ¢inovnikem, jehoZ zastupuje, a podporovat jej
Doporuéend pravomoc:

¢V nepfitomnosti ¢inovnika, jehoZ je zastupcem, piebira zastupce jeho pravomoci v plném rozsahu
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Clen rady OJ

Nazev funkce:
¢ Clen rady OJ

Zpusob ustaveni a ustavujici orgdn:
*¢ Volba snémem ptislusné OJ. S nékterymi funkcemi je funkce ¢lena rady OJ spojena automaticky.

Povinnost existence:

@

+ Funkce neni povinna, doporucuje se zejména na tirovni VOJ.

Nutné predpoklady pro vykon funkce:

@

¢+ Nejsou stanoveny.

Doporucené predpoklady pro vykon funkce:
% Cinnost v fidicim organu OJ nebo ve vedeni oddilu v délce minimalné 1 rok.

Doporucena naplii funkce:
+¢ Ukolem ¢lend rady OJ je Gcastnit se na kolektivnim rozhodovani o zalezitostech OJ, které nalezi
do pravomoaci rady OJ.

Doporucend pravomoc:

+ Vyzadat si od ¢inovnik OJ ¢i podiizenych jednotek informace relevantni pro své rozhodovani.

+ Byt informovan o vSech zasedanich rady OJ, Gi€astnit se téchto zasedani s rozhodujicim hlasem a mit
k dispozici zapis z téchto zasedani.
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Zpravodaj kmene dospélych OJ

Nazev funkce:

¢ Zpravodaj kmene dospé€lych OJ (dale jen zpravodaj KD). Prestoze je funkce z diivodi historické tradice
nazyvana zpravodaj KD, nejde o zpravodajskou funkci ve smyslu ORJ. Zpravodaj KD je z titulu své
funkce ¢lenem rady OJ, zodpovida se snému KD, ktery jej do funkce ustavil, a neni funkéné podfizen
vedoucimu OJ!

Zpusob ustaveni a ustavujici orgdn: y
+ Zpravodaj KD je volen snémem kmene dospélych ptislusné VOI v souladu s Radem kmene dospélych.

Povinnost existence:

% Odpovédnost za volbu zpravodaje KD lezi na snému KD ptislusné OJ. Neni-li zpravodaj KD ustaven,
neni to divodem k likvidaci jednotky. Funkce pozbyva opodstatnéni v jednotkach, jimz nejsou
podiizeny zadné kluby dospélych.

Nutné piedpoklady pro vykon funkce:
¢ Nejsou stanoveny.

Doporucené predpoklady pro vykon funkce:

¢ Slozena viidcovska zkouska

% Absolvence LS nebo ILS

% Cinnost ve vedeni klubu dospélych nebo v ¥dicim organu OJ v délce alespoii 3 roky

Doporucenda ndplii funkce:

% Ukolem Zpravodaje KD je reprezentovat v radé OJ kluby dospé&lych, informovat radu OJ o ¢innosti KD
v ramci OJ a hledat moZnosti zapojeni dospélych do ¢innosti OJ.

Doporucend pravomoc:
+¢ Reprezentovat OJ a podtizené jednotky v KD a na jim potfadanych akcich.

R/

% Vést a ukolovat vedouci klubii dospé€lych, tak aby ¢innost klubli byla pfinosem pro OJ
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Krajsky kapitan vodnich skauti

Nazev funkce:
+»  Krajsky kapitan vodnich skautl

Zpusob ustaveni a ustavujici orgdn:
«» Zpusob ustanoveni urci Statut Kapitanatu vodnich skautt.

Povinnost existence:
R/

+ Rozhodnuti o nutnosti obsazeni této funkce je v pravomoci organti Kapitanatu vodnich skaut.
Neobsazeni této funkce neni diitvodem ke zruseni OJ.

Nutné predpoklady pro vykon funkce:
¢ Nejsou stanoveny.

Doporucené piedpoklady pro vykon funkce:
¢ Slozena vidcovska a kapitanska zkouska
o , , Vv , , . , . . , v
« Praxe ve vedeni oddilu se zaméfenim na vodni skauting v délce minimalné 1 rok

Doporucend ndplii funkce:
+¢ Ukolem krajského kapitana je zastupovat v KRJ jednotky se zaméfenim na vodni skauty a zdraziiovat
specifika jejich ¢innosti.

Doporucend pravomoc:

¢ Zastupovat junacky kraj v organech KVS, a na akcich poradanych KVS.
Zastupovat zajmy vodnich skauti v KRJ

Metodicky vést vedouci jednotek se zaméfenim na vodni skauting

@
0’0
@
0’0
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Vychovny zpravodaj OJ

Nazev funkce:
¢ Vychovny zpravodaj

Zpusob ustaveni a ustavujici orgdn:
+¢ Jmenovani vedoucim OJ se souhlasem rady ptislusné OJ. O odvolani mize rozhodnout vedouci OJ
samostatn¢.

Povinnost existence:
+¢ Funkce neni povinna, doporucuje se v§ak na vsech urovnich, u VOJ a vétsich ZOJ je vhodné mit zvlast’
vychovné zpravodaje pro chlapecky a divéi kmen, ptipadné i pro jednotlivé vékové kategorie

Nutné predpoklady pro vykon funkce:
¢ Nejsou stanoveny.

Doporucené piedpoklady pro vykon funkce:

% Slozena vidcovska zkouska

% Absolvence LS ¢i ILS

Praxe ve vedeni oddilu v délce alespon 2 roky

% Cinnost v fidicim organu OJ v délce alespoii 1 rok

@
’0
@
0’0
0/

Doporucend ndplii funkce:
¢ Vychovny zpravodaj rozsifuje skautskou vychovu v ramci OJ, sleduje a podporuje vychovnou ¢innost
podiizenych jednotek a vzdélavani ¢inovnikd zapojenych do vychovy mladsich ¢lenti. Jeho ¢innost
spociva zejména v nasledujicich oblastech:
e Podpora a sledovani vychovné ¢innosti v oddilech (zejména VZ ZOJ)
= Sledovat aktualni trendy a zkuSenosti v oblasti vychovy v Junaku
» Byt pravidelné v kontaktu s vedoucimi oddilu, znat specifika ¢innosti jednotlivych oddilt
a prubézné dohlizet, zda je vychovna ¢innost oddilu cilena, pfimétena ¢leniim oddilu a zejména
zda odpovida skautskym principlim a metodice
= Sledovat a pfiméfené hodnotit prib¢eh akci, zejména letnich tabort, jednotlivych podiizenych
jednotek
= Zajistovat metodické materialy a pripadna Skoleni pro podporu vychovné ¢innosti oddild
= Byt pfipraven pomoci vlastni konzultaci ¢i kontaktem na odborniky vedoucim podiizenych
jednotek v problémovych situacich v oblasti vychovy
e Vyuziti struktury OJ pro vychovnou ¢innost
= Podilet se po vychovné strance na piipravé kratkodobych i dlouhodobych cilenych pland
¢innosti OJ a respektovat pri tom aktualni situaci v jednotlivych podiizenych jednotkach a jejich
potieby
= Podporovat vzajemnou komunikaci vedoucich podfizenych jednotek a umoznit tak efektivni
vyménu zkusenosti
= Podporovat spolecné akce podtizenych jednotek i akce spolecné s jednotkami jinych OJ

Doporucend pravomoc:

» Navstévovat akce vychovného charakteru, které porada OJ nebo podiizené OJ nebo které jsou potadany
V izemni pusobnosti OJ.

*,

B3

» Nedoporucit registraci oddila a stiedisek v pfipadé nesplnéni kvalifikaénich pozadavki

Navrhnout OJ nepovoleni konani tabora ¢i jiné akce v ptipad€ pochybnosti o vychovném ptisobeni.
Zucastnit se porad jednotlivych tymu, které ptipravuji vychovné akce pofadané OJ nebo podiizenymi
jednotkami, a byt o pribéhu ptipravy pravidelné informovan

X3

¢

X3

%
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Uo@

% Jednat jménem OJ ve vychovnych otdzkach a zastupovat OJ na ULS a dalsich platformach ovlivijicich
vychovnou ¢innost v Junaku.
¢ Vyzadat si od OJ a podtizenych jednotek idaje o kvalifikacich ¢inovniki
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Organizacni zpravodaj OJ

Nazev funkce:
¢ Organizaéni zpravodaj OJ

Zpusob ustaveni a ustavujici orgdn:
+¢ Jmenovani vedoucim OJ se souhlasem rady ptislusné OJ. O odvolani mize rozhodnout vedouci OJ
samostatn¢.

Povinnost existence:
+¢ Funkce neni povinna, doporucuje se zejména na urovni VOI.

Nutné predpoklady pro vykon funkce:
¢ Nejsou stanoveny.

Doporucené piedpoklady pro vykon funkce:
+¢ SloZena organizacni zkouska

Doporucend ndplii funkce:
% Zajistit po organiza¢ni strance efektivni a hladky chod OJ. Cinnost spo&iva zejména v nésledujicich
oblastech:
e Vedeni evidence ¢lentl a zpracovani registrace
= Zajistit zpracovani registrace dané OJ vcetn¢ ziskani a ovéteni dat podiizenych jednotek
= Metodicky vést zpracovatele registrace podtizenych jednotek
= Zpracovat statistické vystupy z registrace dle potieb OJ
= Zajistit naleZitou ochranu osobnich udajt véetné dohledu v této oblasti nad podtizenymi
jednotkami
* Naurovni ZOJ také urcit pravidla a vést evidenci ¢lent (vEetn¢ archivace pfihlasek a vydavani
¢lenskych prikazu ¢i karet)
e Spoluprace pii fizeni OJ
= Udrzovat ptehled o platnych vnitinich ptedpisech zavaznych pro danou OJ
=  Udrzovat piehled o pfedpisech vydanych organy dané OJ, dohliZet na jejich bezvadnost a zajistit
jejich dostupnosti
*  Metodicky spolupracovat pii planovani ¢innosti OJ
»  Metodicky spolupracovat pii pripraveé projektd a organizovani rozsahlych akei v ramci dané OJ
a podiizenych jednotek
e  Zajisténi Skoleni ¢inovnikid OJ v oblasti organizace a prava
= Zajistit seznameni ¢inovnikt dle potieb OJ s predpisy zejména v oblastech odpovédnosti,
bezpecnosti prace, ochrany osobnich daji, archivace
= Zajistit seznameni ¢inovnikt dle potieb OJ s vnitinimi predpisy Junaka

Doporucend pravomoc:

¢ Vyzadat si nutnou souéinnost ¢inovnikt OJ a podiizenych jednotek pro zpracovani registrace, v souladu
S piisluSnymi predpisy tyto ¢inovniky tkolovat

» Na urovni ZOJ stanovovat pravidla evidence ¢lenti a ovéfovat jejich dodrzovani

» Kontrolovat ¢innost ¢inovniki dané OJ a podtizenych jednotek z hlediska dodrzovani vnitinich piedpist
Junaka i pedpisii CR, a to zejména v oblastech ochrany osobnich idajii a archivace

DS

B3

Organiza¢ni fad — Pfiloha ¢. 1 — Pfehled a vlastnosti funkci v Junaku strana 12/22



Junak — éesky skaut, z. S.

Hospodarsky zpravodaj OJ

Nazev funkce:
+¢ Hospodatsky zpravodaj OJ

Zpusob ustaveni a ustavujici orgdn:
+¢ Jmenovani vedoucim OJ se souhlasem rady ptislusné OJ. O odvolani mize rozhodnout vedouci OJ
samostatn¢.

Povinnost existence:
+¢ Funkce neni povinna, doporucéuje se vsak pro v§echny OJ

Nutné predpoklady pro vykon funkce:
¢ Nejsou stanoveny.

Doporucené piedpoklady pro vykon funkce:
¢ Slozena hospodarska zkouska

Doporucend ndplii funkce:
¢ Zajistit dlouhodobou finanéni stabilitu OJ a pokryti finanénich potieb a zaroven pomoci zajistit plnéni
povinnosti OJ v oblasti hospodaieni. Kli¢ové oblasti ¢innosti jsou:
e Vedeni finan¢niho planovani OJ v souladu s vychovnymi zaméry OJ, které vyhovi potfebam OJ a
podiizenych jednotek
= Zjistovat rozpoCtové potieby jednotlivych podiizenych jednotek a oblasti ¢innosti prislusné OJ
a posuzovat jejich opravnénost
= Shénét a zajiStovat dostupné finan¢ni zdroje (zejména zajistit fadné a efektivni vyuziti dotaci)
= Sestavovat rozpocet OJ
= Sledovat a hodnotit dodrzovani rozpo¢tu OJ, ptipadné navrhovat potiebna opatieni
=V pfipadé potieby zajistit metodickou podporu pro finan¢ni planovani podtizenych OJ
» Dohlizet na efektivni vyuzivani dostupnych finan¢nich a materialnich prostiedki OJ
e  ZajiSténi vedeni ucetnictvi OJ
= Zajistit fadné shromazdéni vSech podkladd pro vedeni ucetnictvi (zejména ve vztahu ZOJ
a oddilu)
= Zajistit fadné vedeni ucetnictvi piislusné OJ a vystupy z né€ho tak, aby hospodateni OJ bylo
transparentni vii¢i partnerim
= Zajistit nalezité uchovani ucetnich dokladii a evidenci dle zakona a vnitfnich pfedpisti Jundka
= Poskytnout soucinnost reviznim organtim pfi jejich Cinnosti, respektovat jejich zavéry a ptipadné
podnikat opatfeni k napraveé nedostatki — v ptipadé nedostateéné revizni Cinnosti neprodlené
informovat vedouciho OJ
=V ptipadé potieby zajistit metodickou podporu podrfizenych jednotek v oblasti vedeni ucetnictvi
e  ZajiSténi splnéni danovych povinnosti OJ
= Zajistit spravné a Uplné ucetni podklady pro zpracovani danovych vykazi
= Zajistit v€as a fadn€ odevzdani danovych vykazu a ptipadnou thradu dani
e Zajisténi evidence majetku a pfiprava podkladii pro pravidelnou inventarizaci
*  Prabézné vést jasnou a Giplnou evidenci majetku v souladu s vnitfnimi predpisy Junaka
=  Poskytnout soucinnost inventarizacni komisi a pfipravovat podklady pro pravidelné
inventarizace
=V piipadé potieby zajistit metodickou podporu podiizenych jednotek v oblasti vedeni Gcetnictvi
=V pfipadé potieby zajistit metodickou podporu podiizenych jednotek v oblasti spravy majetku,
a to zejména ve vztahu ZOJ a oddild, které spravuji svéfeny majetek stiediska

Doporudend pravomoc:
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Junak — éesky skaut, z. S.

% Ukolovat ¢inovniky OJ a piipadné i podiizenych jednotek (zejména ve vztahu ZOJ a oddili) a vyzadovat
jejich soucinnost v oblasti hospodareni a spravy majetku

¢ Vydavat rozhodnuti a pokyny v oblasti hospodafeni zavazné pro danou OJ a pfipadné i jednotky ji
podiizené

+ Kontrolovat nakladani s finan¢nimi prosttedky v ramci OJ a ptipadné i jejich podfizenych jednotek

« Navrhovat orgdnim OJ opatfeni v oblasti hospodateni, zejména v oblasti dodrzovani rozpoctu OJ

Organizacni fad — Pfiloha ¢. 1 — Ptehled a vlastnosti funkci v Junaku strana 14/22



Junak — éesky skaut, z. S.

Medialni zpravodaj OJ

Nazev funkce:
+» Medialni zpravodaj OJ

Zpusob ustaveni a ustavujici orgdn:
% Jmenovani vedoucim OJ se souhlasem rady ptislusné OJ. O odvolani muze rozhodnout vedouci OJ
samostatn¢.

Povinnost existence:
+¢ Funkce neni povinna, doporucuje se zejména na urovni VOI.

Nutné predpoklady pro vykon funkce:
¢ Nejsou stanoveny.

Doporucené predpoklady pro vykon funkce:

*» Zajem o oblast médii a komunikace

% Schopnost dobte mluvit, psat, komunikativnost

% Ptehled o skautingu v regionu nebo schopnost rychle se zorientovat
% Otevfenost novym vécem, ochota se ucit a spolupracovat

Doporucend naplii funkce
¢ Spoluutvaret pravdivy, srozumitelny a lakavy obraz skautingu na vefejnosti, tedy zejména
o mit pfehled o skautskych akcich a udélostech v kraji, aktivné vyhledavat medidlné
vyuzitelné prilezitosti, sdilet tyto informace v ramci Jundka,
e nabizet a poskytovat medialni podporu poradateltim akci,
e pravideln¢ informovat média v regionu o skautské ¢innosti, nabizet jim nase zpravy
v atraktivnim baleni,
e komunikovat s novinafi, vychazet jim vstiic, kdyz néco potiebuji, spravovat databazi
krajskych kontaktl do médii,
e spolupracovat s komunika¢nim oddélenim Junédka na vytvaieni medialniho obrazu
skautingu, poskytovat zpétnou vazbu na jeho praci,
e vyhledavat a vzdélavat medidlni zpravodaje v okresech ¢i na stfediscich, poskytovat zpétnou
vazbu na jejich praci,
e vzd¢lavat se v oblasti, zvySovat medidlni gramotnost skautd,
e pomahat niz§im OJ a vychovnym jednotkdm v oblasti prezentace skautingu a Junaka
(nébory, prace s médii),
e porovnavat medialni vystupy s zddoucim obrazem.

Doporucend pravomoc

% Vyzadat si nutnou sou¢innost ¢inovnikd OJ a podfizenych jednotek pro sdileni informaci o skautskych
udalostech a jejich prezentaci navenek,

Zastupovat OJ pfi komunikaci s vefejnosti a médii,

Zastupovat OJ v ramci sit€¢ medialnich zpravodaji Junaka,

Byt informovan o skautské ¢innosti v ramci OJ, zvlasté vyraznéjsich akcich,

Vzdélavat a metodicky vést ¢leny OJ v oblasti komunikace a médii.

X3
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Junak — éesky skaut, z. S.

Tajemnik OJ

Nazev funkce:
+» Tajemnik OJ

Zpusob ustaveni a ustavujici orgdn:

+¢ Jmenovani vedoucim OJ se souhlasem rady ptislusné OJ. O odvolani mize rozhodnout vedouci OJ
samostatné.

Povinnost existence:
+¢ Funkce neni povinna, doporuéuje se zejména na urovni VOI.

Nutné predpoklady pro vykon funkce:
¢ Nejsou stanoveny.

Doporucené piedpoklady pro vykon funkce:
+¢ SloZena organizacni zkouska

Doporucend ndplii funkce:
% Zjednodusit ostatnim ¢inovnikiim OJ vykon jejich funkce zajisténim efektivnich komunika¢nich kanalt
a vedenim béznych agend. Zakladem Cinnosti tajemnika by mély byt nasledujici oblasti:
e  Zajisténi efektivniho jednani v OJ
= Zajistit informovanosti clent jednotlivych organti o zasedanich a jejich pripravenosti na zasedani
(shromazdéni a rozeslani podkladi)
= Zajistit efektivni fizeni porad
= Zajistit pofizeni fadnych zdpist o priabéhu porad umozitujicich jasné rozkli¢ovani odpoveédnosti
a jasnou orientaci v pfijatych usnesenich
= Zajistit evidenci zadanych ukolti v ramci organt OJ a jejich feSeni
e Sprava komunika¢nich kanalt OJ
= Hledat a spravovat co nejjednodussi cesty komunikace a sdileni informaci mezi jednotlivymi
cleny organt OJ a podfizenych jednotek (webové stranky, e-mailové konference, adresare, ICQ,
Skype, ...)
= Zajistit i informovanost ¢lenti orgdnd, ktefi nejsou vybaveni moderni komunikacni technikou
= Spravovat i propagacni a komunikacni kanaly OJ s vetejnosti (pfipadné ve spolupraci s tiskovym
zpravodajem OJ)
e Vedeni pravidelnych agend OJ
= Zpracovavat doslou postu OJ a pfedavat ji k vyfizeni pfisluSnym ¢inovnikiim, dohliZet na jeji
radné a v€asné vytizeni (figurovat jako kontaktni adresa)
= Ve spolupraci s organiza¢nim zpravodajem OJ prakticky zajistit spravu dokumentti OJ a jejich
archivaci v souladu s vnitinimi ptedpisy Junaka
* Ve spolupraci s organiza¢nim zpravodajem OJ prakticky zajistit evidenci ¢lent OJ, vydavani
¢lenskych prikazi, evidenci dosaZzenych kvalifikaci a spolupracovat s hospodarskym
zpravodajem pii vybéru clenskych piispévkl

Doporucend pravomoc:

Ridit komunikaci uvniti OJ a spravovat komunikaéni kanaly

Zpracovavat doslou postu OJ a predat ji k vyfizeni pfislusSnym ¢inovniklim

Ridit jednani pii zasedanich rady OJ a dalSich organti a zajistit vyhotoveni zapisu
Pfipominat ¢inovnikiim OJ jejich ukoly a navrhovat sankce v piipadé jejich neplnéni
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Junak — éesky skaut, z. S.

Zpravodaj pro vodni skauty (stfediskovy, okresni)

Nazev funkce:
¢ Zpravodaj pro vodni skauty (stfediskovy, okresni)

Zpusob ustaveni a ustavujici orgdn:

+¢ Jmenovani vedoucim OJ se souhlasem rady ptislusné OJ. O odvolani mize rozhodnout vedouci OJ
samostatné. OJ je povinna pfi ustaveni ¢inovnika do této funkce rovnéz respektovat ustanoveni Statutu
kapitanatu vodnich skautti.

Povinnost existence:
R/

++ Funkce neni povinna, u jednotek, které nesdruzuji oddily zaméfené na vodni skauting, pak uplné
postrada smysl.

Nutné predpoklady pro vykon funkce:
+ Nejsou stanoveny.

Doporucené piedpoklady pro vykon funkce:
+¢ Slozena vidcovska a kapitanska zkouska

@

¢ Praxe ve vedeni oddilu se zaméfenim na vodni skauting v délce minimalné 1 rok

Doporucend ndplii funkce:
R/

% Ukolem zpravodaje pro vodni skauty je zastupovat v fidicich organech OJ oddily se zaméfenim na vodni
skauting a zduraznovat specifika jejich ¢innosti.

Doporucend pravomoc:

«» Zastupovat OJ v organech KVS, a na akcich pofadanych KVS.
¢ Zastupovat zajmy vodnich skautl v fidicich organech OJ

+ Metodicky vést vedouci oddila se zamé&Fenim na vodni skauting
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Junak — éesky skaut, z. S.

Duchovni zpravodaj OJ

Nazev funkce:
+¢ Duchovni zpravodaj OJ

Zpusob ustaveni a ustavujici orgdn:
% Jmenovani vedoucim OJ se souhlasem rady ptislusné OJ. O odvolani muze rozhodnout vedouci OJ
samostatn¢.

Povinnost existence:
¢ Funkce neni povinna, doporucuje se zejména pro ZOJ, kde ptisobi jednotky se specifickym
nabozenskym zaméfenim

Nutné predpoklady pro vykon funkce:
¢ Nejsou stanoveny.

Doporucené piedpoklady pro vykon funkce:
% Rozhled a otevienost v duchovni oblasti

Doporucend ndplii funkce:

% Ukolem duchovniho zpravodaje je byt radcem vedoucich oddilti v duchovni oblasti, sledovat &innost
oddila po této strance a pripadné poskytovat vedoucim metodickou podporu a vhodné materialy pro
rozvoj duchovniho rozméru vychovné ¢innosti oddilt.

Doporucend pravomoc:
+ Komunikovat s vidci oddili a nav§tévovat akce pofadané v ramci OJ a podiizenych jednotek, kde
je mozné sledovat pasobeni oddilti v duchovni oblasti.

% Podilet se na priprave akci OJ, které svym dopadem piisobi i na oblast duchovni vychovy
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Junak — éesky skaut, z. S.

Zpravodaj pro vzdélavani ¢inovnika OJ

Nazev funkce:
¢ Zpravodaj pro vzdélavani ¢inovnikt OJ

Zpusob ustaveni a ustavujici orgdn:

+¢ Jmenovani vedoucim OJ se souhlasem rady ptislusné OJ. O odvolani mize rozhodnout vedouci OJ
samostatné.

Povinnost existence:
+¢ Funkce neni povinna, doporucuje se zejména na urovni junackych krajti a Junaka jako celku.

Nutné predpoklady pro vykon funkce:
¢ Nejsou stanoveny.

Doporucené piedpoklady pro vykon funkce:
+ Slozena viidcovska zkouska
« Absolvence ILS

+«+ Aktivni Cinnost v oblasti vzdélavani v Junaku v délce alespon 2 roky (¢lenstvi ve zkusebni komisi,
spolupotadani vzdélavaci akce, apod.)

Doporucend ndplii funkce:

% Zpravodaj pro vzdélavani ¢inovniki ma piehled o kvalifikovanosti ¢inovnikti v ramci piislusné OJ,
vyhodnocuje potieby a iniciuje potadani vzdélavacich akei v ramci své OJ a jejich ptipadné potadani
zastteSuje.

+ Sleduje nabidku vzdélavacich akci jinych OJ a motivovat ¢inovniky k i¢asti na nich.

Doporucend pravomoc:

+¢* Navrhovat vedoucimu a radé OJ potadani vzdélavacich akci

¢+ Navrhovat pfedsedy zkusebnich komisi pro zkousky potadané OJ

% Vést piipravu vzdélavacich akci OJ, nebo se alespon na priprave podilet

% Zastupovat OJ na ULS a dalgich platformach ovlivitujicich vzdélavani v Jundku.
% Vyzadat si od OJ a podtizenych jednotek tdaje o kvalifikacich ¢inovnika
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Junak — éesky skaut, z. S.

Zahrani¢ni zpravodaj OJ

Nazev funkce:
¢ Zahrani¢ni zpravodaj OJ

Zpusob ustaveni a ustavujici orgdn:
+¢ Jmenovani vedoucim OJ se souhlasem rady ptislusné OJ. O odvolani mize rozhodnout vedouci OJ
samostatn¢.

Povinnost existence:
+ Funkce neni povinna.

Nutné predpoklady pro vykon funkce:
¢ Nejsou stanoveny.

Doporucené piedpoklady pro vykon funkce:
¢ Znalost anglictiny, pfipadné jinych cizich jazyki.
%+ ZkuSenost s projekty v oblasti mezinarodniho rozméru skautingu

Doporucend ndplii funkce:

¢+ Sledovat a aktivné $itit informace a nabidky zahrani¢niho odboru Junaka o mezinarodnich akcich,
kontaktech a spolupraci se zahrani¢nimi skauty a v ptipadé zajmu podfizenych jednotek pro n¢ tyto
kontakty a nabidky vyhledavat;

+¢ Podporovat organizovani mezinarodnich projekt v ramci OJ — metodicky, pomoci s ptipravou projektt
a fundraisingem;

% Spolupracovat se zahraniénim odborem Junéka pii zaji§tovani mezinarodnich akci v Ceské republice
(vyhledavani kontaktti a ubytovani pro zahrani¢ni skauty) a vysilani celostatnich vyprav do zahranici
(napt. vyjezdy na jamboree).

Doporucend pravomoc:
% Zastupovat OJ na akcich zahrani¢niho odboru Junédka a dalSich mezinarodnich akcich.
@

+ Byt informovan o pfipraveé akci OJ a podiizenych jednotek v oblasti mezinarodniho rozméru skautingu
a pripadné se podilet na jejich potadani.
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Junak — éesky skaut, z. S.

Zdravotni zpravodaj OJ

Nazev funkce:
¢ Zdravotni zpravodaj OJ

Zpusob ustaveni a ustavujici orgdn:

+¢ Jmenovani vedoucim OJ se souhlasem rady ptislusné OJ. O odvolani mize rozhodnout vedouci OJ
samostatné.

Povinnost existence:
¢ Funkce neni povinna, doporucuje se zejména na urovni VOI.

Nutné predpoklady pro vykon funkce:
¢ Nejsou stanoveny.

Doporucené predpoklady pro vykon funkce:
* OCK Zdravovéda

+¢ Civilni praxe v oboru 1ékafstvi a prvni pomoci.

Doporucend ndplii funkce:
¢ Zdravotni zpravodaj sleduje zajisténi ¢innosti OJ po zdravotnické strance a poskytuje vedoucim oddild
zazemi v oblasti zdravovédy a prvni pomoci. V téchto oblastech je jeho tkolem zejména:
e  ZajiSténi ¢innosti OJ po zdravotni strance
= Sledovat v ramci OJ zdravotnickou kvalifikovanost ¢lend (zejména téch, ktefi ptisobi piimo pii
vychové mladsich ¢lentl v oddilech)
= Sledovat zdravotnické a hygienické zajisténi akci (zejména u akci splijicich kritéria pro
zotavovaci akce déti a mladeze) poradanych OJ a podiizenymi jednotkami.
= Sledovat moznosti ziskani zdravotnické kvalifikace v Junaku i u jinych subjektt
* Navrhovat OJ potadani zdravotnickych kurzi a ptipadné tyto kurzy po odborné strance vést
= Kontrolovat po zotavovacich akcich zdravotni deniky a upozoriovat vedouci akci na pripadné
nedostatky
e Poskytnout odborné zdravotni zdzemi pro vedouci oddilt
=V ptipadé potieby konzultovat s vedoucim oddilu a rodi¢i déti vliv ptipadného zdravotniho
postizeni ¢i omezeni déti na ¢innost v oddile

Doporucend pravomoc:

% Navrhovat OJ potadani zdravotnickych kurzi a zajistit odborné vedeni téchto kurzi

% Byt informovan o zdravotnim stavu ¢lenti oddilti ve vécech, které mohou byt nebezpeéné pii oddilové
¢innosti a doporucovat vedoucim oddild vhodné postupy v praci se zdravotné handicapovanymi détmi

% Nabhlizet do zdravotni dokumentace akci pofadanych v ramci OJ
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Predseda (Clen) revizni komise OJ

Nazev funkce:
% Predseda revizni komise OJ, ¢len revizni komise OJ

Zpusob ustaveni a ustavujici orgdn:
+ Volba snémem OJ, piipadn¢ kooptace dle ORJ. Pfedsedu RK mezi sebou voli ¢lenové RK.

Povinnost existence:

@

% Funkce je povinna pro kazdou OJ.

Nutné predpoklady pro vykon funkce:

¢ Znalost vnitinich piedpisti Junaka a zakladnich zakonnych pravidel pro ¢innost Junaka, zejména
ve vztahu k hospodateni OJ

Doporucené predpoklady pro vykon funkce:
+¢  Slozena hospodarska zkouska

+¢ Civilni praxe v oblasti ekonomie, ekonomiky a ucetnictvi

Doporucend ndplii funkce:
+ Napln funkce reviznich komisi a jejich ¢lenti stanovuje podrobné Revizni tad.

Doporucend pravomoc:
¢+ Pravomoci reviznich komisi a jejich ¢lent stanovuji vnitini pfedpisy, zejména Revizni fad
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