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Metodicky list
Majetek nejen z (etniho pohledu

Problematika majetku a jeho vymezeni je evergreemefasti hospodeni. Cilem tohoto metodického
listu je provést podrobné roddni a charakteristiku jednotlivych dniuhmajetku a to i v ndvaznosti na
povinnosti @etnich jednotek spojené s jimi vedenysetictvim.

Vzhledem k (de facto) trvalé vyjimce, z niz vyplyr@Zznost vést jednoduchéeainictvi, je teba doplnit
tento metodicky list o pojeti majetku i z pohleddijoduchéhodgtnictvi.

Zakladni pravni Uprava vymezeni majetkovych katégychazi zezdkona o &etnictvi (563/1991 Sb.), a
dale podle druhu vedenéhdetfnictvi:

podvojné detnictvi:

« vyhlasky ¢. 504/2002 Sh kterou se provégi néktera ustanoveni zakona defnictvi pro detni
jednotky, u kterych hlavnim fpdnmétem ¢innosti neni podnikani, pokud ¢tinji v soustay
podvojného Getnictvi,

« Ceské &etni standardy¢. 401 — 414

jednoduché &etnictvi:

a) vyhlaSka ¢. 507/2002 Sh kterou se prov&fi nékterd ustanoveni zakona 563/1991 Sb., o
Gcetnictvi, ve ziini pozdjSich fedpidi, pro &etni jednotky Gtujici v sousta¥ jednoduchého
Gcetnictvi, ve zeini (&inném k 31. prosinci 2003, (platnost vyhladky zng&sé. 1. 2004 zakone
437/2003 Sb.),

e opatfeni Ministerstva financi ¢. 50podg¢. j.: 281,283/77411/2000 (Fin&mi zpravodag. 12/2000)
ve zréni Opateni Ministerstva financi pod. j.: 281,283/97410/2001 (Finam zpravodajc.
12/2001).

Je vSak keba konstatovat, Ze pravni Uprava famezi velmi komplikované. Vyhlask&a 507/2002 Sb. se
v nékterych oblastech odkazuje na jiné pravnfqupisy i mimo oblast jednoduchéha®tnictvi. Ma se
tedy za to, Ze oblasti, které nejsou odkazem uprgygymi predpisy, upravuje dale opéni MF ¢. 50.
Dalsim pravnim fedpisem, ktery vymezuje majetkové kategorie, ayEakze pro dgové (Eely, resp. pro
vypocet daovych odpis, je zakona. 586/1992 Sbg danich z gijm.

Vnittnim predpisem Junaka, ktery sémuje majetku a jehoéteni je Smérnice o majetku Junéka. Velmi
podstatd (avSak Zasténé jiného pohledu) se majetku tykd BSmérnice kinventarizaci
(http://krizovatka.skaut.cz/organizace/dokumentyspna).

Obecné dleni majetku

Z pohledu teorie je mozné majetedlidpodle mnohych kritérii. Tim zakladnim jeldni dle doby plani
technicko-ekonomické funkce nebaloby pouzivanina majetek kratkodoby a dlouhodoby. Totdedi
vSak neni pesné a jako vhodisi pro ely (Cetnictvi se spiSe jeviteni majetku na dvvelké skupiny:

— staly majetek - takovy, ktery slouzéeini jednotce dlouhodéb(déle neZ jeden rok), ide se
jednat nap o klubovnu, pozemek na tétgi¢, plachetnice apod., o stdlém majetikame, Ze se
opotebovavd;

— obéZny majetek — je ten, ktery j&@ipvém uzivani postugnspotebovan nebo detni jednotkou
obiha. Jako fiklad miZzeme uvést kancdkké poteby, material, drobné vybaveni (lopatu, kladivo,
kliny), ale také petZni prostedky v poklada stediska a nadiu a pohledavky.

Dal3i ctleni roz&luje majetekpodle podstaty hmotnostina hmotny a nehmotny. Pro rékehi v praxi
existuje jednoducha pokia — pokud si samotnou podstatu majetkizeme sahnout, jedna se o majetek
hmotny. Nehmotnym majetkem jsou licence, ochranméniky, patenty, dobré jméno, zka a

v neposlednfact i softwarové produkty.

Pro skupinu hmotného majetku pak existuje&gétino obecné &eni a namovitosti a nemovitosti.
Nemovitosti je vSe, co je pe¥rspojeno se zemi, resp. tomge nalezitosti zvlaStnich pravnichiepdpisi.
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Typicky jde o stavby a pozemky. Na néige pripomenout, Ze nemovitosti maji trosku odliSna Zisdsi
pravidla pro vznik, fevadni, vykon a zanik vliastnickych, nadjemnighinych prav.

Déleni majetku pro potreby jednoduchého édetnictvi
Pro tely jednoduchéhodgtnictvi pravni pedpisy vymezuji tyto majetkové druhy:
e dlouhodoby nehmotny majetek,
e dlouhodoby hmotny majetek,
« finanéni majetek,
e ceniny,
e zasoby,
e pohledavky.

Vyhlaska ¢. 507/2002 Sb. udava, Ze pro vymezeni jednotlivgldZek majetku musicetni jednotky
vychézet z vymezeni majetku, které je uvedeno \daggec. 500/2002 Sbh., kterou se pro¥adhektera
ustanoveni zdkon& 563/1991 Sb., odétnictvi, ve zini pozajSich edpisi, pro &etni jednotky, které
jsou podnikateli &tujicimi v sousta¥ podvojného detnictvi.

Zasadg se znéni pohled na vymezeni majetku — vyhlaSka dava meizkevdé detni jednotce rozhodnout
podle principu vyznamnosti asmého zobrazeni o majetku, ktery do této kategpaadi. Problémem

tohoto postupu je ziaa rozfiznénost pojeti. Vyznamnost neni vyhlaSkou definovaa,ma se za to, Ze
pokud se getni jednotka rozhoduje o majetku, jehoz hodnotEjéisic a obratdetni jednotky je 1 milion,

pak se pravghodobré nejednd o majetek pro jednotku vyznamny a tudifepenize rozhodnout dale
ucetns neevidovat.

Podpirné je mozné vyuzit i stavajici Upravu, kterou posje/t@patenié. 50. To je v sokasné dob bezre
pouzivano, nehib za ugitych podminek odpovida vymezeni z citované vyhjagk 500/2002 Sbh. Je
uvedeno kurzivou

Za dlouhodoby nehmotny majetek se povazuji nehmotné vysledky vyzkumu a vyvojdiwsoe a
ocenitelnd prava, a to jak nabyté od jinych osak,Mytvacené pro vlastni ptgébu nebo pro obchodovani
s nimi. s dobou pouZzitelnosti delSi nez jeden radavySe ocefni urené @etni jednotkou a zejméndip
respektovanim principu vyznamnosti@neého a poctiveého zobrazeni majetku.

Jde o majetekipocereni u jedné polozky od 7 000 tis¢ ¥etre a dok¥ pouZitelnosti delSi neZ jeden rok.

Zadlouhodoby hmotny majetekse povazuji zejména:

a) pozemky bez ohledu na vysi o¢en

b) stavby bez ohledu na vySi o¢ain a dobu pouZitelnosti {vbyti, nebytovych prostor),

c) samostatné movitééui a soubory movitych &ci, kterd obsahuje mj. samostatné moviéi \a
soubory movité &ci se samostatnym technicko-ekonomickyrenim s dobou pouZitelnosti delSi
nez jeden rok a od vySe o¢ai urcené @etni jednotkou, (...) a respektovani principu vyznastin
a wcného a poctivého zobrazeni majetku.

Za dlouhodoby hmotny majetek se povaZzuji zejména:
a) pozemky, stavby'etre budov, byty a nebytové prostory bez ohledu nehgjoizovaci cenu;
b) samostatné movité&ei, popiipad soubory movitychéei se samostatnym technicko-ekonomickym
uréenim, jejichz doba pouzitelnosti je delSi neZ jeddna ocedni u jedné poloZky /pvysuje
castku stanovenou zakonem o danichijmg (pro rok 2009 je to 40 tisicd

Jednoduché detnictvi zachovavamajetkovou kategoridrobného hmotného maijetky ktery je vsak
povazovan za zasobu (je evidovan na kartach za3etiha se o majetek v oe¢anod 3 tisic K do ¢astky

L vyplyvéa z¢&l. 1X, odst. 3 Opaeni 50.
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stanovené zadkonem o danichifrpa (pro rok 2009 je to 40 tisicd, jehoZ doba pouZzitelnosti je delSi nez
jeden rok.

Zafinanéni majetek se povaZuji penize a p@ni vklady, dluhopisy, depozitni certifikaty, cenpapiry,
uloZeni prosedki do portfolia a finatini spolu@asti na podnikani jinychéétnich jednotek, pokud byly
zahrnuty do obchodniho majetk&etni jednotky.

Ceninami jsou zejména posStovni znamky, kolky, dé&miznamky, stravenky do provozoveniej@ého
stravovani, telefonni a ostatni karty, maji-li hotlnapod.

Zazasobyse povaZuji:
a) material do okamziku spiahy,
b) nedokorena vyrob3 polotovary, vyrobky', zvitata,
c) zboZzi do okamziku prodeje.

Zbozim jsou movité ¥ci nabyté za €elem prodeje, pokud rhito vécmi (etni jednotka obchoduije.
Zbozim jsou i vyrobky vlastni vyroby, které bylygplany do viastnich prodejen.

Déleni majetku pro potreby podvojného &etnictvi
V pravni Upra¥ podvojného etnictvi je struktura majetku vymezena velnegE. Dale bude uvedeno
déleni tak, jak jej pedpoklada vyhlaska 504/2002 Sb. v platném &mi.

Pro snazsi orientaci je za nazvem majetkového duvadenodislo &tu snmérné (Etové osnovy, které
platilo pred znénou (Etové osnovy novelou vyhlasky. Majetkovéty) které nejsou blize popsany, nebudou
S nejwtSi pravépodobnosti OJ Junakai gvécinnosti pouzivat.

Dlouhodoby nehmotny majetek (#tova skupina 01)

012 Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje

013 Software

014 Ocenitelnd prava

018 Drobny dlouhodoby nehmotny majetek — jde o tejee vstupni cendwd 7 000,- K do
60 tisic K, ktery bylporizen do 31. 12. 200Z'ypickym gikladem niiZze byt software.

019 Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek

Dlouhodoby hmotny majetek odepisovany (€tové skupina 02)

021 Stavby — pét sem vSechny stavbyf aiz z&né nebo tewné bez ohledu na fi@aovaci
cenu a bez ohledu na to, zda jsou nebo nejsou yedkatastru nemovitosti. Stavbou se
totiz dle stavebniho zakona rozumi jakékoliv stawetlilo bez ohledu na stavaebn
technické provedenigél a dobu trvani.

022 Samostatné movit&ai a soubory movitych&ci — jedné se o tzv. ,velké“gei jako jsou
plachetnice, kopirka, géa¢, dataprojektor apod.

025 Restitelské celky trvalych porast

026 Zé&kladni stado a taznaiata

028 Drobny dlouhodoby hmotny majetek — jde 0o méjeste vstupni cen8wd 3 000 K do

2 Nedokortena vyroba jsou produkty, které jiz prosly jednieba rékolika vyrobnimi stupni a nejsou jiz materialem,
ale také je& ne hotovym vyrobkem. Pod pojmem nedokemé vyroba se zahrnuji ratn nedokogiené vykony
jinych ¢innosti, kde nevznikaji hmotné produkty.

3 Polotovary vlastni vyroby jsou odlére sledované produkty, které j&steproSly vSechny vyrobni stugra musi byt
proto dokoeny nebo zkompletovany do finalnich vyrdbkdalSim vyrobnim procesuétni jednotky.

* Vyrobky jsou pedn¥ty vlastni vyroby utené k realizaci mimo &tni jednotku, pop ke spotebs uvnitt Gsetni
jednotky.

> Dolni hranici neni mozné pro pouZiti ¥einictvi sniZit.
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40 000 K, ktery bylpoiizen do 31. 12. 20(. Typickym gikladem ntiZze byt stan, tee-pee,
motorova pila, fotoaparat atd.

029 Ostatni dlouhodoby hmotny majetek

Dlouhodoby hmotny majetek neodepisovany @ova skupina 03)

031 Pozemky - p#tsem vSechny pozemky bez ohledu néizowvaci cenu.
032 Untlecka dila, pedmety a sbirky

DalSimi skupinami majetku jsou:

11 - 13 — material, zdsoby vlastni vyroby, zbozi,

21 — 25 — kratkodoby fin&ni majetek (hotovost, penize nétech, ceniny, kratkodobé vypomaoci, cenné
papiry aj.),

31 a nasl. — pohledavky.

Problematika drobného majetku podrobngji
JiZ bylo uvedeno, Ze pro feby obou soustawatnictvi jsou vymezeny kategorie drobného majetku.
V jednoduchém &etnictvi:

« hmotny majetek s océnim od 3 — 40 tisic — evidovany ¥eatnictvi jako zasoba.
V podvojném detnictvi:

e drobny dlouhodoby nehmotny majetek;

e drobny dlouhodoby hmotny majetek.

Dle platné pravni Upravy plati, Ze &byto skupinyobsahuji pouze ten majetek, ktery byl péizen do
31.12. 2002(a samoiejmé sphiuji omezeni vstupni ceny). Od 1. 1. 2003 pojem niyodlouhodoby
hmotny a nehmotny majetek jiz neexistuje. Drobnyetek nakoupeny v roce 2003 a pgigiz nespada
do tchto majetkovych kategorii &tilje se o 8m rovnou do naklad

Tento majetek se tudiz v rozvaze neobjevi a ewdejgj v nedetni evidenci neboli v operativni evidenci

Pokud OJ nakoupi dlouhodoby majetek, jehoZ vstapna byla niZsi ne#itresp. sedm tisic, ma moznost
jej také evidovat v operativni evidencieBnou cenovou hranici siide OJ si svym rozhodnutim sniZzit pod
tii, resp. sedm tisidato Uprava se vSak tyk& pouze operativni evidence.

Povinné musi OJ evidovat v operativni evidenci majetek/seipni cenou vysSi ne# tisice korun.

Evidence majetku
U problematiky evidence majetku je v obou sousthvi&etnictvi teba rozliSovat:

a) Ucetni evidenci (satést Eetnictvi, obsahuje viechny pravniniedpisy definované kategorie),

b) operativni evidence (slouZi k hospodarnému vyuZivdmajetku, ktery jiZ neni vdetnictvi
evidovan).

Uéetni evidence

Ucetni jednotky jsou povinny evidovat tgvmajetek v ramci €etnictvi zgisobem ufenym zakonem
0 etnictvi a dalSimi navazujicimtedpisy.

V ramci_podvojného &etnictvi se @etni evidence majetku vede na majetkovych syntatitka k nim
vytvorenych analytickych ¢iech.

Pro Gtovani dlouhodobého majetku je¢ana @tova tida 0. Wetni software umaitiji zpravidla vést k
majetku tzv. majetkové karty, kde jsou zaznamerdalgi informace @leZité pro detni jednotku (misto

® Dolni hranici neni mozné pro pouZiti ¥einictvi sniZit.
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uloZeni, spravce, poznadmku offaeni, navaznost na odpisovy plan apodiesRé vymezeni obsahu
majetkovych karet neni dano.

V ramci jednoduchéhoéétnictvi se @&etni evidence majetku vede na majetkovych kartacimei tzv.
Pomocné knihy. Tyto karty jsokdy znamé jako tzv. inventarni karty. Tyto obsahuji
* néazev nebo popis dlouhodobého nehmotného a hmotnajetku, pop ¢iselné oznéeni,
» oceréni majetku; pokud byl majetek fimen zcela nebo &asti z dotace, nebo z pgmiho daru,
uvede se i vySe a druh finariho zdroje,
e datum a zpisob pdizeni (nabyti vlastnického prava),
e zpasob vyuziti majetku ¥lenéni podle druhiinnosti &etni jednotky,
e datum uvedeni do uzivani vipac dlouhodobého nehmotného a dlouhodobého hmotnéfaikma
zejména ptizovaného postugn nag. u staveb a budov fi@aovanych vystavbou,
e Udaje o zvoleném #isobu déovych odpis dlouhodobého hmotného majetku,
« C&stky daovych odpis za zd#@ovaci obdobi atstatkovou cenu po odpi daiovych odpis,
e Zziizené zastavni pravogané tfemeno, pop jiné zdvazky vaznouci na majetku,
e datum a zpsob vyazeni,
e ostatni Udaje nutné pro identifikaci majetku.

Operativni evidence

Jak jiz bylo zmigno v predchozi kapitole, neni vSechen majetek evidovaretnictvi. NaleZzitosti
operativni evidenci si stanovic¢étni jednotky samy. Pro bez ohledu na pouzivan®etnil soustavu
stanovuje Swirnice k majetku organizaim jednotkdm povinnost vést operativni evidencmajetku
S pdizovaci cenou nadittisice koruna to zejména zidvodu hospodarnosti. Ta obsahuije:

- popis majetku - tak, aby byl snadno rozpoznatelny (hafidle ROBI,¢erna s madly), ip vétSim
poctu majetku je vhodné hocislovat inventarnimicisly (tj. ¢islo jednoznén¢ identifikujici
majetek, provadi pokud mozno trvalymispbem a to u majetku, u kterého je tde&c technicky
mozné);

- umisténi — misto, kde je majetek trvale undisinebo kam se ma ukladat v dpkdy neni pouzivan
(nag. sklad, klubovna 2. oddilu), u majetku, kteryaed misto nemé se ditneuvadi, fipadré se
nahradi jinou utujici poznamkou (napvyuziva trvale 2. oddil, zaen);

- odpowdnou osobu za majetek— osoba, ktera ma na starosti nakladani s majetkedn mit
piehled, kdo a kdy si majetek Zggil, kdo rozhoduje o jeho vyuziti, (napredouci oddilu, spravce
majetku, spravce zakladnyinovnika, kterému byl majetek dlouhodabgien do spravy);

- skuteénost zda byl pdizen z &elow vazanych prostedkd — zdroj financovani zpravidla
z varejnych prosiedks, pifpadré omezeni s jeho nakladanim (hagotace MSMT na vybaveni, rok
2004);

- pripadné dalsi informace pofebné pro organiz&ni jednotku ¢ osoby majetek vyuZivajici-
jde o informace, které jsou febné z hlediska uZivatele evidence a OJ si 0 mizhaduje sama
(nag. cena p#izeni majetku, zjsob vyuzivani, weni dalSich osob oprémych s majetkem
nakladat).

Cena majetku nenittezity udaj, ktery se v operativni evidenci musidslvat. Je to proto, Ze zde evidovany
majetek jiz proSel getnictvim (stal se nakladem, resp. vydajem) &etnictvi jiz dal nefiguruje.

Pro vedeni operativni evidence mohou orgamizgednotky vyuZit vzoru uvedeného kilpze snérnice,
ptipadre si vytvdit vlastni podobu operativni evidence. Ta vSak nodgiovidat poZadavkn, které jsou ve
smernici specifikovany.

V praxi organizénich jednotek je mozné se setkat s Bghpanou snahou o evidenci veSkerého majetku
v operativni evidenci. Vyjimkou nejsou ani evidoeguoklice, véecky, hrnce atd. Organizai jednotky by
mély zvaZzit objem praceipinventurach a administrativni 2Zat pii zarazovani a viazovani majetku a
potiebnost informaci o veSkerém drobném majetku prodaseni OJ.
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Vzor operativni evidence

Nazev OJ:
OPERATIVNI EVIDENCE DROBNEHO MAJETKU
list €.
Invgir;tla;rni Popis majetku Umistn éni majetku Odgggbé : na Poznamka

Nabyti a pozbyti majetku

Nabyti i pozbyti majetku detni jednotky musi byt vZdy doloZzeno doklademi. iakupu jde o nap o
fakturu, @ darovani o darovaci smlouvu. Dokladempgrodeji miZze byt také faktura,ffimovy doklad i
predavaci protokol. # vyrazeni majetku nap z divodu jeho nepouZitelnosti, je dokladem likwida
protokol, @i ztra€ pak zapis o této skuteosti. Dokladem je také zapis o inventarizacifipad, Ze
organiz&ni jednotka zjisti chydjici majetek pi inventarizaci.

Pfi nabyvani majetku je velmidtezita vstupni cena majetku. D@eaini evidence neni moznéiadit
majetek bez jeho océni. To se tyka v3ech driilmajetku — pe&ni prostedki, cenin a pohledavek je
ocerénim jejich jmenovita hodnota (u zahramich nén prepaitana naceské koruny). U dalSich driih
majetku nizeme narazit na problémy se stanovenim ceny. Zék@etnictvi stanovi nasledujici @goby
ocaiovani:

1) porizovaci cena— pdizovaci cenou rozumime cenu, za kterou byl majptikzen (napiklad cena na
fakture nebo smlouwy). Ktéto ced se gipoctou naklady s pidzenim souvisejici (doprava, montaz
apod.) Pé&zovaci cenou se otigje vSechen dlouhodoby nehmotny, hmotny i fimammajetek, pokud
byl parizen za Uplatu (koupi). Za stejné podminky s#izpgaci cenou odriji i zasoby. V praxi je
nejcastjSim pripadem ptizovaci ceny ta cena, ktera je uvedena na faktebo paragonu.

2) reprodukéni porizovaci cena— je to cena, za kterou by byl majetekiipen v dols, kdy se o sm
U¢tuje. V praxi se toto oceni pouziva u bezuplatnnabytého majetku (dary), kdy neni k dispozici
doklad o koupi, na kterém by byla cena uvedenaedijse pak docétnictvi zahrne v cen za kterou
by jej bylo moZno koupit.

3) vlastni ndklady — rozumime jimi pimé naklady na danotinnost pop. negimé naklady k dané
¢innosti se vztahujici. Pouziva seéeh pripadech, kdy &etni jednotka samagjaky majetek vytvé
(nag. stavba klubovny vlastnimi silami). Do vlastnichkladh nelze zapeitat préaci, kterd nebyla
zaplacena (n@pdobrovoln& prace vlastnickenad).

V praxi dopordujeme nahlédnoutipmo do aktualdé platnych pedpigi.

Zvlastni ustanoveni k grevodim nemovitosti
Hospodésky fad Junaka v souladu se Stanovami Junéka uklad& kagenizani jednotce, ktera zamysli
provést jakoukoliv dispozici s nemovitosti OJ Junélk nap. prodej, darovani, stna, Zizeni zastavniho

v v s

Smernici k majetku Junaka.

Kazda takova organizai jednotka je povinna gfed uzawenim smluvniho vztahu vyZzadat stanovisko
Vykonné rady Jundka nebo do smluvniho vztahtadia podminku jejiho souhlasu, ktery bude mit
odkladny @inek pro jeho platnost &iinnost.
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Tato podminka byla dofedpisi zatazena proto, Zze Jundk ma snahu koordinovanéhotelisyvaného
postupu v oblasti nakladani s nemovitostmi. Naeigesina o velmi sloZitou pravni problematiku, serdwi
Ustedi Junaka organizaim jednotkdm zcela bezpl&tpomiZze.

Zéadost o povoleni dispozice obsahuje zpravidla:
* identifikaci zadatele,
» identifikaci nemovitého majetku,
» zpasob jeho nabyti a dosavadniho vyuZzivani,
» davod dispozice s majetkem,
» dalSi skuténosti dilezité pro posouzeni situace.

Prilohou Zadosti musi byt ndvrh smlouvy, ktera jekpadem pro dispozici s majetkem.

Zvlastnimu souhlasu Vykonné rady Junaka nepodl@nayiozni zalezZitosti nemovitosti (rfiapozhodovani
0 vyuzivani nemovitosti, smluvni vztahy s dodavaeergii, udrzba nemovitosti, stavebni Upravy).

Prehled formulé:, které je mozné vyuZzit pro operace s majetkem:
(dostupné néttp://krizovatka.skaut.cz/organizace/dokumentgtspia)
Inventarizace:

¢ Rozhodnuti o provedeni inventarizace
» Inventurni soupis(hmotny majetek, pokladni hotqowestiny, pohledavky, zavazky)
e Inventarizani zapis
Evidence:
e Operativni evidence drobného majetku
e Likvidacni protokol

Zpracoval: Ing. Jan Stejskal, Ph.D.
Recenze: Biek Slunéko
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