Metodicky list k sestaveni prehledu v
jednoduchem ucetnictvi
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Pro jednoduché ucetnictvi je nové od roku 2016 stanovena pevna podoba pfehled(, které se stavaji
oficialnim podkladem, se kterym uc&etni jednotky vystupuji vaci tfetim subjektim — napf. finanénimu
Ufadu, nékdy i darcam &i obecné vefejnosti.

Problematika jednoduchého ucetnictvi je stanovena témito pifedpisy

a) zakon €. 563/1991 Sb. o uletnictvi v platném znéni;
b) vyhlaska €. 325/2015 Sb., kterou se provadi néktera ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb. o
Ucetnictvi, pro ucetni jednotky, které vedou jednoduché ucetnictvi;

Upozorfiujeme na § 1f zdkona o ucetnictvi, kde jsou stanoveny podminky, za kterych muze ucetni
jednotka vést jednoduché ucetnictvi:

a) neni platcem dané z pfidané hodnoty,
b) jeji celkové pfijmy za posledni uzaviené ucetni obdobi nepfesahnou 3 000 000 K¢,
¢) hodnota jejiho majetku nepfesahne 3 000 000 K&.

Pokud jednotka prestane splfiovat podminky pro vedeni ucetnictvi, méla by od za¢atku dalSiho roku
zacit vést podvojné ucetnictvi.
Zakon o ucetnictvi v § 13b, odst. 3 stanovi, Ze jednotka povinné sestavuje ,pfehled, ktery se sklada z
a) prehledu o majetku a zavazcich;
b) pFehledu o pfijmech a vydajich.
Pfehledy se povinné zvefejfiuji ve spolkovém rejstiiku (§ 21a zadkona o ucetnictvi). Organizaéni
jednotky zadavaji pfehledy do systému skautlS podle Smérnice k registraci v terminu do 15. 4.

(pfipadné 10. 7. v pfipadé odlozeného darfového pfiznani). Bud' pfehledy pfimo ve skautlSu vytvofi
nebo vlozi scan dokumentud v jednom souboru PDF. Do rejstfiku

e musi byt vioZen pfehled o majetku a zavazcich a
e muze byt vlozen pfehled o pfijmech a vydajich (zakon zde ponechava u naseho typu ucetni
jednotky volnost rozhodovani).
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https://krizovatka.skaut.cz/dokumenty/file/698-smernice-k-registraci

1 Pripravné prace

Pfed samotnym sestavenim pfehledu je nutné provést inventarizaci (§29 a §30 zakona o ucéetnictvi).
Pomoci inventarizace se ovéfuje, zda udaje ve vedenych uc€etnich knihach odpovidaji skutecnosti.
Probiha ve ¢&tyfech krocich:

zZjisténi skuteéného stavu majetku a zavazk( pomoci inventur a vyhotoveni inventurnich
soupisl,

porovnani skuteéného stavu s evidovanym stavem a vyc€isleni pfipadnych inventarizacnich
rozdild,

vyporadani a zauctovani inventarizacnich rozdild v obdobi, ve kterém byly zjistény
Problematiku inventarizace dale pfiblizuje metodicky list Inventarizace a vSe kolem
(http://krizovatka.skaut.cz/dokumenty/file/243-metodika-7-inventarizace).

Ke dni uéetni zavérky je tfeba finanéni prostfedky v cizich ménach pfepocitat na ¢eskou ménu. K
prepodtu se pouzije sménny kurz devizového trhu vyhlageny Ceskou narodni bankou.

2 Sestaveni prehledu

Nalezitosti pfehled( a postupy sestaveni jsou shodné jako u Ucéetnich jednotek Uctujicich v podvojném
uCetnictvi. Konkrétné se Fidi zakonem o ucetnictvi 563/1991 Sb. § 18 odst. 3, § 19 odst. 1 a 2, § 29
odst. 1 a § 31 odst. 2 pism. a) obdobné. Bliz8i upravy uc€etnich knih jednoduchého uc&etnictvi a
specifikace prehledu definuje vyhlaska €. 325/2015 Sb.

Spolec¢né nalezitosti prehledu:

a)
b)

c)
d)
e)

f)
9)

nazev, sidlo u€etni jednotky

identifikaéni &islo osoby, pokud je ma ucetni jednotka pfidéleno, a v souladu se zakonem
upravujicim vefejné rejstriky pravnickych a fyzickych osob (dale jen ,vefejny rejstfik®) informaci
0 zapisu do vefejného rejstfiku uvadénou na obchodnich listinach

pravni formu ucetni jednotky

predmét podnikani nebo jiné Cinnosti, pfipadné ucel, pro ktery byla zfizena,

rozvahovy den (§ 19 odst. 1) nebo jiny okamzik, k némuz se ucetni zavérka sestavuje (§ 19
odst. 3),

okamzik sestaveni uCetni zavérky

podpisovy zaznam statutarniho organu.

Vykazy vytvofené pfimo ve skautlSu tyto nalezitosti naplfuji.
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3 Prehled o pfijmech a vydajich

V pfehledu o pfijmech a vydajich jsou pfijmy a vydaje uspofadany v ¢lenéni na hlavni a hospodafskou
¢innost véetné souctovych polozek a jejich rozdil je vykazan k rozvahovému dni bézného ucetniho
obdobi a k rozvahovému dni minulého ucetniho obdobi. Uspofadani a oznacovani polozek v pifehledu
o pfijmech a vydajich je uvedeno v pfiloze €. 1 vyhlasky. Pfehled o pfijmech a vydajich se sestavuje v
tisicich korun (zaokrouhleno na celé tisice).

Prehled o pfijmech a vydajich

A. Prijmy
Hlavni Hospodarska Celkem
¢innost cinnost

01 | Prodej zbozi

02 | Prodej vyrobkul a sluzeb

03 | Pfijmy vefejnych sbirek

04 | Prijaté penézni dary mimo vefejné sbirky

05 | Prijaté Clenské prispévky

06 | Dotace a prispévky pfijaté z vefejnych rozpocta

07 | Ostatni

08 | Pribézné polozky

09 | Kurzové rozdily

10 | Pfijmy celkem soucet soucet soucet

Soucet pfijma za predchozi ucetni obdobi

B. Vydaje
Hlavni Hospodarska Celkem
€¢innost €¢innost

01 | Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek

02 | Material

03 | Zbozi

04 | Sluzby

05 | Mzdy

06 | Pojistné za zaméstnance a zaméstnavatele

07 | Ostatni osobni vydaje

08 | Ostatni
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09 | Priibézné polozky

10 | Kurzové rozdily

11 | Vydaje celkem soucet soucet soucet

Soucet vydaju za predchozi ucetni obdobi

99 | Rozdil pfijmu a vydaja

Rozdil pfijmd a vydaji za predchozi ucetni
obdobi

Podle § 5a odst. (2) vyhlasky 504/2002 Sb. se ve vykazu zisku a ztraty rozumi hospodarskou innosti
.Zzejména c&innost doplikova, vedlejsi, podnikatelska nebo jina €innost‘. Z tohoto ustanoveni by
vyplyvalo, Ze jednotky do ,hlavni ¢innosti“ uvadéji vesSkerou Cinnost, ktera odpovida Sirokému poslani
definovaného Stanovami (¢l. (1) - ... podporovat rozvoj osobnosti mladych lidi; jejich duchovnich,
mravnich, intelektualnich, socialnich a télesnych schopnosti ...) a vie co je nad ramec této definice do
sloupce ,Hospodaiska ¢innost“. Neni zde zadna souvislost s definici ¢innosti podle dafiovych zakonu
ani podle definice ¢innosti podle ob&anského zakoniku. Musime poznamenat, Ze tato skuteCnost je
vSak velmi nova, nema je$té oporu v praxi a mize narazit na zvyklosti tfeba finanéni aradd.

Priklad

OJ méla v uplynulém roce ve svém hospodafeni vynosy a naklady nasledujici €innosti. Do jakého
sloupce v ucetni zavérce bude zafazena?

o najem klubovny pro pfespani jinych skautskych oddilt 3krat v roce, pfijem 2 300,- K&
» zafazeno v Ucetni zavérce do ,Hlavni ¢innosti“ (byt z dafiového hlediska jde o
pfijem podléhajici dani z pfijmu)
o pfijem z odevzdaného sbéru kovového odpadu, ktery obci pravidelné stfedisko pofada
= zafazeno v Ucetni zavérce do ,Hlavni ¢innosti“
o stfedisko ziska za vyvéSeni reklamy na budové skautské klubovny ¢astku 15 000 K&
= zafazeno v ucetni zavérce do ,Hospodariské Cinnosti“ (poskytovani reklamy neni
soucasti €innosti organizace)

3.1 Poznamky k vybranym polozkam vykazu

A. Piijmy 01 Prodej zboZi

Tento fadek vykazuje pfijmy z prodeje zbozi. Zbozim je vSe co jednotka nakoupi se zamérem dalSiho
prodeje a to v nezménéném stavu.

A. Prijmy 05 Pfijaté Clenské pFispévky

V nasi organizaci dochazi k vybéru pfijatych Clenskych pfispévkl i pro nadfizené jednotky. Je tfeba
spravné vykazat ¢astku v této polozce. Vysledna ¢astka, ktera zde bude vykazana, je ¢astka ¢lenskych
pFispévku, ktera zlUstava v dané ucetni jednotce. Jednotka bude mit v pohybech v pfijmech vydajovou
polozku. Odpovidajici kolonku v sekce B. Vydaje totiz definované vykazy nemaji.

Priklad

Stredisko od ¢lenu vybere 56.000,- KE na Clenskych pfispévcich, ale ¢astku 26.000,- K¢ odesila vyssi
jednotce. Stfedisko bude mit vykazano v A. 05 30.000,- K&.
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A. Prijmy 06 Dotace a pfispévky pfijaté z vefejnych rozpoctu

V této polozce se vykazuji veSkeré financni prostfedky ziskané z vefejnych rozpoc¢td — napf. dotace,
dary. od obci i finanéni prostfedky ve formé ,dotaci”, pfeposilané organizanimi jednotkami.

V pripadé vratky dotaci se postupuje stejné jako u pfijatych ¢lenskych pfispévku — v pfijmech se projevi
vydajova poloZka. Vykazana ¢astka bude dokladat skutecné Eerpanou &astku dotaci.

A. Prijmy 07 Ostatni

Do tohoto fadku se uvede vSe, co neni naplni ostatnich fadkd. V nasSi organizaci to pfedevsim budou
prijaté platby za tabory, vypravy, pofadané kurzy, nahrady z pojistnych plnéni, aj.

B. Vydaje 02 Material

Materialem se rozumi spotfebované nakupy jednotky. Muze to byt: kancelarsky material (papiry,
pastelky, ntzky, Sanony aj.), drobny material (kli¢e, Casopisy, knihy, aj.), drobny majetek (lopaty,
kotliky, stdl aj.), potraviny na akcich, energie aj.

B. Vydaje 03 Zbozi

Tento fadek vykazuje vydaje vynaloZzené na nakup zboZi. ZboZim je v8e co jednotka nakoupi se
zamérem dalSiho prodeje a to v nezménéném stavu.

B. Vydaje 08 Ostatni

Do tohoto fadku se uvede vSe, co neni naplni ostatnich fadku. V nasi organizaci to pfedevs§im budou
platby u€astnickych poplatk(, uhrada startovného na zavodech, dhrady dani, dhrada kolkd, poskytnuté
dary aj.

Pribézné polozky
Pribézné polozky prokazuji v u€etnim deniku zauctovani vzajemnych pfevodd penéznich prostiedkul
mezi hotovosti a bankovnimi U¢ty a pfevodud mezi bankovnimi Gcty.

Do pfehledu se uvadgji ¢astky pouze ve vysi zlstatk( ke konci bézného roku.

4 Prehled o majetku a zavazcich

V pfehledu o majetku a zavazcich jsou uspofadany polozky majetku a zavazki v€etné dluhu a jejich
souctoveé polozky k rozvahovému dni bézného ucetniho obdobi a k rozvahovému dni minulého ucetniho
obdobi. Uspofadani a oznaCovani polozek pfehledu o majetku a zavazcich je uvedeno v pfiloze €. 2 k
této vyhlasce.

Pfehled o majetku a zavazcich se sestavuje v tisicich K& (zaokrouhleno na celé tisice).

Metodicky list — Sestaveni pirehledu v jednoduchém ucetnictvi Strana5z6

Zpracovano podle pravniho stavu k 1. 1. 2017



Piehled o majetku a zavazcich

k 31. 12. béZzného
roku

k 31. 12. minulého
roku

A. Majetek

01

Dlouhodoby nehmotny majetek

02

Dlouhodoby hmotny majetek

03

Finanéni majetek

04

Penézni prostfedky v hotovosti a ceniny

05

Penézni prostfedky na bankovnich
uctech

06

Zasoby

07

Pohledavky

08

Uvéry a zapUijcky poskytnuté

09

Ostatni majetek

10

Majetek celkem

soucet

soucet

B. Zavazky

01

Zavazky

02

Uvéry a zapUjcky pfijaté

03

Zavazky celkem

soucet

soucet

99

Rozdil majetku a zavazku

1. 3. 2017

Zpracovali:  Blanka Radova, Bofek Slunécko
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