Zverejnéno 3. 10. 2023
Prebiram hospodareni jednotky

Text je psan pro hospodare stredisek, ale myslime tim v SirSim slova
smyslu i hospodare skautskych okresU, krajd i zvlaStnich OJ, protoze
vSichni reSi obdobné problémy.

Pri prevzeti funkce je dobré se nejprve seznamit
s finan€nim stavem strediska.

e Tedy kolik ma penéz v hotovosti a na uctu (pripadné jaké jsou jeho pohledavky
a zavazky), tedy provést mimoradnou inventarizaci.

e Je vhodné pri prevzeti funkce sepsat predavaci protokol, zejména pokud
prebiras hotovost, ale hodi se i sepsat pfedavané ucetni doklady, razitko apod.

e DuleZité je seznamit se se schvalenym rozpoctem strediska, a pripadnymi
dalSimi vnitFnimi predpisy (pravidly) OJ. Rozpocet se sklada jednak z pfijmové
stranky (prispévky ¢lend, dotace, dary, granty, aj.) a také z ocekavanych vydajl
(pronajmy kluboven, poplatky za elektfinu, vodu, naklady akci, aj.). V dalSim roce
bude pravdépodobné sestaveni rozpoctu na Tobé, takZe je dllezité presné védét,
jaké poloZzky musi pravé vas rozpocet obsahovat. V pripadé, Ze by byl rozpocet
stfediska ztratovy, je potfeba najit financni prostfedky na pokryti ztraty.

e DalSioblasti je majetek stfediska - at movity ¢i nemovity. Je tfeba vést
prehlednou evidenci a na konci roku provést inventarizaci. Na veSkery majetek
doporucujeme uzavrit pojisténi.

e Zpracovani prehledu smluvnich vztaht a to predevsim téch s finan¢nim
dopadem, jako jsou najemni smlouvy. Tento prehled je tfeba pribézné
doplnovat.

Klicové povinnosti hospodare

Dle organizacniho Fadu, priloha €. 1

e Pomoci zajistit dlouhodobou financni stabilitu stfediska a pokryti jeho financnich
potfeb, zejména tedy

o Ridit finan&ni planovani stfediska sestavenim, dodrZzovanim a naslednym
vyhodnocenim rozpoctu;

o Pomodci se zajistovani dostupnych finan¢nich zdroji a dohliZzet na efektivni
vyuzivani finan¢nich a materidlnich prostredkd stiediska, zejména zajistit
radné a efektivni vyuziti dotaci.

e Pomodci zajistit plnéni povinnosti OJ v oblasti hospodareni, zejména tedy:


https://krizovatka.skaut.cz/spisovna/rady/organizacni-rad

o Zajisténivcasné Uhrady zavazkl strfediska a sledovani zaplaceni pohledavek
tfetich stran;
o Zajisténi radného vedeni ucetnictvi strediska, zpracovani Ucetni zavérky
a vykazU, v€etné uchovani Ucetnich dokladl a evidenci dle zakona a vnitfnich
predpisl Jundka - ¢eského skauta;
o Zajisténi splnéni danovych povinnosti stfediska, v€as a radné odevzdanych
danovych vykazt a pripadnou Uhradu dani;
o Zajisténi evidence majetku a priprava podkladd pro pravidelnou
inventarizaci.
e Poskytnout soucinnost reviznim orgdntm pfi jejich ¢innosti, respektovat jejich
zavéry a pripadné podnikat opatfeni k ndpravé nedostatka.
e Zajistovat metodickou podporu v oblasti hospodareni oddilim (podfizenym
jednotkam).

Dalezité dokumenty vymezujici cinnost hospodare jsou uvedeny v ¢lanku predpisy
k hospodareni na skautské Krizovatce.

Kalendar hospodare

@ Stdhnout

DalSi zdroje

e Skautské zpravodajstvi [Z, zejména kategorie Hospodareni
e Samozrejmé vyborné je, pokud se pfihlasis na vzdélavaci akci specializovanou na
hospodareni, kterou najdes v databazi vzdélavacich akci [Z. Nyni se

hospodarenim zabyva zejména s kurzy Hopik (2 a MusSka (2.


https://krizovatka.skaut.cz/hospodareni/predpisy-k-hospodareni
https://krizovatka.skaut.cz/hospodareni/terminy-hospodareni
https://krizovatka.skaut.cz/hospodareni
https://krizovatka.skaut.cz/hospodareni/terminy-hospodareni.pdf
https://zpravodajstvi.skaut.cz/
https://kurzy.skaut.cz/
http://hopik.stribrnareka.cz/
http://www.muska.org/

