Zverejnéno 3. 10. 2023

Bankovni ucet v O]

Bezhotovostni platebni styk je nejen pro nas osobné, ale i pro stredisko
(O)) stale CastejSi forma platby. Je tfeba tedy na pravou miru uvést co je
a neni mozné provadét v hospodareni stfediska za zachovani ucetnich
principu vyplyvajici ze zakona o Ucetnictvi.

Bankovni ucet

Vlastnikem je stredisko

Pro bezhotovostni platebni styk ma stfedisko zfizen bankovni ucet (Ucty).
Vlastnikem tohoto Uctu (téchto Uctl) je tedy pravnicka osoba - stfedisko.
Dispozi¢ni prava k tomuto Uuctu ma statutarni organ - vedouci stfediska

a dalSi osoby, které poveri (napriklad zastupce, hospodar).

Mytus

Mytus: Clenové stfediskové rady ani revizni komise nemdzou mit o stavu

uctl prehled nebo je to pfilis administrativné nebo financ¢né drahé.

Realita: V dnesni dobé modernich technologii je mozné k fadé uctu zridit
nejen vice dispozicnich prav ale také pravo nahliZzeni, a to pro vétsi pocet
lidi. Praktické mUZe byt zfizeni préva nahliZzet pro vedouci oddil{
(pfipadné oddilové hospodare) ¢i vedouci velkych akci. Je také mozné
kontrolovat mési¢ni vypisy zachycujici pohyby na Uctu. Zasilani vypisU jiz
nemusi byt papirové, existuje i podoba elektronicka, které se v ramci
fizeni organizacni jednotky da sdilet na zabezpeceném ulozisti dat. U fady
bank tyto sluzby nejsou zpoplatnény, tedy nezatézuji stredisko
dodatecnymi naklady.

Zkontroluj si!

Y awavs

e vlastnictvi uctu (actl) tvého stiediska - bankovni ucet je veden na
stfedisko (prdvnickou osobuy), nejsou vyuzivany jiné (soukromé) ucty;



e nastaveni bankovnich sluzeb a cenu bankovnich sluzeb - Fada
bank md dnes standardni sluzby bez poplatkd! Mysli na
hospodarnost, proc platit za néco co mohu mit zadarmo,

e nastaveni dispozi€nich prav, prav nahliZzeni na ucet, seznam
platebnich karet a jejich aktualnost - pamatuj na dpravu pri
predavani funkci.

PAMATUJ, Ze v ramci kazdorocCni kontroly (inventarizace) se kontroluji
i stavy vSech bankovnich Gctd stiediska; stav bankovniho uctu dle
vypisu z banky musi souhlasit se stavem vedenym v Gcetnictvi.

Internetové bankovnictvi

Nastaveni bankovnictvi

Internetové bankovnictvi = elektronické bankovnictvi = e-banking

MoZnost ovladani svych uctl z pohodli kancelare ¢i domova je v dnedni
dobé jiz standardem. MUZete nejen platit faktury, ale také nastavit trvalé
prikazy na stalé platby. Nicméné, jako i jinde, je dlleZité mit v otdzkach
nakladani s financemi poradek. Ideadlni je mit tato pravidla sepsana.

Mytus vs. Realita

Mytus: Autorizace plateb je zbytecné zdrzovani. Davame najevo, Ze
neveérime osobé, ktera ma platby na starosti (vétSinou hospodar).

Realita: U firem je autorizace naprostym standardem. Je nutné si
uvédomit, Ze at'uz statutarni organ nebo hospodar, nejednaji svym
jménem, ale jednaji ve jménu pravnické osoby - stfediska. Jsou to také jen
lidi a mohou se dopustit chyby pfi prepisu udajl z faktur/smluv ¢i jinych
dokumentd. Osoba, kterd platbu autorizuje, také kontroluje obsah platby.
Proto je dobré mit nastavenou kontrolu a zaroven je dulezité fici, ze
kontrola nerovna se nedlvéra. Je na zvazeni vedeni strediska (stfediskové
rady), aby stanovila pravidla pouzivani internetového bankovnictvi.

Zkontroluj si!



e nastaveni ochrannych limita plateb na operace na bankovnim
uctu - Ize nastavit denni/tydenni limit, jak na bankovnim uctu, tak na
platebni kartée;

e nastaveni dispozi¢nich prav a autorizaci plateb - idealné
vychazejicich z vnitrnich pravidel strediska.

Pamatuj, Ze pokud néjaka pravidla ve stfedisku jsou, mély by byt pro
prehlednost v needitovatelné pisemné podobé a uloZeny spolu
s ostatnimi dokumenty strediska.

Proplaceni nakladt ¢inovnikim

PFes pokladnu i pres banku

Je jasné, Ze s nasi Cinnosti se vazi naklady. Pokud jde o hotovostni platby,
pravdépodobné nevznika zadny problém ¢i nejasnosti pri poplaceni.
Cinovnik pfijde s prvotnim dokladem se viemi povinnymi néleZitostmi

a na zakladé vydajového pokladniho dokladu mu pokladnik (hospodar)
stfediska proplati jeho vydaj z pokladny strediska. Co kdy?z je ale vydaj
v fadu nékolika tisic? Nebo hospodar stfediska vyplaci zalohy na tabor?

Mytus vs. Realita

Mytus: VSechny pohyby mezi stfediskem a ¢inovnikem musi probéhnout
v hotovosti. Cinovnik nesmi platit v obchodé& svoji platebni kartou.

Realita: Jak bylo zminéno vySe, bezhotovostni platby jsou stale castéjsi.
Ve dvou zminénych prikladech tedy Ize pouZit i pfevodu na soukromy
banky jit s nékolika tisici, hospodar tabora se pak nemusi strachovat

o nékolik desitek tisic “pod polStarem” ve stanu. V dobé pred tabory se
mnohdy stavalo, ze vybér zaloh nemohl probéhnout najednou, vyse
narazela na ochranné limity.

Nutno zaroven dodat, Ze tyto prevody z bankovniho Uctu maiji také sva
pravidla! Sestavuje se Interni doklad ¢i predpis zavazku vici ¢innovikovi,
kde je tato platba zddvodnéna. Tyto doklady jsou pak nedilnou soucasti
ucetnictvi strediska.


https://krizovatka.skaut.cz/hospodareni/ucetnictvi-a-dane/ucetnictvi/doklady-v-ucetnictvi

E-shopy

Druhym mytem je, Ze ¢inovnik nesmi platit v kamennych obchodech svoji
platebni kartou. Jestli v obchodé zaplati za ndkup napriklad bonbdén
kartou nebo da minci v hodnoté 50,- K¢ je jedno. Obchod mu pro tuto
transakci vyda potvrzeni, které se stava platnym prvotnim dokladem.
Jedinou komplikaci zde mdze byt zaokrouhlovani. To si jednotka
specifikuje ve svych vnitfnich pravidlech.

Pozor, ale na specidlni nastaveni, které je u ndkupt na faktury a v e-
shopech (viz. nize)!

Zkontroluj si!

e 7e mate ve strfedisku nastavena pravidla pro proplaceni naklad
¢inovniklm - kdo, komu a za jakych podminek proplaci naklady; kdo
tyto naklady povoluje/schvaluje; vydaje strediska by mély byt
vsouladu s jeho rozpoctem;

e 7e mate nastaveny ve stredisku pravidla zaokrouhlovani pro
platby platebnimi kartami - zaokrouhleni Ize mit nastavené riizné
v riznych strediscich, ale stejné v ramci jedné jednotky; priklady
moZnosti zaokrouhleni: vZdy nahoru, vZdy dold, matematicky.

Pamatuj, Ze kazda elektronicka platba ma svij podklad (faktura,
dotacni smlouva, interni doklad, apod.)

Nastaveni nakupovanionline

Nakupovani na internetu spolu s rozvojem internetového bankovnictvi
umoznuje rychlou, pohodlnou a mnohdy i levnéjSi variantu nakupu. Proc
ji tedy v ramci principu hospodarnosti nevyuzivat. Opét zde ale musi platit
urcité pravidla.

Mytus vs. Realita

Mytus: Pro proplaceni faktury je ddlezity jen vécny obsah - co kupujeme,
nikoliv ostatni nalezitosti - napfiklad na koho je faktura vystavena.



Realita: Faktura, Ci jiny dokument, kde jsou jasné identifikovany obé
strany, tak aby se mohla vstoupit do stfediskového ucetnictvi, musi byt
fakturovana na strfedisko. Musi obsahovat pfesny a uplny nazev strediska,
jeho sidlo a IC. V praxi nastava u automaticky generovanych faktur,
problém hlavné v naSem nazvu. Diky délce asto nenivyplnén nazev cely.
Faktury vétSinou mulze vystavitel (obchodnik nebo firma) editovat rucné,
nakupech je dodrzeni principu transparentnosti. Pfi bezhotovostni platbé
musi byt faktura uhrazena z Uctu strfediska.

Co tedy s tim, kdyZ hospodafri ¢inovnik donese fakturu, ktera je
adresovana na jeho osobu nebo ji platil ze svého uctu?

e Nejdrive spolu s ¢inovnikem zahajit komunikaci s prodejcem
ohledné moznosti zmény faktury.
o VétSinou minimalné fakturacni udaje zmeénit lze.
e Pokud tato komunikace selzZe, je urcitou moznosti, a rozhodné né
idealni, pripojit k tomuto vydaji vypis z jeho Uctu s konkrétni platbou
a Cestné prohlaseni o tom, Ze ndkup byl realizovan pro potreby
vaseho strediska.
o Problematické muze byt tento vydaj uplatfiovat proti dotaci Ci
mUzZe nastat problém pfi reklamaci zboZi.

‘ Zkontroluj si!

e 7e faktury jsou adresovany na stredisko, obsahuji pfesny a aplny
nazev stfediska, jeho sidlo a IC - mnohdy cinovnici opomijeji rozdil
mezi fakturacnimi a dodacimi udaji na fakture;

e Ze na fakturach je jasné vyznacen zpusob jeji Ghrady - pri platbé
na dobirku k fakture musi byt dopinén doklad o zaplaceni dobirky;

u bezhotovostni platby musi byt platba provedena z uctu strediska.

Pamatuj a hlavné pripominej ¢inovniklm, Ze existuji pravidla pro
nakupovani na e-shopech. Délejme véci, tak jak by se délat mély!

Transparentni bankovni ucty

Kdy ano, kdy radgji ne.



Stav osobnich financi byva citlivym ddajem. Jsou vSak situace, kdy je
vhodnéjsi nebo etické pohyby na Uctu zverejnit. JiZ néjakou dobu existuje
specialni typ bankovniho Uctu tzv. transparentni. Nejedna se o specialni
bankovni produkt, jde o vlastnost bankovniho Uctu. Transparentni Ucty
mohou posilovat dlvéryhodnost hospodareni tim, Ze je umozZnéno
komukoliv a kdykoliv nahlédnout do historie pohyb( a na stav financ¢nich
prostiedkd na téchto Uctech.

Mytus vs. Realita

Mytus: Stfedisko jako neziskova organizace musi mit transparentni Ucet.

Realita: V praxi je transparentni ucet nejcastéji pouzivan pro pfijimani
Ucastnickych poplatkd na akce. Je to rychlejsi a jednodus$si cesta, jak si
sami Ucastnici (pripadné rodice) mohou platbu zkontrolovat. Pfi
pouzivani tohoto nastroje je nutné jednat v souladu s naSimi vnitFnimi
predpisy (smérnice pro nakladani s osobnimi udaji, ¢l. 11, bod 45).

Jako alternativu muZes/te zvaZit pouZiti h.skautingu - modul Platby,.

Zkontroluj si!

e Ze platce vi, Ze platba bude provedena na transparentni bankovni
ucet;

e Ze nejsou identifikovany jmény odchozi platby, aniz by k tomu
dotycny udélil souhlas;

e 7e musiS nabizet i alternativu platby - na jiny, netransparentni
ucet; napriklad platbu v hotovosti.

s s

Pamatuj, Ze transparentni ucet je mozZny, nikoliv nutny nastroj.


https://krizovatka.skaut.cz/spisovna/smernice/registrace-a-evidence-clenu/smernice-pro-nakladani-s-osobnimi-udaji
https://krizovatka.skaut.cz/hospodareni/on-line-nastroje-k-hospodareni/2021-03/modul-platby

