Zverejnéno 18. 1. 2024

Rychly privodce registraci oddilu

Privodce vas bezpecné provede feSenim registrace oddilu. V prvni
Casti je zakladni shrnuti véci souvisejicich s registracni agendou oddilu,
a pak jiz nasleduje konkrétni seznam véci k vyreSeni registrace.
Dokument si mizete stahnout ¢i vytisknout, a pak uz staci jit krok za
krokem a odSkrtavat si splnéné ukoly.

DlleZité terminy
leden - nutné zpracovat a odevzdat registraci oddilu na stredisko (pfesny termin urci
stredisko)

1.1. - nejpozdéjsi termin pro zalozeni registracnich kategorii pro pouziti ve stfedisku
a oddilech

31.1. - nejzazsi termin, kdy musi stfedisko (v€etné vSech svych oddild) registraci
odevzdat nadfizené jednotce

PribéZné FeSeni agendy

S osobnimi Udaji ¢lend v oddilu (v rdmci evidence ve skautlSu) doporucujeme pracovat
prabézné béhem celého roku - aktualizovat Gdaje okamZité po ozndmeni zmény. Také
prfipomindme, Ze osoba se stava clenem Junaka - Ceského skauta az ve chvili jejiho
zapsani do seznamu ¢lenl jednotky ve skautlSu (bez ohledu na c¢as prevzeti papirové
prihlasky i hrazeni clenského pfispévku). Obdobné doporucujeme vybirat ¢lensky
prispévek uz v pribéhu podzimu (Ci po ¢astech tfeba na pololeti) a nenechavat to az
na leden pfi odevzdavani registrace, od novackl mlze byt uZite¢né ¢lensky prispévek
vybirat spolu s prihlaskou.

Vnit¥ni predpisy
Terminy a dalSi véci kolem registrace se fidi platnymi vnitfnimi pfedpisy, zejména
Smeérnici k registraci.

Checklist s ukoly k FeSeni oddilové registrace

O Ziskat prihlasky od vSech novackt (mladsich i dospélych €lenti)

e Prace s prihlaSkami (elektronickymi i papirovymi)

e Doporucujeme vyuZivat e-prihlasky ve skautlSu (%
e Vzory papirovych prihlaSek a evidencnich listd si Ize stahnout



https://krizovatka.skaut.cz/spisovna/smernice/registrace-a-evidence-clenu/smernice-k-registraci?preview=1
https://krizovatka.skaut.cz/administrativa/registrace-a-evidence-clenu/evidence-osob-a-jednotek?preview=1
https://napoveda.skaut.cz/skautis/jednotka/clenove/eprihlaska

e Problematice osobnich Gdajd vas provede sekce na webu [Z, pfipadné Smérnice
pro nakladani s osobnimi udaji.

O Zapsat novacky véetné kontaktl do skautiSu [Z (do seznamu ¢€leni)

Pro praci s Udaji ¢lenl ve skautlSu je tfeba mit nastavenou roli vedouci/admin
jednotky (2.

Pouzivate-li e-prihlasky [ staci pouze prihlasSku vyplnénou rodi¢em zkontrolovat
a kliknutim prijmout.

Kazda osoba ma moznost si zalozit vlastni Ucet ve skautlSu [Z a spravovat své
udaje.

Byvalym ¢lenlm, ktefi se po pauze vraci do oddil(, mUZete obnovit ¢lenstvi [2

O Kontrola a aktualizace osobnich tdaju vSech clenek a ¢lent oddilu
O Aktualizujte Gdaje osob v¢. adresy a kontakt(

e U mladsich ¢lend uvedte Udaje rodicl, pak snadno budete moci vyuZit kontrolu
a aktualizaci idaji (2 mladSich ¢lent primo jejich zakonnymi zastupci.

¢ U cinovnikld nezapomente uvadét hlavni telefon a hlavni e-mail, stejné tak
dosazenou skautskou kvalifikaci (2.

O Doplnite ¢i aktualizujte zdravotni Gdaje ¢len(

e Tyto citlivé osobni Udaje jsou bezpecné ukladany ve skautlSu na zalozce “Dalsi
udaje” osoby [Z a pristupné jen vedeni oddilu ¢i akce. Vyslovny souhlas s jejich

prihlasky).
O Dle zajmu objednejte ¢lenskou kartu

e Vtakovém pripadé je nutné k osobam pridat aktualni portrétovou fotografii.
Clenské karty se plati v rdmci ¢lenského prisp&vku a maji platnost az 3 roky.

e Chce-li néjaky Clen studentskou verzi karty, je nutné uvést udaje o skole a kazdy
rok nahrat platné potvrzeni o studiu.

O Kontrola a aktualizace Gdajt i Cinovnikd oddilu
O Aktualizujte oddilovy kontaktni telefon a e-mail (nesmi byt uzavienou konferenci)

O Zkontrolujte obsazeni funkci osob ve vedeni oddilu


https://www.skaut.cz/osobniudaje
https://krizovatka.skaut.cz/spisovna/smernice/registrace-a-evidence-clenu/smernice-pro-nakladani-s-osobnimi-udaji?preview=1
http://is.skaut.cz/
https://napoveda.skaut.cz/skautis/informacni-system/uzivatel/role-a-prava#zakladni-role-ve-skautisu
https://napoveda.skaut.cz/skautis/jednotka/clenove/eprihlaska
https://napoveda.skaut.cz/skautis/informacni-system/uzivatel/zalozeni-uctu
https://napoveda.skaut.cz/skautis/jednotka/clenove
https://napoveda.skaut.cz/skautis/jednotka/aktualizace-udaju
https://napoveda.skaut.cz/skautis/osoba/funkce-kvalifikace
https://napoveda.skaut.cz/skautis/osoba/dalsi-udaje

e Zmeénil se zastupce vedouciho oddilu? Mate nové oddilového radce? Nejlepsi je
funkce aktualizovat v prabéhu roku, ale registrace je okamzikem nutné kontroly.
e \yuZijte registracii ke kontrole opravnéni uzivatell ve skautlSu (pfidat ¢i odebrat

role osob v jednotce)
O Aktualizuje informace o zpUsobu fungovani oddilu (zaloZzka “Dalsi udaje”),
O Nezapomente zadat uzivani klubovny oddilem
O Naborové udaje oddilu

e MUZete uvést terminy schlzek v klubovné, doplnit vékové kategorie nabiranych
Clenek a ¢lend.

e Naborové Udaje se nasledné zverejnéni na www.skaut.cz (2 a v mapach od Google

a Seznam.cz
O PFipadné uvedte Udaj o poctech znevyhodnénych déti v oddilech
O ZaloZeni registrace oddilu a prevzeti registracnich kategorii
e Registracni kategorie a vysi jejich ¢lenskych prispévkd zaklada vzdy stiedisko

e Pokud ma vas oddil jiné clenské prispévky nez jiné oddily, musi to schvalit
stfediskova rada a zaloZit vam na Urovni strediska prisluSnou registracni

kategorii.

O Registrovani kaZdé osoby do prislusné registracni kategorie [2

O Zkontrolovat spravnost registrace a odstranéni registracnich vad

e Popis nejcastéjSich registracnich vad a jak je vyresit najdete v napovédé (2

0 Odevzdat registraci oddilu svému stredisku

e Nezapomente dodrzZet termin dany stfediskem, oddily i stfedisko musi mit ve
skautlSu registraci odevzdanou nejpozdéji do 31. ledna

O Zkontrolovat automaticky nastavené casopisy

e Po odevzdaniregistrace se ¢lenlim nastavi odbér ¢asopist [Z dle vékové

kategorie, v pripadé potfeby to Ize upravit
e Vychozi nastaveni skautlSu pri odevzdani registrace jednotky je takové, Ze pokud

¢len dosud papirovy ¢asopis odebiral, zGstane mu zachovan, jestliZe si naopak

papirovy casopis odhlasil, nebude mu automaticky pridan. Odbér papirového


http://www.skaut.cz/
https://napoveda.skaut.cz/skautis/registrace/registrovane-osoby
https://napoveda.skaut.cz/skautis/registrace/chyby-registrace
https://napoveda.skaut.cz/skautis/jednotka/casopisy

casopisu si vSak kazdy mUze (sam Ci prostrednictvim vedouciho/admina jednotky)
kdykoliv v prabéhu celého roku ve skautlSu upravit tak, jak mu vyhovuje

O Pfedat vybrané €lenské prispévky

e Celd registrace oddilu kon¢i odevzdanim vybranych ¢lenskych prispévkd
stfedisku, pripadné potvrzenim, Ze vSichni ¢lenové oddilu zaplatili na bankovni
ucet

e Vybranéiodvadéné clenské prispévky Ize zkontrolovat v prehledu prevzaté
registrace oddilu

ReSeni problému s registraci
Narazite-li na problém pri zpracovani registrace, podivejte se do napovedy [Z . Pokud

tam odpovéd nenajdete, zkuste se obratit na jiné vedouci z vaseho strediska nebo na
podpora@skaut.cz



https://napoveda.skaut.cz/skautis/registrace
mailto:podpora@skaut.cz

