Zverejnéno 31. 5. 2023

Zapis vedeni jednotky do spolkového rejstriku

Jestlize dojde u strediska Ci jiné organizacni jednotky ke zméné vedeni,
je nutné zmeény zadat do skautlSu a vcas zajistit pozadované
dokumenty k provedeni zapisu do verejného spolkového rejstriku. To
je potreba po kazdém volebnim snému, a to i v pfipadé, kdy vedeni
zUstava ve stejném sloZeni. Navrh na zapis zmény nasledné zajisti
Kancelar Ustredi prostfednictvim soudu, ktery ji zapiSe do spolkového
rejstriku.

Nejcastéji dochazi k zapisovani zmén po probéhlém volebnim snému strediska, okresu
Ci kraje (po snému libovolné organizacni jednotky). Nicméné k zapisu zmény do
spolkového rejstfiku dochazi i napf. po rezignaci ¢lena vedeni a pfipadném ustaveni
jiného cinovnika do funkce mimo bézny sném. Udrzovat ve spolkovém rejstfiku
aktualni stav je nejen zakonnou povinnosti, ale jde i o uziteCnou véc, napfr. pfi
jednanich s Urady a dalSimi partnery organizacnich jednotek (verejnost si mtze
kdykoliv overit, kdo je za jednotku opravnén jednat).

Kdo musi byt v rejstriku zapsan

Zakon vyzaduje ke kazdé pravnické osobé zapisovat statutarni organ, pripadné dalsi
organy jednotky. V pripadé vSech skautskych organizacnich jednotek (nasich
pobocnych spolkl) pak zapisujeme osoby ve funkcich:

e vedouci organizacni jednotky = statutarni organ (tedy vedouci stfediska,
predseda okresni rady nebo predseda krajské rady, pfip. vedouci ZvO))

e zastupce vedouciho organizacni jednotky (tedy zastupce vedouciho stfediska,
mistopredseda okresni rady nebo mistopredseda krajskeé rady, pfip. zastupce
vedouciho ZvQ))

Vedouci O] je vzdy uveden v ¢asti “statutarni organ”, jeho zastupce je pak uveden

v Casti “ostatni skutecnosti” v zavérecné casti vypisu ze spolkoveho rejstfiku. V souladu
s nasimi Stanovami mUZe kazda z osob z vedeni OJ za jednotku jednat zcela
samostatné a v plném rozsahu (toto je v udajich v rejstfiku také uvedeno).

[?2IPo zméné Stanov (od zari 2022) uz nejsou u nasich organizacnich jednotek revizni
komise tzv. kontrolnimi komisemi dle zakona, a tak se jiZ osoby v reviznich komisich
do spolkového rejstriku nezapisuji a nemusi dodavat Zadné dokumenty pro zapis
(ale vykon jejich funkce do skautlSu je potfeba i nadale zadavat, stejné jako u vSech



jinych ¢inovnickych funkci). Naopak, po nejblizSim snému dané jednotky, Kancelar
Ustfedi automaticky zajisti vymaz plvodni revizni komise ze spolkového rejstriku.

Zapis osob po volbach na snému

Nejobvyklejsi situaci, kdy dochazi k zapisovani vedeni do spolkového rejstriku, je po
probé&hlém volebnim snému. Po snému organizacni jednotky je potieba do rejstFiku
zapsat jak noveé zvolené, tak i pokracujici osoby.

Jednotka musi vzdy zadat prislusné udaje do skautlSu (vysledek voleb a uzavreni
snému + pfipadnou zménu obsazeni funkci u jednotky) a k tomu dodat dokumenty pro
spolkovy rejstfik potfebné k zajiSténi zapisu:

e prohlaseni a souhlas osob se zapisem do rejstfiku (kazda do funkce nové
zvolend osoba),
e Vypis ze zapisu ze snému pro rejstiik (ktery obsahuje vysledky voleb).

Zajisténi prohlaseni a souhlasti osob

Zadani osob do funkci ve skautlISu

Prvnim krokem vzdy bude zadani novych osob do pfislusnych funkci ve
skautlSu. Pokud radné zadate vysledky voleb do vaseho snému, muzZete
pak snadno pouZzit tlacitko pro hromadné propsani zmén ve funkcich. To
samo u jednotky osobdm funkce zméni. Pfipadné muUZete funkce zadat

u jednotky rucné (se zacatkem funkce od data zvoleni na snému, ke
stejnému datu je tfeba ukoncit funkce predchozich ¢inovnika).

[2INavod: k zadavani osob do funkci u jednotky najdete také v napovédé
skautlSu (2.

APovinné osobni Gdaje: Pri zadavani osob do funkci se vyplati
zkontrolovat, Ze maji spravné vyplnéné potiebné osobni udaje - jméno,
prijmeni, rodné prijmeni (v pfipadé Zen), datum narozeni, rodné cislo,
bydlisté, okres a misto narozeni. VSechny tyto Udaje jsou pro zapis do
spolkového rejstriku zakonem vyZadované, prestoze nékteré z nich
(rodné Cislo, rodné prijmeni, okres a misto narozeni) nasledné nebudou
v rejstriku verejné viditelné.

StaZeni dokumentt osob pro zapis



https://napoveda.skaut.cz/skautis/jednotka/obsazeni-funkci

Po zadani osob do funkci ve vedeni jednotky se v jejich udajich na zalozce
“Funkce a kvalifikace” (pripadné u jednotky na zaloZce “Obsazeni funkci”)
zobrazi moznost vygenerovat a stahnout “Prohlaseni a souhlas se
zapisem do spolkového rejstfiku”. Soubor rovnou obsahuje automaticky
vyplnéné potrebné udaje dané osoby dle dat ze skautlSu.

AUpozornéni: Jestlize u osoby néjaky z povinnych Gdajd chybi, nepujde
vam dokument vygenerovat a stahnout, dokud udaje k osobé nedoplnite.
Osoby, které radné vyplnily svou kandidaturu na funkci pfed snémem, by
mely mit vSechny Udaje plné uvedeny.

Ovérené podepsani a konverze dokumentu

Vygenerovany souhlas se zapisem do rejstriku si musi dana osoba
vytisknout a dojit podepsat Uredné ovérfenym podpisem na nékterou

z pobocek CzechPOINTu a tam také nechat autorizované konvertovat do
elektronické podoby (alternativné mohou byt rovnou opatreny
kvalifikovanym elektronickym podpisem dané osoby).

Vysledny dokument vdm GFednik uloZi do Uschovny CzechPOINTu (%,

odkud si soubor stahnete zadanim poradového cisla dokumentu
a poradového cisla konverze (dostanete je vytisknuté na papire).
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[2ITip: Kde a jak provést ovéreni podpisu a autorizovanou konverzi,
pripadné jak je to s osvobozenim od poplatku se doctete v clanku
CzechPOINT a poplatky.

Nahrani findalniho dokumentu do skautiSu


https://czechpoint.cz/uschovna/
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v Vyzvednuty konvertovany dokument s ovéfenym podpisem musite
nakonec nahrat do skautlSu k funkci dané osoby ve vedeni jednotky.

Osoby pokracujici ve funkci znovu dokument obvykle dodavat nemusi

V pripadé, Ze dana osoba i po snému pokracuje ve stejné funkci, neni zpravidla potreba
dodavat nové “Prohlaseni a souhlas se zapisem do rejstriku”. Novy dokument by byl
vyzadovan, pokud u dané osoby doSlo od minulého snému ke zmeéné vice vyznamnych
udajl (napf. prijmeni a zméné trvalého bydlisté). Samotna zména bydlisté obvykle
nebyva prekazkou - rejstfik si danou osobu ztotozni s registrem obyvatel a zapiSe ji
podle aktudlni skute¢nosti. Udaje o osobé& ve skautlSu by ale mé&ly byt aktualizovany.
Novy souhlas je potfeba i v pfipadé, Ze starsi souhlas ma poskozeny elektronicky
podpis Urednika, ktery historicky konverzi na CzechPOINTu proved|.

ZajiSténi Vypisu ze zapisu ze snému

Uzavieni snému a staZeni vypisu pro rejstrik

DalSim dokumentem potfebnym pro zapis zmeén do rejstriku je tzv. vypis
ze zapisu ze snému. Ten Ize ziskat ve skautlSu az poté, co maji vSichni
zvoleni ¢inovnici ve volbach spravné zadané vysledky a cely sném
jednotky je uzavren. Vypis Ize vygenerovat a stahnout u snému jednotky
na zalozce “Zakladni udaje”.

[PINavod: k agendé snému se vSemi podrobnostmi najdete v ndpovédé
skautlSu 4

Ovérené podepsani a konverze dokumentu vedoucim

Vypis ze zapisu ze snému nasledné musi na CzechPOINTu podepsat
urfedné ovérenym podpisem a také provést autorizovanou konverzi
do elektronické podoby nové zvoleny vedouci organizacni jednotky
(alternativné maze byt dokument rovnou opatren kvalifikovanym
elektronickym podpisem, pokud ho vedouci ma). Pfipadné to mdze udélat
i zastupce vedouciho, vtom pfipadé je nutné vygenerovany vypis upravit,
aby podpisovy radek obsahoval spravné jméno zastupce.

Nahrani finalniho vypisu do skautiSu



https://napoveda.skaut.cz/skautis/akce/snemy

Dokument s ovéfenym podpisem konvertovany do elektronické podoby
se nahrava zpét do skautlSu ve spravé snému jednotky na prvni zalozce
“Zakladni udaje” (viz napovéda skautlSu 7).

AUpozornéni: Dlrazné se doporucuje konvertovat kazdy dokument zvlast - tedy
oddélené jednotlivé souhlasy osob i vypis ze zapisu ze snémul. Jejich spojeni do
jednoho dokumentu muze prinaSet komplikace v budoucich letech, kdy napf. jedna
osoba pokracuje ve funkci a dalSi ne, pripadné pokud je souhlas osoby soucasti vypisu
ze starého snému.

Dokonceni zapisu do rejstFiku Kancelari astredi

Pokud byly vSechny potfebné souhlasy i vypis ze zapisu ze snému spravneé a se vsemi
nalezitostmi nahrany na prislusna mista ve skautlSu, vase prace tim konci. Samotny
navrh na zapis zmény a jeho odeslani na rejstfikovy soud jiz zajisti KUJ, ktera vas

i kontaktuje v pFfipadé, Ze by bylo tfeba néco opravit nebo doplnit.

Soud nasledné cca do tydne od doruceni kompletniho navrhu rozhodne o provedeni
zapisu a datovou schrankou odesle prislusné usneseni. Toto usneseni prijde na
védomi nejen do Kancelare ustredi, ale také do datové schranky pfislusné OJ. Na
tuto zpravu od soudu za jednotku nijak nereagujte! (Pokud by bylo néco
specialniho potfeba, vzdy se vam nejprve ozve nékdo z Kancelare Ustfedi. Jestlize byste
méli néjakou nejasnost vy, mlZete kontaktovat rejstrik@skaut.cz a pokusime se vam

VEc objasnit a pomoci.)

VSechny zmény se zviditelni ve verejném spolkovém rejstriku [Z aZ po uplynuti
nabyti pravni moci, coz zpravidla byva cca po tfech tydnech od prvniho odeslani

kompletniho navrhu z ustfedi ke zpracovani na soud. V mimoradnych situacich je
mozné zviditelnéni ve spolkovém rejstfiku o nékolik dni urychlit, vyZaduje to vSak
vzdani se prava na odvolani a dalSi administrativu za soucinnosti organizacni jednotky
a KUJ (pokud ze zavaznych dlivod(i potfebujete v&c urychlit, kontaktujte Kancelar
Ustredi).

Zapis osob ustavenych mimo sném

K potrebé zapisu zmén ve vedeni jednotky mdze dojit i v jinych situacich nez po volbé
na snému O). Takovou situaci je napf. rezignace vedouciho nebo zastupce O, umrti
¢lena vedeni, zména pfijmeni zastupce vedouciho apod.

V téchto pfipadech zpravidla probiha administrace nové ustavenych osob
a generovani jejich souhlasl se zapisem do rejstriku shodné jako ve vyse popsané
kapitole “Zajisténi prohldSeni a souhlast pro zapis osob” po volbé na snému.
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Zasadné se vsak liSi dokument potvrzujici zmény ve funkcich a jejich davody
i terminy, které je soudu tfeba Fadné dolozit (obvykle pljde o néjakou specialni
variantu vypisu ze zapisu z rady organizacni jednotky). Takovy dokument vam na
miru konkrétni situace pomuze vytvofFit KUJ, kterou v této véci kontaktujte na
rejstrik@skaut.cz .

| vtomto pfipadé vSak bude tfeba, aby finalni specialni vypis pripraveny Kancelari
ustredi nasledné vytiskl a na CzechPOINT doSel ovéfené podepsat a autorizované
zkonvertovat novy vedouci O) nebo jeho zastupce.

Smérnice ke stazeni

Zavazné informace souvisejici se zapisy zmén o organizacnich jednotkach do
spolkového rejstriku a jak rychle je nutné zmeény do skautlSu zadavat, najdete ve
vnitfnim pravu organizace.

e Smérnice k evidenci Udajd ve skautlSu (konkrétné kapitola 6)

Nevite si rady?

Ozvéte se do Kancelare Ustredi, idealné primo na rejstrik@skaut.cz , kde se vam
pokusime pomoci a vaSe dotazy zodpoveédét.
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