Zverejnéno 17.9. 2026

Jak na snem strediska Ci pristavu

Ceké vase stfedisko ¢i pFistav sném a nevite, jak pfesné postupovat?
Pripravili jsme pro vas prehledného privodce, ktery vdm pomUze s
pripravou, realizaci i naslednou administrativou spojenou se
zapisem do spolkového rejstfiku. Tento navod je navic doplnén o
odkazy na rozSifujici clanky a konkrétni navody v napovedeé
skautlSu.

Strediskovy sném krok za krokem

Jak zvladnout pfipravu snému strediska, jeho konani i naslednou administrativu v¢. zapisu do
spolkového rejstriku? Staci si projit nékolik nize popsanych kroku.

PFiprava a svolani snému

Strediskovy sném typicky svolava stfediskova rada (tzv. svolavatel), a to s predstihem
minimalné 30 dni, aby se vSichni delegati mohli pfipravit a pfipadné se ho zucastnit.

+ Kdo je delegatem: Delegaty jsou Cinovnici, ktefi jsou Cleny stfediska, a to bez ohledu na
to, zda svou c¢inovnickou funkci vykonavaji v daném strfedisku Ci v jiné jednotce
(podrobné viz informace ke snémam O)).

+ Jak informovat okoli: Jakmile zadate sném do skautISu, odejde automaticka zprava
delegatlim i vasi nadrizené jednotce. Presto doporucujeme sdilet informace i dalSimi
béznymi komunikacnimi kanaly, na které jste v jednotce zvykli (e-mailova konference,
skupina ¢inovnik( na WhatsAppu apod.).

i RADNY NEBO MIMORADNY SNEM?
Pred svolanim snému zvazte, zda chystate Fadny nebo mimoradny sném.

Radny sném probiha obvykle jednou za tFi roky (v obdobi pFed Valnym snémem) a mé
pravo plné volby - tedy voli se na ném vedeni jednotky, pfipadné dalSi clenové rady

a rozhoduje se o zplsobu zajisténi revizni ¢innosti (volba revizni komise ¢i jiny zplsob
zajisténi). Sném muZe rozvnéz prijmout usneseni k ¢innosti a fungovani vlastni jednotky
nebo urcené pro nadfizenou jednotku.

Pokud se vSechny funkce nevoli, mluvime o snému mimoradném, na kterém se resi
napriklad jen volba delegatd na vys3i snémy, volba revizni komise nebo 7adna volba
neprobiha a resi se jiné dulezZité otazky fungovani stfediska. Mimoradny sném ma stejné
pravomoci jako sném radny mimo plné volby.

. KDY JE TREBA SNEM SVOLAT?

Sném strfediska musi byt svolan nejen, kdyZ se tak sama rozhodne strediskova rada, ale
také v nasleduijicich situacich:


https://krizovatka.skaut.cz/organizace/snemy-a-volby/snemy-a-volby-jednotky/jak-na-snem-strediska-ci-pristavu

* existuje vyzva v podobé zavazného fidiciho aktu pro danou OJ (nadfizeny okres Ci kraj
naridi svolani snému pro jeho nekondni vice jak 42 mésicU, pokud stredisko neplni radné
své povinnosti apod.)

* pocet volenych ¢len( stfediskové rady klesne pod polovinu (z osob ustavenych na
poslednim snému),

* pisemné o to pozada alespori jedna tretina delegatl posledniho snému,

* pisemné o to pozada alespofi jedna ctvrtina viech ¢inovniky strediska,

Pokud stfediskova rada (obecné svolavatel) sném nesvola, pfestoze tu povinnost mél,
muUZe sném svolat nadfizend jednotka a konani snému tak vynutit.

RESENI VE SKAUTISU

Krok za krokem: Jak svolat stfediskovy sném a spravné ho zpracovat ve skautlSu najdete
v napovede.

Kandidati a ustaveni komisi

Pro hladky pribéh strediskového snému budete potiebovat ustavit nékteré komise.
V komisich snému mohou byt nejen delegatky a delegati snému, ale klidné i pfitomni
hosté. Nevahejte do komisi vyuzit aktivni rovery a rangers Ci dalSi dobrovolnictvo bez
ohledu na to, zda zastava néjakou oficialni funkci.

[ KANDIDATNi KOMISE

v

Nejpozdéji dva tydny pfed snémem musi byt ustavena jednoélenna aZz triclenna
kandidatni komise, ktera shromaZduje moZné kandidaty na jednotlivé volené
funkce (viz niZe) jednotky. Navrhy na kandidaturu Ize podavat pfedem (zpravidla pfimo
ve skautISu, pripadné jinak pisemng), ale také Ustné az do stanovené chvile pfimo na
stfediskovém snému.

i VOLEBNI KOMISE

O bezproblémovy prabéh samotnych voleb a pocitani hlasi se pak stara tficlenna
volebni komise, kterou voli pfimo sném. Alespon jeden z jejich ¢lent nesmi v danych
volbach sam kandidovat.

i CHCES BYT ZVOLEN? KANDIDU)J!

Kandidovat do volenych funkci na stfediskovém snému maze kazdy ¢len ¢i clenka Jundka -
Ceského skauta, ktery splnuje dané pozadavky (jsou uvedeny u danych funkci v priloze
Organizacniho radu).

Krok za krokem: Vice o tom, jak zadat svou kandidaturu ve skautISu, najdete v napovede.
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Volby a rozhodovani na snému

Aby bylo jasné, co maji delegatky a delegati na snému ocekavat, je dobré si dopredu
ujasnit, co vSe potrebujete na stfediskovém snému projednat. PfestoZe stfediskovy sném
“je suverén”, ktery mUZe na program svého jednani pridat dalsi body dle svého uvazeni, je
tfeba si uvédomit, ze nékteré véci sném bude muset projednat vzdy.

Radny stfediskovy sném maé za Ukol obsadit hned nékolik ddleZitych funkci a pfipadné
rozhodnout o dalSich vécech klicovych pro fungovani strediska do dalSiho obdobi.

] VOLBA VEDENI STREDISKA

Sném voli se vedouci stfediska a jeho zastupce (pFipadné dva zastupci), ktefi kandiduiji
spolecné jako provazana dvojice (Ci trojice).

Krok za krokem: Vice o kandidatufe na funkci a to i ve trojici najdete v napovéde.

i zA)JISTENI REVIZNI CINNOSTI

Typicky si stfediska na svém snému voli také alespon dvouclennou revizni komisi. Od
Cervna 2026 v3ak mohou snémy rozhodnout i o jiném zpUsobu zajisténi revizni ¢innosti.

Sném rozhodne, jakym zplsobem revizni ¢innosti zajisti:

* Volba vlastni revizni komise: Sném svym usnesenim urci kolik osob v revizni komisi
chce mit (pro stfedisko jsou nutné alespon 2 osoby), a pak provede klasickou volbu osob
do revizni komise. (Obecné plati, Ze do revizni komise mohou kandidovat a byt zvoleni lidé
nejen z daného strediska, ale klidné ji jinych stredisek, coZ miZe byt zajimavé pro pripad
sdileni RK vice jednotkami.)

+ Sdilena revizni komise: Sném mdze svym usnesenim povérit stiediskovou radu, aby
nasledné uzavrela smlouvu o zajisténi revizni ¢innosti s jinou organizacni jednotkou.

S takovou jednotkou pak bude sdilet jeji revizni komisi a tato RK bude revizni ¢innost
stfedisku zajistovat. (Pokud je rada timto povérena, viastni RK se na daném snému uZz nevoli,
ale je nutné co nejdrive po snému do skautlSu zadat, se kterou O je sdileni RK smluvné
dohodnuto.)

« Samostatny revizor: Je-li ve vaSem regionu dostupny nékdo z oficialnich samostatnych
revizorU (ustavovat je po splnéni danych podminek mohou kraje, spiSe vyjimecné prfimo
VR]), mUze se s nim stredisko na zajiSténi revizni ¢innosti domluvit. V takové situaci sném
svym usnesenim stfediskovou radu poveri, aby uzavrela smlouvu se samostatnym
revizorem. (Pokud je rada timto povérena, vlastni RK se na daném snému uZ nevoli, ale je
nutné co nejdrive po snému do skautISu zadat, se kterym samostatnym revizorem je revizni
¢innost smluvné dohodnuta.)

I\, Upozornéni: Chcete-li na snému pouzit jiny zpUsob zajisténi revizni ¢innosti, nez je
klasicka volba vlastni revizni ¢Cinnosti, nejprve si ovérte, jestli je ve vaSem regionu mozné
néjaky z alternativnich zpUsobu zajisténi dostupny. Je vhodné si napfiklad s jinym
stfediskem predjednat moznost sdileni RK, nebo si ovéfit, Ze pro vasSe misto existuje
nabidka néjakého oficidlniho samostatného revizora (o jmenovani po splnéni podminek
muUZe rozhodnout skautsky kraj).

i VOLENi CLENOVE STREDISKOVE RADY


https://napoveda.skaut.cz/skautis/akce/snemy/volene_funkce
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Mit ve stfediskové radé dalsi volené cleny neni nutné, pokud vSak chcete, sném nejprve
rozhodne, kolik takovych volenych ¢lenl rady chce mit. Pokud se tématu sném nevénuje -
pocet neurci, zadni voleni ¢lenové rady se nevoli.

Pokud sném urci kolik dalSich ¢lend stfediskové rady chce, nasleduje volba osob do téchto
funkci. Mate-li vice kandidatd, zvoleni jsou vSichni dle poctu hlas( az do urc¢eného poctu.
Ostatni, kteff ziskali alespori jeden hlas, z(stavaji ndhradniky (do funkce by nastoupili jen
pokud by se v pribéhu volebniho obdobi nékteré misto uvolnilo).

I\ Upozornéni: Bez ohledu na to, jestli na snému néjaké nové cleny rady volite ¢i nikoliv,
konanim snému konci mandat vsem pavodnim volenym ¢lentim.

i DELEGATI VYSSiCH SNEMU

Predevsim v obdobi pred Valnym snémem (v dobé typického kondni radnych snému
jednou za tfi roky) sném voli své zastupce, ktefi budou stfedisko reprezentovat na vyssich
arovnich.

Dle urcenych kvot stfedisko voli své delegaty na krajsky sném, pripadné na okresni
sném (pokud u vas okres stale existuje), a také delegaty na celostatni Valny sném (ma-li
na dle kvéty na né&j prfimo narok). Kromé delegatt doporucujeme zvolit i dostatecné
mnozstvi ndhradnik(. Podle poctu ziskanych hlast musi byt vzdy urceno presné poradi
zvolenych delegatl a pripadnych nahradnikl (v pfipadé shodného poctu hlasut o poradi
rozhodne sném a poradi je zaznamenano do do skautlSu).

il DALSI USNESENi A ROZHODNUTI

Strediskovy sném muUZe také projednat a schvalit libovolné dalsi usneseni, kterym resi pro
dané stredisko podstatné téma. Stejné tak Ize prijmout usneseni pro VOJ (napf. k tématim
z pfedsnémové diskuze).

PFijata usneseni je nutné zapsat do zapisu a také ke snému zadat do skautlSu.

¢ Tip:Jak na tvorbu dobre formulovaného usneseni a jaky je rozdil mezi navrhem
usneseni a podnétem, se dozvite v obecné ¢asti k poradani snému OJ.

Pribéh snému a tvorba zapisu

Z prabéhu snému je povinné sepsat zapis. Zapis musi obsahovat misto a ¢as konani,
pocty delegat(, hlavni body jednani, zpravu volebnich organt a prijata usneseni.

=~ VZOR ZAPISU S NAVODEM

Balicek s uzite¢nym privodcem stfediskovym snémem a vzorem zapisu je ke stazeni na
Krizovatce (verze z kvétna 2023).

Sada vzorovych dokumentU obsahuje:

« Priivodce pfipravou snému, jeho konanim i administrativnimi kroky po snému.
+ Zapis ze snému zachycujici pribéh jednani.
* Prezencni listina, kterou snadno vygenerujete pfedem pfimo ze skautlSu.
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+ Zprava kandidatni komise zahrnujici také prohladseni kandidatd.
+ Vysledky voleb a zprava volebni komise s ur¢enim poctu hlasd a zfetelnym urcenim
zvolenych osob a ndhradnika.

il FORMULACE A SCHVALEN{ USNESENI

¢ Tip:Jak na tvorbu dobfe formulovaného usneseni a jaky je rozdil mezi navrhem
usneseni a podnétem, se dozvite v obecné ¢asti k poradani snémda OJ.

il ZADANI SNEMU DO SKAUTISU

Po skonceni voleb zadate vysledky (v¢etné presnych poctl hlasl) do skautISu. Nasledné
cely zapis i se vSemi prilohami naskenujete a vloZzite ve formatu PDF k danému snému ve
skautlSu. Pro nahrani plného zapisu ze snému do skautlSu neni vyzadovan podpis
nadrizené jednotky. Teprve po jejich uloZeni Ize sném v systému plIné uzavrit.

Balicek potrebnych dokumentl a Sablonu zapisu Ize po zaloZeni snému stdhnout také
primo ve skautlSu (u vaseho snému na zalozce “Zakladni udaje”).

Zadani udaja do skautiSu

i zADANI VYSLEDKU VOLEB

PFed uzavienim snému nejdrive zkontrolujte, ze mate spravné zadané vysledky voleb -
vedeni jednotky, zpUsob zajisténi revizni ¢innosti atd. a u vSech kandidatd jsou spravné
podle zapisu zadané ziskané hlasy.

¢« Upozornéni: Pokud nékdo kandidoval az na snému, je potfeba doplnit do skautlSu

jeho kandidaturu jesté pred uzavienim snému, bez ni nelze vyplnit vysledky voleb.

il VLOZTE ZAPIS ZE SNEMU

Naskenuijte ¢i vyfotte vSechny stranky vaseho zapisu a jako jedno PDF ho nahrajte ke
snému do skautlSu. Zapis by mél obsahovat vSechny ¢asti - zpravu kandidatni komise,
prezencni listinu, vysledky voleb i samotny zapis o prabéhu snému (viz balicek s materialy
ke snému) Ci pFijata usneseni.

¢ Tip: Pro ucely uzavfeni snému ve skautlSu neni nutné, aby byl zapis podepsany
nadrizenou jednotkou, ta ho totiz ve skautlSu vzdy uvidi a neni tfeba tedy na podpis
papirové verze Cekat.

il ZADEJTE VSECHNA PRIJATA USNESENI

Predevsim, pokud vas sném pfijal néjaka usneseni urcena pro vyssi snémy, pak je
nezapomernite zadat do skautlISu. Ke svému snému mUzZete zadat Uplné vSechna pfrijata
usneseni (jak ta urcena pro chod vlastniho strediska, tak ta pro vyssi jednotky).
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o Zapis vedeni do spolkového rejstFiku

Uzavienim snému prace kondi jen z&asti. Ze zakona musime zapisovat udaje
o statutarnich organech nasich jednotek do verejného spolkového rejstfiku.
Potfebné dokumenty je tfeba zajistit nejvySe do 10 dni od konani snému.

Do spolkového rejstfiku se zapisuje vedouci stfediska a jeho zastupce (i zastupci).
Revizni komise ani nikdo dalsi zvoleny se do verejného rejstriku nezapisuje.

Potfebnou administrativu fesi jen vedeni strediska.

i VYPIS ZE ZAPISU ZE SNEMU

Po uzavreni snému Ize ve skautlSu vygenerovat zkraceny vypis, zajistéte u né€j uredné
ovéreny podpis nového vedouciho stfediska a tento dokument zkonvertujte do
elektronické podoby na Czech POINTu. Vysledné elektronické PDF se pak nahrava zpét

k danému snému ve skautlSu. (Tento krok se provadi vZdy, i kdyZ se ve vedeni strediska nikdo
nezmeni).

¢ Alternativou k ovéfenému podpisu je kvalifikovany elektronicky podpis, ale musi byt
primo dané osoby (ne tfeba firmy, kterou zastupuje) a musi byt nahrany v Portalu obcana.

X Pozor: Rizné bankovni identity a podobné podpisy s nizsim stupném ovéreni nejsou
pro tento dokument pouzitelné.

il PROHLASENI A SOUHLAS OSOB

U vSech osob zvolenych do vedeni stfediska (vedouci a zastupce/i, at' uz ve funkcich
pokracuji nebo jsou nové zvoleni) se ze skautlSu generuje ProhldSeni a souhlas se zdpisem
do rejstriku. Opét musi byt opatfen Uredné ovérenym podpisem a konverzi do elektronické
podoby (vyfidite na Czech POINTu) a nahranim k funkcim téchto osob na zalozce
“Obsazeni funkci” u jednotky

[l ZPRACOVANI KANCELARI USTREDI

Po nahrani vSech potfebnych dokumentd do skautlSu zpracuje Kancelar Ustredi samotny
navrh na zapis zmén a zajisti jeho odeslani na soud. V pripadé potizi s dokumenty nebo
jejich chybnym ovérenim se jednotce ozve rejstrikovy tym a pom(ze situaci vyresit.

I\ Upozornéni: Zapis do rejstriku zajiStuje vzdy a pouze Kancelar ustfedi, samo stfedisko
na soud nikdy zadné dokumenty a navrhy neposila.

Podrobnosti o spolkovém rejstfiku a zapisovani zmén néj se mizete docist v ¢lancich
Spolkovy rejstrik a Zapis vedeni jednotky do spolkového rejstriku.
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Neprehlédnéte

Volby volenych ¢lenl rady OJ a RK probihaji na snémech vzdy tajné.

Kandidati musi se svou volbou pfedem souhlasit a musi splfovat podminku obcanské
bezuhonnosti.

Jednotlivi kandidati vS8ak nemusi byt na snému nutné osobné pfitomni.

Pro vykon funkce vedouciho, jeho zastupce a také predsedy RK je navic vyzadovana pinoletost.
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+ Samotného predsedu RK nevoli delegati snému, ale zvoleni ¢lenové revizni komise si ho vybiraji
ze svého stfedu. Tato domluva probéhne jesté na snému, aby se mohl pfedseda zadat do
vysledkd voleb ve skautlSu a mohla mu byt spravné automaticky pridélena funkce.

* Navrhy na kandidaturu lze podavat predem (ve skautlSu ¢i pisemné), ale také Ustné primo na
snému, a to az do chvile urc¢ené kandidatni komisi.

Nevite si stale rady?

Pokud byste se béhem priprav zasekli, podrobné navody hledejte na skautské KFizovatce i
Napovédé nebo v platném Organizacnim radu. V pripadé dotaz( nas kontaktujte na
podpora@skaut.cz. Pokud mate sném Uspésné za sebou a resSite tézkosti se zapisem do rejstriku,
muUZete se rovnou obratit na rejstrik@skaut.cz
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