Zverejnéno 29. 3. 2022

Prvni kroky nového oddilu

Aby vSechno Slapalo tak, jak ma, je potreba si nejen prvni kroky dobre
rozmyslet, ale hlavné si je sprdvné naplanovat. Je dlleZité védét, jaké
bude a ma byt poslani oddilu, mit také jasnou vizi a stanovit si cile

a plan, které ti pomohou divat se stale dopredu a poté zpétné hodnotit.

Zakladas sice oddil novy, ale kazdé stfedisko ma svou pestrou historii, od které se da
odrazit a inspirovat se ji. Inspiraci ve stfedisku a u ostatnich oddil( najdes nejen treba
v tom, jak sestavovat vlastni program, ale také v tom, jak ze zacatku vést schiizky. Zkus
se domluvit a navstiv cizi oddil.

Poslani oddilu

Vychazi ze zakladni mysSlenek Junaka - Ceského skauta a samotného skautingu, které
jsou zakotveny i pfimo ve Stanovach. Tedy podporovat a usilovat o rozvoj osobnosti
mladych lidi a jejich duchovnich, mravnich, intelektualnich, socialnich a télesnych
schopnosti, aby byli po cely Zivot pFfipraveni plnit povinnosti k sobé samym, bliznim,
vlasti, prirodé a celému lidskému spoleCenstvi. Spolecné ve vedeni prodiskutujte, jak
mu rozumite a jak konkrétné ho chcete naplnovat. Diskuse o konkrétnich cestach by se
pak mohla stat podkladem pro vizi, ktera by mohla predstavovat charakteristiku
oddilu.

Vize oddilu

Je vsouladu s poslanim, které konkretizuje a rozsifuje jeho hlavni a stéZzejni myslenky.
Rika, jak by mé&l oddil vypadat v ideélnich pFedstavach. TvoF ho s celou oddilovou
radou. PopiSte si, jaky bude vas oddil, jak bude vypadat a fungovat. Nebojte se zaradit
i zcela konkrétni oCekavani, které mlze byt ambiciézni ale stale realistické. Snazte se
obsahnout fungovani oddilu ve vSech jeho aspektech. Pro uplné novy oddil uvazujte
o vizi, jako o dlouhodobém zaméru pro obdobi priblizné tfi let.

Priklady vizi nového oddilu:

e Fungujici oddil, vnémz béhem roku neklesne pocet déti pod hranici
registrovatelnosti oddilu, s dvéma druzinami vicat.

e Oddil ma v pronajmu vlastni mistnost, kde mohou probihat schlizky obou druzin.

e Oddil ma dobré jméno a obyvatelé obce 0 ném veédi.

e Oddil bude mit funkéni webové stranky propojené s facebookem.

e Budeme mit jednotna oddilova tricka. VSechny déti budou mit skautsky kroj nebo
alespon skautskeé tricko (polokosili).


https://krizovatka.skaut.cz/spisovna/stanovy-junaka-ceskeho-skauta?preview=1

e Vedeni oddilu nebude mit vyjimku pro zastupce vedouciho, ten si dodéla
kvalifikaci.

o Clenové se rozvijeji pomoci stezek a vI¢k(i - odborky pro vi¢ata.

e Budeme posilovat vzajemnou spolupraci vi¢at v druzinach. V zimnich mésicich
k tomu pravidelné vyhlasime druzinové projekty.

e Kazdy mésic se uskutecni vikendova oddilova akce - jednodenni nebo vicedenni
vyprava, rukodélna akce nebo akce zamérena na vyznamnou udalost.
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Stanoveni cilu

Pomaha k plnéni oddilové vize. Je dllezité o cilech premyslet jako o nécem konkrétnim
a vyznamném, co tvUj oddil posune. Zaroven musi byt kazdy ze stanovenych cilt
smysluplny, dobfe méfitelny a musi se najit prostfedky, jak jich dosahnout.

Napr. vasim cilem je ,do konce roku se zvysi pocet déti v druziné BeruSek o 3".
Prostfedkem k dosazeni tohoto cile je pak napf. ,usporadani pohadkové stezky pro
verejnost" nebo ,predstaveni ¢innosti oddilu ve Skole".

Plan na prvni oddilovy rok

Planovani ti umoZnuje v dlouhodobé&jSim horizontu koordinovat vase smérovani
k naplnéni dlouhodobé vize. Velkou vyhodou spravného planu je to, Ze umoznuje
reSeni dlouhodobéjSich problémd, ale i to, Ze je sdileny s celou oddilovou radou.

V celém planu by mélo vSe logicky navazovat na sebe. Je dobré sledovat, zda vaSe cile
odpovidaji vizim, prostredky cillim a plan akci tomu vSemu dohromady.


https://s3.eu-central-1.amazonaws.com/skaut-gov-contember-prod/gov/ca8fef20-e0bf-4c4a-8ebb-2ee59eb27e69.jpeg

Nejlepsi je, kdyZ si vytvofFite tabulku, kam si napiSete kolonky akce, cil (+ prostredek,
ktery k naplnéni cile vyuZzivate), termin, kdo za splnéni odpovida a potrebny material i
dalSi zdroje. Pri sestavovani planu pamatuj na to, Ze je vzdy dobré stanovit, pfesné

a jasné, kdo je za danou véc zodpovédny. Moc se nevyplaci urcovat vice nez jednu
osobu, protoze pak neni jasné urcena odpovédnost. VZdy mohou nastat okolnosti,
které nas postavi prfed problémy, s nimiz jsme nepocitali nebo dokonce ani nemohli
pocitat. Neni proto chybou plan v pribéhu upravit.

Tip: Semafor prostredek, jak hodnotit oddilovou Cinnost a jak se s oddilovou radou
dobre pfipravit pro dalsi planovani. Nabizi navic tipy a inspiraci, jakym konkrétnim
zpUsobem se oddil mdze posunout v hodnocenych oblastech.

Casova osa oddilu

Je skvélym prostfedkem k tomu, abys vidél vSechny dllezité informace a terminy na
jednom misté a mél predstavu, kolik €asu ti vdechno presné zabere. Casové osa je
vlastné takovy zpétny plan a muUZe byt i checklistem a tvym rychlym pomocnikem.
Zapiste si s vasi oddilovou radou viechny dUlezZité terminy s Ukoly, které jsou potreba
udélat a zaridit od prvni komunikace se stfediskem, pres nabor déti a formovani
Clenskeé zakladny az po prvni komunikaci s rodi¢i nebo dokonce s urady a méstskou
casti.

kh Casové osa nového oddilu

@ Stdhnout

brezen-duben

e navazani spoluprace se strediskem
e sestaveni tymu, hledani dalSich ¢inovnikd
e najit si zazemi - klubovnu, kde se budeme od zari schazet

cerven-cervenec
e propagace nového oddilu

cervenec-srpen


https://krizovatka.skaut.cz/fungujici-tym/zpetna-vazba-je-dulezita/rychle-zhodnoceni-oddilu-semafor?preview=1
https://krizovatka.skaut.cz/files/e2e90403-e5a2-46b7-af6a-8212ba5f86eb?preview=1
https://krizovatka.skaut.cz/files/e2e90403-e5a2-46b7-af6a-8212ba5f86eb?preview=1

e stanoveni cill na prvni rok ¢innosti (médme 12 holek a klukd, zastupce vedouciho
oddilu je pFihlaSen na vidcovsky kurz, podafi se ndm jet na 4 vikendové vypravy,
podari se nam usporadat tabor s jinym oddilem)

srpen
e naplanovani naborové akce
zari

e realizace naboru
e zahjjeni c¢innosti

zafi-duben

e pribézné hodnoceni plnéni cill
kvéten-Cerven

e ovérovani napliovani cilli
Cerven-Cervenec

e zhodnoceni uplynulého roku
e zhodnoceni souc¢asného stavu
e stanovenivize

Tip: Nebo muUZes vyuZzit checklist, ktery je ke staZeni zde. Pro lepsi praci si ho staci
pouze vytisknout.

Administrativa

Hlavni roli administrativniho nastroje, ktery usnadnuje vedoucim praci, je SkautlS -
interni skautsky informacni systém. Tvoje spravovani v ném zacne po zalozeni oddilu,
ktery vytvorivedouci stfediska nebo nékdo se stejnou pravomoci.

SlouZi v prvni fadé k evidenci ¢len(, kde o kazdém vypIni§ vSechny potiebné Udaje.
MUzZes vyuzit jeho funkci exportovat Udaje vSech ¢lenl v prehledné tabulce,

napf. kontakty na rodice vSech ¢lenll. Mazes oddilu vytvofit podrizené jednotky -
druziny. Clenim mUze3 pridélit funkce, které v oddile maji. DdleZité to je zejména
u €lenU tvé nové oddilové rady v€etné radcd druzin kvadli pojisténi odpovédnosti.

Kazdy zacatek kalendarniho roku v ném budes zadavat informace z registrace, v€etné
nastaveni zasilani casopistd. MUzes si zde vytvaret akce a pripravovat jejich rozpocty, to


https://krizovatka.skaut.cz/vedu-oddil/zalozeni-noveho-oddilu/2021-04/prakticky-checklist-pro-zalozeni-noveho-oddilu?preview=1

sice neni povinné, ale mize se ti to hodit pfi planovani dalsich akci. Povinné ale budes
vyplhovat hlasenku za tabor, ktery ti musi schvalit stfediskova rada. Pro lepSi praci
s timto systémem je tu vytvorena napovéda.

Vyplnéna prihlaska nového ¢lena je dllezitym krokem v prijimani ¢len do oddilu.
PrihlaSky do organizace jsou povinnou a nezbytnou administrativni ¢innosti vedouciho
oddilu. Vyplnénim prihlasky se stavaji tvi novacci nejen cleny oddilu, ale zaroven také
Cleny celé skautské organizace. K pFihlasce patFi také evidencni list, diky kterému
muzes od rodicu ziskat dllezZité informace o novaccich o jejich zdravotnim stavu nebo
o dal$ich dovednostech. Vyuzit mUzZes také e-prihlasky, které ti ulehci prijimani novych
¢lend, aniZ by se néco muselo tisknout a nasledné opisovat do SkautISu a skenovat.
Pro mnoho rodic¢d muaze byt vyplnéni elektronické prihlasky prijemnéjsi. Ve

o prihlaskach (papirovych i elektronickych) a jejich zavazné podobé, ktera odpovida
pravnim pozadavkdm, najdes na stradnce o osobnich Udajich a GDPR.

Tip: Mezi leh&i administrativu, kterou si vedou samotni radci druzin, bude patfit
evidence dochazky na schlizkach a vypravach. Jako perfektni nastroj ti urcité
poslouzi SkautAppka [Z, ktera nabizi i dalsi funkce.

Hospodareni oddilu

Zjisti, zda ma vase stredisko vlastni vnitfni prfedpis k hospodareni. Pokud ano, precti si,
jaké pravomoci a povinnosti ma v oblasti hospodareni vedouci oddilu. Pfi vedeni
oddilu potrebujes pfi rlznych prileZitostech naklddat s penézi. Kazdy oddil muze,
stejné jako stredisko, sestavovat svUj rozpocet - finan¢ni plan, ktery navazuje na plan
¢innosti oddilu a je jeho financnim vyjadrenim. Domluv si setkani se stfediskovym
hospodafem nebo hospodarkou a pohovofte spolu nejen o spravném sestavéni
rozpocCtu akce, urcovani vysi u€astnického poplatku a vyuctovani. Hospodarsky rad
rozliSuje dva typy akci - malé akce a velké akce. Velké akce maji pfedpokladané vydaje
vysSinez 20 000 KE nebo dobu trvani delSi nez 6 dni (tedy napfr. letni tabor nebo vétsi
vyprava). Rozpocet a vedouciho velké akce schvaluje vZzdy stfediskova rada. Pravidla
pro malé akce urci stfediskova rada svym usnesenim, mlze tedy napf. stanovit, Ze

u malych akci je vedoucim akce vzdy vedouci prislusného oddilu. Hospodareni akce
zahrnuje nasleduijici kroky:

e sestavenirozpoctu

e vedeni pokladni knihy akce
e sledovani plnénirozpoctu
e sestavenivyuctovani akce

Tip: Mnoho oddilt (pFipadné i stfedisek) pro své zakladni hospodareni pouziva
skautsky on-line nastroj h.skauting.cz [, tfeba se bude hodit i tvému oddilu.


https://krizovatka.skaut.cz/administrativa/ochrana-osobnich-udaju/osobni-udaje-a-gdpr?preview=1
https://www.skautappka.cz/
https://h.skauting.cz/

Budovani dobrého jména

Posiluj a Sif dobré jméno skautingu, pomuzes tak zviditelnit nejen vasi oddilovou
cinnost. Zjisti si, jak ve stfedisku s propagaci pracuji. Ma stfedisko webové stranky?
Mozna komunikaci ve stfedisku nékdo koordinuje nebo o to pecuje medialni zpravodaj
nebo zpravodajka, ale existuji i malé drobnosti, na které je dobré nezapomenout

i v oddile.

Je dllezité, aby byl oddil v obci vidét. Viditelné oznaceni klubovny udéla urcité dobrou
sluzbu. S jejich vyrobou vdm mUiZe poradit sekce Komunikace & propagace. Ve

muUZete podpofit spravnymi Udaji na mapach Googlu a Seznamu. Staci mit zadana data
o klubovné ve SkautISu. Na Google mapach se Udaje aktualizuji pfiblizné v mésicnim
cyklu a na mapy.cz od Seznamu se data aktualizuji dvakrat do roka. Oddil také pujde
vyhledat pfimo na strankach skaut.cz, kde je mapa skautskych oddilU a rodice je
mohou hned kontaktovat.

NejsnadnéjSi propagace je pfimo nase ¢innost, kdy je poznat, Ze jsme skauti. Noste na
skautskych akcich kolem krku Satky. Klidné i v klubovné, ale hlavné tehdy, kdyz vas
muze vidét nékdo jiny. Ve vlaku, na nadrazi, v muzeu, pfi prohlidce hradu, ve fronté na
zmrzlinu. MUZete také nosit krojovou kosili ¢i oddilové tricko.

S oddilem muzZete oslovit verejnost a ukazat ji skauting tak, aby ndm porozuméla,
ziskala k nam vztah, podpofila nds a nejlépe se do nasi ¢innosti zapojila. Prostredkd
pro tento druh osloveni je vice, s tim, Ze akce pro verejnost zUstavaji tou
nejrozsirenéjsi predevsim v oblasti ndboru novych ¢lent. Usporadat mlzete détsky
den, den otevrené klubovny, Betlémské svétlo apod. Na inspiraci se podivejte na tento
rozcestnik.

Tip: Nejvice ndborovych akci probihd v zari, nicméné do ndborovych aktivit se mizes
vrhnout i kdykoliv béhem roku. Nezapomen vsak, Ze nabory je tfeba predem dusledné
promyslet a pFipravit. Na ziskavani novacku ale nejste sami! Na strance Jak usporadat
efektivni ndbor novych ¢lend naleznete Uctyhodnou zdsobu rad a tipd, které uz byly
uspésné ovéreny praxi. Zacti se také do prirucky Jak ziskat novacky (2.

Dobré je vyuZzivat i socialni sité, které jsou na udrzbu méné narocné nez web

a umoznuji obousmérnou komunikaci. Mze$ je vyuZit na komunikaci k vefejnosti.
Sdilej kratkeé zpravy z akci a buduj si komunitu, jen dej pozor pfi publikovani fotek.

K zvefejnéni musis mit souhlas, ktery ale oSetfuje prihlaska do organizace. Kromé
kratkych reportazi muzes vytvorit komunikaci i mezi ¢leny. Je ale nutné dat si pozor na
vékovou hranici uzivateld siti, kterd je napf. u Facebooku a Instagramu stanovena na
13 let.


https://krizovatka.skaut.cz/komunikace-a-propagace?preview=1
https://krizovatka.skaut.cz/vedu-oddil/jak-usporadat-efektivni-nabor-novych-clenu/2021-04/tipy-na-naborove-akce-pro-verejnost?preview=1
https://casopisy.skaut.cz/knihovna/462

Podivej se, zda se u vas v obci nevydava zpravodaj, mizete do néj poslat ndborovy
plakat a pozdéji i pravidelné& prispivat s ¢lanky. Casem mizZete mit i stalou rubriku. PFi
zajimavé uddalosti, coZ zaloZeni oddilu bez pochyby je, mlzZete oslovit i vétsi média.

Tip: Vyuzij skautsky vizualni styl ke své propagaci. Pracovat s nim m{zZe$ ve webovém
nastroji na tvorbu a editaci grafiky - Canva [ . Je vhodnym nastrojem pro vSechny i pro
ty, ktefi nejsou (polo)profesionalnimi grafiky. NajdeS v ni Sablony [Z a dalSi podklady,
navic umoZznuje vyuzivani Sablon vytvorenych jinymi tvirci. Podrobnosti nalezne$

v navodu.

Dobré vztahy s rodici

Vztahy s rodici klukd a holek v oddile stoji na vzajemné dlvére a ocekavani. Jejich
dlvéra se prohlubuje s kazdou akci. Po¢atecnim cilem vztahu s rodici je prokazat, Ze jsi
kompetentni. Prvni mésice predstavuji v ocich rodicd zkuSebni obdobi, které zdsadné
urci nejen osud novacka v oddile, ale také vas vztah.

Pravidelné komunikuj, jako vedouci predavej rodi¢im odpovidajici mnoZstvi informaci
vhodnou formou a vcas. Napriklad e-mailové informacni baliky jsou vhodnym
nastrojem, jak informovat rodicCe (predevsim vicat a svétlusek) o aktualnim déni

v oddile, planovanych akcich apod. Ke komunikaci mGze$ vyuzit i jiné platformy jako
WhatsApp, Facebook atd. PFi volbé prihlédni k preferencim rodi¢d, nenut je do
platformy, kterou nepouzivaji.

Osobni kontakt s rodi¢em je pfilezZitosti pro sdéleni prabéznych informaci napriklad

o akcich, ale umoznuje rovnéz rozvijet individualni pfistup k jednotlivym détem. Vztah
s rodici je mozné budovat zazitky na spolecnych akcich. Usporadej vypravu, na kterou
pozves i je nebo je pozadej o pomoc na prace v klubovné. Dobrou spolupraci s rodici
dosahnes mimo jiné také toho, Ze skauting prestane byt pro dité i rodicCe jen konickem
a stava se postupné zZivotnim stylem.

Vice si precti na strance Jak komunikovat s rodici.

Oddilova kultura

Vnitfni kultura oddilu se postupné vytvari tradicemi a zvyky. Vznika tak odliSeni

a jedineCnost kazdého oddilu. Zkus zapatrat, jestli neni v historii stfediska oddil, od
které ho byste mohli néjakeé tradice prevzit nebo se jimi inspirovat. Poptej se i okolnich
oddill na jejich zvyklosti. Napriklad prechodovy ritual mezi svétluskovskym a vi¢ackym
Zivotem k tomu skautskému nebo pfijimaci ritual do oddilu.

Vymyslete si nazev oddilu, jména druzin a pokfiky. USijte si oddilovou a druzinové
vlajky a pouzivejte je pfFi své Cinnosti, zapisujte si sva dobrodruZstvi do kroniky nebo si


https://www.canva.com/
https://docs.google.com/document/d/1ifRecRE57gPDpQfhWy2crPncrbS-OA4hHfvKikoWY2Y/edit
https://krizovatka.skaut.cz/komunikace-a-propagace/skautsky-vizualni-styl/graficke-nastroje-aneb-jake-mam-moznosti/2021-05/canva-zakladni-navod?preview=1
https://krizovatka.skaut.cz/vedu-oddil/jak-komunikovat-s-rodici?preview=1

vytvorte symboly uplIné jiné. Holky a kluci to ¢asem pFijmou za své, stane se z toho
rutina, o niz uz ani nepremysli - zahajeni schlizky pokfikem, tradi¢ni akce na zacatek
roku, pfedani sluzeb, nocni hlidky na tabore atd.

MUzes$ vSe naplanovat, ale bud otevreny i tomu, co se v oddile objevi mimo plany

a oCekavani. Délej nejen to, co jsi klukiim a holkdm naplanoval, ale hlavné to, co je bavi
a u Ceho je jim spolu dobre.



