Zverejnéno 18. 5. 2023
Canva - zakladni navod ke grafickému programu

Canva je graficky online nastroj, ktery pracuje zejména s jiz predem
pripravenymi prvky a Sablonami. Proto je pomérné jednoduchym
reSenim pro rychlou grafiku, at'uz jsi kdekoli. V Canvé mame spolecny
skautsky ucet, kam jsme nahrali naSe fonty, loga i dalSi prvky

a pribézné do néj doplfiujeme skautské Sablony. K naSemu
spole¢nému Uc¢tu muaze ziskat prava kazdy skaut nebo skautka - staci
pozadat o pristup v formulari nize a dodrzovat nekolik jednoduchych
pravidel.

Pravidla pouZivani spole€ného Gctu

Vytvor si slozku s tvym jménem/prezdivkou (pFipadné jménem jednotky nebo akce).
Staciv levém panelu kliknout Projekty — PFidat novy (v pravém hornim rohu) — Slozka.
Nasledné sloZku pojmenui;j.

1. Kazdy navrh pojmenuj tvym jménem/prezdivkou (pFfipadné jménem jednotky
nebo akce).

2. Neupravuj ani nemaz navrhy, které patfi nékomu jinému.

3. Pokud potrebujes vychazet z ciziho dila, nejprve vytvor kopii pomoci tlacitka
“Vytvorit kopii”.

4. Zachovavej co nejvétsSi poradek - pokus se smazat navrhy, které uz nebudes
potfebovat. Pokud jsi do Canvy nahraval/a vlastni obrazky, nezapomen je také na
zavér promazat.

5. Je zakdzano ménit nastaveni spolecného uctu. Zaroven nedoporucujeme
pripojovat ke Canveé své osobni ucty (napriklad Google ucet).

Rizika spolecného uctu

Spolecny Ucet vyuziva velké mnoZstvi lidi, a tak se mUZe stat, Ze bude nedopatfenim
néjaky navrh smazan. Doporucujeme proto nevytvaret navrhy, o které bys nechtél/
a prijit, nebo navrhy, které potfebujes pouzivat dlouhodobé a opakované.

Na spolec¢ném Uctu je velké mnoZstvi ndvrhl, coz mdze sniZovat prehlednost. Je proto
tfeba kazdy jednotlivy navrh (i jeho kopie) spravné pojmenovat (jménem/prezdivkou),
aby Sel dohledat ve vyhledavacim poli.

VeSkeré navrhy i nahrané obrazky na naSemu uc¢tu mohou vidét vSichni jeho uzivatelé.
Nenahravej proto do Canvy (ani nevytvarej) zadné obrazky ani dokumenty, které by



mohly byt citlive.

Jak poZadat o vstup do programu Canva

Do programu Canva je potreba se pfihlasit pfihlasovacimi Udaji spolecného uctu.
Napi3 ndm sv(j email do FORMULARE [% a my ti pFid&lime prava k programu.

Kontakt

Pokud potfebujes s nécim ohledné Canvy poradit nebo mas ke spolecnému uctu
néjaké pripominky, ozvi se Hané Kolarové - Hadce, ktera skautskou Canvu spravuje, na
email hana.kolarova@skaut.cz .

Pokud potrebujes zkonzultovat néjaké grafické postupy v Canvé, mize také polozit
dotaz ve facebookové skupiné Bavime se o skautské grafice (2.



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfq7DK_I76NvsrKO1FGFJiRBm6tAkpaFABDd6W_5trbwz3AmQ/viewform
mailto:hana.kolarova@skaut.cz
https://www.facebook.com/groups/370029869836181

