Zverejnéno 7. 2.2023

Zmeéna sidla organizacni jednotky

Pokud chce organizac¢ni jednotka provést zménu svého sidla, musi
novou adresu véetné potfebnych dokumentud zadat do skautISu. Navrh
na zmeénu sidla nasledné zajisti Kancelar ustredi prostrednictvim
soudu, ktery ji zapiSe do spolkového rejstriku.

VSechny informace souvisejici se zménou sidla stfediska (okresu, kraje ¢i ZvOJ) najdete
na této strance a to véetné vzoru potrebnych dokumentda.

A\ Upozornujeme, ze zmeénu sidla jednotka déla prostiednictvim skautlSu a sama
nesmi zadné zmény posilat pfimo na rejstrikovy soud. VZdy postupujte dle nize
uvedenych informaci.

Co vSe je potFeba ke zméné sidla

‘ Zvolte dobfe nové sidlo

Pokud zvaZzujete zménu sidla vaseho strediska (okresu, kraje ¢i ZvQ)),
dobre si rozmyslete, kam ho nové umistite. Sidlem organizacni jednotky
musi byt vzdy takové misto, kde se verejnost muUZe se zastupcem jednotky
setkat a na kterou Ize jednotce dorucovat pisemnosti.

Obvykla mista pro sidlo:

¢ bydliSté vedouciho - jedna z nejbéznéjSich variant,

e adresa klubovny - jen pokud ma redlnou adresu a pravidelné
zvladnete vyzvedavat postu,

¢ bydlisté jiného c¢inovnika - mUZe to byt zastupce vedouciho,
hospodar nebo kdokoliv jiny, kdo dokaze prebirat poStu a nasledné
ji také v€as predat vedeni jednotky.

Pamatujte, Ze s umisténim vaseho sidla musi souhlasit vlastnik dané
nemovitosti. NemUZete tedy nové sidlo dat napriklad do klubovny patfici
méstu, pokud s tim nesouhlasi.

Adresa musi skutecné existovat



Povinnou soucasti adresy sidla je obec (pripadné také ¢ast obce, méstska
Cast, obvod), ulice (pokud v obci existuje), dale vZdy €islo popisné nebo
Cislo evidenéni (je-li pridéleno, pak také &islo orientacni) a PSC.

Adresa sidla musi byt existujici adresou ovéFitelnou v rdmci RUIAN (2

. Nelze tedy zapsat ,srub za méstem, Praha“, ale musi jit o objekt

s pridélenym cislem popisnym &i evidencnim. Pokud si nejste jisti, zkuste
si nejdrive adresu dohledat [Z (skautlS se v tomto snazi pomoci

a napovidé adresy, které jsou v registru RUIAN dohledatelné a opravdu
existuji).

Souhlas vlastnika nemovitosti s umisténim sidla

Pro Uspésny zapis adresy nového sidla bude rejstrikovy soud vyZadovat
doklad “o pravnim ddvodu uzivani prostor”. Jestlize nové sidlo neni
budova primo ve vlastnictvi jednotky, bude tfeba dolozit souhlas vlastnika
s umisténim sidla v jeho objektu (s jeho uredné ovérenym podpisem,
pripadné kvalifikovanym elektronickym podpisem).

Podle situace pouzijte jeden ze vzora souhlasu vliastnika s umisténim
sidla jednotky:

e souhlas fyzicka osoba (objekt vlastni jeden Clovék)
e souhlas pravnicka osoba (objekt vlastni firma nebo obec)

e souhlas manzell (objekt je soucasti S)M = spolecné jméni manzel()

Schvaleni sidla stfediskovou radou

Kromé dokladu “o pravnim ddvodu uzivani prostor” bude rejstfikovy soud
také pozadovat doloZeni rozhodnuti pFisluSného organu jednotky

0 zméné sidla. Zména sidla béZzné patfi do pravomoci stfediskové rady
(rady 0)), neni tfeba kvili zméné sidla svolavat sném. Vysledkem bude

v zapise uvedené a schvalené usneseni potvrzujici zménu sidla na
konkrétni novou adresu.

Na rejstrikovy soud se neposila cely zapis, ale jen vypis potvrzujici zménu
sidla. Doporucujeme pouZit pfipraveny vzor:

e rozhodnutirady o zméné sidla (vypis ze zapisu)



https://vdp.cuzk.cz/vdp/ruian
https://vdp.cuzk.cz/vdp/ruian/adresnimista
https://krizovatka.skaut.cz/files/4cb90422-870f-4dab-a27d-994234eda501
https://krizovatka.skaut.cz/files/832208e2-173c-4b03-941e-1bb28b5f1d8a
https://krizovatka.skaut.cz/files/d7915a48-655e-4456-a3d3-a2e807bbe296
https://krizovatka.skaut.cz/files/9d0aae76-3a5a-41d7-8ef7-87e6e49e514b

Zadani zmén do skautiSu a vyckani na zapisu do rejstriku

Nakonec organizacni jednotka zada novou adresu i se vSemi dokumenty
do skautlSu a vycka, az Kanceldr Ustrfedi zpracuje ndvrh na zménu udaj
ve spolkovém rejstiku. Tu pak pfimo KUJ odesle rejstfikovému soudu,
ktery béhem cca 3 tydnl zménu provede a zverejnéni ve spolkovém
rejstriku.

Sama organizacni jednotka nic na soud neposila.

Zajisténi potfebnych dokument

K provedeni zmény sidla je nutné (az na velmi specifické vyjimky popsané dale) dolozit
vSechny dokumenty s urfedné ovérenymi podpisy a provedenou autorizovanou
konverzi do elektronické podoby (alternativné mohou byt rovnou opatfeny
kvalifikovanym elektronickym podpisem).

Typicky tak na CzechPOINT musi vyrazit vedouci stfediska i majitel nemovitosti.

[?]estlize nové sidlo bude v objektu, ktery vlastni pfimo vaSe organizacni jednotka
a tato skutecnost se da dohledat v online nahlizeni do katastru nemovitosti, zadny
dalSi souhlas majitele neni potreba.

Souhlas majitele nemovitosti

Vyplnéni souhlasu s uzivanim nemovitosti

Dle situace pouZijte jeden ze vzorli souhlasu vliastnika nemovitosti:

e souhlas fyzicka osoba (objekt vlastni jeden clovek)

e souhlas pravnicka osoba (objekt vlastni firma nebo obec)

e souhlas manzell (objekt je soucasti SJM = spolecné jméni manzel()

A\ Pozor, souhlas vlastnika nesmi byt starsi 3 mésici. Nelze pouzit
souhlas z ddvné minulosti.

Navstéva CzechPOINTu

Pokud nema vlastnik nemovitosti statem uznavany kvalifikovany
elektronicky podpis, bude muset svUj souhlas vytisknout a dojit podepsat

e s e

a ovérit na nejblizSi CzechPOINT. Obvykle nejdosazitelngjsi je obecni



https://krizovatka.skaut.cz/administrativa/rejstriky/czech-point-a-spravni-poplatky
https://krizovatka.skaut.cz/files/4cb90422-870f-4dab-a27d-994234eda501
https://krizovatka.skaut.cz/files/832208e2-173c-4b03-941e-1bb28b5f1d8a
https://krizovatka.skaut.cz/files/d7915a48-655e-4456-a3d3-a2e807bbe296

urad nebo pobocka posty. Prehled i mapu vSech mist najdete na webu
CzechPOINTu (7.

Ovéreni podpisu a autorizovana konverze dokumentu

Aby byl dokument rejstfikovym soudem uznan, musi byt podpis Grfedné
ovéFen (pFip. uznan za vlastni). Ufednik na CzechPOINTu na zakladé
obcanského prakazu vliastnika provede ovéfeni osoby a jeho podpisu
na dokumentu. Ten nasledné opatfi tzv. legalizacni dolozkou -
zkontrolujte si, Ze tam jsou opravdu vypsany Udaje o dané osobé.

Protoze vesSkera komunikace s rejstfikovym soudem probiha elektronicky,
je tfeba na CzechPOINTu nechat podepsany dokument autorizované
zkonvertovat do elektronické podoby. Tuto konverzi mlze pripadné
nechat udélat aZ jednotka a tim uSetfit majiteli spravni poplatek (spolky za
konverzi na Uradé neplati - podrobné viz CzechPOINT a poplatky).

Rozhodnuti organizacni jednotky

Vyplnéni dokumentu s rozhodnutim rady o zméné sidla

Zménu sidla je tfeba schvalit na stfediskové radé a také uvést do zapisu.
Rejstrikovému soudu se vSak nepredklada cely zapis, ale jen vypis
obsahujici rozhodnuti o zméné sidla.

PouZijte k tomu pfipraveny vzor:

e rozhodnutirady o zméné sidla (vypis ze zapisu)

Ovérené podepsani dokumentu nasledné musi zajistit vedouci
organizacni jednotky nebo jeho zastupce.

Navstéva CzechPOINTu

Pokud nema vedouci O) nebo jeho zastupce svij vlastni statem uzndvany
kvalifikovany elektronicky podpis, bude muset dokument vytisknout

a dojit podepsat a ovérit na nejblizsi CzechPOINT. Obvykle
nejdosazitelnéjSi je obecni Urad nebo pobocka posty. Pfehled i mapu

vSech mist najdete na webu CzechPOINTu (2.



https://www.czechpoint.cz/
https://krizovatka.skaut.cz/administrativa/rejstriky/czech-point-a-spravni-poplatky
https://krizovatka.skaut.cz/files/9d0aae76-3a5a-41d7-8ef7-87e6e49e514b
https://www.czechpoint.cz/

Ovéreni podpisu a autorizovana konverze dokumentu

Aby byl dokument rejstfikovym soudem uznan, musi byt podpis uredné
ovéFen (pFip. uznan za vlastni). Ufednik na CzechPOINTu na zakladé
obcanského priakazu vedouciho ¢i jeho zastupce provede ovéreni
osoby a jeho podpisu na dokumentu. Ten nasledné opatfi tzv. legalizacni
dolozkou - zkontrolujte si, Ze tam jsou opravdu vypsany udaje o dané
0sobé.

Nasledné je tfeba na CzechPOINTu nechat podepsany dokument
autorizované zkonvertovat do elektronické podoby. Dokument si
nechte nahrat do Uschovny CzechPOINTu, odkud na z&kladé kod(
obdrzenych od Urednika musite finalni PDF co nejdrive stahnout.
Pokud byste to neudélali do 30 dni, dokument se smaZe a budete muset
navstévu CzechPOINTu opakovat.

Pokud vSe provedete na CzechPOINTu na uradé, nebudete muset za
overeni podpisu ani konverzi dokumentu platit. Podrobnosti viz
CzechPOINT a poplatky.

Zadani nové adresy a dokumentt do skautISu

Jakmile mate potrebné dokumenty v PDF z Uschovny CzechPOINTu
stazené, konecné mUlzZete zménu sidla zadat k vasi jednotce do skautISu.
Zmeénu sidla je poté tfeba zadat do skautlSu, pri upravé adresy je potreba
vlozit prislusné dokumenty - Souhlas o uzivani (neni-li nemovitost

v majetku jednotky) a Rozhodnuti rady o zméné sidla.

Kdy neni tfeba novy souhlas viastnika

Nemovitost vlastni pfimo sama organizacni jednotka

[?Jestlize sidlo jednotky bude v objektu, jehoZ majitelem je pfimo ta stejna
organizacni jednotka a toto vlastnické pravo Ize dohledat v katastru

nemovitosti [Z, pak neni souhlas vlastnika viibec potreba ("organizacni
jednotka sama sobé souhlas nedava").

APozor, pokud objekt nevlastni primo dana jednotka, souhlas potfeba
bude. NapF. pokud by stfedisko ménilo sidlo na adresu klubovny


https://krizovatka.skaut.cz/administrativa/rejstriky/czech-point-a-spravni-poplatky
https://nahlizenidokn.cuzk.cz/

vlastnéné skautskym okresem, musi stfedisko souhlas od skautského
okresu ziskat (vlastnikem je jina pravnicka osoba).

Souhlas obsahuje smlouvu uloZena ve verejném registru smluv

[?IPokud je majitelem nemovitosti obec a jednotka ma k jejimu vyuZzivani
najemni smlouvu, ve které je souhlas s umisténim sidla pfimo
uveden a zaroven je smlouva vloZena do tzv. registru smluv [Z (dle
zakona €. 340/2015 Sb. [?), nebude potreba zadny dalSi souhlas ziskavat.

A\ V takovém pfipadé je nutné do dokumentu s rozhodnutim
stfediskové rady o zméné sidla uvést informaci, Ze souhlas vlastnika
je uveden ve smlouvé o uZivani prostor, ktera je online dohledatelna
v registru smluv. Do skautlSu nasledné misto samostatného nového
souhlasu vlastnika nahrajete obycejné smlouvu stazenou praveé z registru
smluv I

AUpozornéni: V pfipadé, Ze nemate s obci najemni smlouvu s uvedenim

souhlasu nahranou do verejného registru smluv (7, je nutné Upiné
standardné ziskat souhlas obce s ovéfenym podpisem

(pFip. kvalifikovanym elektronickym podpisem) opravnéné osoby. Na
mensich obcich to byva bézné starosta, na vétsich to zpravidla resi néjaky
urednik, ktery ma nemovitosti obce na starosti.

Jak zménu sidla a dokumenty zadat do skautlSu

Zakladni udaje organizacni jednotky

Novou adresu a souhlas majitele vioZite do skautISu na strance jednotky,
na prvni zalozce "Zakladni udaje". Na konci stranky kliknéte na tlacitko
“Upravit”, abyste mohli provést potfebnou zménu.


https://smlouvy.gov.cz/
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2015-340
https://smlouvy.gov.cz/
https://smlouvy.gov.cz/

G Jednotka 114.01 - stfedisko Abrakadabra Duchcov

@ HISTOREE POHYBL: PREHLED SNEMU | 490,03 STREDISKD MANULE - RADNY - 752019 / 11401101 OTROCI ; MAJDI JEDNOTKL | 11407 - STREDISHO ABRAKADABRA DUCHCOV

Zakladniidaje  Hontakty Obsazenifunkei Clenowvé  MNabory Registrace  Podfizené jednothy  Memovitosti a zékladny

Nézev jednothy: stiedisko Abrakadabra Duchcov
Uplng nézev: Junak - Geshi) skaut, stiedisko Abrakadabra Duchcov, z 5.
Evidentni éislo: 40
Typ jednothy: Stiedisko
Misto plsobent Broumaow
IC:
oic: neplatce DPH
Spisové Znatke vedena u Méstského soudu v Praze
Poznama:

Sidlo jednotky

Llice a Eisle: Altova 23

Mesto: Broumaoy 1

PSC: 55001

Stat: Ceska republika

Korespondenéni adresa

Prvni fédek adresy;

Ulice a Eisle: Alsova 23
Mesto: Broumaov 1

PSC: 95001

Stat: Ceska republika

& Upravit Wipis z registru OJ

Zadani nové adresy sidla

Nyni vyplhte novou adresu sidla - skautlS vam zaroven bude naSeptavat
skutecné existujici adresy. Nezapomente spravné zaskrtnout, zda je Ci
neni objekt vlastnén jednotkou. Nakonec kliknéte na tlacitko "UloZit" dole
pod formularem.


https://skaut-gov-contember-prod.s3.eu-central-1.amazonaws.com/gov/9d68691e-fa0c-4c6b-8887-c3d17680b7c0.png

Sidlo jednotky

Test odkazu
Ulice a Cislo: Aléava 23
Mésto:» Broumov 1
PSC: % 55001
Stét = Ceska republike
Objekt viastni jednotka: & Ne
Korespondencni je stejna: & Ne

Korespondencni adresa @

Prvni fédek adresy: @

Ulice a cislo: Aléova 23
Mésto: Broumov 1
PSC: 55001

St Ceska republika

Nahrani potfebnych dokument

Nasledné se zobrazi stranka, kde musite nahrat potfebné dokumenty.
VZdy to bude dokument s rozhodnutim rady o zméné sidla, a pak dle
situace (viz informace vyse) i souhlas vlastnika nemovitosti s umisténim
sidla.


https://skaut-gov-contember-prod.s3.eu-central-1.amazonaws.com/gov/5c831aea-194c-4380-a6f9-8d0f5e1ba301.png

Zména sidla & RV dnothy

St emteta Pk st
T =T e

Je-livse v spravné nahrané, kliknete na “Ulozit vSechny zmény” a mate
hotovo.

‘ Pockejte na provedeni zmény ve spolkovém rejstriku

AUpozornéni: Nova adresa sidla jednotky je platna az od okamziku, kdy je
skutecné zapsana soudem do spolkového rejstfiku! Do té doby pouzivejte
puvodni adresu. Zapis a zverejnéni nové adresy trva cca 3 tydny.

Jako potvrzeni o sidle jednotky slouZi vypis ze spolkového rejstfiku. Ten je
mozné kdykoliv pro jednotku (nap¥. pomoci ICO) najit online na webu
or.justice.cz 7.

Podrobnosti ke spolkovému rejstfiku, vyhledavani v ném a vypisech
najdete primo v sekci Spolkovy rejstrik.

Smeérnice ke stazeni

Zavazné informace souvisejici se zapisy zmén o organizacnich jednotkach do
spolkového rejstriku a jak rychle je nutné zmeény do skautlSu zadavat, najdete ve
vnitfnim pravu organizace.

e Smérnice k evidenci Udajd ve skautlSu (konkrétné kapitola 6)

Nevite si rady?

Ozvéte se do Kancelare Ustredi, idealné primo na rejstrik@skaut.cz , kde se vam

pokusime pomoci a vaSe dotazy odpoveédét.


https://krizovatka.skaut.cz/spisovna/smernice/registrace-a-evidence-clenu/smernice-k-evidenci-udaju-ve-skautisu
mailto:rejstrik@skaut.cz
https://skaut-gov-contember-prod.s3.eu-central-1.amazonaws.com/gov/3e3b4b8b-2f7c-45b9-ad6b-1b66f0f4bd2b.png
https://or.justice.cz/
https://krizovatka.skaut.cz/administrativa/rejstriky/spolkovy-rejstrik

