Zverejnéno 11.5. 2023
Kalendar revizni komise
Nastaveni kalendare RK je do jisté miry podminéné Cinnosti OJ, kterou kontroluje.

Na zacatku svého pUsobeni v revizni komisi je dllezZité se s jednotkou seznamit.
Vénujte svlj ¢as tomu, abyste poznali, jak to v O) chodi po organizacni strance, jakd ma
stfedisko nastavena pravidla, jak ma rozdélené funkce, jaky ma majetek atd. Nékteré
véci nemusite detailné kontrolovat kazdy rok, pfece jen O) neméni svoje pravidla,
smlouvy Ci bankovni Ucty kazdy rok.
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RK v ramci své cinnosti provdadi rocné minimalné: kontrolu
vyuctovani smluvné vdazanych prostredki prislusné Of, kontrolu
spravnosti a uplnosti rocni ucetni zavérky OJ a dale pripadné
kontroly vyplyvajici z dodrZovani obecné platnych predpisd.

Revizni rad, 3 (9)

uroven - stredisko

‘ leden

Na UstFedi probiha centralni kontrola vytétovani dotaci MSMT. MdzZe se

stat, e URK] bude chtit n&jaka vysvétleni - primarné se obrati na
hospodare ¢i vedouciho jednotky, ale neSkodi, budete-li ve stfehu i vy
(revizni komise). M(Ze se stat, Ze se objevi néjaka chyba a bude tfeba
promptné opravit vyuctovani a pripojit potfebna stanoviska RK.

OJ vtomto ¢ase muZe vyuctovavat i dalSi dotace (od obce/kraje). Terminy
se lisi regiondliné.

Podivejte se na plan Q). Zjistite:

e jaké dotacni projekty podavala/bude podavat

e kdy bude védét, jestli byly Uspésné (nasledné jaké jsou terminy
a forma vyuctovani)

o jaké velké akce, kromé tdborud, ma v planu (napfiklad vzdélavaci
akce), ...



https://krizovatka.skaut.cz/hospodareni/neinvesticni-dotace-ministerstva-skolstvi-mladeze-a-telovychovy-cr-msmt/2021-05/vyuctovani-dotace-msmt-na-co-se-zamerit?preview=1

unor - cerven

By méla probéhnout kontrola spravnosti a Uplnosti rocni Gcetni zavérky

(ro¢niho hospodareni) OJ.

Dohodnéte v€as s vedoucim stfediska (a hospodarem) termin kontroly, at
vase podnéty mlze OJ pripadné zapracovat pred konec¢nym uzavirenim
roku (a pripadnym podanim dariového priznani.

Terminy pro OJ:

e do konce anora provedeni inventarizace
e 10. 5. vloZeni vykazd do skautlSu [Z (pokud nemaiji dariového

poradce)
e 30. 6. predlozeni zpravy o hospodareni radé O]

cervenec - zafi

Letni mésice - Cervenec/srpen se stiediska vénuji poradani tabora (velké
akce). Pro fadu hospodarl to mUzZe byt jejich prvni velka akce.

V kooperaci s hospodarem Q) se mUZete zamé&rit na pouceni novych
hospodart tdborl. Nasledné pak na kontrolu hospodareni téchto akci,
tak aby O vcas a v poradku stihla termin 15. 11. pro skutecnosti tdboru ve

skautlSu (napovéda 7).

fijen/listopad

Provozni dotace MSMT se tykaji vét3iny O). Dohodnéte véas s vedoucim
stfediska (a hospodarem) termin kontroly, at'vase podnéty mize O)

pripadné zapracovat pred odeslanim na VO|.

Terminy pro vydctovani se mohou lisi regiondiné.

Pamatujte, Ze kazdou zapocatou kontrolu musite dokoncit. Ke kazdé kontrole také
pofizujete pisemnou revizni zpravu, kterou predavate vedoucimu OJ. Pfipadné zjisténé
nedostatky radéji FeSte hned a na misté, pfipadné stanovte realné terminy na opravu.

ZvySenou pozornost vénujte a podrobnéji kontrolujte, pokud jednotka bude svoji
cinnost rozSifovat o dalSi aktivity nebo zasadné ménit stavajici nastaveni.


https://krizovatka.skaut.cz/hospodareni/financni-rizeni/ucetni-vykazy?preview=1
https://krizovatka.skaut.cz/spisovna/smernice/majetek-a-inventarizace/smernice-k-inventarizaci?preview=1
https://napoveda.skaut.cz/skautis/jednotka/hospodarske-vykazy
https://krizovatka.skaut.cz/hospodareni/financni-rizeni/zprava-o-hospodareni?preview=1
https://krizovatka.skaut.cz/organizace/revizni-komise/zakladni-informace-o-revizni-komisi/2021-01/jak-na-kontrolu-tabora?preview=1
https://napoveda.skaut.cz/skautis/akce/tabory/hlasenka-zobrazeni-editace
https://krizovatka.skaut.cz/hospodareni/neinvesticni-dotace-ministerstva-skolstvi-mladeze-a-telovychovy-cr-msmt/2021-05/vyuctovani-dotace-msmt-na-co-se-zamerit?preview=1

Pokud jste revizni komise u VOJ (okresu/kraje) pridejte si do kalendare nasledujici
poloZky:

uroven - okres/kraj

‘ revizni plan

Pred zacatkem roku sestavujete ro€ni revizni plan, kterym se bude RK
v nadchazejicim roce Fidit.

RK zvolend v prubéhu roku musi revizni plan sestavit do mésice od svého
zvolent.

zprava o ¢innosti

Ve zpraveé o ¢innosti hodnotite, jak se podafrilo naplnit revizni plan na
predchozirok - analyzujete nedostatky a doporucujete opatreni

k ndpravé pro OJ; hodnotite, jak kontrolované O] spolupracovaly

a napravovaly zjiSténé nedostatky.

Zpravu o c¢innosti predkladate predsedovi ORJ (KRJ) do 30. 4.

Nezapomerite jedno vyhotoveni zpravy poslat také nadrizené revizni
komisi.

‘ kontrola podfizenych jednotek

Kromeé vlastni jednotky (okresu/kraje) jste povolani provadét i kontroly
jednotek podrizenych.

Jak vybirat podrizené OJ ke kontrole?

e MoZnostije nahodny vybér.
konkrétnich poznatkd napr. z vyuctovani dotaci.

e Prioritné vybirejte jednotky, o kterych vite, Ze nemayji prilis fungujici
viastni revizni komisi.

e DalsimoZnosti je sestaveni ,kolecka”, abyste za funkcni obdobi
zkontrolovali postupné vsechny podrizené jednotky.




MUZe se také stat, Ze obdrzite podnét k provedeni kontroly nebo Zadost
nadrizené revizni komise, a bude potfeba proveést kontrolu i mimo plan.
Pocitejte s tim a nechte si v reviznim planu urcitou rezervu.

’ metodické vedeni a podpora RK stredisek

Pokud jste zkuSenéjsi RK, mUZe ¢ast vasi prace byt i pomoc nebo
metodické vedeni revizni komise u podfizenych OJ ve vasem regionu.

Zacinajici RK u stredisek mohou ocenit, vasi pomoc pri jejich prvni revizi,
nebo je miZete pozvat na tu vasi.

PAR TIPU NAKONEC

¢ Nejste na to sami! Kdyz si s nécim nevite rady nebo nékde néco hofi, a vy na to
nemate cas, nebojte se pozadat o pomoc revizku okresu nebo kraje (klidné
i URK]), kterd vadm urité vyjde vstfic a nenechd vas v tom!

e Chcete si rozsifit obzory? Sledujte nabidky vzdélavacich akci (2. MUZete také
kontaktovat revizku okresu, kraje nebo URK], Ze byste chtéli byt pfizvani k nékteré

z jejich revizi.

e Revizni rad dava Siroké pole plsobnosti, jakymi formami kontrolu provadét.
Nebojte se vyuzit vSech jeho nastroja!

e Vzoryvsech dokumentl potfebnych k revizim naleznete zde.


https://kurzy.skaut.cz/
https://krizovatka.skaut.cz/spisovna/dokumenty-urkj/vzory-revize?preview=1

