Zverejnéno 2. 8. 2023

Metodika vnitFni kontroly

Metodicky material je novym nastrojem podpory pro RK. Rozdéluje
kontrolu OJ na jednotlivé oblasti/témata - od uvodnich informaci o OJ,
pres kontrolu pokladny az po ndvod, jak na kontrolu Ucetnich vykazu
Q).

Materidl mUZe RK pouzit po jednotlivych ¢astech, nejlépe viak bude fungovat jako
celek.

Pro kaZdou oblast je v metodice uvedeno:

hospodarské shrnuti
souvisejici skautské predpisy
kontrolni postup

e navodné otazky pro kontrolu
a checklist na zaznamenani kontroly a doporuceni RK

Metodika [Z je k dispozici ve dvou verzich online excel nebo textové pdf.

Metodika byla vytvorena prevazné pro zakladni O a pokryva standardni cinnosti
vétsiny OJ. Neni vsak vycerpdvajicim vyctem vsech oblasti, kaZzdd jednotka muZe mit svd
specifika. Soucasnd verze metodiky neporkyvd témata/oblasti, které se vyskytuji v Of
zridka. Jsou jimi napriklad zaméstndvani osob nebo dlouhodoby financni majetek.

Jak s dokumenty pracovat technicky?

‘ Umisténi metodiky

e dokument najdete zde (@
e soubor na odkaze slouzi vSem, proto je otevren jen pro Cteni (nejde
nic psat, nejde rozbalovat skryté radky s komentari), neni to chyba!

. Kopie souboru metodiky

e ze souboru si udélejte kopii na Google disk
o kopii souboru vytvorite kliknutim na Soubor (levy horni roh)
a zvolite "vytvorit kopii"



https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1JBoYDFoQsYmQP3H4iMqZWoyZtqsrSRH-
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1JBoYDFoQsYmQP3H4iMqZWoyZtqsrSRH-

o kopie se vam uloZi na vami vybrané misto na Google disku

e pokud nepracujete v systému Google diskdl a metodiku (excelovou
Cast) si stahnete do svého pocitace, pocitejte s tim, Ze formatovani
muze byt odlisné (v zavislosti na vasem programovém vybaveni)

Online nebo Offline verze?

e kazdému ndm vyhovuje jiny zplsob prace, proto metodika nabizi
vice cest, jak s ni pracovat
o online - sdileny excel - uloZeny na bezpecném udloZisti (nabizi
se Google disk vasi jednotky)
o offline
m tisk tabulky (dany list) z online excelu
» tisk tabulky z prilohy pdf verze
» tisk textl pdfverze - tisk hospodarského
shrnuti/kontrolniho postupu/doporuceni a komentare
k jednotlivym navodnym otdazkam

Tisk metodiky online verze

e pro tisk z online excelu kliknete na Soubor (levy horniroh) a zvolte
tisk (funguje i klavesova zkratka ctrl + P)

o gutomaticky budete mit nastaven tisk na A4

o pokud to tak neni, zvolte ndsledujici nastaveni:
m velikost papiru A4
m orientace stranky na sirku
»  méritko prizpusobit Sirce
» zahlavi a zapati
m opakovat ukotvené radky

Prace s metodikou

e ve své kopii uz mlzete vpisovat pozndmky ke kontrole a zobrazit
skryté radky, jak budete potfebovat:
o zobrazit skryty radek - kliknete u Cislovani radkd na sipky ¢ , ty
oznacujici skryty radek



o opétovné skryti radku - kliknete na cislo radku pravym
tlacitkem mysi a zvolte “skryt radek”

PotFebujete poradit?

NapiSte nam na revize@skaut.cz



mailto:revize@skaut.cz

