Zverejnéno 1. 12. 2023
Jsem vedoucim strediska

Strediska jsou zakladni stavebni kameny spolku Jundk - Cesky skaut.

A ty to mas na povel. Nelekej se, nejsi na to sam/sama. Prinejmensim
mas3 od za¢atku k ruce zastupce. Ukol(, které na vas ¢ekaji, je hodné,
ale je to i prilezitost vykonat mnoho dobrého.

Jsi-li novym vedoucim strediska, pak se podivej sem na informace o prebirani stfediska.

Pravomoci vedouciho strediska

Jsi opravnén/a k nasledujicim tkonlm:

e jednat jménem strediska s nadfizenymi organy a jinymi pravnimi subjekty;

e svolavat a Fidit zasedani rady, fidit zasedani stfediskového snému;

e navrhovat jmenovani zpravodajl a odvolavat je;

e jmenovat a odvolavat vedouci oddild a jejich zastupce;

e Ukolovat zpravodaje (a jiné dobrovolniky) a kontrolovat plnéni zadanych Ukold;

e schvalovat financni doklady strediska;

e neridit se usnesenim rady, pokud bude v rozporu s vySSimi pravnimi normami i
vnitfnim pravem organizace;

e rozhodovat o vSech vécech, které nejsou vnitfnim pravem (v€etné napf. usneseni
snému) vyhrazeny do plsobnosti jiného organu.

Vedouci stfediska je z titulu své funkce také €lenem okresni rady (zkratkou ORJ) -

v pripadé, Ze OR] existuje. Pokud je stredisko registrovano prfimo pod krajem, vedouci
stfediska neni automaticky ¢clenem krajské rady (zkratka KRJ). Nicméné v KRJ jsou
voleni ¢lenové, ktefi maji zastupovat zajmy téchto stfedisek, a navic se vedouci

stfediska mUzes (a mél bys) Ucastnit zasedani KRJ s hlasem poradnim.

Vedouci stfediska je nadfizeny vdem ¢lenUm strediska (vyjma revizni komise stfediska).

Agenda vedouciho strediska

Jako vedouci stfediska tvofis a prosazujes kratkodobou (tfiletou) koncepci stfediskové
¢innosti. To vée v souladu s Jundkem - Ceskym skautem a plany nadfizenych jednotek,
kterymi jsou skautské okresy a kraje. Zajistit chod strediska v mnoha oblastech je
narocny ukol. Proto je tvym prvoradym ukolem sestavit fungujici stfediskovou radu

a rozdélit praci mezi dobrovolniky, napfiklad s vyuZitim funkci zpravodaja.


https://krizovatka.skaut.cz/vedeni-strediska/jak-prebrat-vedeni-strediska
https://krizovatka.skaut.cz/organizace/revizni-komise/zakladni-informace-o-revizni-komisi

Tvou kvalifikacni podminkou pro vedeni stfediska je kvalifikace stfediskové minimum.
Pokud jej nemas, prihlas se na odpovidajici kurz a vzdélani si dopln. Aktualni nabidku
kurz( stfediskového minima nalezne$ v Databazi vzdélavacich akci (2.

Ukoly vedouciho stFediska

‘ Ridici oblast

Planujes Cinnost strediska jako celku i ¢innost stfediskové rady, sledujes
pfi tom dosahovani vytycenych cild.

Zajistujes tok informaci od vysSich organizacnich jednotek (okresy, kraje),
k vychovnym jednotkam (oddilim) a naopak.

Mas na starost pravni a hospodarské zalezZitosti strediska.
DohliZi$ na pInéni konkrétnich dkold.

Spolu se stiediskovou radou pravidelné reflektujete Uroven stfediska ve
vsech duleZitych oblastech - k tomu je vyhodné pouzit Hodnoceni kvality

strediska ve SkautISu.

' Personalni oblast

VedeS tym. Spadaji pod tebe zpravodajové, dalSi dobrovolnici, ¢Cinovnici
ale i lidé co nejsou skauty, ktefi se podileji na chodu stfediska. Probiras
S nimi oboustranné predstavy a moznosti dobrovolnické ¢innosti
pravidelnym rozhovorem nad dobrovolnickou dohodou.

Ma&s3 prehled o kvalifikaci €inovnikd a nabizi$ jim dalsi vzdélavani. Resis
personalni otazky, jako volna mista po ¢innovnicich, hledas nové vedouci
a neztracis ze zretele otazku nastupnictvi ve vedoucich pozicich (i ve tvé
vlastni).

Vybudovat a udrZet si spravny tym je narocny a velmi dulezity ukol.
Nezapominej na pravidelnou zpétnou vazbu i podékovani. Ocenit praci
ostatnich m@zeS mnohymi zplsoby a nékdy i prosté podékovani funguje
jako nejlepSi motivace do dalSi ¢innosti.



https://krizovatka.skaut.cz/vzdelavani/zkousky-kvalifikace/strediskove-minimum
https://kurzy.skaut.cz/
https://krizovatka.skaut.cz/fungujici-tym/zpetna-vazba-je-dulezita/hodnoceni-kvality-ve-skaut-i-su-zpetne-zrcatko
https://krizovatka.skaut.cz/fungujici-tym/prace-se-skautskym-dobrovolnikem/dobrovolnicka-dohoda

Vychovna oblast

Zodpovidas za kvalitu vychovného programu ve vSech oddilech pro
vSechny vékové kategorie.

Komunikuje$ s vedoucimi oddild, podporujes jejich ¢innost, a pokud je to
mozné, vychazis vstric jejich poZzadavkim. Podporujes vychovu radct

a podradcu.

Organizujes stfediskové akce pro oddily, podporujeS komunikaci mezi
vychovnymi jednotkami a davas oddilim zpétnou vazbu k jejich ¢innosti.

Provozni oblast

Spada pod tebe registrace a Uhrada ¢lenskych prispévkd, jakoZ i ochrana
osobnich Udajq, jez stredisko zpracovava a uchovava.

Spravujes dokumenty.

Zajistuje$ vhodné prostory pro ¢innost oddilt a dohliZi$ na to, aby
k témto prostorim byly nastaveny radné pravni vztahy (prondjem apod.).

UmozZniuje$ uskute¢néni tabord.

Hospodarska oblast

Dohlizi$ na efektivni vyuZziti dostupnych prostrfedkd, pecujes o strediskovy
majetek.

Hledas nové zdroje a moznosti financovani ¢innosti stfediska.
Shanis vybaveni pro oddily a jejich ¢innost.
Spolupracujes s vnitFnim kontrolnim organem - revizni komisi.

Zajistujes vedeni ucetnictvi.

Reprezentativni oblast



Zastupujes stredisko v radé vySsi organizacni jednotky. Komunikujes
s ostatnimi stredisky.

Spolupracujes s rodici, vefejnosti a pravnimi subjekty.
Jsi v kontaktu s jinymi spolky a organizacemi pro vychovu mladeze.

Propagujes stfedisko, tfeba i zajiSténim reprezentativniho webu.

Pfirucka pro vedouciho strediska

Nikdo neni odbornik na vie. Zadkladem tvé ¢innosti je rozdéleni Ukold a dohlizeni na
jejich plnéni. Jak na jednotlivé oblasti najdes podrobnégji v kapitolach metodické
prirucky pro vedouci stfediska (2.

DuleZité terminy pro vedouciho stFediska

Urcité povinnosti, které stfedisko ma vici nadrazenym orgadnlim, se pravidelné
opakuiji:

e do 31. ledna zpracovat a odevzdat ve skautlSu registraci stfediska (vSech oddil{
a ¢lenll) vyssi organizacni jednotce;

e do 28. inora predat urcenou ¢astku z ¢lenskych prispévkd vyssi organizacni
jednotce;

e do 10. kvétna zadat a potvrdit ve skautlSu hospodarsky vykaz a ucetni zavérku;

e do 5. €ervna zkontrolovat a odeslat ve skautISu vySSi organizacni jednotce zpravu
o schvalenych taborech stfediska (taborové hlasenky);

e do 15. listopadu zadat ve skautISu ,skutecnosti” vSech tadbord stiediska;

e listopad €i prosinec vyuctovat provozni dotace (podle pokynt nadfizené
jednotky);

Dalsi specifické sdélovaci povinnosti stfedisku pribyvaji, porada-li dotovanou akci
(napriklad vzdélavaci) nebo s vyuzitim dotaci rekonstruuje ¢i pofizuje klubovnu,
taboristé atd. Specifické povinnosti mUze mit stfedisko i vici danému okresu i kraji.

Jak si nastavit svij stfediskovy kalendar se muzes inspirovat ve zde.

Tvij velky pomocnik - skautlS

Pro vedouciho stfediska by mélo byt pfirozenosti pohybovat se a zakladni agendu plnit
v skautlSu. Odevzdavaiji i kontroluji se zde registrace, taborové hlasenky a mnohé
dotace. SkautlS ma vlastni napovédu. [Z Zacnes-li tapat, klikni na ikonu ,otazniku”

v hlavnim menu skautISu.



https://archiv2.krizovatka.skaut.cz/stredisko/lide/personalistika/prirucka-pro-vedouci-stredisek
https://krizovatka.skaut.cz/vedeni-strediska/strediskovy-kalendar
https://napoveda.skaut.cz/

Klicové skautské predpisy pro béznou cinnost strediska

Organizaéni Fad (ORJ) - upravuje, v ndvaznosti na Stanovy, podminky a naleZitosti
Clenstvi v Junaku, podminky a nalezitosti vykonu ¢inovnickych funkci v Junaku, vznik,

zanik, postaveni, Ukoly a povinnosti orgdnl a organizacnich jednotek Junaka a jejich
pozici a vztahy v ramci organizacni struktury Junaka.

Rad pro vzdélavani &inovnic a &inovnikh (RVCC)) - popisuje systém
skautskeého vzdélavani, pravidla pro poradani vzdélavacich akci i ucast na nich.

r s

Hospodatsky fad (HR)) - udava zékladni pravidla a povinnosti souvisejici
s hospodarenim O, ¢lenskymi pFispévky, rozpocty akci.

7~ r

Revizni Fad (RR)) - upravuje fungovani reviznich komisi, jejich Gkoly, povinnosti
a soucinnost pfi kontrolach Q).

Smérnice k tabortm - popisuje, co je nutné splnit pri pripravé a poradani taboru;
a udava podrobnosti, které usporadani ulehdi.

Smérnice k evidenci tdaju ve skautlSu & k registraci pro dany rok - udava, co se
v prlbéhu roku i dobé registrace eviduje a kontroluje ve skautlSu, jaké jsou terminy
a poplatky.

Ochrana osobnich Gdaju - tato sekce znalostni baze prinasi informace, jak nakladat

s osobnimi Udaji ¢lend i dalSich osob, vzory prihlasek a dalsi informace i smérnice.

Smérnice k dotacim organizacnich jednotek - dava zakladni informace ke vSem
dotacim, pro nékteré jsou dalSi podrobnosti v navazujicich smérnicich.

Vyhlasky tvého skautského kraje - kazdy kraj vydava vyhlasku pro dany rok, ktera
obsahuje informace k dotacim pro strediska.

Predpisy neni nutné znat doslovng, to asi ani neniv silach nikoho z nas, ale je dobré
védeét, Ze nékteré oblasti naseho fungovaniv organizaci jsou vnitfnim pravem
podrobné upraveny. Mit zakladni prehled vam umozniv pripadé potfeby snadno

v konkrétnim predpisu vyhledat jednotlivé detaily.

VSechny vnitfni predpisy najdes ve spisovné.

Zakladni strediskové dokumenty

Méj k dispozici zakladni stfediskové dokumenty:

e vypis ze spolkového rejstFiku[LV19],


https://krizovatka.skaut.cz/spisovna/rady/organizacni-rad
https://krizovatka.skaut.cz/spisovna/rady/rad-pro-vzdelavani-cinovnic-a-cinovniku
https://krizovatka.skaut.cz/spisovna/rady/hospodarsky-rad
https://krizovatka.skaut.cz/spisovna/rady/revizni-rad
https://krizovatka.skaut.cz/spisovna/smernice/akce-a-tabory/smernice-k-taborum
https://krizovatka.skaut.cz/spisovna/smernice/registrace-a-evidence-clenu/smernice-k-evidenci-udaju-ve-skautisu
https://krizovatka.skaut.cz/spisovna/smernice/registrace-a-evidence-clenu/smernice-k-registraci
https://krizovatka.skaut.cz/spisovna/smernice/hospodareni-a-dotace/smernice-k-dotacim-organizacnich-jednotek
https://krizovatka.skaut.cz/spisovna

 doklad o registraci na FU,
e smlouva o vedeni bankovniho uctu.

a napfriklad pro potreby fundraisingu (dary, dotace) ¢i vnéjSi komunikace se ti bude
hodit mit po ruce i Stanovy Junaka.



https://krizovatka.skaut.cz/spisovna/stanovy-junaka-ceskeho-skauta

