Zverejnéno 16. 10. 2023

Strediskovy kalendar

Podivej se na dUleZité terminy v ramci celého roku i seznam zaleZitosti
nezarazenych pod konkrétni mésic na konci ¢lanku. A res vse
s dostatecnym predstihem.

Strediskovy kalendar

Leden

Registracni tdaje o €lenech a jednotce - zadej v¢as viechny dllezité
udaje do skautlSu, nejpozdéji do 31. 1.

Vv s

pro noveé cleny.

Pojisténi odpovédnosti - zkontroluj ve skautISu, zda ho maji vSichni

aktivni clenové, kteri to potfebuji (nad 15 let). Pojisténi je vzdy na
kalendarni rok.

Nové kvalifikace [Z - upozorni ¢inovniky, aby si zkontrolovali, zda je maji

zadané ve skautlSu.

Naborové informace - zadej do skautlSu a zaroven zaktualizuj udaje

o klubovnach a podpor oddily pfi naborech.

Ochrana osobnich Gdaju - zajisti Skoleni pro vSechny ¢inovniky

o spravném zachazeni s citlivymi udaji.

Rozpocet strediska na dany rok - nech schvalit stfediskovou radou.

Vnitfni Ucetni pfedpisy jednotky - proveér aktualnost a nech schvalit
stfediskovou radou (napf. kdo a jak schvaluje vydaje apod.).

Vyuctovani granttl od obci - pohlidejte si terminy a dodrZovani pravidel,
které mohou byt v kazdém regionu rozdilné.

Inventarizace - zajisti provedeni a nasledné projednani vysledkd

stfediskovou radou.


https://krizovatka.skaut.cz/administrativa/registrace-a-evidence-clenu/registrace
https://krizovatka.skaut.cz/skautske-benefity/clenska-karta/clenska-karta-prinasi-radu-vyhod
https://krizovatka.skaut.cz/administrativa/pojisteni/2021-05/pojisteni-odpovednosti-za-zpusobenou-skodu
https://napoveda.skaut.cz/skautis/osoba/funkce-kvalifikace?s[]=kvalifikace
https://krizovatka.skaut.cz/vedu-oddil/jak-usporadat-efektivni-nabor-novych-clenu
https://krizovatka.skaut.cz/administrativa/ochrana-osobnich-udaju/osobni-udaje-a-gdpr
https://krizovatka.skaut.cz/hospodareni/financni-rizeni/rozpocet-a-vse-kolem
https://krizovatka.skaut.cz/spisovna/smernice/majetek-a-inventarizace/smernice-k-inventarizaci/2021-04/predpis-smernice-k-inventarizaci

Priprava taboru - je tfeba vybrat vhodné misto, urcit terminy a zacit

s administrativnimi (smlouvy, povoleni) i vychovnymi pripravami (oddil se
naudi praci s naradim, sestavit vlastni jidelnicek atd. )

Pri zméné vlastnictvi nemovitosti je tfeba podat danové priznani k dani

Zz nemovitosti do 31.1.

Unor

Clenské pFispévky - posli na okres (pFipadné kraj) nejpozdé&ji do 28. 2.

Pojisténi majetku - zjisti aktualni stav a ovér, zda neni potfeba zména.

Dotace - v pripadé potfeby pozadejte o dotace na nové oddily nebo

¢innosti. Podivejte se i na dotacni tituly vasich obci a kraja.

Brezen

U€etni uzavérka (PU, JU) - nejzazsi termin pro dokonéeni a schvaleni
ucetni uzaveérky stfediskovou radou a pfipadné podani dafnového
priznani k dani z pfijmuU je 31. 3. (v pfipadé danového poradce pak do
konce Cervna).

Hodnoceni kvality - do 31. 3. je potfeba ukoncit ve skautISu vSechna
hodnoceni za pfedchozi rok.

Plan €innosti stfediska - zjisti aktuaini stav realizace jednotlivych plant
a koho ¢i co je potfeba podpofit.

Personalistika - zjisti (napr. pomoci vychovného zpravodaje), plany

vedoucich oddilt a zda povedou oddily i pFiSti rok. PFipadné je nutné
hledat spolecné vhodné nastupce.

Duben

Hospodarsky vykaz - v€etné ucetni zavérky je tfeba vlozit do skautlSu 2
nejpozdéji do 10. 5. (v pripadé danového poradce je nutné vyznacit tuto

skutec¢nost do skautlSu, pak je termin na zpracovani Gcetnich vykazC do


https://krizovatka.skaut.cz/vedu-oddil/tabory
https://krizovatka.skaut.cz/hospodareni/ucetnictvi-a-dane/dane/dane-a-organizacni-jednotky-junaka-2
https://krizovatka.skaut.cz/spisovna/smernice/registrace-a-evidence-clenu/smernice-k-registraci
https://krizovatka.skaut.cz/administrativa/pojisteni/2021-05/pojisteni-majetku
https://krizovatka.skaut.cz/hospodareni/neinvesticni-dotace-ministerstva-skolstvi-mladeze-a-telovychovy-cr-msmt/2021-05/dotace-na-podporu-cinnosti-novych-oddilu
https://krizovatka.skaut.cz/hospodareni/ucetnictvi-a-dane/ucetnictvi/ucetni-zaverka-a-vse-kolem-perex-nepovinne-obsah
https://krizovatka.skaut.cz/hospodareni/ucetnictvi-a-dane/ucetnictvi/sestaveni-prehledu-v-jednoduchem-ucetnictvi
https://krizovatka.skaut.cz/fungujici-tym/zpetna-vazba-je-dulezita/hodnoceni-kvality-ve-skaut-i-su-zpetne-zrcatko
https://krizovatka.skaut.cz/fungujici-tym/nastupnictvi
https://krizovatka.skaut.cz/hospodareni/financni-rizeni/ucetni-vykazy
https://napoveda.skaut.cz/skautis/jednotka/hospodarske-vykazy?s[]=v%C3%BDkazy

konce Cervna a zadani do skautlSu az do 10. 7.), ty jako statutar vloZeni
potvrzuje$ a odesilas na ustredi.

Zprava o hospodareni - po ucetnim ukonceni roku predloz stfediskové
radé k projednani zpravu o hospodareni za predesly kalendarni rok, a to

nejpozdéji do 30. 6., vyhodné je spojit to i s odevzdavanim vykazd.

Vyrocni zprava - pokud ji stfedisko déla, je nyni spravny cas pro jeji

vydani a zamysleni se nad tim, komu by se méla dat ¢i poslat
(napf. byvalym ¢lendm, rodi¢lm atd.). Zaroven je to vhodna prileZitost
podékovat pratellim, obci ¢i sponzordm.

Zprava revizni komise o ¢innosti - revizni komise ma za kazdy

kalendarni rok povinnost vypracovat ro¢ni zpravu o ¢innosti a predlozit ji
radé jednotky nejpozdéji do 30. 4. Vyhradte si na jeji kontrolu ¢ast
stfediskové rady.

Priprava taboru - zjisti aktualni situaci ohledné pfripravy tabord
a Vv pripadé potreby zajisti oddildm pomoc.

Kvéten

Zavody (SZ, ZVaS)- zajisti Ucast oddil( v zakladnich kolech (od dubna),
v krajskych kolech (v ¢ervnu)

Cerven

Schvaleni tabort [Z - 5. 6. je nejzazsi termin pro schvaleni tabor(

stfediskovou radou a jejich zapsani do skautlISu, kontrolu roli a pFistupu.

Skoleni E&inovnikl - zajisti proskoleni zodpovédnych &inovnikd ohledné

bezpelnosti na taborech, hygienické vyhlasky, feSeni a pfedchazeni
krizovych situaci.

Skoleni hospodafa tabori - zajisti, aby v&8déli, jak maji hospodareni
tabora vést a kdy a jak ho predat hospodafi stiediska.

Pojisténi odpovédnost za Skodu - dopojisti Cinovniky, ktefi jedou na
tabor a nejsou zatim pojisténi.



https://krizovatka.skaut.cz/hospodareni/financni-rizeni/zprava-o-hospodareni
https://krizovatka.skaut.cz/komunikace-a-propagace/skautsky-vizualni-styl/navody-a-sablony-pro-negrafiky
https://krizovatka.skaut.cz/organizace/revizni-komise/zakladni-informace-o-revizni-komisi
https://krizovatka.skaut.cz/vedu-oddil/tabory
https://krizovatka.skaut.cz/skautky-skauti/svojsikuv-zavod
https://krizovatka.skaut.cz/svetlusky-zabicky-vlcata/akce-pro-svetlusky-a-vlcata
https://napoveda.skaut.cz/skautis/akce/tabory
https://krizovatka.skaut.cz/komunikace-a-propagace/jak-jednat-v-krizove-situaci
https://krizovatka.skaut.cz/hospodareni/hospodar-tabora-akce
https://krizovatka.skaut.cz/administrativa/pojisteni/2021-05/pojisteni-odpovednosti-za-zpusobenou-skodu

Cervenec
Navstévy tabora

Podékovani - nezapomernte podékovat ¢inovnikiim za celorocni ¢innost
avhodné je ocenit. Dobfe se pro to hodi prostredi tabora, zvlastni
porada, vlastni dovolena pro Cinovniky nebo jina vyjimecna prilezitost.

Dohody - prazdniny mohou byt vhodnym ¢asem poreSit dohody

s jednotlivymi ¢inovniky i $éfy akci/projekt. Ne vzdy Ustni domluvu
pochopi obé strany stejné, naopak casové omezena pisemna dohoda
prinasi fadu vyhod a mlzZete zabranit zbyte¢nému nedorozumeéni.

Vice k tématu naleznes také v clanku cyklus dobrovolnika.

Srpen
Navstévy tabora

Vzdélavani - zejména ucast na lesnich vzdélavacich akci, ale jisté je
dobré hledat i jiné formy sebevzdélavani a seberozvoje.

Strediskové planovani - zamyslete se nad vhodnou formou spolecného
setkani a planovani ¢innosti stfediska, napriklad zorganizovat vyjezdni
stfediskovou radu, na které by byl ¢as spolecné pracovat i si uzit
samotného spolecenstvi pratel.

Hodnoceni kvality tabort - zpétnd vazba je dilezitd, pomaha odhalovat
slabé stranky a spolecné pracovat na moznych zlepSenich. Najdéte si na
hodnoceni Cas.

Vyuctovani tabort a jejich kontrola stfediskem (pomocnikem muzZe byt
stfediskova Sablona nebo h.skauting).

Bezpecnost - pred zacatkem nového skautského roku zajisti proskoleni
¢inovnik( ohledné bezpecnosti pfi praci s détmi, feseni krizovych
situacich a jejich predchazeni.

Stav kluboven - je dulezité zjistit, zda jejich aktudini stav odpovida
bezpecnostnim, provoznim a jinym pozZadavkdm. Naplanuj nutné opravy
a zkontroluj nutné revize (pfistrojd, komind atd.).


https://krizovatka.skaut.cz/fungujici-tym/nastroje-podpory-aneb-jake-vyhody-skauting-prinasi
https://krizovatka.skaut.cz/fungujici-tym/prace-se-skautskym-dobrovolnikem/dobrovolnicka-dohoda
https://krizovatka.skaut.cz/fungujici-tym/prace-se-skautskym-dobrovolnikem/cyklus-skautskeho-dobrovolnika
https://krizovatka.skaut.cz/vzdelavani/typicke-vzdelavaci-drahy
https://krizovatka.skaut.cz/fungujici-tym/zpetna-vazba-je-dulezita/hodnoceni-kvality-ve-skaut-i-su-zpetne-zrcatko
https://krizovatka.skaut.cz/hospodareni/on-line-nastroje-k-hospodareni/2021-03/skautske-hospodareni-h-skauting
https://krizovatka.skaut.cz/komunikace-a-propagace/jak-jednat-v-krizove-situaci
https://krizovatka.skaut.cz/hospodareni/nemovitosti/vlastnime-nemovitost-pozemek-zakladnu

Zari

Naborové tdaje (2 - do 7. 9. nech zkontrolovat kontakty a dalsi idaj
o oddilech ve skautISu a na vaSem webu, pripadné zaslete informaci

0 zméné rodi¢lim. Stejné informace, jako jsou uvedené ve skautlSu, se pak
objevi na verejné mapé kluboven.

Nabory - v ramci stfediskové rady zvazte konkrétni formu podpory
stfediska pfi naboru novych déti do oddild.

Casopisy - zkontrulujte si ve skautlSu [%, Ze maiji vSichni objednany

spravny druh Casopisu, protoze na tabore mohli nékteri clenové prejit do
jiné kategorie; vedouci mohli zménit druzinku.

PojisSténi odpovédnost za Skodu - zkontroluj ve skautlSu, zda jej maji
vSichni aktivni ¢lenové, kterito potfebuji (nad 15 let). Zacatkem Skolniho/
skautského roku mUZete mit nové vedouci, nové radce.

Podékovani - a (verejné) ocenéni [Z za tabory a dalSi akce Ci projekty,
které se béhem léta povedly. M(zZeS vyuZit i on-line generator podékovani

ve skautském grafickém stylu.

Hodnoceni kvality - neZ se oddily i stfedisko pusti do plant na novy
Skolni rok, bylo by dobré zhodnotit si ten minuly a dalSi ¢cinnost napfrit

spravnym smeérem.

Rocni plan €innosti - pustte se do jeho pFipravy spolecnég, ujasnéte si
priority a cile do dalSiho obdobi, vyberte konkrétni akce a osoby, které
budou odpovédné za jejich realizaci. Schvaleni planu i planu oddild je
dobrym zakladem pro spolecnou praci ve stfedisku.

Celostatni akce [ - nyni je spravny Cas zjistit si o nich vice informaci
arozhodnout, kterych se bude stfedisko aktivné ucastnit, aby s tim mohli

vSichni pocitat.

Vychovny plan - ve spolupraci s vychovnym zpravodajem vytvorte
vychovny plan stfediska. Ten byva zpravidla dlouhodoby, feSi udrzitelnost
jednotlivych oddild, vyvaZzenost vékovych kategorif a jejich vzajemné
propojeni (pfechody), praci s R&R, vzdélavani ¢inovnikl apod. a je

potfeba jej vhodné propojit s ro¢nim planem.


https://www.skaut.cz/pro-rodice/prihlasit-dite/
https://krizovatka.skaut.cz/vedu-oddil/jak-usporadat-efektivni-nabor-novych-clenu
https://krizovatka.skaut.cz/vedu-oddil/jak-usporadat-efektivni-nabor-novych-clenu/2021-04/tipy-na-naborove-akce-pro-verejnost
https://krizovatka.skaut.cz/skautske-benefity/casopisy-pro-skauty-a-skautky
https://napoveda.skaut.cz/skautis/jednotka/casopisy/jednotka?s[]=%C4%8Dasopisy
https://krizovatka.skaut.cz/administrativa/pojisteni/2021-05/pojisteni-odpovednosti-za-zpusobenou-skodu
https://krizovatka.skaut.cz/fungujici-tym/nastroje-podpory-aneb-jake-vyhody-skauting-prinasi
https://krizovatka.skaut.cz/spisovna/rady/vyznamenani
https://krizovatka.skaut.cz/komunikace-a-propagace/skautsky-vizualni-styl/navody-a-sablony-pro-negrafiky
https://krizovatka.skaut.cz/fungujici-tym/zpetna-vazba-je-dulezita/hodnoceni-kvality-ve-skaut-i-su-zpetne-zrcatko
https://krizovatka.skaut.cz/vedu-oddil/skautska-vychova/programova-a-metodicka-inspirace/2021-06/planovani-vychovy-pro-skautsky-rok
https://velkeakce.skaut.cz/
https://krizovatka.skaut.cz/vedeni-strediska/vychovni-zpravodajove/stala-jsem-se-vychovnou-zpravodajkou-na-stredisku-jak-zacit

Vychovné nastroje - nejlépe vychovny zpravodaj by mél s oddily probrat,
jak se jim dafi naplnovat skautskou vychovnou metodu a jaké nabizi
ustredi nastroje pro podporu vychovy (stezky, odborky, metodiky,
radcovské zapisniky, atd.)

Rozpocet - zkontroluj jeho pInéni a zajisti pfipadné Upravy v ndvaznosti
na nové plany a situaci ve stfedisku. U dotacnich prostredkd zreviduj vysi
ziskanych finan¢nich prostiedk( a zamér se také na jejich cerpani. Zmény
v rozpoctu nech opét schvalit radou strediska.

Dotace - v pfipadé potfeby pozadej prostfednictvim skautlSu o dotace na
praci s neorganizovanou mladezi na nasledujici kalendarni rok.

Rijen

Novi €lenové - dohlédni, aby je vedouci oddilu zapsali do skautISu (2

(neni tfeba Cekat az na registraci v lednu!). Zaroven je vhodné podpofit
komunikaci s rodici (napfiklad rozdat broZuru s informacemi o organizaci,
stfedisku a oddilu).

Granty a dotace - zjisti si, kdy vase obec Ci kraj vypisuji granty, na co
budou zaméreny a za jakych podminek. Sledovani moznych zdrojd se
vénuj v pribéhu celého roku. Nejlépe tim nékoho povér.

Strediskovy sném [Z - zpravidla kazdé 3 roky se konaji snémy jednotek,
zamyslete se na strediskové radé, jak bude vypadat ten vas. Mozna je to
vhodna prilezitost nékoho ocenit, néco spolecné naplanovat ¢i se vénovat
tématUm nadchazejiciho Valného snému. Nechte na snému prostor

i revizni komisi.

Listopad

Skutecnost tabort [Z - nejpozdéji do 15. 11. zajisti, dle aktudini Smérnice
k tdbordm, zadani hlaSeni o uskutec¢nénych taborech do skautlSu.

Provozni dotace - zajisti vyuctovani obdrzené dotace své narizené

jednotce, konkrétni terminy jsou v kazdém regionu rizné.

Clenské pFispévky - je tfeba si zjistit, jaka ¢astka se bude odvadét pro

okres, kraj a Ustredi a stanovit vlastni vysi prispévkd pro dalsi rok



https://krizovatka.skaut.cz/vedu-oddil/skautska-vychova/jak-funguje-skautska-vychova
https://krizovatka.skaut.cz/skautky-skauti/stezky/stezka-pro-pokrocile/2021-06/propojeni-stezky-a-ostatnich-nastroju
https://krizovatka.skaut.cz/hospodareni/financni-rizeni/rozpocet-a-vse-kolem
https://krizovatka.skaut.cz/hospodareni/neinvesticni-dotace-ministerstva-skolstvi-mladeze-a-telovychovy-cr-msmt
https://krizovatka.skaut.cz/administrativa/registrace-a-evidence-clenu/prihlasky-a-evidencni-listy
https://napoveda.skaut.cz/skautis/jednotka/clenove?s[]=%C4%8Dlen
https://napoveda.skaut.cz/skautis/akce/snemy
https://krizovatka.skaut.cz/organizace/revizni-komise/zakladni-informace-o-revizni-komisi
https://napoveda.skaut.cz/skautis/akce/tabory
https://krizovatka.skaut.cz/hospodareni/neinvesticni-dotace-ministerstva-skolstvi-mladeze-a-telovychovy-cr-msmt/2021-05/provozni-dotace
https://krizovatka.skaut.cz/hospodareni/neinvesticni-dotace-ministerstva-skolstvi-mladeze-a-telovychovy-cr-msmt/2021-05/na-co-si-dat-pozor-pri-vyuctovani-dotaci
https://krizovatka.skaut.cz/administrativa/registrace-a-evidence-clenu/clenske-prispevky
https://krizovatka.skaut.cz/organizace/registrace-a-evidence-clenu/clenske-prispevky/2021-05/stanoveni-vhodne-vyse-clenskeho-prispevku

Neaktudlni |. VySi ¢lenskych prispévkd schvaluje stfediskova rada.

‘ Prosinec

Dotace - vyuctovani dotaci ma byt hotovo zpravidla mésic po skonceni
akce Ci projektu, ale vzdy nejpozdéji do 15. 12. (napf. stavebni dotace,
dotace na neorganizovanou mladez, celostatni akce ¢i vzdélavaci akce).

Personalistika - konec roku je jisté vhodnym ¢asem pro spolecné milé

setkani, popovidani si a k podékovani, predani PF pratellim, sponzoriim

a priznivedim. Zkratka budovat fungujici komunitu kolem strediska.

Zaroven nezapomen

e Zjistit si v€as terminy a moznosti k ziskani dotaci a financni podpory - vice
v metodice o fundraisingu

¢inovnikt
e Nabidnout vSem cinovniklim prostor pro osobni rozvoj, potfebna Skoleni

a kvalifikace, na které mUZe Cerpat i podporu ze stfediska (proplaceni
ucastnického poplatku, cestovného apod.)


https://krizovatka.skaut.cz/fundraising/jak-zacit-s-fundraisingem
https://krizovatka.skaut.cz/fungujici-tym/nastroje-podpory-aneb-jake-vyhody-skauting-prinasi
https://krizovatka.skaut.cz/vzdelavani/jak-si-vybrat-vzdelavaci-akci
https://krizovatka.skaut.cz/organizace/registrace-a-evidence-clenu/clenske-prispevky/2021-05/stanoveni-vhodne-vyse-clenskeho-prispevku
https://krizovatka.skaut.cz/hospodareni/neinvesticni-dotace-ministerstva-skolstvi-mladeze-a-telovychovy-cr-msmt/2021-05/na-co-si-dat-pozor-pri-vyuctovani-dotaci
https://krizovatka.skaut.cz/fungujici-tym/nastroje-podpory-aneb-jake-vyhody-skauting-prinasi
https://krizovatka.skaut.cz/komunikace-a-propagace/skautsky-vizualni-styl/navody-a-sablony-pro-negrafiky
https://krizovatka.skaut.cz/fungujici-tym/pomoc-zvenci-aneb-jak-a-proc-budovat-spolecenstvi-pratel-skautingu

