Platné 23. 12.2019 - Neomezeno, U¢inné od 30. 12. 2019

Predpis: Smérnice k inventarizaci

1. Uvodni ustanoveni

(1) Smérnice v navaznosti na Hospodarsky Fad (kapitola 6) upravuje postup provadéni
inventarizace majetku a zavazkl Jundka - Ceského skauta (jako celku) i jednotlivych
organizacnich jednotek.

(2) Mezi souvisejici vnitfni predpisy patfi zejména:

a. Hospodarsky rad a
b. Smérnice k majetku.

2. Vysvétleni pojmu

(3) Inventarizaci se rozumi soubor ¢innosti nutnych k porovnani skutecného stavu
majetku a zavazku se stavem zachycenym v Ucetni a operativni evidenci.

(4) Inventurou se rozumi jednotliva ¢innost, ktera spociva ve zjisténi skute¢ného stavu
k urcitému okamziku u jednotlivych sloZzek majetku a zavazka.

(5) Fyzickou inventurou se zjiStuji skute¢né stavy majetku hmotné povahy, pripadné
nehmotné povahy tehdy, pokud to pfipoustijejich povaha a nebrani-li tomu misto, kde
se v dobé inventury nachazi.

(6) Dokladovou inventurou se zjiStuji skute¢né stavy majetku a zavazkd, u kterych jiny
zpUsob inventury neumozriuje jejich povaha.

3. Obecna ustanoveni

(7) Zakon o ucetnictvi stanovi organizacnim jednotkam povinnost inventarizovat
majetek a zavazky.

(8) Provadéni inventarizaci je nedilnou soucasti spravy majetku a zavazka a je
predpokladem pro hospodarné nakladani se jménim Junaka - Ceského skauta i jeho
organizacnich jednotek.

(9) Za radné provadéni inventarizace odpovida statutarni organ jednotky.

(10) Organizacni jednotky jsou povinny prokazat provedeni inventarizace po dobu péti
let po jejim provedeni.



4. Terminy provadéni inventarizaci

(11) Inventarizaci organizacni jednotky provadéji vzdy k okamziku, ke kterému sestavuji
ucetni zavérku.

(12) Dale mUZe organizacni jednotka rozhodnout o provedeni mimoradné
inventarizace v pripadé situace, ktera ji vyZzaduje (napf. pfedavani funkce odpovédného
¢inovnika, kradez, poskozeni Zivelnou pohromou).

(13) Fyzickou inventuru, kterou nelze provést k okamziku uvedeném v ¢lanku(11), Ize
provést v pribéhu poslednich ¢tyr mésicl ucetniho obdobi, pfipadné v prvnich dvou
meésicich nasledujiciho Ucetniho obdobi. V takovém prfipadé se musi prokazat stav
majetku ke dni sestaveni Ucetni zavérky doloZenim pFirtstkd a Ubytkd majetku za
obdobi mezi nim a dnem fyzické inventury.

5. PFiprava provedeni inventarizace

(14) Statutarni organ pisemné naridi provedeni inventarizace. Rozhodnuti o provedeni
inventarizace zejména obsahuje ¢asovy harmonogram inventarizace, ustaveni ¢len(
inventarizacni komise a rozsah inventarizovaného majetku a zavazkd.

(15) Inventarizacni komise (dale také IK) ma nejméné dva cleny. Pfedsedou IK nesmi byt
statutarni organ, hospodar i jiny Cinovnik povéreny spravou kontrolovaného majetku.
Clenové IK maji v rdmci provadéni inventarizace prévo vstupu do objekt uZivanych
jednotkami, nahlizet do Ucetni evidence, pozadovat od statutarniho organu a osob
odpovédnych za majetek vyjadreni ke zjisténym skutecnostem.

(16) K provedeni dokladové inventury nemusi byt ustavena inventarizacni komise.

V takovém pripadé pisemné urci statutarni organ cinovniky, kteriinventuru provedou.
Inventuru by nemél zpravidla provadét ¢inovnik odpovédny za vedeni prislusné casti
evidence.

(17) Odpovédni ¢inovnici za spravu a nakladani s majetkem pripravi dopfedu potrfebné
podklady k provedeni inventarizace (napf. knihy ¢i karty majetku, operativni evidenci
majetku, vypisy z ucetni evidence).

6. Postup pfi provadéni inventarizace

(18) Inventarizacni komise kontroluje soulad ucetni a operativni evidence se skutecnym
stavem majetku a zavazkU. Inventarizaci podléhd veskery majetek organizac¢ni jednotky
a to bez ohledu na to, zda je veden v Ucetni nebo operativni evidenci. Inventarizaci
podléha také majetek zapUjceny i v Uschové organizacni jednotky.



(19) Pri fyzické inventure inventarizacni komise také kontroluje fyzicky stav majetku
(poskozeni, znehodnoceni), jeho uloZeni a zabezpeceni a ovéfuje stanoveni
odpoveédnosti jednotlivych osob za spravu majetku.

(20) Pri fyzické inventure majetku je Zadouci pfitomnost ¢inovnika odpovédného za
jeho spravu.

(21) V rdmci dokladové inventury se kontroluje soulad majetku a zavazk( s Ucetni
evidenci, jejich podloZenost Ucetnimi Ci jinymi doklady a opodstatnénost evidence
a oveéruje se stanoveni odpovédnosti jednotlivych osob za spravu majetku.

(22) Skutecné stavy majetku a zavazkl se zaznamendvaji do inventurnich soupisd,
které se zpravidla vyhotovuji oddélené podle druhu majetku ¢i zavazkd, jejich
umistnéni a odpovédného Cinovnika. Inventurni soupisy obsahuji predevsim

a. oznaceni majetku ¢i zavazku potfebné k jeho jednoznacnému urceni,

b. podpis ¢lena inventarizacni komise a dale podpis ostatnich osob zucastnénych
na inventure majetku ¢i zavazka,

c. zpUsob zjistovani skute¢nych stavd,

d. ocenéni majetku a zavazkl k rozvahovému dni,

e. okamzik zahajeni a ukonceni inventury.

(23) Inventarizace majetku a zavazk( muaze probihat i postupné podle jednotlivych
slozek ¢i mist ulozeni.

(24) Rozdily zjiSténé porovnanim skute¢nym a evidovanym stavem se zapisi bud do
inventurniho soupisu ¢i do zvlastni evidence a predaji odpoveédné osobé za majetek
k podani vysvétleni.

7. Ukonceni inventarizace

(25) Inventarizacni komise pfed ukoncenim inventarizace zpracuje inventarizacni zapis,
ktery pfeda statutarnimu organu organizacni jednotky. Inventarizacni zapis obsahuje
zejména:

a. identifikaci organizacni jednotky, datum, ke kterému je inventarizace provadéna,
oznaceni ¢lenl inventarizacni komise a dalsich osob pritomnych zU¢astnénych
na inventarizaci,

. predmét inventarizace (vyjmenovani slozek kontrolovaného majetku a zavazku),

den zahajeni a ukonfeni inventarizace,

. prehled vyhotovenych inventurnich soupisd,

prehled zjisténych a nevyjasnénych inventariza¢nich rozdild spolu s vyjadienim
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odpovédnych ¢inovnikd, pripadné navrh na jejich vyporadani,

f. pfipadné navrh na vyrazeni, likvidaci ¢i odprodej majetku, ktery je
neupotrebitelny, pfebytecny nebo nevyuzity,

g. pfipadné navrhy na zlepseni spravy a evidence majetku, pripravy podkladd
k inventarizaci nebo stanoveni odpovédnosti dotéenych ¢inovnikd,

h. inventarizacni komise ma pravo dle zjisténych skutecnosti do zapisu zaznamenat
i ZjiSténé poruseni povinnosti odpovédnych ¢inovnikd,

i. podpisy vSech ¢lenl inventariza¢ni komise a datum vyhotoveni zapisu.

8. Inventarizacni rozdily a jejich reSeni

(26) Inventarizacnimi rozdily se rozumi rozdily mezi skute¢nym stavem a stavem
v Ucetnictvi, které nelze prokazat zakonnym zptsobem

a. je-li skutecny stav nizsi nez stav v ucetnictvi, jedna se o manko, popfipadé
o schodek u penéznich hotovosti a cenin,
b. je-li skutecny stav vyssi nez stav v Ucetnictvi, jedna se o prebytek.

(27) Bylo-li inventarizaci zjisténo manko, mlze organizac¢ni jednotka rozhodnout
pozadovani uhrazeni vzniklé Skody po zodpovédném cinovnikovi. Schodek financ¢nich
prostredku a cenin je vyZzadovan po zodpovédném cinovnikovi vZdy.

(28) Statutarni orgdn ma povinnost predlozit zpravu inventarizacni komise radé
organizacni jednotky k projednani na jejim nejblizSim zasedani, a to v€etné informace
o zpUsobu rFeSeni zjiSténych inventarizac¢nich rozdild.

(29) Inventarizacni rozdily vyuctuje organizacni jednotka do ucetniho obdobi, za které
se inventarizaci ovéruje stav majetku a zavazka.

9. Ostatni ustanoveni

(30) Organizacni jednotka muUZe stanovit dalsi vnitfni pravidla k provadéni
inventarizace (dobu provadéniinventarizace, postup inventarizacnich praci, sestaveni
inventarizacni komise apod.).

(31) Ustanoveni této smérnice pouZije Junak - Cesky skaut (jako celek) pfiméreng,
zejména s ohledem na dodrzeni pravidel urcenych zakonem o ucetnictvi. Dalsi pravidla
muze stanovitVykonna rada (typicky pfimo zpravodajka pro Ustredi).

10. Zavérecna a prechodna ustanoveni



(32) Inventarizace zapocaté dle dosavadni smérnice musi byt dokonceny dle
ustanoveni dané smérnice.

(33) Ke dni ucinnosti smérnice se zruSuje Smérnice k inventarizaci majetku ze dne
24.11.2004.

(34) Smérnice byla vydana dne 23. 12. 2019 a nabyva ucinnosti dne 31. 12. 2019.

Markéta OliSarova zpravodajka pro ustfedi



