Platné 7. 11. 2022 - Neomezeno, U¢inné od 15. 11. 2022

Pfedpis: Smérnice k evidenci tdaju ve skautlSu
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7.Zavérelna a prechodna ustanoveni

1. Uvodni ustanoveni

(1) Smérnice upravuje zakladni pravidla pro evidenci, spravu a registraci ¢len(

a jednotek ve spolku Junak - Cesky skaut, z. s. (dale jen organizace Ci hlavni spolek),
véetné pribéhu registrace a zapisu Udaju organizacnich jednotek do spolkového
rejstriku.

(2) Vysledkem pribézné evidence Udajd a predevsim pak registrace je aktualizovana
databaze Udajd o viech organizacnich jednotkach (dale také Q)) a jejich ¢lenech.

(3) Databdze Udajli musi co nejvérnéji odrazet skute¢nost, Udaje musi byt pravdivé,
presné a uplné.

(4) Osobni udaje, které jsou predmétem evidence a registrace, musi byt sbirany
a zpracovavany v souladu s Narizenim Evropského parlamentu a Rady 2016/679 (tzv.
GDPR, dale jen Narizeni) a zdkonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Gdajl, ve



znéni pozdéjsich predpisd, se Smérnici pro nakladani s osobnimi tdaji, Smérnici

k vedeni seznamu ¢len(, a také s touto smérnici. Podrobnosti k problematice ochrany
osobnich Udajd v organizaci Ize nalézt i v prislusné sekci na Skautské kfizovatce
(www.skaut.cz/osobniudaje @).

(5) Mezi souvisejici vnitfni predpisy patfi zejména:

. Stanovy,
. Organiza¢ni fad (dale OR)),
Smérnice k vedeni seznamu ¢lend,

. Smeérnice k registraci (pro dany rok) a
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. Smérnice pro nakladani s osobnimi udaji.

2. Definice pojmi

(6) Nasledujici pojmy se zejména pro Ucely této smérnice a Smérnice k registraci (pro
dany rok) upresnuiji takto:

a. skautls je online informacni systém (na adrese https://is.skaut.cz/ [7), ktery je
vyuZzivan pro evidenci Udajd a zpracovani registrace.

b. PriibéZna evidence se chape jako pribézné zaznamenavani a aktualizovani zmén
Udaju o jednotkach a jejich ¢lenech ve skautlSu.

c. Registrace €lena (uzivano i spojeni registrovany ¢len) se chape jako skutec¢nost,
Ze dana osoba je vdaném roce radné a ve stanoveném terminu evidovana jako
¢len organizace.

d. Registrace organizacni jednotky (uzivano i spojeni registrovana organizacni
jednotka) se chape jako skuteCnost, Ze dana organizacni jednotka v daném roce je
radné evidovana jako jednotka v organizaci.

e. Registrace oddilu (uzivano i spojeni registrovany oddil) se chape jako skutecnost,
Ze dany oddil v daném roce je radné evidovan jako oddil v organizaci. Oddil mtze
byt slozen z druzin; tato smérnice jejich ¢leny chape jako ¢leny oddilu a registraci
druZin neupravuje.

f. Registracni udaje jsou Udaje umoZnujici registraci ¢lend nebo jednotek.
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g. Mladsi ¢len je ¢len do osmnacti let véku.

(7) Ostatni pojmy jsou ve smérnici pouZzity ve vyznamu, v jakém je uvadi Stanovy,
Organizacni fad a dalSi vnitfni predpisy, popf. ve vyznamu obvyklém.

3. Pravidla ke zpracovavani dat a uZivatelské ucty

(8) Systém skautlS umoznuje kterémukoli ¢lenu vytvorit uzivatelsky ucet, navazany na
jeho osobu, coz doty¢nému umoznuje aktualizovat Udaje o své osobé v€etné moznosti


http://www.skaut.cz/osobniudaje
https://krizovatka.skaut.cz/spisovna/stanovy-junaka-ceskeho-skauta?preview=1
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provadét nastaveni sluzeb, jako napriklad Casopisy Ci Clenska karta, pracovat se
Skautskym adresarfem a prihlaSovat se na vzdélavaci Ci jiné akce a na dalsi weby.
Nékteré funkce mohou byt dostupné jen ¢lendm starsim 15 let.

(9) UZivatelské ucty navazané na skutecné udaje osoby mohou byt zfizovany pouze
realnym osobam a nesmi byt vyuzivany nikym jinym nez osobou samotnou (nelze mit
uzivatelsky ucet patfici jednotce nebo vyuzivany vice osobami najednou). Podrobnosti
k ndleZitostem uzivatelskych Gctl a jejich pouzivani Ize nalézt v Pouceni k ochrané

osobnich Udaju a pouzivani Uctl v skautiSu (7.

(10) Kazdy clen po dovrseni 15 let véku ma pravo mit zfizen ucet ve skautlSu, navazany
na jeho osobu.

(11) Osoby mladSi 15 let mohou mit také Ucet navazany na skutecné udaje své osoby.
Takové osoby si implicitné nemohou ménit vlastni Udaje. Vedouci oddilu ¢i jina
oprdvnéna osoba muZe dané osobé pridélit roli, kterd umozni nejen editaci vlastnich
udaju, ale i pristup k dalsim Gdajdm a agendam ve skautlSu. Vytvaret mladSim osobam
ucet navazany na jejich osobu je pro né uzitecné mimo jiné pro prihlaseni na nékteré
akce ¢i weby oddild a akci.

(12) Informace o tom, jak zalozit a spravné propojit uzivatelsky ucet se skutecnymi

udaji osoby [ ve skautlS najdete na webu napovédy (napoveda.skaut.cz [2). Dbejte

predevsim na spravnou volbu Udaju, které pfi propojeni Uctu chcete uZivateli ve
skautlSu zachovat jako platné.

(13) Predevsim pro vedouci O), jejich zastupce, pripadné cleny reviznich komisi, jsou
urceny tzv. ovérené uzivatelské ucty. Takovy ucet osobé vznikne z Uctu propojeného na
jeji osobu po provedeni ovéreni vybranych osobnich Gdajd (jméno, prijmeni, datum
narozeni, rodné &islo, rodné prijmeni, okres a misto narozeni). Ovéreni Uctu provadi
opravnéna osoba na zakladé formulare generovaného skautiSem a opatfeného
Uredné ovérenym podpisem dané osoby (formular také zpravidla slouzi k zapisu osoby
do spolkového rejstriku), pripadné na zakladé kontroly idaji dle obcanského prikazu
osoby. Tento typ Uctu je vyuzivan predevsim k potvrzovani hospodarskych vykaz(
(UCetnich zavérek) organizacnich jednotek, pripadné Zadosti a vyuctovani dotaci
poskytovanych OJ. Podrobnosti jsou na webu napovédy (napoveda.skaut.cz [7)
pripadné na Skautské krizovatce.

(14) Pri jakémkoli pfedavani dat s osobnimi tdaji mimo skautlS musi osoby a O] zajistit
bezpelny prfenos dat (napf. s vyuZzitim neverejné sdilenych souborl v rdmci
Lfiremniho” skautského Google disku) tak, aby nemohla byt zneuzita tfetimi osobami.

4. PrubéZna evidence


https://napoveda.skaut.cz/skautis/pouceni-udaje-a-ucty
https://napoveda.skaut.cz/skautis/informacni-system/uzivatel
https://napoveda.skaut.cz/
https://napoveda.skaut.cz/

(15) Organizacnim jednotkam a ¢inovniklm se uklada priibézné zaznamenavat ve
skautlSu vesSkeré zmény, zejména pak:

a. nové ¢leny, ukonceni ¢lenstvi osob, zmény v Clenstvi i vychovné kategorii
neprodlené, v souladu se Smérnici k vedeni seznamu ¢lend,

b. zmény v nazvu, sidle, evidencnim cisle, obsazeni funkce vedouciho organizacni
jednotky i jeho zastupce, ¢lenl i pfedsedy revizni komise OJ, bankovnim Uctu,
rozhodnuti o zruSeni OJ ¢i uvaleni prozatimni spravy neprodlené, nejpozdéji do
10 dnli od data, kdy ke zméné doslo,

C. ovéreny souhlas a prohlaseni se zapisem osoby do spolkového rejstriku, ovéfeny
vypis ze snému ¢i obdobny dokument dokladajici zvoleni ¢i jiny zpUsob ustaveni
osob do funkci zapisovanych do spolkového rejstfiku, neprodlené, nejpozdéji do
10 dnl od data, kdy k ustaveni osoby do funkce doslo,

d. zmény v kontaktnich udajich (telefony, e-maily, korespondencni adresy, web aj.)
neprodlené, nejpozdéji do 10 dnd od data, kdy ke zméné doslo,

e. zmény ve funkcich nejpozdé&ji do 30 dnt od data, kdy ke zméné doslo (nevztahuje
se na funkce uvedené v pism. b),

f. zmény v klubovnach, ndborovych udajich, zmény Gdajl ¢lenl aj. nejpozdéji do
30 dnd, kdy ke zméné doslo.

(16) V souladu se Stanovami a Smérnici k vedeni seznamu ¢lent je ¢clenem pouze osoba
evidovana v seznamu ¢lend, tedy uvedena jako ¢len ve skautlSu. VSichni ¢lenové maji
povinnost platit ¢lenské prispévky a Fadné aktualizovat své osobni Udaje. Ukoncit
Clenstvi osobé rozhodnutim OJ dle €l. 15 pism. c) Stanov Ize pouze v pfipadé€, Ze osoba
neprojevila vili dale v ¢lenstvi pokracovat a to véetné splnéni podminek nutnych

k registraci Clena. Za to je povazovano i nereagovani ¢lena na tuto vyzvu OJ v pfimérené
lh(té, minimalné vsak 14 dni. V opacném pripadé je osoba stale clenem a musi byt
jednotkou pro prislusny rok registrovana.

4.1. Evidované udaje o ¢lenech
(17) Povinnymi Udaji evidovanymi o kazdém ¢lenovi jsou:

a. jméno a prijmeni,

b. rodné ¢&islo (u ob&and Ceské republiky, u ostatnich datum narozeni a pohlavi),

c. trvalé bydlisté (pfipadné doplnéno adresou pro zasilani korespondence
a CasopisUl, pokud touto adresou neni trvalé bydlisté), tedy ulice, ¢islo domu, obec
a PsC,

d. vychovna kategorie, do které je Clen zarazen, a

e. Udaje o Clenstvi osoby alespon v jedné jednotce.

(18) Povinnymi udaji evidovanymi o ¢inovnikovi jsou dale:



a. kontaktni telefon a e-mail pokud je Cinovnik vlastni,

b. vSechny znamé dosazené kvalifikacni stupnég, a

c. rodné prijmeni, okres a misto narozeni, u osob, které jsou zapisovany do
verejného rejstriku.

(19) Dale je doporuceno uvadéni nasledujicich udajl ¢lend:

a. portrétova fotografie (pfimérené stard fotografie prikazového typu),

b. dalSi kontaktni Udaje (telefony, elektronické kontakty apod.) a

c. zejména u dospélych Udaje o vzdélani (ukoncené vzdélani) a o profesi (nabidka
pomoci v riznych oborech, véetné konkrétniho popisu nabidky).

(20) Kontaktni e-mail ¢lena nesmi byt uzavfenou e-mailovou konferenci.

(21) Nezbytnym udajem c¢lena pro objednani ¢lenské karty je portrétova fotografie.
Fotografie musi byt osobni, prlikazova (redlny portrét s pomeéry stran 3:4), pfimérené
stara a v tiskové kvalité (minimalni velikost 1200x1600px). Fotografie je dale vyuzivana
ve skautlSu a navazanych aplikacich; pro tyto ucely si Ize zvolit Ctvercovy vyrez
fotografie jako nahledovou miniaturu.

(22) Pro objednani clenské karty ve varianté Student je tfeba nahrat platné potvrzeni

o studiu na SS ¢&i VS pro dany rok a uvést studovanou $kolu (véetn& mésta). Ve skautlSu
je k dispozici ndhled Udaju s podobou ¢lenské karty a Ize zkontrolovat, Ze se Udaje na
karté dobre zobrazi.

(23) Oddily zpravidla zpracovavaji i Udaje o zdravotnim stavu (tedy citlivé osobni udaje).
Vyslovny souhlas s jejich zpracovanim rodice (zakonni zastupci) udéluji podpisem

Ci elektronickym potvrzenim oficialni prihlasky. V souladu s poucenim na prFihlasce

i vnitinim pravem je pristup k témto Udajim omezen na vybrané role pouze na Urovni
jednotky (tedy ,uzivané léky” ¢lena oddilu neuvidi napr. administrator kraje, ale
administrator oddilu ano), podrobnosti jsou uvedeny v napovedé ke skautlSu.
Zpracovani téchto Udajl je umoznéno pouze po dobu trvani ¢lenstvi.

(24) Organizacni jednotky a oddily mohou v rdmci pribézné evidence i registrace sbirat
a zpracovavat i dalSi udaje o clenovi (Skola, sloZeni skautského slibu i dalSi poznamky
a skuteCnosti souvisejici s ¢Cinnosti aj.), jejich odevzdani smi stanovit jako povinné
pouze tehdy, pokud je odlvodnéné potrebuji pro vykon své ¢innosti.

4.2. Evidované udaje o oddilech

(25) Za prubéZznou evidenci Uplnych a pravdivych Udajl o oddile je odpovédny vedouci
oddilu.



(26) Povinné evidovanymi udaji oddilu jsou:

a. evidenc¢ni ¢islo oddilu, misto pldsobeni a nazev oddilu,

b. alespon jeden aktualni e-mail a jeden telefon na oddil (kontaktni e-mail nesmi byt
uzavienou e-mailovou konferenci),

c. typ a zaméreni oddilu (oddily mladSich ¢lend, kmeny rover/rangers, kluby
Kmene dospélych, kluby rodinného skautingu, vodacké jednotky, jednotky
s rozSifenou nabozenskou vychovou), a

d. udaje o obsazenivsech cinovnickych funkci (funkci vedouciho oddilu a jeho
zastupce nemUZe soucasné zastavat jedna stejnd osoba).

(27) U oddilu mladSich ¢lend patfi mezi povinné evidované Udaje také:

a. informace o uzivané klubovné (alespon obec a GPS sourfadnice), udaje neni
povinné zverejfiovat pro Ucel ndborl a zobrazeni na mapach, byt je to
doporuceno, a

b. idaj o zpUsobu prace s ¢leny ve vztahu k programu a vychovnym kategoriim
¢lend.

(28) U oddild mladSich ¢lend je mozné volitelné evidovat i informace o poctech
znevyhodnénych déti v oddile (ty nejsou pfistupné vySSim rolim s vyjimkou odboru
Skauting pro vSechny).

(29) Déle je u oddilu doporuceno uvedeni nasledujicich udaju:

a. ulice, ¢islo domu, mésto/obec, GPS soufradnice a konkrétni popis mista, kde se
nachazi uzivana klubovna,

b. kontaktni Udaje ke zvefejnéni - web, email, telefon aj., a

c. ndborové informace o oddile - vékové kategorie, terminy schiizek atd.

(30) Pro umisténi klubovny uzivané oddilem na verejné dostupnou mapu kluboven na
webu pro verejnost (www.skaut.cz [2) a partnerské weby (napf. www.mapy.cz [2) je

nutné zadat naborové informace ke zverejnéni (skautlS umoznuje uvést napr. vékové
kategorie, které oddil nabira, ¢i terminy a casy jejich schlizek). Systém skautlS
umoZnuje zobrazit prehledny nahled vSech Udaju, které o sobé oddil zverejnuje.
Klubovny, které nemaiji zverfejnéné Udaje, se v mapé nezobrazi, miZe se nicméné
zobrazit orientacni udaj, Ze vdaném mésté jsou skauti.

4.3. Evidované udaje o organizacnich jednotkach

(31) Za pribéZnou evidenci Uplnych a pravdivych Udajl o organizacni jednotce je
odpovédny vedouci organizacni jednotky.


http://www.skaut.cz/
http://www.mapy.cz/

(32) Povinné evidovanymi udaji organizacni jednotky jsou:

a. evidencni ¢islo jednotky, misto plsobeni a nazev organizacni jednotky,

b. zaméreni (u pristavl vodnich skautl a stfedisek s rozsifenou ndbozenskou
vychovou),
sidlo (ulice, PSC a mésto / obec),

.1C, DIC a spisova znacka zapisu ve spolkovém rejst¥iku,

. kontaktni poStovni adresa, pokud neni totozna se sidlem O,

-~ n

aktualni telefon a e-mail na OJ (kontaktni e-mail nesmi byt uzavifenou e-mailovou
konferenci),
. identifikator datové schranky, ma-li ji jednotka zfizenou,

(0)0]

h. Cislo bankovniho uctu, pokud jej organizacni jednotka ma, a
i. Udaje o obsazeni vsech ¢inovnickych funkci.

(33) Déle je u organizacnich jednotek doporuceno uvedeni nasledujicich tdaju:

a. kontaktni udaje ke zverejnéni - web, email a telefon,
b. nemovitosti, které Q) vlastni i vyuziva (alespon obec a GPS souradnice).

(34) Sidlem OJ musi byt vzdy takové misto, kde se verejnost mUze s O] setkat a na které
|ze O) dorucovat pisemnosti. Povinnou soucasti adresy sidla OJ je obec (pripadné take
Cast obce, méstska cast, obvod, ulice) a dale vzdy Cislo popisné nebo Cislo evidendni (je-
li pFidéleno, pak také ¢islo orienta¢ni) a PSC. Adresa sidla musi byt existujici adresou
ovéFitelnou v rdmci RUIAN (skautlS v rdmci nadeptavani napovida platné adresy

z tohoto registru).

(35) Zménu IC, DIC a spisové znacky ve spolkovém rejstfiku ve skautlSu provadi pouze
KUJ.

5. Registrace a jeji pravidla

(36) Registraci se rozumi ziskani zavazné evidence o vSech ¢lenech a vSech existujicich
vychovnych i organizacnich jednotkach v daném kalendarnim roce.

(37) VSechny jednotky zpracovavaji svou registraci prostfednictvim skautISu
(https://is.skaut.cz/ [2).

(38) Do registrace jsou zaznamenany udaje odpovidajici stavu zadanému ve skautiSu
v okamZiku odevzdani registrace jednotkou. Pro vyhodnoceni véku ¢lent a nékterych
dalSich skutecnosti souvisejicich s registraci daného roku je pouzivan rozhodny den
stanoveny na 31. 1. daného roku registrace.


https://is.skaut.cz/

(39) Terminem ,zpracovatel registrace jednotky” se dale oznacuje osoba, ktera je
vedoucim oddilu & vedoucim organizacni jednotky, ¢i osoba jimi povérena ke
zpracovani registrace.

(40) Aktudlniinformace o pribéhu registrace (novinky, ocekdvané odstavky systému
aj.) a pripadné metodiky k evidence Udaju jsou k dispozici na www.skaut.cz/registrace [4

5.1. Registrace clenl

(41) Registraci podléhaji vSechny osoby, které jsou Cleny (Fadnymi i hostujicimi)
prislusné organizacni jednotky v okamziku odevzdani registrace jednotkou v souladu
S vnitFnim pravem.

(42) Povinnymi Udaji pro registraci ¢lena jsou:

a. vSechny udaje dle ¢l. (17),

b. volba odebiraného skautského Casopisu a

C. Udaje dle ¢l. (21), pripadné i (22), pokud si ¢len objednava clenskou kartu,
pfipadné ¢lenskou kartu ve verzi Student.

(43) Za kontrolu pravosti portrétove fotografie ¢lena a pripadném potvrzeni o studiu je
odpovédny zpracovatel registrace.

(44) Povinnymi Udaji pro registraci Cinovnika jsou dale Udaje evidované dle Cl. (18).

(45) Registrovan muze byt pouze €len, ktery o sobé poskytne pravdivé, presné a Uplné
povinné registracni Gdaje a zaplati pro dany rok ¢lensky pfisp&vek. Cestni ¢lenové
mohou byt registrovani i bez zaplaceni clenského pfispévku (viz l. (55)).

(46) Registrace nemuze byt ¢lenovi odeprena, pokud splni Fadné a vcas viechny
podminky ¢lenstvi dané Stanovami a Organizacnim radem a podminky stanovené
touto smérnici a Clen se registruje u organizacni jednotky Ci oddilu, jejichZ registrace
nebyla odmitnuta.

(47) Registrace Clena je automaticky odmitnuta, pokud byla odmitnuta registrace
organizacni jednotky ¢i oddilu, u kterého se registruje.

(48) DGvod odmitnuti registrace je organiza¢ni jednotka ¢i oddil povinen sdélit svym
¢lentim bez zbyte¢ného odkladu.

(49) Dospeély ¢len si smi zvolit Clenstvi a tedy i registraci jako:


http://www.skaut.cz/registrace

a. Clen oddilu, pokud ma zajem se u oddilu registrovat pro ucast na ¢innosti oddilu,
podileni na jeho vedeni nebo z jiného ddvodu,

b. ¢len stfediska, pokud nema zajem ¢i moznost se registrovat jako ¢len nékterého
z oddild nebo

c. Clen zvlastni organizacni jednotky, pokud to umoznuje jeji statut.

(50) Mladsi ¢len smi byt ¢lenem a tedy i registrovan vyhradné jako ¢len oddilu, nelze ho
registrovat pfimo u stfediska ani ve zvlastni organizacni jednotce.

(51) Cleny vy33ich organizac¢nich jednotek (dale jen VOJ) i organizace jako celku
(hlavniho spolku) jsou v souladu se Stanovami vSichni ¢lenové podfizenych jednotek.
Pro potreby registrace se vSak u VOJ ani u hlavniho spolku pfimo pfislusni ¢lenové
vedenim specialniho zaznamu ve skautlSu neregistruiji.

(52) Kazdy mUze byt registrovan jako radny ¢len nejvyse v jedné organizacni jednotce ¢i
oddilu. U odpovidajici organizacni jednotky ¢len zaplati clensky prispévek.

(53) Pouze pokud je ¢len registrovan jako radny ¢len, mize byt dale registrovan jako
"hostujici" i v dalSich jednotkach. OJ smi stanovit Clensky prispévek i pro hostujici cleny,
musi tak vzdy ucinit rozhodnutim rady OJ, které je dolozitelné zapisem.

(54) Pro hostujici cleny plati nasledujici omezeni:

a. nezapocitavaji se do po¢tl ¢lenti oddilu, uvedenych v €l. 106 ORJ (s vyjimkou
situace, kdy jde o hostuijici ¢leny kmene rovert a rangers i klubu Kmene
dospélych, jestlize dany oddil neni jednim z oddild, ktery se pocitad do minimalniho
poctu vychovnych jednotek nutnych pro existenci daného stfediska dle ¢l. 43 ORJ),

b. nemohou vykonavat funkce vedouciho oddilu &i jeho zastupce, zastavané u oddilu
mladsSich ¢lend; vyjimku z tohoto ustanoveni mlze udélit rada nadfizené VOJ,

c. nejsou delegaty stfediskového snému, pokud nevykonavaji svou ¢inovnickou
funkci pravé v tomto stredisku.

(55) Clenové Svojsikova oddilu (dale jen SO) se nemusi registrovat v 24dné organizaéni
jednotce Ci oddilu. Pokud tak €ini, plati pro né stejna pravidla jako pro ostatni ¢leny
vyjma povinnosti platit ¢lensky pFispévek. Viidce SO je povinen zajistit registraci v ramci
organizace (u specialni jednotky evidované ve skautlSu pod hlavnim spolkem) téch
¢lend SO, ktefi se neregistruji v Zzadné jednotce, v€etné uvedeni jejich kompletnich
registracnich udaju.

(56) Pokud to vyZzaduje jednotka registrujici ¢lena, nebo kterakoli z nadfizenych
jednotek, je Clen povinen potvrdit zajem o registraci v organizaci a pravdivost, presnost



i Uplnost uvedenych udajd jednotkou urcenou elektronickou formou, pripadné
v listinné podobé se svym podpisem.

5.2. Registrace oddil(

(57) Registrovan muze byt pouze oddil, ktery existuje v okamziku odevzdavani
registrace jednotkou pro dany rok v souladu s platnymi vnitfnimi pfedpisy a poskytne
pravdivé, pfesné a uplné povinné registracni udaje.

(58) Za registraci oddilu je odpovédny vedouci oddilu.

(59) Oddil je mozné registrovat vyhradné ve stredisku, které je jeho zakladatelem (ve
smyslu OR)).

(60) Registrace oddilu nemuze byt odmitnuta, pokud vedouci oddilu spIni Fadné a v¢as
vSechny podminky stanovené Organizacnim fadem a touto smeérnici a oddil se
registruje ve stredisku, jehoz registrace nebyla odmitnuta.

(61) Registrace oddilu je automaticky odmitnuta, pokud byla odmitnuta registrace
kterékoli z jemu nadfizenych jednotek.

(62) Povinnou soucasti registrace oddilu jsou povinné udaje o vSech registrovanych
Clenech.

(63) Povinnymi registracnimi udaji oddilu jsou:

a. vSechny udaje evidované dle ¢l. (26),

b. seznam registracnich kategorii urcenych pro vypocet ¢lenskych prispévkd, a

c. seznam registrovanych ¢lenl s uvedenim registracni kategorie, dle které plati
Clenské prispévky.

(64) U oddilu mladsSich ¢lend k povinnym registracnim tdajam patfii Udaje evidované
dle ¢l. (27).

(65) Povinné ¢i dobrovolné uvedeni dalSich Udajd pro registraci oddilu mdze stanovit
stredisko registrujici oddil a jemu nadrizené Q). U osobnich a zejména citlivych udajd
¢lenl oddilu je povinné uvedeni mozné pouze v pripadé, Ze je jednotka odlivodnéné
potfebuje pro vykon své Cinnosti.

(66) Pokud to vyZzaduje registrujici stfedisko ¢i jemu nadfizena OJ, vedouci oddilu je
povinen potvrdit pravdivost, prfesnost a Uplnost Udajl nadfizenou jednotkou urcenou
elektronickou formou, pripadné v listinné podobé se svym podpisem.



5.3. Registrace organizacnich jednotek

(67) Registrovana muize byt pouze organizacni jednotka, ktera existuje v okamziku
odevzdavani registrace jednotkou pro dany rok v souladu s platnymi vnitFnimi
predpisy, poskytne pravdivé, presné a Uplné povinné registracni udaje a prevede
primo nadrizené jednotce v urceném terminu za pfislusny rok odpovidajici clensky
prispévek svych registrovanych ¢lenl a registrovanych ¢lend podrizenych oddill i
organizacnich jednotek.

(68) Za registraci organizacni jednotky je vzdy odpovédny jeji vedouci.

(69) Stfediska se registruji v pfimo nadrizené vyssi organizacni jednotce. Skautskeé kraje
a ZvOJ se registruji primo pod hlavnim spolkem.

(70) Registrace organizacni jednotky nemuze byt odmitnuta, pokud vedouci OJ spini
radné a vcas vSechny podminky stanovené Organizacnim fadem a touto smérnici
a jednotka se registruje u jednotky, jejiz registrace nebyla odmitnuta.

(71) Registrace organizacni jednotky je automaticky odmitnuta, pokud byla odmitnuta
registrace nékteré z nadrizenych jednotek.

(72) U rusenych organizacnich jednotek (bylo rozhodnuto o zruSeni/slouceni Q) Ci
zruSeni O s likvidaci) ¢i takovych, na které byla uvalena prozatimni sprava, je nutné tyto
skutecnost v registraci zaznamenat.

(73) Povinnou soucasti registrace organizacni jednotky jsou povinné udaje podrizenych
registrovanych organizacnich jednotek i oddilG a povinné Udaje o vSech registrovanych
Clenech této jednotky (pouze u stredisek) a podrizenych organizacnich jednotek

i oddilC.

(74) Povinnou soucasti registrace organizacni jednotky je pravdivé, presné a uplné
vyplnény hospodarsky vykaz za predchazejici kalendarni rok, pokud v tomto roce
jednotka existovala. Soucasti je i vioZeni hospodarskych Udajl pro verejny rejstrik
(UCetni zavérka nebo jeji cast). Termin odevzdani stanovi Smérnice k registraci (pro
dany rok) - mdze byt stanoven odliSné od terminu odevzdani ostatnich registracnich
udaju.
(75) Povinnymi registracnimi Udaji organizacni jednotky jsou:

a. vSechny Udaje evidované dle ¢l. (32),

b. seznam registracnich kategorii uréenych pro vypocet ¢lenskych prispévkl a

c. seznam registrovanych ¢lenl s uvedenim registracni kategorie, dle které plati
Clenské prispévky.



(76) Priregistraci bude prihlizeno k procentu ¢inovnikd strediska, ktefi maji vyplnény
povinné kontaktni udaje (,Telefon/mobil (hlavni)” a ,,E-mail (hlavni)). Aby bylo mozno
registraci odevzdat, je tfeba, aby vlastni e-mail a telefon mélo vypIlnéno alespon 50 %
Cinovnikd, registrovanych ve stredisku.

(77) NadFizené jednotky mohou stanovit povinné ¢i dobrovolné uvedeni dalSich udaju
pro registraci organizac¢ni jednotky. U osobnich a zejména citlivych adajd ¢lent
podrizenych jednotek je povinné uvedeni mozné pouze v pfipadég, Ze je jednotka
odlvodnéné potrebuje pro vykon své ¢innosti.

(78) Pokud to vyzaduje néktera z nadfizenych jednotek, vedouci OJ je povinen potvrdit
pravdivost, pfesnost a Uplnost povinnych Gdajd nadfizenou jednotkou uréenou
elektronickou formou, pripadné v listinné podobé s podpisem vedouciho OJ a razitkem
organizacni jednotky.

5.4. Zpracovani a kontrola registrace

(79) R4dné zpracovani registrace musi zpracovatel registrace zajistit v terminech
danych Smérnici k registraci (pro dany rok).

(80) Registrovat jednotku ve skautlSu je mozné tehdy, kdyz:

a. zpracovatel registrace ma ucet ve skautlSu, ktery je navazany na jeho osobu, a
b. jeho Ucltu je prifazena tzv. role (soubor opravnéni) ,vedouci/admin” jednotky.

(81) Za vytvoreni Ci prifazeni uctu a pfifazeni souvisejici role nutné ke zpracovani
registrace jednotky je odpovédna nadfizena jednotka, podfizena jednotka je povinna
poskytnout k tomu potfebnou soucinnost (napf. zalozZit si ucet a informovat
nadrizenou jednotku).

(82) Ucet se souvisejici roli musi mit v rdmci dané Q) alespori jeden €inovnik, implicitn&
prinejmensim vedouci OJ (nicméné ten mlzZe nechat Ucet zfidit také svému
zpracovateli registrace, pokud sam nechce registraci ve skautlSu zpracovavat).

(83) Pfi zpracovani registrace dané jednotky zpracovatel pfedevsim ovéri a doplni
informace o jejich ¢lenech (v€etné povinnych a doporucenych informaci a jeho
zarazeni do jedné z registracnich kategorii), o funkcich v jednotce, jejich zakladnich

a kontaktnich udajich apod. Dale zkontroluje spravnost a Uplnost informaci

u pripadnych podrizenych jednotek. Na zavér provede kontrolu registrace jednotky,
vyresi pripadné chyby a doplni komentarem jiné nedostatky, naceZ registraci odevzda
nadrizené jednotce.



(84) Zpracovatel registrace nadrizené jednotky je povinen po kontrole Gdajd, nejpozdéji
vSak do 14 dni ode dne odevzdani, oznacit bezchybnou registraci ve skautlS jako
prijatou.

(85) V pripadé, Ze odevzdané udaje budou neuplné i chybné, nebude registrace
oznacena za prijatou. OJ je povinna je neprodlené upravit a za datum odevzdani
registrace pak plati den odevzdani Udaju opravenych, jejichZ spravnost bude
potvrzena zpracovatelem registrace nadfizené jednotky.

(86) Pripadné spory o spravnosti a Uplnosti odevzdanych Udaju posuzuje VR] (typicky
primo organizacni zpravodaj).

(87) Pri kontrole registrace je rozliSeno 5 moznych stavd (podrobny popis hlavnich
kontrolnich mechanismu je k dispozici na webu napovédy, pfip. pfimo ve skautlSu),
u vétSiny stavl je tfeba doplnit komentar:

a. Chyba zpracovani - napr. chybéjici obsazeni funkce vedouciho u oddilu - jde
o chybu zpracovani dat - registrace s témito chybami nemuZze byt pfijata (chyby
jsou zobrazeny Cerveng)

b. Realné zobrazeni chybné skutecnosti - napr. soubéh ¢lenstvi v radé a revizni
komisi OJ - jde o skutecnost v rozporu s vnitfnimi predpisy, kterou registrace
veérneé zobrazuje - registrace s témito chybami bude pfijata po doplnéni
komentare, ktery skuteCnost vysveétluje (chybné skutecnosti jsou zobrazeny
razove)

c. Vyjimka - napr. okres s méné nez 3 stredisky a méné nez 150 mladSimi ¢leny -
jde o skuteCnost, ktera je v rozporu s predpisy, nicméné je mozné pro ni udélit
vyjimku - tato vyjimka musi byt popsana v komentari (vyjimky jsou zobrazeny
modfre)

d. Varovani - napr. nevyplnéna ulice v adrese - jde o skuteCnost, ktera je atypicka,
ale v urcitych pripadech mozna (zde jde o obec bez ulic) - na tato upozornéni
nebude pfi prfejimani registrace bran zretel, ale musi byt doplnéno komentarem,
ktery doklada, Ze si je zpracovatel tohoto stavu védom (varovani jsou zobrazena
zelené)

e. Pfipomenuti - napf. nevyplnéni ndborovych Udajl, nezverejnéni klubovny,
nevycerpani vytiskl metodického ¢asopisu Skauting zdarma apod. - jde o véci, na
které je snadné zapomenout a pfi kontrole se tak zobrazi pfipomenuti; toto neni
tfeba komentovat a je mozné registraci odevzdat.

(88) Ke stavlim v €l. (87) je ze strany nadfizené jednotky mozné doplnit vyjadreni
k tomuto stavu (jednotce bude zaslano zpravou pfi pfebirani registrace). Pri kontrole
registrace se od nadrizené jednotky oCekava:



a. uvést vyjadreni zejména ke stavam typu Vyjimka (pfinejmensim takovym, kde ma
nadrizena jednotka o udéleni vyjimky rozhodnout) a
b. prireakci na tyto stavy brat v potaz, zda se tato situace neopakuje vice let.

(89) Z divodu snazsi kontroly registrace maji VOJ k dispozici ve své registraci v ramci

zobrazeni ,komentaru” ve skautlSu moznost zobrazit si najednou pfehled vSech
registracnich vad podrizenych jednotek.

6. Aktualizace Gdaja OJ ve spolkovém rejst¥iku
6.1. Spolkovy rejstrik

(90) VSechny organizacni jednotky jsou jako pobocné spolky organizace Junak - Cesky
skaut dle zdkona evidovany ve spolkovém rejstfiku (verejném rejstfiku) dostupném on-
line na https://or.justice.cz (7.

(91) O) pro prokazani své existence, obsazeni funkce statutarniho organu i dalSich
souvisejicich skute€nosti, vyuZiva vypis ze spolkového rejstFiku. Udaje v ném uvedené
maji zavazny charakter. Vypis je kdykoli mozné ziskat v podobé elektronicky
podepsaného PDF.

(92) O kazdé organizacni jednotce je ve spolkovém rejstfiku zverejnéno:

. nazey,
.sidlo,
statutarni organ a jeho zastupce,
. zakladatel, nejvysSi organ, ucel, pfedmeét Cinnosti a vybrané ostatni skute¢nosti,
. identifika¢ni ¢islo (IC) a pravni forma a
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informace o zapisu (datum zapisu, datum vzniku, spisova znacka).

(93) Soucasti udaju o organizacni jednotce ve spolkovém rejstfiku mohou byt i dalsi
informace a také vybrané dokumenty vioZzené do sbirky listin k dané O).

6.2. Provadéni zmén Gdajl ve spolkovém rejst¥iku

(94) Organizacni jednotky jsou povinny v pfipadé zmény skutecnosti dle ¢l. (92) pism. a)
az c) aktualizovat tyto udaje ve skautlSu v souladu s €. (15) pism. b) neprodlené,
nejpozdéji do 10 dnd.

(95) V pripadé zmény ndzvu OJ, ktery musi odpovidat pravidldm danych Smérnici pro
oznafovani jednotek, o této skutenosti informuje organiza¢ni jednotka KU nejpozdéji
do 10 dnd.


https://or.justice.cz/

(96) V pripadé zmeény sidla, kromé situace, kdy je nové sidlo v objektu vlastnéném
primo danou organizacni jednotkou (dohledatelné v nahlizeni do katastru
nemovitosti), musi O) nejpozdéji do 10 dni do skautlSu nahrat souhlas majitele objektu,
kde se nové sidlo nachazi, jako oficialné konvertovany dokument do elektronické
podoby s uredné ovéfenym podpisem opravnéneé osoby vlastnika nemovitosti.

(97) Pfi zméné nazvu OJ (dle ¢l. (95)) nebo zméné sidla OJ (dle ¢l. (96)) musi byt tato
zména schvalena radou nebo snémem OJ a zapsana v prislusném zapise. Vedouci O)
musi zajistit vypis z tohoto zapisu, kde bude dané rozhodnuti zaznamenano a tento
dokument bude opatfen uredné ovérenym podpisem vedouciho OJ a oficialné
konvertovan do elektronické podoby. Vypis ze zapisu pak musi byt predan KU spolu
s ostatnimi dokumenty a Udaji nutnymi k provedeni zmény ve spolkovém rejstriku.

(98) V pripadé zmeény vedouciho OJ ¢i jeho zastupce dle €l. (92) pism. ¢) musi navic O)
nejpozdéji do 10 dni do skautISu nahrat

a. souhlas a prohlaseni kazdé nové do funkce ustavené osoby (dokument ke stazeni
ve skautlSu), jako oficialné konvertovany dokument do elektronické podoby
s Uredné ovérenym podpisem dané osoby,

b. vypis ze zapisu ze snému OJ se zaznamem o zvoleni danych osob (dokument ke
stazeni ve skautlSu), ¢i jiny odpovidajici dokument dokladajici ustaveni osob do
funkce, jako oficialné konvertovany dokument do elektronické podoby s Uuredné
ovérenym podpisem vedouciho OJ.

6.3. Zverejfiovani u€etnich zavérek ve spolkovém rejstriku

(99) VSechny O] jsou povinny zverejiiovat ve sbhirce listin v ramci spolkového rejstriku
ucetni zavérky Ci jejich ¢asti za prislusné roky.

(100) Organizacni jednotky

a. které vedou podvojné ucetnictvi, zvefejiiuji Rozvahu a PFilohu v UCetni zavérce;
zverejnéni Vykazu zisku a ztraty je na zvazeni jednotky,

b. které vedou jednoduché ucetnictvi, zverejnuji Prehled o majetku a zavazcich;
zverejnéni Pfrehledu o prijmech a vydajich je na zvazeni jednotky.

(101) Organizacni jednotky, které vedou podvojné ucetnictvi, musi do skautlSu nahrat
a potvrdit dokumenty dle €l. (100) pism. a) jako naskenovany dokument ve formatu PDF
obsahujici bézny podpis vedouciho OJ.

(102) Organizacni jednotky, které vedou jednoduché Ucetnictvi, musi ve skautlSu zadat
Udaje v rozsahu ¢l. (100) pism. b) a ty potvrdit. Z téchto Gdajl dojde k automatickému



vygenerovani potfebnych PDF dokument(.

(103) Organizacni jednotky predavaji udaje a dokumenty uUcetni zavérky predchoziho
roku ke zverejnéni prostrednictvim skautiSu spolu s vypliovanim hospodarského
vykazu v ramci zpracovavani registrace OJ. Organizacni jednotky dané dokumenty
Zzadnou jinou cestou samy do spolkového rejstfiku nezasilaji.

6.4. Podani navrhu rejstrikovému soudu

(104) VSechny ndvrhy na zapsani idaju ¢i jejich zmén do spolkového rejstriku podava
rejstfikovému soudu vzdy a pouze hlavni spolek, samy organizacni jednotky (jako
pobocné spolky) nejsou opravnény k takovému podani.

(105) Zapsani skutecnosti o O) ve spravné podobé dle Cl. (92) pism. e) az f), pripadné
i dle &l. (93), zajistuje KUJ. V pfipad& zmény t&chto Udajd zajisti KUJ podani navrhu
rejstfikovému soudu na zménu Udajd v zadkonné [h{té (typicky do 15 dni od zmény
prislusné skutecnosti).

(106) PFi ovéFeni zmény sidla organiza¢ni jednotky kontroluje KU]J existenci adresy dle
¢l. (34) a je opravnéna doplnit nesporné tdaje o sidle vyplyvajici z RUIAN.

(107) Na z&kladé Gdaji a dokument( uloZzenych O) do skautlSu a po jejich ovéfeni KUJ
nasledné v zakonné Ihté (typicky do 15 dni od zmény pfrislusné skutecnosti) poda
jménem organizace a dané O) navrh prislusnému rejstfikovému soudu na zapis zmeén
do spolkového rejstriku.

(108) V pripadé potfeby, pochybnosti o spravnosti nebo na zakladé poZzadavku
rejstfikového soudu, si mlize KUJ od OJ vyzadat dalsi doplhujici informace nebo
dokumenty, které jsou potreba pro zajisténi zapisu spravnych skutecnosti do
spolkového rejstfiku. OJ je povinna poskytnout potfebnou soucinnost.

(109) O vysledku zapisu Gdajt do spolkového rejstFiku je OJ informovana KU|
(zpracovani navrhu na zapis rejstrikovym soudem se fidi zakonem a obvykle trva
nékolik tydnt od podani navrhu). O) si muze kdykoli podobu zapsanych Gdajl ovérit
primo ve spolkovém rejstriku.

(110) O) sama zajisti ozndmeni zmén nazvu, sidla ¢i statutarnich organd O svym
partnerm (napf. bance, dodavatelim energii aj.), kdy provedené zmény snadno muze
dolozit vypisem ze spolkového rejstriku.

7. Zavérecna a prechodna ustanoveni



(111) Terminy a dalSi podrobnosti ke zpracovani registrace i zaplaceni ¢lenskych
pFispévkd stanovi na Ustfedni Urovni vzdy Smérnice k registraci (pro dany rok)

a nadrizena jednotka jej pak pro jednotky podfizené smi svym usnesenim ¢i vyhlaskou
uprFesnit, a to s dostatecnym predstihem a vzdy tak, aby nedoslo k rozporu se smérnici
¢i usnesenim nadrizenych organ.

(112) Neposkytnuti povinnych registracnich Udaju, jejich opozdéné poskytnuti,
neprevedeni ¢lenskych prispévkl, nebo jeho opozdéné prevedeni, mizZe vést

k odmitnuti registrace jednotky ¢i ¢lena nebo k jinému postihu nadrizenou jednotkou.

(113) Vyjimku z ustanoveni této smérnice mize povolit VRJ (typicky pfimo organizacni
zpravodaj).

(114) Ke dni Gcinnosti se zruSuje Smérnice k evidenci idajl ve skautlSu ze dne
16.10. 2017.

(115) Smérnice byla vydana dne 7. 11. 2022 a nabyva ucinnosti dne 15. 11. 2022.

Ing. Ondrej Pefina
organizacni zpravodaj VR/



